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Uvod

Urad pre normalizaciu, metrologiu a skusobnictvo Slovenskej republiky (dalej len ,UNMS
SR*) vydava tento metodicky postup podla § 30 ods. 2 zadkona &. 575/2001 Z. z. o organizacii
¢innosti vlady a organizacii ustrednej Statnej spravy v zneni neskorSich predpisov s ciefom
zabezpedit jednotny postup a jednotnu formu zasielania informacii o ¢innosti autorizovanej
osoby a notifikovanej osoby a podla § 21 ods. 12 pism. d) zakona ¢&. 56/2018 Z. z. o
posudzovani  zhody  vyrobku, spristupfiovani  ureného  vyrobku na trhu
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o zhode®) autorizovana osoba
predlozi UNMS SR vyroénu spravu o &innosti. Cielom metodického postupu je zabezpegit
v€asnost, presnost, jednotnost, konzistentnost a Uplnost informacii o cinnosti
autorizovanych oséb a notifikovanych os6b podla zakona o zhode a dalSich vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov.

Vyroéna sprava o c¢innosti autorizovanych osob a notifikovanych oséb je suhrnny
dokument o Cinnosti autorizovanych oséb a notifikovanych osdb v oblasti posudzovania
zhody na kvantitativnej baze, o vydanych vystupnych dokumentoch posudzovania zhody,
ktoré na zaklade uvedenej Cinnosti vydavaju autorizované osoby a notifikované osoby,
ale rovnako o ich identifikacii, spolupraci s inymi subjektmi na domacej a zahrani¢nej urovni,
0 personalnej a organizacnej Strukture.

Autorizacia na ucely zakona o zhode je udelenie opravnenia organu posudzovania zhody na
vykon posudzovania zhody urceného vyrobku podfa technického predpisu z oblasti
posudzovania zhody, ktorych zoznam je uvedeny na webovom sidle UNMS SR.!

Pre pravne predpisy v harmonizovanej oblasti plati, Ze sa autorizované osoby notifikuju
Eurépskej komisii a ostatnym clenskym Statom Eurdpskej unie. Autorizovana osoba sa
povazuje za notifikovanu osobu a mdze vykonavat’ €innost notifikovanej osoby, az ked ju
Eurépska komisia zapiSe do zoznamu notifikovanych osd6b — databazy NANDO?
a prideli jej identifikaCny kod, ktorym je identifikacné Cislo alebo znacka RTPO. Po zapise
do zoznamu notifikovanych osdb vystupuje autorizovana osoba pri vydavani jednotlivych
vystupnych dokumentov posudzovania zhody uz len ako notifikovana osoba. V ¢ase medzi
udelenim autorizacie a zverejnenim notifikacie Eurépskou komisiou v databaze NANDO
autorizované osoby nemézu vykonavat ¢innosti, na ktoré su autorizované a ktoré su sucasne
predmetom notifikacie.

Pre pravne predpisy v neharmonizovanej oblasti plati, Ze autorizovana osoba méze zacat
vykonavat c¢innost autorizovanej osoby uz po nadobudnuti pravoplatnosti rozhodnutia
0 autorizacii, pricom ich vystupné dokumenty posudzovania zhody su uznavané len
na narodnej urovni.

Slovenska republika je riadnym ¢lenom Stalej medzinarodnej komisie na skusky ruénych
strelnych zbrani (dalej len ,C.I.P.*) od 20. septembra 1996. Vyznam ¢lenstva Slovenskej
republiky v C.I.P. spoiva v uznavani skuSobnych znaciek oznamenych skusobni (,proof
house®) a vysledkov skuSok jednotlivymi Clenskymi Statmi C.I.P. a dalSimi krajinami
viazanymi medzinarodnou zmluvou. UNMS SR osoby autorizované na vykon &innosti podla
nariadenia vlady Slovenskej republiky €. 397/1999 Z. z., ktorym sa ustanovuju podrobnosti o
technickych poziadavkach a postupoch posudzovania zhody na strelné zbrane a strelivo v
zneni neskorSich predpisov oznamuje C.I.P., ktora ich najskér schvaluje a az po ich
schvaleni mézu vykonavat Cinnosti uznavané v ramci C.I.P.

L http://www.unms.sk/?Technicke_predpisy
2 http://ec.europa.eu/growth/tools-databases/nando/index.cfm?fuseaction=notifiedbody.main
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1 TERMINY, DEFINICIE A SKRATKY

AO Autorizovana osoba

AO/NO Autorizovana osoba a notifikovana osoba

BOzP Bezpecnost' a ochrana zdravia pri praci

(6{0]0) Certifikacny organ na osoby

cov CertifikaCny organ na vyrobky

COMS Eert_ifikaény organ pre systémy manazérstva

vality

EMC Elektromagneticka kompatibilita

ICO Identifikacné Cislo organizacie

10 InSpekeny organ

ISBN Medzinarodné Standardné Cislo knihy
(International Standard Book Number)

MO Medzinarodna organizacia

NO Notifikovana osoba

OSaEZz Odbor skudobnictva a eurdpskych zaleZitosti

0SS Organ $tatnej spravy

oD Organ dohladu

PS Pracovna skupina
IdentifikaCny  koéd  notifikovanej  osoby
prideleny Eurépskou komisiou autorizovanej
osobe, ktora bola notifikovana Eurdpskej
komisii a Clenskym Statom, na vykonavanie
¢innosti  podla  osobitného  predpisu,
nariadenia vlady Slovenskej republiky

RTPO €. 1/2016 Z. z. o spristupfiovani tlakovych
zariadeni na trhu a podla smernice
Eurépskeho parlamentu a Rady 2014/68/EU
z 15. mgja 2014 o harmonizacii pravnych
predpisov  Clenskych Statov  tykajucich
sa spristupnovania tlakovych zariadeni na
trhu (prepracované znenie), prilohy €. 1 bod
3.1.2 a 3.1.3, ktory ma znacku RTPO.
Identifikany kod autorizovanej osoby, ktory

SKTC-XXX prideli UNMS SR

SL SkuSobné laboratérium

e StredoSkolské odborné vzdelanie
bez maturity (odborna Skola alebo uciliste)

SR Slovenska republika

Technicky predpis z oblasti posudzovania Eechnicl:(ky( prfad'pis ail(ebo’ pravne zavazny a.k’t

zhody uropskej  unie, torym sa ustanovuju
zakladné poZiadavky
Technicka komisia na narodnej urovni

TK a CEN/CENELEC/ISO/IEC/TC/WG a Technical Committee aWork Groups
na eurépskej a medzinarodnej Urovni
Technickou normou je technicka norma

Technicka norma podla osobitného predpisu. Technicka norma
nie je technickym predpisom, a to podla § 3
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ods. 1 zakona €. 60/2018 Z. z. o technickej

normalizacii
. Urad pre normalizaciu, metroldgiu
UNMS SR a skudobnictvo Slovenskej republiky
Uso Uplne stredogkolské vzdelanie s maturitou
x Vyroéna sprava o cCinnosti autorizovanych
VSoC R o . N
0s6b a notifikovanych oséb
VS Vysoké $kola

Certifikat, rozhodnutie, protokol, sprava,
stanovisko, zaznam alebo iny dokument
vydany autorizovanou  osobou alebo
Vystupny dokument posudzovania zhody notifikovanou osobou, ktory osvedCuje
splnenie zakladnych poZiadaviek postupom
posudzovania zhody podlfa technického
predpisu z oblasti posudzovania zhody

Zakon €. 56/2108 Z. z. o posudzovani zhody
vyrobku, spristupfiovani uréeného vyrobku

Zakon o zhode na trhu a o zmene a doplneni niektorych

zakonov

78 Zakladna skola alebo Zakladna devatrocna
Skola

2 VSEOBECNE ZASADY

2.1 AO/NO poveri vypiianim Udajov vo VSoC zamestnanca (dalej len ,zamestnanec
AO/NO"), ktory zodpoveda za uplnost, presnost a komplexnost uvadzanych Udajov
a za vCasnost vyplnenej VSoC a zaslanie UNMS SR.

2.2 Vzor VSoC tvori prilohu tohto metodického postupu.

2.3 Zamestnanec AO/NO vyplni VSoC vo v8etkych &astiach, ktoré sa vztahuju na prislusnu
AO/NO.

2.4 Pre pripad potreby doplnenia riadkov s informaciami v jednotlivych tabulkach alebo
pre pripad potreby doplnenia tabulky s vyznamovo rovnakymi bunkami plati, Ze po vykonani
tohto Ukonu nesmie ddjst k zmene &islovania jednotlivych &asti VSoC a musi zostat
zachovana Struktura prislusnej tabulky so vSetkymi bunkami.

2.5 Ak sa vo VSoC pozaduje identifikacia osoby, Udaje sa vpisuju v rozsahu meno,
priezvisko a kazdy priznany akademicky titul.

2.6 Ak je predmetom zberu Gdajov vo VSoC &innost, ktord AO/NO nevykonava vébec alebo
ju v prislusnom roku nevykonavala, zamestnanec AO/NO do prislusnej tabulky pismom
Cervenej farby uvedie tuto skutoCnost slovami napr. ,SpoloCnost uvedenu ¢innost
nevykonavala“ alebo ,AO/NO uvedenu &innost nema v predmete Cinnosti“ alebo pouzije inu
zrozumitelnu formulaciu. Nevyplnené prazdne miesta v tabulke alebo nevyplnené tabulky
podla predchadzajucej vety zamestnanec AO/NO nevymazava a nerusi.

2.7 Postup uvedeny v bode 2.6 sa nevztahuje na doplnujuce otazky v bode 9 prilohy.

2.8 Dopliiujuce otazky su uvedené v bode 9 prilohy. Otazky su koncipované formou
pozitivnych alebo negativnych odpovedi za Ucelom udrzania, pripadne zlepSovania
prislusnych procesov v pdsobnosti UNMS SR.

2.9 Pre pripad nejasnosti alebo inej prekazky pri vypifiani udajov do VSoC, zamestnanec
AO/NO méze kontaktovat UNMS SR za ucelom odstranenia pripadnych nezrovnalosti.

5

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!




Identifikator: IRA UNMS SR 14/2019 MEPO UZ02

Registratirne éislo: UNMS/05430/2021-802 -
019132/2021

2.10 Overovanie Uplnosti, spravnosti a komplexnosti udajov vo VSoC méze byt predmetom
kontrol UNMS SR, ktoré vykonava v AO/NO.

2.11 Udaje AO/NO zaslané UNMS SR vo VSoC su spracovavané v sulade so zachovanim
povinnosti mi¢anlivosti a UNMS SR s nimi naklada v rozsahu svojich zdkonnych opravneni
bez ich spristupnenia tretim osobam. UNMS SR vypracuje Spravu o ginnosti autorizovanych
a notifikovanych oséb podla zakona o zhode za prislusny kalendarny rok na zéklade VSoC
zaslanych vSetkymi AO/NO, ktora sa zverejiiuje na webovom sidle UNMS SR a v &asopise
Metrolégia a skudobnictvo.

2.12 Postup pri vypliiovani jednotlivych tabuliek je podrobne popisany v Osobitnej €asti tohto
metodického postupu.

3 VYPLNANIE UDAJOV VO VSoC
K bodu 1 prilohy — VSeobecné udaje

3.1 V nazve ,Vyro€éna sprava o ¢innosti AO/NO za rok XXXX“ uvedie zamestnanec
AO/NO na mieste ,XXXX* prislusny kalendarny rok. V bode 1 prilohy uvedie zamestnanec
AO/NO do tabulky & 1.1 zakladné identifikaéné udaje AO/NO. Udaje v bunkach Obchodné
meno, Sidlo, ICO a Pravna forma musia zodpovedat' tdajom AO/NO uvedenym na verejnej
listine, ktorou bolo ICO AO/NO pridelené, a ktoré su uvedené v obchodnom registri SR
alebo v inom verejnom registri. Do bunky SKTC zamestnanec AO/NO uvedie trojmiestne
identifikaéné &islo AO, ktoré jej bolo pridelené UNMS SR pri udeleni autorizacie. Uvedené
oznacenie SKTC-XXX nembze byt pouzité v nazve spoloc¢nosti a nemébze ho obsahovat ani
prepojenie na COV, COO, IO a SL. Do bunky Identifikaény kéd NO zamestnanec AO/NO
uvedie Stvormiestne evidencné gislo NO alebo oznacenie RTPO, ktoré bolo pridelené AO po
jej notifikacii Eurépskej komisii. Do buniek s kontaktnymi udajmi -Teleféonne éislo, Fax a E-
mail sa uvadzaju vSeobecne vo vztahu k AO/NO, spravidla tak, ako su uvedené na
webovom sidle AO/NO alebo v inych obdobnych formularoch. Webové sidlo sa uvadza v
tvare www.webovesidlo.doména. Do bunky Osoby opravnené konat’ v mene AO/NO sa
uvedu osoby uvedené v rozhodnuti o autorizacii. Do bunky Statutarny organ sa uvedu
osoby uvedené v obchodnom registri SR alebo v inom verejnom registri a do VSoC sa
uvadzaju v rozsahu podla bodu 2.5. V bunke Cislo rozhodnutia o autorizacii je evidenéné
Cislo pravoplatného rozhodnutia uvedeného v jeho texte.

3.2 Udaje v tabulke &. 1.2 Poistenie pre pripad zodpovednosti za $kody sposobené
¢innost'ou AO/NO musia byt uvedené v takom rozsahu, aby pokryvali cely kalendarny rok,
teda vSetky poistné zmluvy, ktoré AO/NO uzatvorila. Udaje sa uvedu podla poslednej vety
bodu 3.3. Musia byt vyplnené v3etky pozadované udaje poistenia, a teda bunka Nazov
poistenia, kde je vyjadreny predmet poistenia, Cislo zmluvy o poisteni, Poistna suma
stanovena v zmluve ako vySka poistného krytia, Datum zaéiatku uéinnosti zmluvy o
poisteni, teda dohodnuty zaciatok poistenia, ktory mdze byt odlidny od datumu uzatvorenia
zmluvy, dalej Uzemna platnost’ poistenia vyjadrujica teritoridlnu pdsobnost poistenia a
Doba trvania zmluvy o poisteni sa uvedie datumom ukoncéenia uc€innosti zmluvy alebo
poistenia alebo slovom, napr. doba neur¢ita. Datum sa zapisuje vo formate deri uvedeny
dvomi Cislicami a bodkou, medzera, mesiac uvedeny rovnako dvoma ¢islicami a bodkou,
medzera a rok uvedeny Styrmi Cislicami.

3.3 Ak v priebehu kalendarneho roka dojde k zmene udajov, uvedenych v bode 1 prilohy,
zamestnanec AO/NO do tabuliek &. 1.1 a 1.2 vo VSoC uvedie vSetky Gdaje tak, aby pokryvali
obdobie celého kalendarneho roka. Aktualne udaje ku driu 31. 12. prisludného kalendarneho
roka, za ktory sa vypracovava VSoC su uvedené v jednotlivych bunkach ako prvé
a neaktualne, ale vztahujuce sa na prislusny kalendarny rok, su uvedené ako druhé a odliSia
sa ich umiestnenim do zatvoriek.
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K bodu 2 prilohy — Cinnosti v oblasti technickej normalizacie, spolupraca,
pracovné skupiny a ¢lenstvo v organizaciach

3.4 V bode 2 prilohy sa zaznamenaju samostatne do jednotlivych tabuliek udaje o €innosti,
ktoré AO/NO vykonavala v oblasti technickej normalizacie, v suvislosti so spolupracou
s 0SS, OD, inymi NO a v PS bez potreby identifikacie, &i &innosti vyplyvaji zo zakonnych
povinnosti AO/NO alebo su dobrovolnym rozhodnutim AO/NO.

3.5 Tabufku €. 2.1.1 v bode 2.1 prilohy Predsednictvo TK zamestnanec AO/NO vyplni
v pripade, ak osoba zastupujuca AO/NO v TK vykonavala Cinnost predsedu tejto TK.
V bunke Cislo TK sa uvedie &islo prislunej TK, v bunke Nazov TK sa uvedie presny nazov
TK. V bunke Predseda TK sa wuvedie v rozsahu udajov podla bodu 2.5.
Ak zastupcovia AO/NO predsedaju viacerym TK, tabufku mozno rozSirit o potrebny pocet
riadkov podla bodu 2.4.

3.6 Do tabulky 2.1.2 bodu 2.1 prilohy Obdobne ako pri udajoch uvedenych v bode 3.5 sa
postupuje pri vpisovani tdajov, ak je zastupca AO/NO Clenom TK a do tabulky &. 2.1.3, ak
poésobi AO/NO ako spracovatel medzinarodnej spoluprace v eurépskych
a medzinarodnych normalizaénych organizaciach a organoch. V tabulke ¢lenstva v TK a
v tabulke spracovatelov medzinarodnej spoluprace sa uvedu vSetci Clenovia tychto komisii,
ktori zastupuji AO/NO v rozsahu bodu 2.5.

3.7 Zamestnanec AO/NO za tabulkami v bode &. 2.1 prilohy uvedie Pocet vsetkych
technickych noriem, ktoré AO/NO nadobudla pre svoju €innost v prisluSnom kalendarnom
roku osobitne v listinnej a v elektronickej podobe. Zaroven uvedie, ¢i ma pristup k sluzbe
STN-online.

3.8 V tabulke ¢&. 2.2.1 bode &. 2.2 prilohy Spolupraca s OSS zamestnanec AO/NO vpisuje
cely Nazov OSS. Druh spoluprace je potrebné definovat kratko a vystizne, ale tak,
Ze presne popisuje predmet spoluprace, ako napr. pripomienkovanie pravneho predpisu
s uvedenim jeho nazvu alebo uvedenim &isla pravneho predpisu, konzultacie a uviest’ oblast
alebo presny nazov, priprava stanoviska s vymedzenim oblasti a pod.

3.9 V tabulke &. 2.2.1 bode &. 2.2 prilohy v bunke Forma spoluprace sa spolupraca s OSS
vyznacuje vpisanim velkého pismena ,X“ do jednej z buniek s oznaenim pravidelna,
opakovana alebo jednorazova. Za pravidelnu sa povazuje spolupraca dlhodoba, presahujuca
obdobie dvanast po sebe nasledujucich mesiacov bez ohladu na pocet rieSenych uloh;
za opakovanu spolupracu sa povazuje spolupraca, ktord dobou trvania nema povahu
dlhodobej a tyka sa viac ako jednej rieSenej ulohy; za jednorazovu spolupracu sa povazuje
spolupraca, ktora dobou trvania nema povahu dihodobej a tyka sa jednej rieSenej ulohy.
V bunke Spokojnost’ so spolupracou s OSS vyjadri zamestnanec AO/NO za AO/NO ako
celok vyznacenim velkého pismena ,S* vyjadrujucim spokojnost alebo velkym pismenom
,N“ vyjadrujucim nespokojnost. PresnejSi rozsah spokojnosti alebo nespokojnosti
so spolupracou s OSS je mozné vySpecifikovat slovne v ramci odpovedi na doplfiujuce
otazky uvedené v bode €. 10 prilohy.

3.10 V tabulke ¢&. 2.2.2 bode &. 2.2 prilohy Spolupraca s OD zamestnanec AO/NO vpisuje
do bunky Nazov OD cely. V bunke Druh spoluprace je potrebné definovat kratko
a vystizne, ale tak, ze presne popisuje predmet spoluprace, ako napr. konzultacie
k problematike spravneho postupu pri odbere vzoriek hragiek z trhu a pod. Pri uvadzani
informacii do buniek Formy spoluprace a Spokojnosti so spolupracou s OD zamestnanec
AO/NO postupuje podfa bodu 3.9.

3.11 V tabulke €. 2.3.1 PS NO na narodnej urovni v bode &. 2.3 prilohy zamestnanec
AO/NO uvedie do bunky Nazov PS NO presny nazov podla jej Statutu alebo podla iného
relevantného zavazného dokumentu. Do bunky Zastupca NO sa uvedie v rozsahu udajov
podlfa bodu 2.5. Do bunky s oznaCenim Postavenie v PS sa vyznacCuje status, ktory ma
zastupca NO v PS NO velkym pismenom ,P“ ak zastdva post predsedu alebo velkym
pismenom ,C*, ak je ¢lenom PS NO. Pri vypifiani bunky Spokojnosti s éinnostou v PS NO
zamestnanec AO/NO postupuje podla bodu 3.9.

3.12 Do tabufky ¢. 2.3.2 PS NO na medzinarodnej urovni v bode ¢&. 2.3 prilohy
zamestnanec AO/NO uvedie do bunky Nazov PS NO presny nazov podla jej Statutu alebo

7

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!



Identifikator: IRA UNMS SR 14/2019 MEPO UZ02

Registratirne éislo: UNMS/05430/2021-802 -
019132/2021

podla iného zavézného dokumentu a pripoji aj Nazov pravneho predpisu EU alebo iného
relevantného predpisu, prislusného pre oblast posudzovania zhody, ktora je predmetom
rokovania PS NO na medzinarodnej urovni. Zastupca NO na rokovaniach PS NO sa uvedie
do bunky Priama u€ast’, ak sa jedna o osobu v pracovno-pravnom alebo obdobnom
pracovnopravnom vztahu k NO. Do bunky Nepriama uéast sa uvedie osoba,
ktora vykonava tuto Cinnost na zaklade dohody, poverenia alebo iného obdobného vztahu
k zastupovanej NO alebo sa uvedie osoba a ndzov NO, ak sa jedna o zamestnanca inej NO,
ktorého na zaklade dohody so zastupovanou NO na rokovanie vyslala dohodou poverena
NO. Zastupcu NO na rokovaniach PS NO v ktorejkolvek z vySSie uvedenych buniek
zamestnanec AO/NO uvedie v rozsahu udajov podfla bodu 2.5.

3.13 V tabulke €. 2.3.3 bodu 2.3 prilohy Spolupraca so zahrani€énymi NO zamestnanec
AO/NO do bunky Nazov zahraniénej NO vpisuje cely nazov zahrani¢nej NO na zaklade
dostupnych oficialnych dokumentov alebo €islo NO. V bunke s oznacenim Druh spoluprace
je potrebné definovat' kratko a vystizne, ale tak, aby presne popisoval predmet spoluprace,
ako napr. kooperacia pri posudzovani zhody v oblasti (struéna charakteristika)
a pod. Pri uvadzani informacii do bunky formy Spoluprace so zahrani¢nou NO
zamestnanec AO/NO postupuje podla bodu 3.9. Predmetom tejto tabulky nie
je spolupraca na subdodavatelskej baze, ta sa uvedie v tabulke v bode 8 prilohy.

3.14 Ak je AO/NO ¢lenom v MO, medzinarodnych zdruZeniach alebo inych zaujmovych
alebo odbornych spolo€enstvach, uvedie tieto skuto¢nosti zamestnanec AO/NO do tabulky
&. 2.3.4 Clenstvo v MO, zdruzeniach a pod. v bode 2.3 prilohy. Do bunky Nazov MO
zamestnanec AO/NO vpisuje cely nazov MO podla bodu 3.13. Do bunky Forma spoluprace
sa vyznaduje vpisanim velkého pismena ,X* do jednej z buniek v stipci aktivna, ak AO/NO
vyvija aktivitu v organizacii, zapaja sa do tvorby vystupov a pod. alebo pasivna, ak sa
AO/NO iba zuc&asthuje stretnuti a oboznamuje sa s vystupmi. Pri uvadzani informacii do
bunky Spokojnosti s €élenstvom v MO zamestnanec AO/NO postupuje podlfa bodu 3.9.
PresnejSi rozsah spokojnosti alebo nespokojnosti s ¢lenstvom v MO je mozZné vySpecifikovat
slovne v dopliujucich otazkach. Do tejto tabulky sa neuvadza Cdlenstvo v TK
av TC, ktoré su uvedené v bode 2.1 prilohy.

K bodu €. 3 prilohy — Personalna Struktura

3.15 V tabulkach v bode 3 prilohy zamestnanec AO/NO uvedie po¢et zamestnancov, ktori su
v pracovno-pravnom alebo obdobnom pracovnopravnom vztahu s AO/NO vsetkych organov,
prostrednictvom ktorych AO/NO zabezpecuje svoje €innosti. Postup podla bodov 3.16 az
3.18 zamestnanec AO/NO aplikuje na tabulky ¢&. 3.1, 3.2, 3.3, 34, 35 a 36
v bode 3 prilohy Zamestnanci COO, Zamestnanci COV, Zamestnanci |10, Zamestnanci
CQMS, Zamestnanci SL a Manazment AO/NO. AO/NO vyplnia iba tu tabulku alebo viac
tabuliek, prostrednictvom ktorych su vykonavané ¢innosti AO/NO.

3.16 Zamestnanec AO/NO roz€leni vzdelanostnd Struktiru zamestnancov podla
porovnavacieho znaku, ktorym je dosiahnuté najvySSie vzdelanie, na zamestnancov s VS,
USO, SO alebo so ZS vzdelanim &iselnym vyjadrenim ich poétu podla jednotlivych kategorii
v bunke Pocéet zamestnancov. Sucet vietkych Cisel s po¢tom zamestnancov v jednotlivych
riadkoch podla dosiahnutého vzdelania sa rovna uhrnnému g&islu v bunke Celkovo.

3.17 Vekovy priemer zamestnancov uvedie zamestnanec AO/NO ako vekovy priemer
zamestnancov samostatne za kazdu kategériu vzdelania ako vysledok sucétu rokov
zamestnancov uvedenych v danom riadku vydeleného poCtom zamestnancov v rovnake;j
bunke podla vzdelania, ktory je vyjadreny €islom zaokruhlenym vo vyslednej podobe na celé
Cislo bez desatinnych miest. V bunke Celkovo pre vekovy priemer uvedie celkovy vekovy
priemer zamestnancov vo vSetkych vyplnenych bunkach podla vzdelania v danej tabulke,
vyjadreny Cislom zaokruhlenym vo vyslednej podobe na celé Cislo bez desatinnych miest,
ktoré je vysledkom delenia celkového suctu rokov vSetkych zamestnancov, uvedenych
vo vsetkych vyplnenych bunkach vekového priemeru danej tabufky, celkovym poctom
zamestnancov vo vsetkych vyplnenych bunkach vekového priemeru danej tabulky.
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3.18 V tabulkach 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5 a 3.6 bodu 3 prilohy do bunky Meno a priezvisko
zodpovedného zamestnanca/zamestnancov zamestnanec AO/NO uvedie udaje veduceho
zamestnanca COOQO, COV, |0, CQMS, SL Manazment AO/NO v rozsahu podla bodu 2.5.

K bodu 4 prilohy — Absolvované kurzy, seminare a Skolenia zamestnancov

3.19 V tabulkach v bode 4 prilohy zamestnanec AO/NO uvedie kurzy, seminare, Skolenia a
iné typy vzdelavania, ktoré absolvovali zamestnanci v danom kalendarnom roku bez ohfadu
na skutocnost, €i sa jedna o povinné alebo dobrovolné aktivity.

3.20 Postup podla bodu 3.21 zamestnanec AO/NO pouZije na tabulky €. 4.1, 4.2, 4.3, 4.4,4.5
a 4.6 v bode 4 prilohy, teda tabulky s nazvom Zamestnanci COO, Zamestnanci COV,
Zamestnanci |0, Zamestnanci SL, Zamestnanci CQMS a Manazment AO/NO.

3.21 V tabulkach €. 4.1, 4.2, 4.3, 4.4, 4.5 a 4.6 v bode 4 prilohy v bunke Vzdelavacie
aktivity zamestnanec AO/NO uvedie kratky a vystizny popis alebo nazov vzdelavacej
aktivity, ak nazov zaroven vyjadruje popis vzdelavacej aktivity. Do buniek Forma aktivity
v jednotlivych riadkoch sa uvedenim velkého pismena ,X* vyznaluje charakter vzdelavacej
aktivity z pohladu jej rozsahu. Forma méze byt jednorazova, trvajlca jeden den, ako napr.
$kolenie BOZP, kratkodoba v trvani dva dni aZ tri mesiace alebo dlhodoba s dizkou trvania
presahujucou tri mesiace. V bunke Poéet zamestnancov sa Cislom vyjadri pocet oséb, ktoré
sa danej vzdelavacej aktivity zucastnili. V tabulkach v bode 4 prilohy sa neuvadza
zvySovanie kvalifikacie formou $tudia na VS.

K bodu 5 prilohy — Organiza¢na struktara

3.22 Na miesto vyhradené pre bod 5 prilohy zamestnanec AO/NO vlozi grafické znazornenie
organizacnej Struktary AO, ktorej bolo vydané rozhodnutie o autorizacii.

K bodu 6 prilohy — Prehl'ad €innosti posudzovania zhody

3.23 V tabulkach v bode 6 prilohy zamestnanec AO/NO uvedie prehlad &innosti, ktoré
AO/NO vykonava pri posudzovani zhody. Udaje musia byt dékladne spracované, musia
presne popisovat vykonavané €innosti a vydané vystupné dokumenty posudzovania zhody
tak, aby boli jednoznacne a nespochybnitefne identifikovatelné pre potreby kontroly
a ich overenia.

3.24 V tabulke €. 6.1.1 Vykonavané ¢innosti pravnickou osobou uvedenou v rozhodnuti
o autorizacii zamestnanec AO/NO do buniek Vykony (percentualny podiel) k jednotlivym
cinnostiam v percentualnom vyjadreni roz€leni vSetky cinnosti podla obratu vykonavané
vSetkymi organizaénymi zloZkami spoloCnosti uvedenej v rozhodnuti o autorizacii tak, aby
sucet v sumarizacnej bunke oznacenej Z bol presne 100 %.

3.25 Tabulka &. 6.1.1 v bode 6 prilohy obsahuje bunky Cinnosti vykonavané na zaklade
rozhodnutia o autorizacii podla zakona o zhode, Cinnosti vykonavané na zaklade
inych povereni, napr. podfa zakona €. 133/2013 Z. z. o stavebnych vyrobkoch a o zmene
a doplneni niektorych zakonov, zakona &. 157/2018 Z. z. o metrolégii a o0 zmene a doplneni
niektorych zakonov, zakona ¢€.124/2006 Z. z. o bezpec€nosti a ochrane zdravia pri praci
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a vyhlasky
Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky &. 508/2009 Z. z., ktorou
sa ustanovuju podrobnosti na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci s technickymi
zariadeniami tlakovymi, zdvihacimi, elektrickymi a plynovymi a ktorou sa ustanovuju
technické zariadenia, ktoré sa povazuju za vyhradené technické zariadenia v zneni
neskorsich predpisov, DalSie éinnosti vykonavané na zaklade udelenej akreditacie,
Ostatné c¢innosti v ramci udelenej zivnosti a Iné €innosti s uvedenim stru¢ného popisu
tychto Cinnosti.

3.26 V bode 6 prilohy zamestnanec AO/NO dalej uvedie vSetky druhy Cinnosti, ktoré AO/NO
vykonavala a nie su predmetom zistovania v ostatnych €astiach tohto metodického postupu.
Jednotlivé oblasti su rozdelené do odrazok a zamestnanec AO/NO vpisuje do prislusnych
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riadkov za dvojbodku struény popis c&innosti, Cisla rozhodnuti, osvedCeni, certifikatov
na zaklade ktorych AO/NO ¢&innost vykonava.

3.27 Ako druhy &innosti st v bode 6 prilohy uvedené Cinnosti, ktoré st vykonavané na
zaklade inych poverenil autorizacii udefované podra inych pravnych predpisov, Dalsie
céinnosti, ktoré su vykonavané na zaklade udelenej akreditacie, Ostatné cinnosti
v ramci zivnosti a Iné €éinnosti. Do uvedenych odrazok v bode 6 prilohy je potrebné okrem
udajov uvedenych v bode 3.26 uviest pravny predpis alebo dokument, na zaklade ktorého
AO/NO prisludnu &innost vykonava. Medzi iné €innosti mozno zaradit’ najma odborné sluzby
ako napr. vyroba, servis, montaz alebo predaj, dalej vyskumnu ¢€innost, poradensku €innost,
ktoru AO/NO vykonava, publikacnu €innost' v ramci ktorej je potrebné Specifikovat publikaciu
prostrednictvom ISBN alebo odkazom na umiestnenie publikacie alebo vzdelavanie a
Skolenia ako napr. zvaragska Skola.

3.28 Ak je vypocet ostatnych druhov Cinnosti uvedenych v bode 3.27, ktoré vykonava
AO/NO, nedostatoény, zamestnanec AO/NO doplni dalSie odrazky s druhmi c¢innosti
primerane podla bodu 2.4.

3.29 V tabulke v bode 6.1.2 prilohy Cinnost’ AO/NO zamestnanec AO/NO uvedie v &iselnom
sumarnom vyjadreni pocty jednotlivych dokumentov, ktoré suvisia s €innostou AO/NO. Ide
o zistovanie Poctu prijatych Ziadosti, Poé¢tu odmietnutych posudeni zhody, Poctu
vydanych vystupnych dokumentov posudzovania zhody celkovo, Poétu zrusenych
vystupnych dokumentov posudzovania zhody a Poc¢tu nepotvrdeni zhody. Jednotlivé
celkové pocty dokumentov podla kategoérii je potrebné rozdelit’ podla vztahu ku konkrétnemu
organu, prostrednictvom ktorého su vykonavané cinnosti AO/NO, teda COO, COV, 10,
CQMS alebo SL. V bunke Priemerna dizka certifikaéného procesu zamestnanec AO/NO
uvedie poZzadovany priemer zaokruhleny vo vyslednej podobe na celé €islo bez desatinnych
miest za kazdy organ osobitne.

3.30 V tabulkach v bode &. 6.2 prilohy zamestnanec AO/NO uvedie Cinnosti vykonavané
na zaklade rozhodnutia o autorizacii. Jednotlivé Udaje sa tykaju urCenych vyrobkov,
dokumentov RTPO, informacii z oblasti zdravotnickych pomécok a zoznamu vydanych
dokumentov.

3.31 V tabulke ¢. 6.2.1 prilohy Uréené vyrobky podla jednotlivych technickych
predpisov z oblasti posudzovania zhody zamestnanec AO/NO uvedie prehlad vSetkych
vystupnych dokumentov posudzovania zhody pre vSetky technické predpisy z oblasti
posudzovania zhody, na ktoré bolo vydané rozhodnutie o autorizacii. Pre kazdy technicky
predpis z oblasti posudzovania zhody je potrebné vypinit samostatnu tabulku, na tento ucel
je potrebné postupovat podla bodu 2.4.

3.32 V tabulke €. 6.2.1 prilohy v bunke Technicky predpis z oblasti posudzovania zhody
€....l.... Z. z. zamestnanec AO/NO identifikuje prislusny pravny predpis, podfa ktorého
AO/NO pri posudzovani zhody postupovala uvedenim jeho €isla a za lomkou uvedenim roku,
v ktorom bol prislusny pravny predpis publikovany. Ak v priebehu roka, za ktory sa vypina
VSoC, doslo k vydaniu nového technického predpisu z oblasti posudzovania zhody
a k zruSeniu pdévodného a zaroveii AO/NO posudzovala zhodu podla oboch ucinnych
pravnych predpisov, zamestnanec uvedie tieto skuto€nosti do dvoch samostatnych tabuliek
postupom podla ¢lanku 2.4.

3.33 V tabulke & 6.2.1 prilohy do prislusnych buniek Po€et vystupnych dokumentov
posudzovania zhody zamestnanec AO/NO uvedie vydané vystupné dokumenty
posudzovania zhody v kvantifikacii vyjadrenej poltom kusov tak, aby prislusné Ccisla
zodpovedali atributom vyznacenym zvisle a to Tuzemsko, EU, Ostatné a zaroven atriblitom
vyznacenym vodorovne podfa postupu posudzovania zhody (modul) A1, A2, B, C1, C2, D,
D1, E, E1, F, F1, G, H, H1 alebo uvedenim iného nazvu alebo oznacenia podfa prislusného
technického predpisu z oblasti posudzovania zhody v bunke Iny. Pre pridanie riadka
s nazvom Iny platia zasady uvedené v bode 2.4. V bunke Nazov vystupného dokumentu
posudzovania zhody sa uvedie jeho nazov tak, ako je na dokumente uvedeny, napr.
certifikdtt EU skusky typu, certifikdt o schvaleni systému kvality vyroby.
V' sumarizatnych bunkach oznacenych Z zamestnanec AO/NO uvedie celkovy pocet
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vystupnych dokumentov posudzovania zhody ich suétom samostatne pre tuzemsko, pre EU
a rovnako aj pre ostatné.

3.34 V tabufke €& 6.2.2 prilohy uvedie zamestnanec AO/NO Vystupné dokumenty
posudzovania zhody NO alebo RTPO, ktoré boli vydané v oblasti tlakovych zariadeni
podla nariadenia vlady Slovenskej republiky & 1/2016 Z. z. o spristupfiovani tlakovych
zariadeni na trhu. Ich roz¢lenenie sa uvedie podla postupov posudzovania zhody
na Schvalovanie pracovnych postupov podla bodu 3.2.1 prilohy , Schvalovanie oso6b
podla bodu 3.1.2 prilohy, Schvalovanie osob podla bodu 3.1.3 prilohy a Eurépske
schvalovanie materialov podla § 10 nariadenia vlady Slovenskej republiky €. 1/2016 Z.
Z. o spristupnovani tlakovych zariadeni na trhu.. Vystupné dokumenty schvalovania
zhody sa uvedid do jednotlivych buniek v  stipci Pocet  vystupov
ich Ciselnym vyjadrenim poctu kusov samostatne pre kazdy postup schvalovania, ktoré
su uvedené v predoslej vete a zaroven pre kazdy typ organu posudzovania zhody COO,
COV, 10 a SL. Rovnakym spésobom sa uvedie informacia aj do bunky Typ vystupu jeho
slovnym vyjadrenim tak, ako je uvedené na prislusnom vystupe.3.35 V tabulke €. 6.2.3
prilohy uvedie zamestnanec AO/NO Informacie z oblasti zdravotnickych pomécok v
Cleneni podfa jednotlivych technickych predpisov z oblasti posudzovania zhody, ktorymi su
nariadenie vlady Slovenskej republiky €. 569/2001 Z. z. ktorym sa ustanovuju podrobnosti
o technickych poziadavkach a postupoch posudzovania zhody diagnostickych
zdravotnickych pomécok in vitro v zneni neskorSich predpisov, nariadenie vlady
Slovenskej republiky €. 527/2008 Z. z. ktorym sa ustanovuju podrobnosti o technickych
poziadavkach a postupoch posudzovania zhody aktivnych implantovatelnych zdravotnickych
pomdcok a nariadenie viady Slovenskej republiky €. 582/2008 Z. z. ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o technickych pozZiadavkach a postupoch posudzovania zhody zdravotnickych
pomdcok v zneni nariadenia vlady Slovenskej republiky €. 215/2013 Z. z.

3.36 Informaciou podfa bodu 3.35 je Celkovy pocet klientov, nie iba za dany kalendarny
rok, ale pocet vSetkych klientov, s ktorymi AO/NO aktivne spolupracuje
v prisludnej oblasti a maju platné certifikaty, a tento pocet je potrebné uviest v Ciselnom
vyjadreni v prislusnom riadku jednotlivych technickych predpisov z oblasti posudzovania
zhody uvedenych v bode 3.35. Celkovy pocet klientov musi zodpovedat evidenénému stavu
ku 31. decembru prislu§ného kalendarneho roka, za ktory sa vypracovava VSoC.

V bunke Po€et neohlasenych auditov zamestnanec AO/NO uvedie €iselnym vyjadrenim
celkovy pocCet vykonanych neohlasenych auditov pocCas prislusného kalendarneho roku,
za ktory sa vypracuva VSoC.

3.37 V pripade, ze AO/NO ¢innost uvedenu v bodoch 3.35 a 3.36 nevykonava, zamestnanec
AO/NO postupuje podfa bodu 2.6.

3.38 Tabulka ¢. 6.2.4 prilohy z dévodu rozsahu vpisovanych dat a potreby zachovania
ich prehfadnosti tvori samostatny subor vo formate excel, ktory je neoddelitelnou sucastou
VSoC a tvori jej prilohu.

3.39 V tabulke &. 6.2.4, ktora sa nachadza v prilohe VSoC zamestnanec AO/NO uvedie
zoznam vSetkych vydanych vystupnych dokumentov posudzovania zhody AO/NO
za prislusny kalendarny rok. Atribut chronolégie zapisovania vystupnych dokumentov
posudzovania zhody do tabulky si zvoli zamestnanec AO/NO. V tabulke je potrebné uviest
vSetky vystupné dokumenty posudzovania zhody, ktoré boli vydané v obdobi januar
az december kalendarneho roka, za ktory sa vypractva VSoC, rozpracované vystupné
dokumenty posudzovania zhody nie je potrebné uvadzat. Na doplnenie potrebnych riadkov
zamestnanec AO/NO pouzije postup uvedeny v bode 2.4. Do zahlavia tabulky &. 6.2.4
prilohy vo formate excel zamestnanec AO/NO uvedie Obchodné meno AO/NO podfa
bodu3.1.

3.40 Do bunky Por. €. tabulky €. 6.2.4 prilohy zamestnanec AO/NO uvedie poradové Cislo
zapisu zadinajuc &islom jeden. V bunke Ziadatel o posudenie zhody je potrebné uviest
cely nazov Ziadatela v rozsahu podfa obchodného registra SR alebo iného verejného
registra v SR alebo v zahranici, pripadne podla udajov na Ziadosti. Nazov posudzovaného
vyrobku zamestnanec AO/NO uvedie na zaklade jeho popisu v Ziadosti o posudenie zhody
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alebo podla dostupnej dokumentéacie. Rovnaky vyrobok sa uvedie na samostathom riadku
s novym poradovym Cislom vzdy, ak je odliSny niektory atribat vyznaeny v bunkach
v zahlavi tabulky.

3.41 V tabulke &. 6.2.4 prilohy zamestnanec AO/NO dalej uvedie vyrobcu posudzovaného
vyrobku v rozsahu a postupom ako pri Ziadatelovi podla bodu 3.40. Technicky predpis z
oblasti posudzovania zhody je presné uréenie pravneho predpisu, podla ktorého AO/NO
postupuje pri posudzovani zhody. Zamestnanec AO/NO uvedie pravny predpis, ktory je
suCastou slovenského pravneho poriadku v rozsahu ¢islo predpisu, rok publikovania
a oznadenie zbierky zakonov, napr. 193/2016 Z. z. a pravny predpis EU vymedzi jeho
gislom, rokom publikovania a domény, napr. (EU) 2016/425 alebo 2009/48/ES a pod.
Do bunky Postup posudzovania zhody/modul zamestnanec AO/NO uvedie prislusny
postup posudzovania zhody/ modul jeho odbornym nazvom alebo uvedenim jeho oznacenia.
3.42 Do bunky Nazov vystupného dokumentu posudzovania zhody tabulky ¢. 6.2.4
prilohy zamestnanec AO/NO uvedie nazov dokumentu tak, ako je vymedzeny v prislusnom
technickom predpise z oblasti posudzovania zhody. Do bunky Status vystupného
dokumentu posudzovania zhody zamestnanec AO/NO uvedie jednym slovom stav
vydaného dokumentu posudzovania zhody v sulade s obsahom vysledku posudzovania
zhody, ako napr. vydanie, zamietnutie, obmedzenie, pozastavenie a pod. Ak v priebehu
kalendarneho roka nastane situacia, Ze vystupny dokument posudzovania zhody zrusi iny,
predoSly vystupny dokument posudzovania zhody, vydany v rovnakom kalendarnom roku,
zamestnanec AO/NO, uvedie status pévodného ako zruSeny bez uvedenia doby platnosti
podla bodu 3.40.

3.43 Bunka Cislo vystupného dokumentu posudzovania zhody tabulky &. 6.2.4 prilohy
je presné a kompletné Ciselné oznacenie vystupného dokumentu posudzovania zhody
v rozsahu pismen, Cisel a znakov a oznaCenie musi byt uvedené spdsobom, aby bolo mozné
predmetny vystupny dokument posudzovania zhody jednoznaéne a bez pochyb identifikovat
v systéme registratiry AO/NO. Do bunky Doba platnosti vydaného vystupného
dokumentu posudzovania zhody zamestnanec AO/NO uvedie datum platnosti vydaného
vystupného dokumentu posudzovania zhody v pripade, Ze to vyplyva zo statusu vystupného
dokumentu posudzovania zhody. Format datumu uvedie zamestnanec AO/NO podla
bodu3.2.

3.44 Tabufku €. 6.2.4 vo formate excel uvedie zamestnanec AO/NO podla zasad uvedenych
v bode 3.52 miesto vypracovania tabulky a datum vo formate podfa bodu 3.2. Podla zasad
uvedenych v bode 3.53 uvedie zamestnanec AO/NO udaje o osobe, ktora tabulku
vypracovala a o osobe, ktora schvélila VSoC v rozsahu podia bodu 2.5. Pod tabulku v
papierovej podobe pripoja obe osoby svoj podpis. V pripade nezaslania prilohy VSoC, t. j.
tabulky 6.2.4, bude UNMS SR postupovat podla § 28 ods. 4 zakona
0 zhode.

K bodu €. 7 prilohy — Medzilaboratérne porovnavacie merania

3.45 V tabulke v bode 7 prilohy zamestnanec AO/NO uvedie vzajomné porovnanie
vysledkov merani vykonanych laboratériom s vysledkami referenéného laboratdria, ktoré je
v danej oblasti uznavanou autoritou, t. j. porovnavacie merania medzi laboratériami. Do
bunky Nazov medzilaboratorneho porovnavacieho merania sa uvedie nazov
porovnavania, ktory primerane vyjadruje jeho predmet. V bunke Organizator zamestnanec
AO/NO uvedie subjekt, ktory porovnavacie meranie zorganizoval, jeho cely nazov a sidlo.
V bunke Pocet ucastnikov je Ciselné vyjadrenie celkového poctu subjektov, ktoré sa do
porovnavacieho merania medzi laboratériami zapojili a do bunky Vysledok zamestnanec
AO/NO uvedie sumarny zaver porovnavania za svoju AO/NO v tvare ,vyhovel® v pripade
kladného hodnotenia alebo ,nevyhovel” v pripade zaporného hodnotenia.

K bodu 8 prilohy — Zabezpecenie ukonov subdodavatel'sky
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3.46 V tabulke bodu 8 prilohy zamestnanec AO/NO uvedie v chronologickom ¢asovom
usporiadani (vo vrchnom riadku prvy, najstarsi) vSetky pripady, v ktorych AO/NO vyuzila na
vykon urcitych parcialnych ¢&innosti  suvisiacich s posudzovanim zhody c&innost
subdodavatela. Za subdodavatelfa je povaZovana ina pravnicka alebo fyzicka osoba —
podnikatel. Predmetom zistovania rozsahu c¢innosti zabezpeCovanych prostrednictvom
subdodavatela v tomto bode a v bode 3.47 nie je spolupraca zo zahrani¢nymi NO, uvedena
v bod 3.13.

3.47 V bunke Subdodavatel uvedie zamestnanec AO/NO celé obchodné meno, sidlo
a pravnu formu subdodavatelského subjektu tak, ako su zapisané v obchodnom registri SR
alebo vinom prislusnom registri. V bunke Rozsah subdodavky sa uvedie/zamestnhanec
AO/NO uvedie struény popis predmetu objednavky, Ziadosti alebo iného dokumentu,
na zaklade ktorého AO/NO zabezpeclil vykonanie pozadovanej €innosti subdodavatelom,
napr. vykon skuSok na stanovenie obsahu tazkych kovov a pod. Pri uvadzani informacii do
bunky Formy spoluprace zamestnanec AO/NO postupuje podla bodu 3.9.

K bodu 9 prilohy — Dopliujuce otazky

3.48 Bod 9 prilohy je nepovinnou &astou VSoC. Doplfiujice otazky su uréené na pripadné
roz$irenie alebo $pecifikaciu informacii, ktoré AO/NO podava UNMS SR prostrednictvom
VSoC. Zamestnanec AO/NO sa rozhodne, & odpovie na doplfiujuce otazky. Pri otazkach,
na ktoré neuvedie odpoved, postupuje podla bodu 2.7. Doplnujuce otazky su Clenené na
oblasti Spolupraca s OSS, Spolupraca s OD, Spolupraca s PS a Clenstvo v MO,
zdruzeniach a pod.

3.49 Rozsah a obsah odpovedi na doplfiujuce otazky nie je obmedzeny priestorovo,
ale odpovede by mali byt vystizné a meritérne sa nevzdalovat od predmetu polozZenej
otazky, aby UNMS SR po vyhodnoteni odpovede v pripade potreby mohol zaujat vecné
stanovisko a zvazit dalSi postup, ak si to obsah odpovede vyZzaduje.

K bodu 10 prilohy — Iné (vyjadrenie AO/NO)

3.50 Ak zo strany AO/NO vznikne potreba uviest do VSoC dalsie skutoénosti, ktoré neboli
zahrnuté do rozsahu VSoC a AO/NO tieto skutoénosti povaZzuje z hladiska zberu Gdajov
za dolezité podat touto formou a na tomto mieste, zamestnanec AO/NO ich vpiSe na miesto
vy€lenené na tento ucel v bode 10 prilohy Iné (vyjadrenie AO/NO).

3.51 Vyijadrenia, ktoré zamestnanec AO/NO vpiSe do bodu 10 prilohy by sa nemali
odchylovat od predmetu zberu udajov, pozadovanych v ostatnych &astiach VSoC. Uvedeny
priestor nenahradza mozZnost vyjadrit sa ku skuto€nostiam, ktoré su predmetom inych
dokumentov, povinnosti, for alebo inych zistovani a UNMS SR si vyhradzuje pravo na také
vyjadrenia neprihliadat.

K bodu 11 prilohy — Zaver

3.52 Do bodu 11 prilohy Zaver zamestnanec AO/NO vyznaéi za pismeno V miesto, kde bola
VSoC spisana, obvykle je to miesto zhodné so sidlom AO/NO podia bodu 3.1. Ako den
zamestnanec AO/NO uvedie defi ukon&enia posledného zapisu do VSoC.

3.53 Osobou, ktora vypracovala VSoC je zamestnanec AO/NO uvedeny v bode 2.1 a
osobou, ktora VSoC schvalila a vyjadrila suhlas so spracovanim tdajov uvedenych vo VSoC,
je Statutarny organ alebo osoba opravnena konat za AO/NO, tak ako je vymedzené v bodu
3.1 za su€asného dodrzania podmienky, ze Statutarny organ alebo osoba opravnena konat
za AO/NO v éase podpisu VSoC disponuje platnym opravnenim konat v mene AO/NO.
Udaje o osobe, ktora vypracovala VSoC a ktora VSoC schvdlila a vyjadrila suhlas, sa uvedu
v rozsahu podla bodu 2.5. Osoba, ktora VSoC vypracovala a osoba, ktora VSoC schvdlila a
vyjadrila suhlas, za udajmi o svojej osobe v papierovej podobe VSoC pripoji vlastnorugny
Podpis.
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4 ZAVER

Zamestnanec AO/NO za$le vypracovani VSoC v listinnej podobe, podpisani osobami
uvedenymi v bodu 3.53, na postovl prepravu na adresu Urad pre normalizaciu, metrolégiu a
skugobnictvo Slovenskej republiky, Stefanoviova 3, 810 05 Bratislava ako aj fotokdpiu
VSoC prostrednictvom elektronickej posty na e-mailovu adresu:
lukas.namesny@normoff.gov.sk a v képii na monika.laurovicova@normoff.gov.sk, najneskor
do 20. januara kalendarneho roku, ktory nasleduje po roku, za ktory sa VSoC vypracuva, ak
UNMS SR nepoziada o zaslanie VSoC v inom termine. Povereny zamestnanec UNMS SR
na zaklade zaslanych VSoC jednotlivych AO/NO vypracovava suhrnni Spravu o éinnosti
autorizovanych a notifikovanych oséb podla zakona €. 56/2018 Z. z. za rok XXXX*, ktorej
vzor prednej strany, obsah a Struktira su uvedené v Prilohe &. 3 tohto metodického postupu.

5 PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

5.1 ZruSuje sa Metodicky postup & 11: Metodicky postup na vypracovanie a zaslanie
Vyro€nej spravy o €innosti autorizovanych oséb a notifikovanych osob.
5.2 Tento Metodicky postup nadobuda ucinnost dfia 10. januara 2022.

V.I.
Katarina Surmikova Tatranska, MBA
predsednitka uradu

Zoznam priloh: ]

Priloha €. 1 - PO1_IRA 14/2019_MEPO_UZ02: Vyroéna sprava o ¢innosti AO/NO za rok
XXXX

Priloha &. 2 - P02_IRA_14/2019_MEPO_UZ02: Zoznam vydanych vystupnych dokumentov
posudzovania zhody AO/NO podla jednotlivych technickych predpisov z oblasti
posudzovania zhody (subor Excel).

Priloha & 3 - P03_IRA 14/2019 MEPO_UZ02: Sprava o &innosti autorizovanych a
notifikovanych osdb podla zakona €. 56/2018 Z. z. za rok XXXX
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Priloha ¢. 1

Vyrocéna sprava o ¢innosti AO/NO za rok XXXX

1. VSEOBECNE UDAJE
1.1 Identifikaéné udaje AO/NO

Obchodné meno

Sidlo

SKTC

Identifikaény kéd NO

ICO

Pravna forma

Tel. cislo

Fax

E-mail

Webové sidlo

Osoby opravnené
konat’' v mene AO/NO

Statutarny organ

Rozhodnutie
o autorizacii €.

1.2 Poistenie pre pripad zodpovednosti za skody spdsobené ¢innostou AO/NO

Nazov poistenia

Cislo zmluvy o poisteni

Poistna suma

Datum zaciatku platnosti zmluvy o poisteni

Uzemna platnost’ poistenia

Platnost’ zmluvy o poisteni

2.  CINNOSTIV OBLASTI TECHNICKEJ NORMALIZACIE, SPOLUPRACA,
PRACOVNE SKUPINY A CLENSTVO V ORGANIZACIACH

2.1 Cinnost v TK
2.1.1 Predsednictvo v TK

Cislo TK | Nazov TK

Predseda TK
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2.1.2 Clenstvo v TK

Cislo TK | Nazov TK

Clen TK

2.1.3 AO/NO ako spracovatel medzinarodnej spoluprace v medzinarodnych a eurépskych

normalizacnych organizaciach

Oznacenia
TC/WG (napr.
CEN/TC 135,
CENELEC/TC
111, I1ISO/TC
34 apod.)

Nazov TC/WG

Zastupca AO/NO

Pocet vSetkych Technickych noriem, ktoré AO/NO nadobudla v roku .... pre
svoju ¢innost’: ....
Pristup k sluzbe Technické normy — online:
2.2 Spolupraca s 0SS a OD v SR
2.2.1 Spolupraca s 0SS
. FORMA SPOLUPRACE | Spokoin
ra - ost so
Nazov OSS Druh spoluprace : spolupra
Pravid | Opak | Jednora cou
elna ovana zova
2.2.2 Spolupraca s OD
FORMA SPOLUPRACE | Spokoin
Nazov OD Druh spoluprace spolupré
Pravid | Opak | Jednora cou
elna ovana zova
16
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2.3 Narodna a medzinarodna spolupraca a ¢lenstvo v MO

2.3.1 PS NO na ndrodnej urovni

Nazov PS NO Zastupca za NO v PS

Postaveni | Spokojnost’
e Vv PS NO | s €¢innostou PS NO

2.3.2 PS NO na medzinarodnej urovni

Nazov PS NO, oznacenie
pravneho predpisu EU
alebo iného relevantného
predpisu

Priama ucast’

Nepriama ucéast’

2.3.3 Spolupraca zo zahraniécnymi NO

FORMA SPOLUPRACE
Nazov zahrani¢nej NO Druh spoluprace Pravidel | Opakuja | Jednoraz
na casa ova
2.3.4 Clenstvo v MO, zdruzeniach a pod.
FORMA Spokojnost’
Nazov MO SPOLUPRACE s éinnostou
MO

aktivna pasivna

3.  PERSONALNA STRUKTURA

3.1 Zamestnanci COO

Pocet
zamestnancov

Vekovy
priemer

17
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zamestnancov

Podet zamestnancov s VS vzdelanim

Podet zamestnancov s USO vzdelanim

Podet zamestnancov so SO vzdelanim

Podet zamestnancov so ZS vzdelanim

Celkovo

Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca/
zamestnancov

3.2 Zamestnanci COV

Pocet
zamestnancov

Vekovy
priemer
zamestnancov

Podet zamestnancov s VS vzdelanim

Podet zamestnancov s USO vzdelanim

Pocéet zamestnancov so SO vzdelanim

Podet zamestnancov so ZS vzdelanim

Celkovo

Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca/
zamestnancov

3.3 Zamestnanci IO

Pocet
zamestnancov

Vekovy
priemer
zamestnancov

Podet zamestnancov s VS vzdelanim

Podet zamestnancov s USO vzdelanim

Podet zamestnancov so SO vzdelanim

Podéet zamestnancov so ZS vzdelanim

Celkovo

Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca/
zamestnancov

3.4 Zamestnanci CQMS

Pocet
zamestnancov

Vekovy
priemer
zamestnancov

Pocéet zamestnancov s VS vzdelanim
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Podet zamestnancov s USO vzdelanim

Podet zamestnancov so SO vzdelanim

Podet zamestnancov so ZS vzdelanim

Celkovo

Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca/
zamestnancov

3.5 Zamestnanci SL

Pocet Vekovy priemer
zamestnancov | zamestnancov
Podet zamestnancov s VS vzdelanim
Podet zamestnancov s USO vzdelanim
Pocéet zamestnancov so SO vzdelanim
Podet zamestnancov so ZS vzdelanim
Celkovo
Meno a priezvisko zodpovedného
zamestnanca/ zamestnancov
3.6 Manazment AO/NO
pocet [ ek
zamestnancov P
zamestnancov
Podet zamestnancov s VS vzdelanim
Podet zamestnancov s USO vzdelanim
Pocet zamestnancov so SO vzdelanim
Podet zamestnancov so ZS vzdelanim
Celkovo
Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca/
zamestnancov
4. ABSOLVOVANE KURZY, SEMINARE A SKOLENIA
ZAMESTNANCOV
4.1 Zamestnanci COO
L. Pocet
Forma aktivity zugéastn
Jed Kratk DIh enych
- . . = eano ratko (o]
Vzdelavacie aktivity razova | doba | doba | rancev
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1.
2.
3.
4.
n
4.2 Zamestnanci COV
L. Pocet
Forma aktivity zuéastn
Jed Kratk Dlh enyeh
” . . . edano ratko (o] zamest
Vzdelavacie aktl\"ty razova doba doba | nancov
1.
2.
3.
4.
n
4.3 Zamestnanci IO
L. Pocet
Forma aktivity zuéastn
Jed Kratk Dlh smych
, . . . edano ratko (0] zamest
Vzdelavacie akthIty razova doba doba | nancov
1.
2.
3.
4.
n
4.4 Zamestnanci CQMS
L. Pocet
Forma aktivity zuéastn
Jed Kratk Dlh enyeh
., . . . edno ratko (0] zamest
Vzdelavacie aktivity razova | doba | doba | nancov
1.
2.
3.
4.
n
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L. Pocet
Forma aktivity zugéastn
Jed Kratk Dlh enyeh
, . i eano ratko [0} zamest
Vzdelavacie akthIty razova doba doba | nancov
1.
2.
3.
4.
n
4.6 Manaziment AO/NO
L. Pocet
Forma aktivity zuéastn
Jed Kratk Dlh onyen
, . .. eano ratko [0} zamest
Vzdelavacie akthIty razova doba doba | nancov

1.

2.

3.

5. ORGANIZACNA STRUKTURA

Grafické znazornenie organiza¢nej sStruktury
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6. PREHLAD CINNOSTI PRI POSUDZOVANi ZHODY

6.1 Zakladna sumarizacia

6.1.1 Vykondavané ¢innosti pravnickou osobou uvedenou v rozhodnuti o autorizacii

Oblast’

Vykony

(percentualny podiel)

Cinnosti vykonavané na zaklade rozhodnutia
0 autorizacii podla zakona o posudzovani zhody

Cinnost vykonavané na zaklade inych povereni

akreditacie

Dal$ie ginnosti vykonavané na zaklade udelenej

Ostatné Cinnosti v ramci udelenej zivnosti

Iné dinnosti

100 %

Cinnosti, ktoré su vykonavané na zaklade inych povereni/autorizacii udefované

podla inych pravnych predpisov:

DalSie ¢innosti, ktoré st vykonavané na zaklade udelenej akreditacie:

Ostatné ¢innosti v ramci zivnosti:

Iné ¢innosti:

6.1.2 Cinnost AO/NO

COO

cov

CQMS

SL

Pocet prijatych ziadosti

Pocet odmietnutych posudeni zhody

Pocet vydanych vystupnych
dokumentov posudzovania zhody
celkovo

Pocet zrusenych vystupnych
dokumentov posudzovania zhody

Pocet nepotvrdeni zhody

Priemerna dizka certifikaéného
procesu

6.2 Cinnosti vykonavané na zaklade rozhodnutia o autorizacii

6.2.1 Urcené vyrobky podla jednotlivych technickych predpisov z oblasti posudzovania

zhody
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Technicky predpis z oblasti posudzovania zhody €..../.... Z. z.

Postup
posudzovania

Pocet vystupnych dokumentov
posudzovania zhody

zhody/ modul Tuzemsko

EU

Ostatné

Nazov vystupného dokumentu
posudzovania zhody

Al

A2

B

C1

C2

D

D1

E

El

F

F1

G

H

6.2.2 Vystupné dokumenty posudzovania zhody v oblasti tlakovych zariadeni podla

nariadenia vlady SR ¢. 1/2016 Z. z.

Postupy posudzovania
zhody

Pocet vystupov

Cov

COO 10

Typ vystupu
SL yp vystup

Schval'ovanie
pracovnych postupov
podla bodu 3.1.2 prilohy

Schval'ovanie osdb
podla bodu 3.1.2 prilohy

Schvalovanie osob
podla bodu 3.1.3 prilohy

Eurépske schvalovanie
materialov podla § 10
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6.2.3 Informacie z oblasti zdravotnickych pomo6cok

Technicky predpis
z oblasti
posudzovania zhody

Celkovy pocet klientov

Pocet neohlasenych

auditov

Nariadenie viady SR
€. 569/2001 Z. z.

Nariadenie vlady SR
€. 527/2008 Z. z.

Nariadenie viady SR
€. 582/2008 Z. z.

6.2.4 Zoznam vydanych vystupnych dokumentov posudzovania zhody AO/NO podla
jednotlivych technickych predpisov z oblasti posudzovania zhody sa nachadza v

prilohe.

7. MEDZILABORATORNE POROVNAVACIE MERANIA

Nazov
. | medzilaboratéorneho .

P.c 3 i Organizator Pocet Vysledok
porovnavacieho g9 Géastnikov y
merania

1.
2.
3.

8. ZABEZPECENIE UKONOV SUBDODAVATELSKY

Subdodavatel

Rozsah subdodavky

FORMA SPOLUPRACE

Opakujuc

Pravidelna
avidelna asa

Jednoraz
ova

9. DOPLNUJUCE OTAZKY

Spolupraca s 0SS
1. Kde vidite nedostatky?

2. Co robi Vasa AO/NO pre zlep$enie spoluprace?

3. Co by mohol podla Vas urobit v tejto stvislosti UNMS SR?

4. Ovplyvnila spolupraca mnozstvo vykonov Vasej AO/NO?
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Ak ano, akych?
Spolupraca, s ktorym OSS najviac ovplyvnila éinnost Vasej AO/NO?
Pozitivne alebo negativne?

V akom meratelnom &i odhadovanom rozsahu?

Spolupracas OD

1.

2.

Kde vidite nedostatky?

Co robi Vaga AO/NO pre zlep$enie spoluprace?

Co by mohol podra Vas urobit’ v tejto suvislosti UNMS SR?
Ovplyvnila spolupraca mnozstvo vykonov Vasej AO/NO?

Ak ano, akych?

Spolupraca, s ktorym OD najviac ovplyvnila ¢innost Vasej AO/NO?
Pozitivne alebo negativne?

V akom meratelnom &i odhadovanom rozsahu?

Clenstvo v PS

1.V €om vidite nedostatky?

2. Co robi Vasa AO/NO pre zlep$enie spoluprace?

3. Co by mohol podra Vas urobit v tejto suvislosti UNMS SR?

4.

Ovplyvnila €innost v PS mnoZstvo vykonov Vasej AO/NO?
Ak ano, akych?

Cinnost v ktorej PS najviac ovplyvnila &innost Vasej AO/NO?
Pozitivhe alebo negativne?

V akom meratelnom ¢i odhadovanom rozsahu?

Clenstvo v MO, zdruzeniach a pod.
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1. Kde vidite nedostatky?

2. Co robi Vasa AO/NO pre zlepsenie &innosti MO, zdruZeni a inych organizacii,
v ktorych je Vasa AO/NO ¢lenom?

3. Co by mohol podra Vas urobit v tejto savislosti UNMS SR?

4. Ovplyvnilo VasSe clenstvo v MO, zdruZeniach a pod. mnozstvo vykonov Vasej
AO/NO?

Ak ano, akych?

5. Clenstvo v ktorej MO podfa Vas najviac ovplyvnilo &innost Vasej AO/NO?
Pozitivne alebo negativne?
V akom meratelnom &i odhadovanom rozsahu?

6. Co vam prinasa ¢lenstvo v MO vzhladom na po&et zakaznikov?

10. INE (vyjadrenie AO/NO)

11. ZAVER
Vo, dia: ...,
Vypracoval:........cccceiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeei, Podpis.......coovviiiee e

Osoba opravnena konat v mene autorizovanej osoby a notifikovanej osoby tymto
schvaluje obsah Vyro¢nej spravy o ¢innosti autorizovanej osoby a notifikovanej osoby.**

% Udaje uvedené vo Vyrodnej sprave o &innosti autorizovanej osoby a notifikovanej osoby budi vyhodnotené v Sprave
o Cinnosti autorizovanych a notifikovanych oséb podla zakona €. 56/2018 Z. z. o posudzovani zhody vyrobku, spristupriovani
ur¢eného vyrobku na trhu a o zmene a doplneni niektorych zakonov za prislusny kalendarny rok, evidované v internych
informagnych systémoch a publikované v asopise Metrolégia a skugobnictvo a na webovom sidle Uradu pre normalizaciu,
metrologiu a skusobnictvo Slovenskej republiky.
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Priloha ¢. 2

Zoznam vydanych vystupnych dokumentov posudzovania zhody AO/NO podla
jednotlivych technickych predpisov z oblasti posudzovania zhody (subor Excel)

Status Gislo Doba platnosti
Por Ziadatel o Nazov re-ge?shgiggasti Postup Nézg(\)/k\ijrﬁgjrﬁzého vystupného vystupného Vv,ysfjnfgﬁo

o posudenie posudzovaného Vyrobca predp ; posudzovania - dokumentu dokumentu ystup
¢. P posudzovania posudzovania N . dokumentu
zhody vyrobku zhody / modul posudzovania posudzovania .
zhody zhody posudzovania

zhody zhody
zhody
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Priloha ¢. 3

METROLOGIU A SKUSOBNICTVO

E URAD PRE NORMALIZACIU,
‘ SLOVENSKE) REPUBLIKY

Sprava o Cinnosti autorizovanych a notifikovanych oséb podfa zakona €. 56/2018
Z. z. za rok XXXX

1. Cinnosti v oblasti technickej normalizacie, spolupraca, pracovné skupiny a
¢lenstvo v organizaciach

V tomto bode Spravy o Cinnosti autorizovanych a notifikovanych os6b podla zakona
C. 56/2018 Z. z. za rok XXXX je popisana suhrnna analyza udajov, ktoré uvedu
jednotlivé AO/NO v bode 2 Prilohy &. 1 - PO1_IRA_14/2019_MEPO_UZ02: Vyro¢na
sprava o ¢innosti AO/NO za rok XXXX interného riadiaceho aktu UNMS SR
€. 14/2019 Metodicky postup, ktorym sa upravuje postup na vypracovanie a zaslanie
Vyroénej spravy o cCinnosti autorizovanych osdb a notifikovanych osdb v zneni
Dodatku €. 02 ucinného od 10. januara 2022.

2. Personalna struktura

V tomto bode Spravy o €innosti autorizovanych a notifikovanych osdb podfa zakona
€. 56/2018 Z. z. za rok XXXX je popisana suhrnna analyza udajov, ktoré uvedu
jednotlivé AO/NO v bode 3 Prilohy &. 1 - PO1_IRA_14/2019_MEPO_UZ02: Vyro¢na
sprava o &innosti AO/NO za rok XXXX interného riadiaceho aktu UNMS SR
€. 14/2019 Metodicky postup, ktorym sa upravuje postup na vypracovanie a zaslanie
Vyro€nej spravy o cinnosti autorizovanych os6b a notifikovanych os6éb v zneni
Dodatku €. 02 u€inného od 10. januara 2022.

3. Absolvované kurzy, seminare a Skolenia zamestnancov

V tomto bode Spravy o &innosti autorizovanych a notifikovanych oséb podla zakona
€. 56/2018 Z. z. za rok XXXX je popisana suhrnna analyza udajov, ktoré uvedu
jednotlivé AO/NO v bode 4 Prilohy &. 1 - PO1_IRA_14/2019_MEPO_UZ02: Vyroéna
sprava o ¢innosti AO/NO za rok XXXX interného riadiaceho aktu UNMS SR
€. 14/2019 Metodicky postup, ktorym sa upravuje postup na vypracovanie a zaslanie
Vyro€nej spravy o cinnosti autorizovanych os6b a notifikovanych osdb v zneni
Dodatku €. 02 ucinného od 10. januara 2022.

4. Prehlad ¢innosti posudzovania zhody

V tomto bode Spravy o &innosti autorizovanych a notifikovanych osdb podla zakona
€. 56/2018 Z. z. za rok XXXX je popisana suhrnna analyza udajov, ktoré uvedu
jednotlivé AO/NO v bode 6 Prilohy &. 1 - PO1_IRA_14/2019_MEPO_UZ02: Vyro&na
sprava o &innosti AO/NO za rok XXXX interného riadiaceho aktu UNMS SR
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C. 14/2019 Metodicky postup, ktorym sa upravuje postup na vypracovanie a zaslanie
Vyro€nej spravy o Cinnosti autorizovanych os6b a notifikovanych oséb v zneni
Dodatku €. 02 ucinného od 10. januara 2022.

5. Medzilaboratérne porovnavacie merania

V tomto bode Spravy o €innosti autorizovanych a notifikovanych osdb podla zakona
C. 56/2018 Z. z. za rok XXXX je popisana suhrnna analyza udajov, ktoré uvedu
jednotlivé AO/NO v bode 7 Prilohy &. 1 - PO1_IRA_14/2019_MEPO_UZ02: Vyro¢na
sprava o &innosti AO/NO za rok XXXX interného riadiaceho aktu UNMS SR
C. 14/2019 Metodicky postup, ktorym sa upravuje postup na vypracovanie a zaslanie
Vyro¢nej spravy o cCinnosti autorizovanych os6b a notifikovanych osdb v zneni
Dodatku €. 02 ucinného od 10. januara 2022.

6. Zabezpecenie ukonov subdodavatelsky

V tomto bode Spravy o €innosti autorizovanych a notifikovanych osdb podfa zakona
C. 56/2018 Z. z. za rok XXXX je popisana suhrnna analyza udajov, ktoré uvedu
jednotlivé AO/NO v bode 8 Prilohy &. 1 - P01_IRA_14/2019_MEPO_UZ02: Vyro¢na
sprava o &innosti AO/NO za rok XXXX interného riadiaceho aktu UNMS SR
€. 14/2019 Metodicky postup, ktorym sa upravuje postup na vypracovanie a zaslanie
Vyroénej spravy o cCinnosti autorizovanych osdb a notifikovanych osdb v zneni
Dodatku €. 02 u€inného od 10. januara 2022.

7. Doplnujuce otazky

V tomto bode Spravy o €innosti autorizovanych a notifikovanych osdb podla zakona
€. 56/2018 Z. z. za rok XXXX je popisana suhrnna analyza udajov, ktoré uvedu
jednotlivé AO/NO v bode 9 Prilohy &. 1 - PO1_IRA_14/2019_MEPO_UZ02: Vyroéna
sprava o &innosti AO/NO za rok XXXX interného riadiaceho aktu UNMS SR
€. 14/2019 Metodicky postup, ktorym sa upravuje postup na vypracovanie a zaslanie
Vyro€nej spravy o cinnosti autorizovanych os6b a notifikovanych osdb v zneni
Dodatku €. 02 u€inného od 10. januara 2022.

Zaver

Suhrn Spravy o d&innosti autorizovanych a notifikovanych osbéb podla zakona C.
56/2018 Z. z. za rok XXXX
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