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Termíny, definície a skratky  

AG Valné zhromaždenie CEN/CENELEC 

BT Technická rada CEN/CENELEC 

BTTF účelová skupina Technickej rady 

CA Administratívna rada CEN/CENELEC 

CCMC Riadiace stredisko CEN-CENELEC 

CEN Európsky výbor pre normalizáciu 

CENELEC Európsky výbor pre normalizáciu v elektrotechnike 

CWA dohoda pracovného stretnutia CEN/CENELEC 

delegát osoba delegovaná ÚNMS SR na zasadnutie TC/PC/SC 

EK Európska komisia 

EN európska norma 

expert člen pracovnej skupiny 

EZVO Európske združenie voľného obchodu 

FprEN konečný návrh európskej normy 

HD harmonizačný dokument CENELEC 

IEC Medzinárodná elektrotechnická komisia 

ISO Medzinárodná organizácia pre normalizáciu 

MB člen CEN/CENELEC 

národné stanovisko 
 

konsenzuálne stanovisko účastníkov prerokúvania (členov TK 
a technickej verejnosti) k danému dokumentu, ktoré bude navonok 
prezentované prostredníctvom hlasovania národného 
normalizačného orgánu 

NC národný komitét CENELEC 

NNO národný normalizačný orgán 

NWI nová pracovná položka 

OdTN oddelenie technickej normalizácie 

OdMSTN oddelenie medzinárodnej spolupráce pre technickú normalizáciu 

OTN odbor technickej normalizácie 

PC projektová komisia 

prEN návrh európskej normy 

SC subkomisia 

spracovateľ  
medzinárodnej  
spolupráce 
s CEN/CENELEC1 

právnická osoba alebo fyzická osoba, ktorá má s ÚNMS SR 
uzatvorenú dohodu o spolupráci na tvorbe európskych noriem 
CEN/CENELEC 

TC/JTC technická komisia/spoločná technická komisia (na európskej úrovni) 

TK technická komisia (na národnej úrovni) 

TR technická správa 

TS technická špecifikácia 

UAP osobitný (jednostupňový) schvaľovací postup                                                      

ÚNMS SR Úrad pre normalizáciu, metrológiu a skúšobníctvo Slovenskej 
republiky – slovenský národný normalizačný orgán   

WG/JWG pracovná skupina/spoločná pracovná skupina 
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Úvod 
 
Úrad pre normalizáciu, metrológiu a skúšobníctvo Slovenskej republiky vydáva tento metodický 
postup s cieľom metodicky zabezpečiť medzinárodnú spoluprácu s CEN a s CENELEC.  
 
Za medzinárodnú spoluprácu sa podľa tohto metodického postupu považuje zapojenie 
zainteresovaných strán do práce technických komisií, projektových komisií, subkomisií, 
pracovných skupín a účelových skupín CEN a CENELEC na tvorbe európskych noriem a ďalších 
produktov technickej práce.  
 
Tento metodický postup  sa používa spoločne s Vnútornými predpismi CEN/CENELEC. 
 

1    Európske normalizačné organizácie CEN a CENELEC 
 
1.1 Európsky výbor pre normalizáciu CEN 

 

CEN je nezisková medzinárodná asociácia so sídlom v Bruseli. CEN je platformou pre tvorbu 
európskych noriem a iných normatívnych  dokumentov v rozličných priemyselných odvetviach 
s výnimkou oblasti elektrotechniky a telekomunikácií. Členmi CEN sú národné normalizačné 
orgány členských štátov EÚ, krajín EZVO a Turecka. 
 
CEN spolupracuje s ISO na základe Viedenskej dohody 2 . Cieľom Viedenskej dohody je 
obojstranná spolupráca pri vypracúvaní návrhov noriem, vrátane paralelného prerokúvania a 
hlasovania k návrhom, ako aj oprávnenie CEN prevziať ľubovoľnú existujúcu normu ISO. 
 
1.2 Európsky výbor pre normalizáciu v elektrotechnike CENELEC 

 

CENELEC je nezisková medzinárodná asociácia, ktorej hlavnou úlohou je koordinovať tvorbu 
európskych noriem a iných normatívnych dokumentov v oblasti elektrotechniky. Členmi 
CENELEC sú národné komitéty pre elektrotechniku jednotlivých členských štátov EÚ, krajín 
EZVO a Turecka. 
 
CENELEC spolupracuje s IEC na základe Frankfurtskej dohody2. Cieľom Frankfurtskej dohody je 
obojstranná spolupráca pri vypracúvaní návrhov noriem, vrátane paralelného prerokúvania a 
oficiálneho hlasovania k návrhom, ako aj oprávnenie CENELEC prevziať ľubovoľnú existujúcu 
normu IEC. 
 
1.3    Výsledkom technickej práce v CEN/CENELEC sú EN, TS, TR a CWA. Výsledkom technickej 
práce iba v CENELEC sú HD. 
 
1.4    Činnosť CEN a CENELEC sa riadi ich štatútmi a vnútornými predpismi CEN/CENELEC 
(príloha č. 1). CEN a CENELEC vykonávajú svoje činnosti podobným spôsobom, pričom majú 
spoločný centrálny sekretariát v Bruseli (Riadiace stredisko CEN-CENELEC).  
 
1.5    V oblasti spoločných záujmov pôsobia JTC, napr. Technická komisia CEN/CENELEC/JTC 
1 Kritériá na orgány na posudzovanie zhody. Zoznam všetkých JTC je uvedený na webovom sídle 
CEN/CENELEC. 

                                                           
1 V texte lomka vyjadruje spojku a alebo spojku alebo (napríklad CEN/CENELEC, TC/SC). 
2 https://www.cencenelec.eu/about-cenelec/cenelec-and-iec-cooperation/  

https://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=CENWEB:6:::NO:::
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2 Zásady spolupráce s CEN a CENELEC  
 

2.1 Spolupráca s orgánmi CEN a CENELEC  
 

Spoluprácu s orgánmi CEN a CENELEC vykonáva, organizuje a koordinuje ÚNMS SR. Toto 
ustanovenie sa nevzťahuje na expertov, ktorí sú priamo vymenovaní do pracovných skupín podľa 
3.2. 

 

Zástupcovia ÚNMS SR sa zúčastňujú zasadnutí BT, zasadnutí AG a zasadnutí ďalších poradných 
orgánov a pracovných skupín riadiacich orgánov CEN/CENELEC. 
 
2.2 Spolupráca s technickými štruktúrami CEN a CENELEC 

   

2.2.1    Odbornú prácu v európskych normalizačných organizáciách vykonávajú TC, PC a SC. 
TC/PC zakladá BT, koordinuje a riadi ich činnosť. TC/PC zakladá SC a riadi jej pracovnú činnosť. 
Prácu v TC/PC/SC organizujú ich predsedovia a tajomníci. Návrh na vytvorenie alebo zrušenie 
TC/PC/SC môže predložiť každý NNO.  
 
2.2.2  ÚNMS SR je automaticky členom všetkých TC/PC/SC v rámci CEN/CENELEC.            
Spolupráca slovenskej odbornej verejnosti sa realizuje na základe záujmu príslušnej TK (ak 
existuje) alebo zainteresovanej právnickej osoby alebo fyzickej osoby. Podmienkou spolupráce 
sú  odborné, jazykové, ekonomické a organizačné predpoklady a potrebné technické vybavenie 
záujemcu.  
 
Písomná žiadosť právnickej osoby alebo fyzickej osoby o medzinárodnú spoluprácu adresovaná 
OTN musí  obsahovať: 
 

a) vyjadrenie záujmu o aktívnu účasť na tvorbe európskych noriem v konkrétnej 
TC/PC/SC, vrátane prerokovania návrhov a hlasovania, ako aj účasti                           na 
jej zasadnutiach; 

 
b) údaje o odborných, jazykových schopnostiach (schopnosť komunikácie v anglickom 

jazyku), o organizačných predpokladoch a o technickom vybavení (prístup na 
internet) žiadateľa o činnosť spracovateľa medzinárodnej spolupráce; 
 

c) vyhlásenie žiadateľa o záväzku participovať na práci v príslušnej TK, ak existuje. 
 

2.2.3 Žiadosť o medzinárodnú spoluprácu schvaľuje ÚNMS SR na základe odporúčania TK (ak 
existuje) alebo OdTN, so zreteľom na kritériá podľa 2.2.2. S vybratým žiadateľom ÚNMS SR 
uzatvorí dohodu o spolupráci  na tvorbe európskych noriem.  
 
2.2.4    Rozlišujú sa tri spôsoby výberu spracovateľa medzinárodnej spolupráce 
s CEN/CENELEC: 
 

1) Ak existuje pre danú oblasť TK, táto schváli žiadateľa o medzinárodnú spoluprácu. 
ÚNMS SR uzavrie s týmto žiadateľom dohodu o spolupráci na tvorbe európskych 
noriem. V prípade, že TK zastrešuje viacero TC/PC/SC, môže byť pre jednu TK 
uzatvorených viac dohôd o spolupráci na tvorbe európskych noriem. Ak existuje  
 



 

 
 Po vytlačení alebo stiahnutí zo siete je to neriadená kópia dokumentu!     

                      6 
 

Identifikátor: IRA_ÚNMS SR_56/2019_MEPO_ÚZ00 

Registratúrne číslo: UNMS/04719/2019-703    
                             015640/2019 

pre danú oblasť TK a nie je uzatvorená dohoda o spolupráci na tvorbe európskych 
noriem, po prerokovaní s členmi TK zabezpečí formulovanie národného stanoviska 
k dokumentom predseda TK.  
 

2) Ak nie je pre danú oblasť zriadená TK, ÚNMS SR spomedzi žiadateľov na základe      
odporúčania príslušného zamestnanca OdTN vyberie spracovateľa medzinárodnej 
spolupráce a uzatvorí s ním bezodplatnú dohodu o spolupráci na tvorbe európskych 
noriem.  

 
3) Ak nie je pre danú oblasť zriadená TK a neprihlásil sa žiadny záujemca 

o medzinárodnú spoluprácu, predpokladá sa, že zo strany odbornej verejnosti            
nie je záujem zúčastňovať sa na práci v danej oblasti.  

 

2.2.5    Evidenciu spracovateľov medzinárodnej spolupráce vedie a pravidelne aktualizuje     
OdMSTN. 
 
 

3    Realizácia spolupráce s technickými štruktúrami CEN a CENELEC  

 
3.1    Spolupráca s technickými komisiami, projektovými komisiami a subkomisiami 
  
3.1.1  Spolupráca s TC/PC/SC v rámci CEN/CENELEC sa uskutočňuje v súlade s bezodplatnou 
dohodou o spolupráci na tvorbe európskych noriem, ktorú uzatvára ÚNMS SR so spracovateľom 
medzinárodnej spolupráce. Spracovateľ medzinárodnej spolupráce má povinnosť aktívne          sa 
zúčastňovať na práci TC/PC/SC a participovať vo všetkých vývojových etapách tvorby noriem 
a iných normalizačných dokumentov. 
 
3.1.2 CEN a CENELEC sprístupňujú pracovné dokumenty TC/PC/SC a návrhy normatívnych 
dokumentov spracovateľom medzinárodnej spolupráce cez elektronickú aplikáciu na svojich 
serveroch a v prípade paralelných prác aj na serveroch ISO a IEC. 
 
3.2    Spolupráca v pracovných skupinách  
 
3.2.1   WG vznikajú v TC/PC/SC na riešenie jednotlivých úloh a podliehajú príslušnej TC/PC/SC. 
WG sa zostavujú spravidla po schválení NWI, tvoria pracovný návrh normy a po doriešení úlohy 
zanikajú. Členmi WG sú experti, ktorých prihlasuje NNO.  
 
3.2.2    Do WG príslušnej TC/PC/SC alebo BT/WG môže ÚNMS SR menovať experta, ktorý   má 
pre túto činnosť odborné a jazykové predpoklady, a to na základe návrhu právnickej osoby alebo 
fyzickej osoby a po schválení TK (ak existuje). Vymenovaný expert prezentuje vo WG svoje 
vlastné odborné vedomosti, vystupuje a komunikuje s ďalšími členmi WG vo svojom mene. 
 
3.2.3    Náklady spojené s  činnosťou experta vo WG nehradí ÚNMS SR.  
 
3.2.4    Člen WG informuje písomne alebo elektronicky (e-mailom) príslušného zamestnanca 
OdTN a TK raz ročne o činnosti a výsledkoch práce WG až do ukončenia jej pôsobnosti. 
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3.2.5  V rámci zabezpečenia medzinárodnej spolupráce na tvorbe európskych noriem ÚNMS SR 
spracúva osobné údaje dotknutých osôb, ktorými sú fyzické osoby – experti pracujúci vo WG, na 
základe súhlasu so spracovaním osobných údajov dotknutých osôb.  
 
 

4    Vývojové etapy tvorby európskej normy 
 
4.1     Návrh na novú prácu 
 
Návrh na novú prácu môžu podať NNO, TC, BT, EK, EZVO a medzinárodné alebo európske 
obchodné, profesijné alebo vedecké organizácie. Nová práca sa iniciuje na základe formulára 
„Návrh novej pracovnej položky“ (New Work Item Proposal), žiadosti EK alebo Sekretariátu EZVO 
alebo formulárom „Návrh novej   oblasti činnosti“ (Proposal for a New Field of Technical Activity 
(príloha č. 2, príloha č. 3). 
 
Zaraďovanie novej práce v CENELEC zo strany národného komitétu sa riadi postupom         
Vilamoura podľa  Pokynu CENELEC č. 8. 
 
4.2    Etapa práce v komisii 
 
NWI sa zaradí do pracovného programu existujúcej TC/SC/WG alebo  sa na riešenie vytvorí nová 
TC/SC/WG, ktorá spracuje pracovný   návrh normy. Pracovný návrh normy je následne 
predložený na schválenie členom TC. Po schválení v TC prechádza návrh do etapy verejného 
pripomienkovania na národnej úrovni všetkými členmi CEN/CENELEC. 
 
4.3    Etapa verejného prerokovania  
 
4.3.1 ÚNMS SR mesačne zverejňuje na svojom webovom sídle zoznam  návrhov európskych 
noriem prEN na verejné prerokovanie na národnej úrovni. Počas etapy verejného prerokovania 
ÚNMS SR poskytuje záujemcom o pripomienkovanie z technickej verejnosti, na základe písomnej 
žiadosti (e-mailom), návrhy prEN v elektronickej forme v anglickom jazyku.  
 
4.3.2 Spracovateľ medzinárodnej spolupráce posudzuje a prerokúva prEN, ku ktorým účastníci      
verejného prerokovania predložili pripomienky (riadne odôvodnené a formulované ako konkrétne 
znenie textu v anglickom a slovenskom jazyku) z hľadiska technického obsahu a z hľadiska 
možných legislatívnych prekážok (odchýlky A) alebo technických prekážok (osobitné národné 
podmienky) po zavedení budúcej normy EN do národnej sústavy.  
 
4.3.3 Spracovateľ medzinárodnej spolupráce na základe získaných pripomienok vypracuje 
národné stanovisko (dosiahnuté na základe konsenzu, alebo v prípade, že dohoda nie je možná,           
na základe hlasovania v TK, ak existuje). Po schválení definitívneho znenia národného stanoviska 
spracovateľ vyplní formulár na pripomienky k dokumentom (príloha č. 4), predloží pripomienky 
v anglickom a slovenskom jazyku a odošle e-mailom príslušnému zamestnancovi OdTN 
a zamestnancovi OdMSTN.  
 
4.3.4 Formulár na pripomienky k dokumentom je uvedený v prílohe č. 4 a zverejnený na 
webovom sídle ÚNMS SR. 
 
 

https://www.normoff.gov.sk/files/docs/suhlas-so-spracuvanim-osobnych-udajov-6630ba85843d3.pdf
https://boss.cenelec.eu/media/Guides/CLC/8_cenelecguide8.pdf
https://www.normoff.gov.sk/stranka/25/verejne-prerokovanie-navrhov-technickych-noriem/
https://www.normoff.gov.sk/stranka/25/verejne-prerokovanie-navrhov-technickych-noriem/
mailto:navrhynoriem@normoff.gov.sk
https://www.normoff.gov.sk/stranka/112/navrhy-noriem-cen/
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4.3.5 Spracovateľ medzinárodnej spolupráce je povinný predložiť stanovisko najneskôr 2 týždne 
pred termínom určeným pracovným orgánom CEN/CENELEC. Stanoviská a pripomienky, ktoré 
sú predložené oneskorene, nie je možné akceptovať. 
 
4.3.6 Hlasovanie vykonáva príslušný zamestnanec OdMSTN on-line na serveri CEN/CENELEC, 
na základe národného stanoviska vypracovaného spracovateľom medzinárodnej spolupráce 
alebo národnou TK. 
 
Etapa verejného prerokovania sa skončí registráciou FprEN. 
 

4.4    Etapa  schvaľovania konečného návrhu 
 
4.4.1 Spracovateľ medzinárodnej spolupráce s TC/PC/SC e-mailom oznámi národné stanovisko 
(dosiahnuté na základe konsenzu, alebo v prípade, že dohoda nie je možná, na základe 
hlasovania v TK, ak existuje) príslušnému zamestnancovi OdTN a zamestnancovi OdMSTN. Ak 
je to potrebné, spracovateľ priloží pripomienky a odôvodnenie stanoviska v anglickom a 
slovenskom jazyku. Odôvodnenie a pripomienky sa prikladajú na formulári na pripomienky 
(príloha č. 4).  
 
4.4.2 Hlasovanie vykonáva príslušný zamestnanec OdMSTN on-line na serveri CEN/CENELEC, 
na základe národného stanoviska vypracovaného spracovateľom medzinárodnej spolupráce 
alebo národnou TK. Národné stanovisko musí byť doručené v elektronickej forme najneskôr dva 
týždne pred termínom hlasovania v CEN/CENELEC. Pri návrhoch, ku ktorým sa hlasuje paralelne 
aj v ISO alebo IEC, nesmú byť výsledné stanoviská rozdielne. 
 
4.5    Systematické previerky  
 
Všetky normy a ostatné publikácie vydané v CEN/CENELEC sú predmetom systematickej         
previerky s cieľom určiť, či majú byť potvrdené, revidované alebo zmenené, prepracované       do 
inej formy publikácie alebo zrušené. Intervaly systematických previerok nemajú presiahnuť   5 
rokov. 

 
 
5    Účasť na zasadnutiach technických štruktúr CEN a CENELEC  
 
5.1    Účasť delegáta na zasadnutí TC/PC/SC navrhne spracovateľ medzinárodnej spolupráce 
alebo príslušná TK (ak existuje), najmä s ohľadom na potrebu presadiť národné stanoviská 
k bodom programu  zasadnutia TC/PC/SC.  
 
5.2    Kritériom pre vyslanie delegáta na zasadnutie je:  
 

a) aktívna spolupráca v danej TC/PC/SC  CEN/CENELEC; 
b) odborná zdatnosť v problematike, ktorá je predmetom činnosti tejto TC/PC/SC; 
c) dobrá znalosť anglického jazyka; 
d) aktívna korešpondenčná spolupráca pri posudzovaní dokumentov (pripomienky). 
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5.3    Návrh na účasť príslušného delegáta, spravidla ide o spracovateľa medzinárodnej        
spolupráce, sa prerokuje v TK a zašle na OTN najneskôr 6 týždňov pred zasadnutím.   Návrh 
musí obsahovať: 
 

a) číslo a názov TC/PC/SC, miesto a dátum zasadnutia, 
b) meno a priezvisko delegáta (vedúci delegácie, členovia), adresu 

pracoviska,  telefonický kontakt,   e-mailovú adresu; 
c) odôvodnenie účasti na zasadnutí (národné stanoviská k jednotlivým bodom 

programu, ktoré sa majú  na danom zasadnutí obhajovať a priložené kópie 
pripomienok, ktoré boli predložené OTN k prerokúvaným projektom 
v predchádzajúcom období 1 – 2 rokov). 
 

5.4    Zamestnanec OdTN posúdi návrh a v prípade potreby prerokuje s predsedom TK a delegá-
tom navrhované zmeny a úpravy. Delegáta na zasadnutie TC/PC/SC registruje        zamestnanec 
OdMSTN, bez registrácie NNO účasť odborníka ako delegáta nominovaného      za Slovenskú 
republiku nie je možná. 
 
5.5   Po schválení účasti spracovateľ, delegát alebo vedúci delegácie odovzdá OTN najneskôr 
2 týždne pred zasadnutím písomné stanovisko k jednotlivým bodom programu, prerokované 
s účastníkmi riešenia medzinárodnej spolupráce a členmi TK. Konečné stanovisko je záväzné pre 
delegáta pri prerokúvaní dokumentov na zasadnutí. 
 
5.6    Pri neúčasti na zasadnutí spracovateľ odovzdá OTN pripomienky a stanovisko     najneskôr 
4 týždne pred zasadnutím (v slovenskom a anglickom jazyku).  OdMSTN oznámi  stanovisko 
príslušnému sekretariátu TC/PC/SC. 
 
5.7    Po zasadnutí podá delegát/vedúci delegácie OTN a príslušnej TK správu o zasadnutí, ktorá 
má obsahovať najmä: 
 

a) číslo a názov TC/PC/SC, miesto a dátum zasadnutia, meno a priezvisko delegáta, 
vedúceho delegácie v prípade viacčlennej delegácie; 

b) schválený program zasadnutia; 
c) technické zmeny, ktoré nastali v priebehu prerokúvania dokumentov vo vzťahu           

ku stanovisku Slovenskej republiky; 
d) vyhodnotenie záverov zo zasadnutia; 
e) konkrétne zabezpečenie úloh vyplývajúcich zo zasadnutia. 
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6    Organizácia zasadnutí v Slovenskej republike 
 
6.1    Zasadnutie pracovných orgánov CEN/CENELEC v Slovenskej republike sa môže       
uskutočniť na návrh sekretariátu TC/PC/SC v rámci CEN/CENELEC, delegáta na zasadnutí 
TC/PC/SC alebo spracovateľa medzinárodnej spolupráce, ale vždy len so súhlasom ÚNMS SR. 
  
6.2    Návrh na usporiadanie zasadnutia TC/PC/SC alebo WG musí byť doručený OTN najmenej 
6  mesiacov pred termínom zasadania. Príslušný zamestnanec OdTN zabezpečí prerokovanie 
návrhu zasadnutia s príslušnými organizačnými útvarmi ÚNMS SR.  
 
6.3    V návrhu na usporiadanie zasadnutia sa uvedie: 
 

a) označenie a názov pracovného orgánu CEN/CENELEC; 
b) predpokladaný dátum zasadnutia; 
c) predpokladaný počet delegátov; 
d) návrh organizačného zabezpečenia; 
e) návrh na zabezpečenie spôsobu financovania zasadnutia. 

 
6.4    ÚNMS SR rozhodne, či a za akých podmienok sa môže zasadnutie v Slovenskej republike 
usporiadať a o rozhodnutí informuje navrhovateľa zasadnutia a príslušný sekretariát pracovného 
orgánu CEN/CENELEC.  
 
6.5    Navrhovateľ zasadnutia po získaní kladného rozhodnutia vypracuje harmonogram 
organizačnej prípravy zasadnutia, prerokuje ho s ÚNMS SR a spolu s ním zabezpečí realizáciu 
zasadnutia na základe dohody o spolupráci pri organizovaní zasadnutia. 
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7 Záverečné ustanovenia 
 
7.1 Zrušuje sa Metodický postup MP 6: 2014 - Metodický postup o spolupráci s európskymi 
normalizačnými organizáciami CEN a CENELEC. 
 
7.2 Tento metodický postup nadobúda účinnosť 1. januára 2020. 
 
 
 
 
 

…………………. 
Ing. Pavol Pavlis 
predseda úradu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zoznam príloh: 
 
Príloha č. 1 – P01_IRA_56/2020_MEPO_ÚZ00: Zoznam základných dokumentov 
CEN/CENELEC  
Príloha č. 2 – P02_IRA_56/2020_MEPO_ÚZ00: Formuláre CEN 
Príloha č. 3 – P03_IRA_56/2020_MEPO_ÚZ00: Formuláre CENELEC  
Príloha č. 4 – P04_IRA_56/2020_MEPO_ÚZ00: Formulár na pripomienky k dokumentom 
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Príloha  č. 1 

Zoznam základných dokumentov CEN/CENELEC 3 
 

CEN/CENELEC Internal Regulations, Part 1:  2018 Organization and Structure. [Vnútorné 
predpisy CEN/CENELEC. Časť 1: Organizácia a štruktúra.]  
 
CEN/CENELEC Internal Regulations. Part 2: 2018 Common Rules for Standardization Work. 
[Vnútorné predpisy CEN/CENELEC. Časť 2: Spoločné pravidlá na normalizačnú prácu.]  
 
CEN-CENELEC Internal Regulations. Part 3: 2019 Principles and rules for the structure and 
drafting of CEN and CENELEC documents. [Vnútorné predpisy CEN/CENELEC. Časť 3: 
Princípy a pravidlá pre stavbu a navrhovanie dokumentov CEN a CENELEC .]  
 
CENELEC Guide 8:  2016The Vilamoura notification procedure for new national work and for the 
revisin of national standards. [Notifikačný postup Vilamoura pre nové národné práce a pre 
revízie národných noriem.]  

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
3 https://boss.cen.eu/reference%20material/RefDocs/Pages/default.aspx 

https://boss.cen.eu/reference%20material/RefDocs/Pages/default.aspx
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Príloha č. 2  

Formuláre CEN 
 
Návrh novej pracovnej položky CEN  
 

 
New Work Item Proposal 

 
 

 
TC name – TC title 

 
Secretariat:  Proposal documented in N xx 

 
Date of circulation: Closing date for voting: 

 

Proposal 

0. This proposal relates to 

☐ the creation of a new project in the committee's work programme (stage 10.99) 

☐ the creation of a preliminary project in the committee's work programme (stage 00.60) 

☐ the activation of a project currently registered as a Preliminary Work Item in the committee's work programme: PWI 

XXXXX 
 

1. Deliverable 

☐ European Standard (EN) 

☐ Harmonization Document (HD) – for CENELEC only 

☐ Technical Specification (TS) 

☐ Technical Report (TR) 

 

2. This item corresponds to 

☐ A new project 

☐ An amendment to the EN XXX 

☐ The revision of EN XXX  

☐ The conversion of TS XXX into an EN 

☐ The conversion of ENV XXX into an EN 

☐ The revision of TS XXX 

☐ The revision of TR XXX 

 

3. Explain the purpose and give a justification for this proposal 
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4. Stakeholder categories immediately affected by the proposal 

☐ Industry and commerce ☐ Societal consumer groups ☐ Standards application 

☐ SMEs ☐ Labour ☐ Non-governmental organization 

(NGO) 

☐ Government ☐ Academic and research bodies ☐ Environmental stakeholders 

☐ Consumers   

☐ None of the above categories 
 

5. How will these Stakeholders benefit from or be impacted by the proposed deliverable? 

 

6. Document developed in drafting body 

☐ Existing drafting body (please give name and title): 

 

☐ New drafting body (please give name and title): 

  

7. Titles 

English title: 

 

 

French title: 
(Optional) 
 
 

 

German title: 
(Optional) 
 
 

 

8. Scope 

 

9. Proposed Project Leader (including contact details) – Optional 

 

 

10. Accessibility aspects 
 

See CEN-CENELEC Guide 6:2014 Guide for addressing accessibility in standards 

☐ Accessibility aspects are relevant for this NWI (please indicate which ones): 

 
 

 

☐ Accessibility aspects are not relevant for this NWI 

Please provide a written explanation detailing why Accessibility aspects do not apply to the current proposed WI: 
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11. Environmental aspects 

☐ Discharges to soil ☐ Discharges to water ☐ Emission to air 

☐ Heat ☐ Noise/Vibration ☐ Other effects on biodiversity 

☐ Radiation ☐ Use of energy ☐ Use of land 

☐ Use of material ☐ Use of water ☐ Waste 

☐ Risk to the environment from accidents/misuse  

☐ Other:  

☐ None of the above. 

Please provide a written explanation detailing why these environmental aspects do not apply to the current proposed 
WI:  
 
 

12. How do you plan to address these environmental aspects? 

☐ Bring in environmental expertise to the WG 

☐ Contact EHD for help/support (cen.ehd@cencenelec.eu) 

☐ Use of environmental checklist 

☐ Other: 

 
 

 

13. Vienna/Frankfurt Agreement (parallel procedure) 

☐ No or Vienna Agreement expected CEN lead 

For CENELEC only – please give a justification for not offering the project to IEC: 
 

☐ Yes – Vienna Agreement Parallel ISO Lead 

ISO project reference: 
ISO project ID: 
ISO TC: 

☐ Yes – Frankfurt Agreement (project to be offered to IEC) 

 
 
 

14. The project is based on 

☐ No document from another organization 

☐ An ISO/IEC document (not covered by a parallel procedure) 

☐ Identical 

☐ Non-identical 

ISO/IEC project reference: 
ISO/IEC project ID: 
Publication date: 

☐ A document from another organization: 

☐ Identical 

☐ Non-identical 

Organization name: 
Document reference: 
Publication date: 
 

mailto:cen.ehd@cencenelec.eu
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15. Please indicate whether the proposed project is linked to a specific European Research and Innovation 

Project 

☐ No  

☐ Yes  

Research and/or Innovation project code: 
Research and/or Innovation project acronym: 
Research and/or Innovation project title: 

 

16. Track 

☐ Enquiry + Formal Vote 

☐ Enquiry + COCOR + Formal Vote (for ECISS/TCs only) 

☐ Unique Acceptance Procedure (UAP) – for CEN, BT approval is required 

☐ Vote on TS or TR by correspondence 

 

17. Please provide the target dates for the below key stages: 

For ENs: 
 

For UAPs, TSs and TRs: 

Dispatch of 1st Working Draft (20.60):  
 

Dispatch of 1st Working Draft (20.60):  

Dispatch of Enquiry Draft (30.99):  
 

Dispatch of Draft for Vote (30.99):  

Dispatch of Formal Vote Draft (45.99):  
 

 

 

18. Related standardization request(s) (formerly mandate): 

☐ No 

☐ Yes (please specify): 

 

 

19. Related directive(s) 

☐ No    

☐ Yes 
Directive reference Candidate for citation in Official Journal? 
 ☐ No ☐ Yes 

  ☐ No ☐ Yes 

 
 

20. Relation to other legislation or established public policy. 

☐ No 

☐ Yes 

Please specify which legislation or established public policy is/are in relation with the proposed project: 
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21. Is the proposed project covered by Intellectual Property Rights (IPR)? 
 

Please indicate whether there is any knowledge of items covered by IPR(s), for instance patents, copyright, trademark, 
etc. 

☐ No 

☐ Yes 

Please provide full information about these items and the identified IPR(s): 

 

 

22. Commitment – for CENELEC only, to be completed for NWI request to CENELEC/BT 
 

The following CENELEC members (at least five) are committed to participate in the development of the project: 
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Návrh novej oblasti  činnosti CEN  

 PROPOSAL for a NEW FIELD OF TECHNICAL 

ACTIVITY 

 

 Date of circulation  

 

……………………. 

 

CEN/TC / SC  N ………….  
 

(where appropriate) 

 Secretariat 

 

…………………… 

 

CENELEC/TC / SC  (Sec) ……….  
 

(where appropriate) 

 Type of technical body 

proposed (TC / SC / BTTF) 
 

……………………………………….. 

 

IMPORTANT NOTE: Incomplete proposals risk rejection or referral to originator. 

 The proposer has considered the guidance given in Annexes 1 and 2 during the preparation 

Proposal (to be completed by the proposer) 

Title of the proposed new subject  

(The title shall indicate clearly and unambiguously, yet concisely, the new field of technical activity which the proposal is 

intended to cover.)      

Scope statement of the proposed new subject  

(The scope shall precisely define the limits of the new field of technical activity. Scopes shall not repeat general aims and 

principles governing the work of the organization but shall indicate the specific area concerned.)       

 

Purpose and justification for the proposal.  

 



 

 

 Po vytlačení alebo stiahnutí zo siete je to neriadená kópia dokumentu!    P02_IRA_56/2019_MEPO_ÚZ00 

                      19 
 

Identifikátor: IRA_ÚNMS SR_56/2019_MEPO_ÚZ00 

Registratúrne číslo: UNMS/04719/2019-703    
                             015640/2019 

Is the proposed new subject actively, or probably, in support of European legislation or established public policy? 

  Yes   No  

If Yes, indicate if the proposal is  

▪ in relation to EC mandate(s): …………….(which one(s)) 

▪ in relation to EC Directive(s)/Regulation(s): ……………….(which one(s)) 

▪ in relation to other legislation or established public policy: ………..(give details) 

 

Proposed initial programme of work 

The proposed programme of work shall correspond to and clearly reflect the aims of the standardization activities and 

shall therefore show the relationship between the subject proposed.  

 

Each item on the programme of work shall be defined by both the subject aspect(s) to be standardized (for products, for 

example, the items would be the types of products, terminology, characteristics, other requirements, data to be supplied, 

test methods, performance requirements, etc.). Supplementary justification may be combined with particular items in the 

programme of work (e.g. output from a research project).  

 

The proposed programme of work shall also suggest priorities, target dates and the most appropriate type of deliverable 

(e.g. EN, TS) for each item 

      

A statement from the proposer as to how the proposed work may relate to or impact on existing work, especially 

existing CEN, CENELEC, ISO and IEC deliverables.  

The proposer should explain how the work differs from apparently similar work, or explain how duplication and conflict will be 

minimized. If seemingly similar or related work is already in the scope of other committees of the organization, or in other 

organizations, the proposed scope shall distinguish between the proposed work and the other work. The proposer shall 

indicate whether his or her proposal could be dealt with by widening the scope of an existing committee or by establishing a 

new committee.) 

      

A listing of relevant existing documents at the international, regional and national levels.  

Any known relevant documents (such as standards and regulations) shall be listed, regardless of their source, and should 

be accompanied by an indication of their significance. 

       

Known patented items   

  Yes   No If "Yes", see CEN-CENELEC Guide 8 and provide full information in an annex  

A simple and concise statement identifying and describing relevant affected stakeholder categories (including 

small and medium sized enterprises) in particular those who are immediately affected from the proposal (see 

Annexes 1 and 2) and how they will each benefit from or be impacted by the proposed deliverable(s) 
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Liaisons: 

A listing of relevant external European or international 

organizations or internal parties (other CEN, CENELEC, 

ETSI, ISO and/or IEC committees) to which a liaison 

should be established (in the case of ISO and IEC 

committees via the Vienna or Dresden Agreements). 

      

Joint/parallel work: 

Possible joint/parallel work  with:  

 CEN (please specify committee ID)       

 CENELEC (please specify committee ID)          

 ISO (please specify committee ID)       

 IEC (please specify committee ID)       

 Other    (please specify)       

 
 

Name of the Proposer 

(include contact details) 

 

An expression of commitment from the proposer to provide the committee secretariat if the proposal succeeds. 

      

                                                                                              Signature of the proposer            

Annex(es) are included with this proposal  (give details) 
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Informative Annex 1 "Principal categories of market needs" 

- Consumer protection and welfare 
- Environment 
- Innovation 
- Support to: 

-public policy 
-European legislation/regulation 

- Market access/barriers to trade, i.e. enhancing the free movement of: 
- services 

 - goods 
 - people 
- Interoperability 
- Health/Safety 
- Terminology 
 

Informative Annex 2 "Principal categories of stakeholders" 

- Industry and commerce,  
where particularly appropriate, to be identified separately as  

 - Large enterprises (those employing 250 staff or more) 
- Small and medium sized enterprises (SME), (those employing 250 staff or fewer) 

- Government 
- Consumers  

including those organizations representing interests of specific societal groups, e.g. 
people with disabilities or those needing other particular consideration) 

- Labour 
- Academic and research bodies 
- Non-governmental organisations (NGO),  

including organizations representing broad or specific environmental interests 
- Standards application business (e.g. testing laboratories, certification bodies) 
 
Sometimes it is valuable also identify the immediate affected stakeholders from industry and 
commerce in terms of their position in a product value chain, as follows: 
- Supplier 
- Manufacturer 
- Intermediary (e.g. warehousing, transport, sales)  
- Service provider 
- User of the product or service 
- Maintenance / disposal 

NOTE: ‘Immediately affected stakeholders’ are considered to be those who, within the context of 

the proposal, would be in a position to implement the provisions of the intended standard(s) into 

their products, services or management practices. 
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Príloha č. 3 

Formuláre CENELEC 
 
Návrh novej pracovnej položky CENELEC 
 

 

New Work Item Proposal 

 TC Name TC_NAME 

 
TC Title TC_TITLE 

 
Secretariat:  NC Date of proposal: YYYY-MM-DD 

INFORMATION ON THE WORK ITEM 

Title 
 

English Tile_en 
 

French  
(Optional) 

Tile_fr 

German 
(Optional) 

Tile_de 
 
 

Scope 

Scope 
 
 

This proposal relates to 
 

 the creation of a new project in the committee's work programme (stage 10.99) 
 

 the creation of a preliminary project in the committee's work programme (stage 00.60) 
 

 The activation of a project currently registered as a Preliminary Work Item in the committee's work 
programme  

 PWI PWI_NR 

Deliverable 

 European 
Standard 

 Harmonization Document  Technical 
Specification  

 Technical Report 

This item corresponds to 
 

 
New project  Amendment  New version 

(revision) 

 Conversion TS to EN 
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Explain the purpose and give a justification for this proposal 

purpose_justificatio 

HORIZONTAL INFORMATION 

Functions concerned 

 EMC  Environment  Quality 
Assurance 

 Safety 

 Accessibility  Research & Innovation     

Specific Stakeholder Groups 

 SME  Consumers  Environmental  Social/labour 

 

How will these Stakeholders benefit from or be impacted by the proposed deliverable? 

stakeholders_benefit 

 

Intellectual Property Rights (IPR) 

 there is no knowledge of items covered by IPR(s), for instance patents, copyright, trademark, etc 

 items covered by IPR(s), for instance patents, copyright, trademark, etc have been identified: 

 
IPR_identified 
 

RELATION TO OTHER ORGANISATIONS OR PROJECTS 
 

IEC RELATIONS 
 

 To be offered to 
IEC under the 
Frankfurt 
agreement 

 

Justification 
for not 

offering 

FA_justification_not_offering 
 

Project based on 

 No document 
from another 
organization 

 

 An ISO/IEC document (not covered by a 
parallel procedure) 

 A 
document 
from  

source_organisation 

Adoption 
type 

 Identical Doc/project reference source_reference 

 Non- 
Identical 
 

Publication date source_reference_pub 

 A draft or outline is attached 
 

Linked to European Research and Innovation Project 

 YES Project 
code 

RI_project_code Project acronym RI_project_acronym 

 Project Title RI_project_title 
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PROJECT MANAGMENT 

Proposed target dates 

1st WD 

(20.60) 

1 

WD_TARGET 
ENQ 

(30.99) 

ENQ_TARGET FV 
(45.99) 

(EN/HD 
ONLY) 

FV_TARGET 

Drafting Body 

 Existing  To be 
created 

Name drafting_body_name Title drafting_body_title 

 

Proposed Project Leader (including contact details) (optional) 

Name PL_name 

Sponsor 

Name Sponsor_name 

E-mail PL_email Address Sponsor_address 

Commitment 

 at least five NCs are 
committed to participate in 
the work (proposal cannot 
be usually  approved 
without the commitment of 
5 NCs) 

 

List of NC Commitment_list_NC 

RELATION TO EUROPEAN LEGISLATION AND POLICIES 

Identification of Legislation & Policies,  

 Work supporting legislation or policies 

Standardization 

request 

Related 

Directive/policy 

NA 

OJEU 

Assessment Method 

HAS EC Other (specify) 

SREQ_1 DIR_1     method 

SREQ_2 DIR_2     method 

SREQ_x DIR_x     method 

Additional information/Other legislation 

Legislation_policy_info 
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Návrh novej oblasti  činnosti CENELEC  

 

PROPOSAL for a NEW FIELD OF TECHNICAL 

ACTIVITY  

 Date of circulation  

 

……………………. 

 

CEN/TC  / SC  N ………….  
 

(where appropriate) 

 Secretariat 

 

…………………… 

 

CENELEC/TC  / SC  (Sec) ……….  
 

(where appropriate) 

 Type of technical body 

proposed (TC / SC / BTTF) 
 

……………………………………….. 

 

IMPORTANT NOTE: Incomplete proposals risk rejection or referral to originator. 

 

 The proposer has considered the guidance given in Annexes 1 and 2 during the preparation 

 

Proposal (to be completed by the proposer) 

Title of the proposed new subject  

(The title shall indicate clearly and unambiguously, yet concisely, the new field of technical activity which the proposal is 

intended to cover.) 

      

Scope statement of the proposed new subject  

(The scope shall precisely define the limits of the new field of technical activity. Scopes shall not repeat general aims and 

principles governing the work of the organization but shall indicate the specific area concerned.) 

       

 

Purpose and justification for the proposal.  
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Is the proposed new subject actively, or probably, in support of European legislation or established public policy? 

  Yes   No  

If Yes, indicate if the proposal is  

▪ in relation to EC mandate(s): …………….(which one(s)) 

▪ in relation to EC Directive(s)/Regulation(s): ……………….(which one(s)) 

▪ in relation to other legislation or established public policy: ………..(give details) 

 

Proposed initial programme of work 

 

The proposed programme of work shall correspond to and clearly reflect the aims of the standardization activities and 

shall therefore show the relationship between the subject proposed.  

 

Each item on the programme of work shall be defined by both the subject aspect(s) to be standardized (for products, for 

example, the items would be the types of products, terminology, characteristics, other requirements, data to be supplied, 

test methods, performance requirements, etc.). Supplementary justification may be combined with particular items in the 

programme of work.  

 

The proposed programme of work shall also suggest priorities, target dates and the most appropriate type of deliverable 

(e.g. EN, TS) for each item 

      

 

A statement from the proposer as to how the proposed work may relate to or impact on existing work, especially 

existing CEN, CENELEC, ISO and IEC deliverables.  

The proposer should explain how the work differs from apparently similar work, or explain how duplication and conflict will be 

minimized. If seemingly similar or related work is already in the scope of other committees of the organization, or in other 

organizations, the proposed scope shall distinguish between the proposed work and the other work. The proposer shall 

indicate whether his or her proposal could be dealt with by widening the scope of an existing committee or by establishing a 

new committee.) 

      

 

A listing of relevant existing documents at the international, regional and national levels.  

Any known relevant documents (such as standards and regulations) shall be listed, regardless of their source, and should 

be accompanied by an indication of their significance. 

       

 

Known patented items   

  Yes   No If "Yes", see CEN-CENELEC Guide 8 and provide full information in an annex  
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A simple and concise statement identifying and describing relevant affected stakeholder categories (including 

small and medium sized enterprises) in particular those who are immediately affected from the proposal (see 

Annexes 1 and 2) and how they will each benefit from or be impacted by the proposed deliverable(s) 

      

Liaisons: 

A listing of relevant external European or international 

organizations or internal parties (other CEN, CENELEC, 

ETSI, ISO and/or IEC committees) to which a liaison 

should be established (in the case of ISO and IEC 

committees via the Vienna or Frankfurt Agreements). 

      

Joint/parallel work: 

Possible joint/parallel work  with:  

 CEN (please specify committee ID)       

 CENELEC (please specify committee ID)          

 ISO (please specify committee ID)       

 IEC (please specify committee ID)       

 Other    (please specify)       

 
 

Name of the Proposer 

(include contact details) 

 

An expression of commitment from the proposer to provide the committee secretariat if the proposal succeeds. 

      

                                                                                              Signature of the proposer            

Annex(es) are included with this proposal  (give details) 
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Informative Annex 1 "Principal categories of market needs" 

- Consumer protection and welfare 
- Environment 
- Innovation 
- Support to: 

-public policy 
-European legislation/regulation 

- Market access/barriers to trade, i.e. enhancing the free movement of: 
- services 

 - goods 
 - people 
- Interoperability 
- Health/Safety 
- Terminology 
 
 
 

Informative Annex 2 "Principal categories of stakeholders" 
 

- Industry and commerce,  
where particularly appropriate, to be identified separately as  

 - Large enterprises (those employing 250 staff or more) 
- Small and medium sized enterprises (SME), (those employing 250 staff or fewer) 

- Government 
- Consumers  

including those organizations representing interests of specific societal groups, e.g. 
people with disabilities or those needing other particular consideration) 

- Labour 
- Academic and research bodies 
- Non-governmental organisations (NGO),  

including organizations representing broad or specific environmental interests 
- Standards application business (e.g. testing laboratories, certification bodies) 
 
Sometimes it is valuable also identify the immediate affected stakeholders from industry and 
commerce in terms of their position in a product value chain, as follows: 
- Supplier 
- Manufacturer 
- Intermediary (e.g. warehousing, transport, sales)  
- Service provider 
- User of the product or service 
- Maintenance / disposal 
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NOTE: ‘Immediately affected stakeholders’ are considered to be those who, within the context of 

the proposal, would be in a position to implement the provisions of the intended standard(s) into 

their products, services or management practices. 
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Príloha č. 4 

Formulár na pripomienky k dokumentom 

Template for comments and secretariat observations          Date:  Document:  Project: 

 

MB/ 

NC1 

Line 

number 

(e.g. 17) 

Clause/ 

Subclause 

(e.g. 3.1) 

Paragraph/ 

Figure/ Table/ 

(e.g. Table 1) 

Type of 

comment2 

Comments Proposed change Observations  

of the secretariat 

        

        

        

        

        

        

        

 

1 MB = Member body / NC = National Committee (enter the ISO 3166 two-letter country code, e.g. CN for China; comments from the ISO/CS 
editing unit are identified by **) 

2 Type of comment: ge = general te = technical  ed = editorial  
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Návod na vyplnenie formulára na pripomienky 

Musí sa použiť originálna tabuľka (uložená na webovom sídle ÚNMS SR); nie je povolené vytvárať 

vlastnú šablónu. Šablóna sa nesmie modifikovať, t. j. nie je povolené odstraňovať ani vkladať 

stĺpce ani  meniť ich šírku. 

Každá pripomienka sa musí vložiť do samostatného riadku, ak je to potrebné musia sa k šablóne 

pridať dodatočné riadky.  

Sprievodný formulár a formulár na pripomienky sa zasielajú e-mailom príslušným                   

zamestnancom OdTN a OdMSTN.  

Vyplnenie formulára 

Stĺpec 1 – MB (Member Body)/NC (National Committee); vyplní sa SK (dvojmiestny kód          pre 

Slovenskú republiku); vypĺňa sa na každom novom riadku. 

 

Stĺpec 2 – číslo riadku, v ktorom začína text, ktorého sa pripomienka týka. 

 

Stĺpec 3 – číslo kapitoly alebo článku, ktorého sa pripomienka týka (samotné číslo);                 ak 

sa pripomienka týka celého dokumentu vyplní sa „general“. 

 

Stĺpec 4 – odsek (v rámci článku), obrázok, tabuľka/poznámka, ktorej sa pripomienka týka. 

 

Stĺpec 5 – skratka druhu pripomienky: ge (general – všeobecná), te (technical –  technická), ed 

(editorial – redakčná) 

 

Stĺpec 6 – pripomienka a jej zdôvodnenie; ak je potrebné vložiť obrázky alebo komplexné       

objekty ako dodatok k textovej pripomienke, vložia sa ako samostatné súbory buď do tohto        

stĺpca alebo do stĺpca 7;  

 

Súbor sa vkladá nasledovným spôsobom (MS Word): 

1 kurzor nastaviť do príslušného poľa tabuľky v stĺpci 6 alebo 7; 
2 v menu sa otvorí Insert (Vložiť); 
3 vybrať Object (Objekt); 
4 vybrať Create from File (Vytvoriť zo súboru); 
5 vybrať možnosť Browse (Prehľadávať) a vložiť súbor; 
6 potvrdiť OK a vo vybranom poli tabuľky sa objaví ikona súboru. 

 
Stĺpec 7 – Ak je to vhodné, do stĺpca možno vložiť celú navrhovanú verziu článku, odseku alebo 

časti článku prípadne odseku; tiež  možno vkladať súbory podľa návodu k predošlému stĺpcu. 

 

Stĺpec 8 – nevypĺňať; slúži na zápis vyjadrenia sekretariátu komisie k pripomienke.  


