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Terminy, definicie a skratky

CD navrh technickej komisie

CDhV navrh komisie IEC na hlasovanie

CEN Eurépsky vybor pre normalizaciu

CENELEC Eurdpsky vybor pre normalizaciu v elektrotechnike
CO IEC Ustredna kancelaria IEC

CSISO Ustredny sekretariat ISO

delegat osoba delegovana UNMS SR na zasadnutie TC/PC/SC
DIS navrh medzinarodnej normy

DTS navrh technickej Specifikacie

expert Clen pracovnej skupiny

FDIS konecny navrh medzinarodnej normy

IEC Medzinarodna elektrotechnicka komisia

ISO Medzinarodna organizacia pre normalizaciu

IWA dohoda medzinarodného pracovného stretnutia
MB ¢len ISO/IEC

narodné stanovisko

konsenzualne stanovisko u¢astnikov prerokuvania (¢lenov TK

a technickej verejnosti) k danému dokumentu, ktoré bude navonok
prezentované prostrednictvom hlasovania narodného normalizaéného
organu

NNO narodny normalizacny organ

NC narodny komitét IEC

NP navrh novej prace

NWIP nova pracovna polozka

OdTN oddelenie technickej normalizacie

OdMSTN oddelenie medzinarodnej spoluprace pre technicku normalizaciu

OTN odbor technickej normalizacie

PAS verejne dostupna Specifikacia

PC projektova komisia

PT projektovy tim

PWI predbezna pracovna polozka

SC subkomisia

SEV Slovensky elektrotechnicky vybor

SMB IEC Rada IEC pre riadenie normalizacie

spracovatel pravnicka osoba alebo fyzicka osoba, ktora ma s UNMS SR uzatvorend
medzinarodnej dohodu o spolupraci na tvorbe medzinarodnych noriem ISO/IEC
spoluprace

s ISO/IEC?

TC/ITC technicka komisia/spolo¢na technicka komisia (na medzinarodnej urovni)

1V texte lomka vyjadruje spojku a alebo spojku alebo (napriklad CEN/CENELEC, TC/SC).
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TMB ISO Rada ISO pre technické zaleZitosti
TK technicka komisia (na narodnej trovni)
TR technicka sprava
TS technicka Specifikacia
UNMS SR Urad pre normalizaciu, metrolégiu a skugobnictvo Slovenskej republiky —
slovensky narodny normalizacny organ
wD pracovny navrh
WG/IWG pracovna skupina/spolo¢na pracovna skupina

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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Uvod

Urad pre normalizaciu, metrolégiu a skusobnictvo Slovenskej republiky vydava tento metodicky
postup s cielom metodicky zabezpecit medzinarodnu spolupracu s ISO a s IEC.

Za medzinarodnu spolupracu sa podfa tohto metodického postupu povazuje zapojenie
zainteresovanych stran do prace technickych komisii, projektovych komisii, subkomisii a
pracovnych skupin ISO a IEC na tvorbe medzinarodnych noriem a dal3ich produktov technickej
prace.

Tento metodicky postup sa pouZziva spoloéne so Smernicami ISO/IEC.

1 Medzinarodné normaliza¢né organizacie
1.1 Medzinarodna organizacia pre normalizaciu ISO

ISO je svetova federacia narodnych normalizaCnych organov, ktora pokryva vSetky oblasti
normalizacie s vynimkou elektrotechniky a elektroniky. Clenskym organom v ISO méze byt za
kazdy $tat iba jedna organizacia, v podmienkach Slovenskej republiky zastiupena UNMS SR. Sidlo
ISO je v Zeneve.

ISO spolupracuje s CEN na zéaklade Viedenskej dohody?. Cielom Viedenskej dohody je vzajomna
spolupraca pri vypracuvani navrhov noriem 1SO, vratane paralelného prerokuvania a hlasovania
k navrhom, ako aj opravnenie CEN prevziat lubovolnu existujucu normu ISO.

1.2 Medzinarodna elektrotechnicka komisia IEC

IEC zodpoveda za koordinaciu a zverejiovanie medzinarodnych noriem v oblasti elektrickych,
elektronickych a suvisiacich technoldgii. Kazdu krajinu zastupuje v IEC jeden narodny komitét.
Clenom IEC méze byt za kazdy $tat iba jedna organizacia. Slovensky narodny komitét
reprezentuje SEV pri UNMS SR. Sidlo IEC je v Zeneve.

IEC spolupracuje s CENELEC na zéaklade Frankfurtskej dohody?. Cieflom Frankfurtskej dohody je
vzajomna spolupraca pri vypracuvani navrhov noriem IEC, vratane paralelného prerokuvania a
oficialneho hlasovania k navrhom, ako aj opravnenie CENELEC prevziat' fubovolnu existujucu
normu IEC.

1.3 Vysledkom technickej prace v ISO/IEC su medzinarodné normy, TS, TR a IWA.
1.4 Cinnost ISO a IEC sa riadi ich $tatatmi a smernicami ISO/IEC (priloha &. 1).
1.5 V oblasti normalizacie informacnych technolégii bola vytvorena spolo¢na technicka

komisia ISO a IEC (dalej len ,ISO/IEC/JTC 1%). ISO/IEC/JTC 1 sa riadi vlastnymi smernicami
(priloha €. 1).

2 https://www.cencenelec.eu/about-cen/cen-and-iso-cooperation/
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2 Zasady spoluprace s ISO a IEC

2.1 Spolupraca s organmi ISO a IEC

Spolupracu s I1SO a IEC organizuje a vykonava UNMS SR/SEV. Toto ustanovenie sa nevztahuje
na expertov, ktori su priamo vymenovani do pracovnych skupin podla 3.2.

2.2 Spolupraca s technickymi struktarami ISO a IEC

2.2.1 Odbornu pracu v medzinarodnych normalizaénych organoch vykonavaju TC, PC a SC.
TMB ISO a SMB IEC zaklada TC/PC a riadi ich pracu. TC/PC zaklada SC a riadi jej pracu. Pracu
v TC/PC/SC organizuju ich predsedovia a tajomnici. Navrh na vytvorenie alebo zrudenie
TC/PC/SC mbze podat kazdy NNO.

NNO su zodpovedné za tvorbu narodného stanoviska pri zohladneni vSetkych suvisiacich
zaujmov na narodnej urovni.

2.2.2  UNMS SR/SEV vykonava normalizaént spolupracu v jednotlivych TC/PC/SC vo forme:

a) P-¢€len (participant) — ma povinnost aktivne pracovat v TC/PC/SC, vyjadrovat
sa, pripomienkovat a hlasovat o véetkych dokumentoch TC/PC/SC; UNMS
SR/SEV menuje delegata na zasadnutie TC/PC/SC a nominuje experta do
pracovnych skupin;

b) O-¢len (observer) — sleduje pracu v TC/PC/SC ako pozorovatel, dostava
dokumenty TC/PC/SC, ma pravo predkladat pripomienky a zuCasthovat sa na
zasadnutiach, méze hlasovat o navrhoch v etape verejného prerokovania
a Vv etape schvalovania. Nema pravo hlasovat o NP a CD, ani nominovat
experta do pracovnych skupin, alebo

c) UNMS SR/SEV sa rozhodne, Ze nebude ani P-&lenom, ani O-&lenom v danej
TC/PC/SC avtedy nema pravo ani povinnost zuCastfiovat sa na praci v
TC/PC/SC; ma vSak pristup ku vSetkym navrhom v etape verejného
prerokovania a v etape schvalovania a ma pravo o nich hlasovat.

@Ienstvo v SC nie je podmienené ¢lenstvom v TC a typ Clenstva v TC a SC nemusi byt rovnaky.
Clenstvo v TC/PC neznamena automaticky aj ¢lenstvo v SC, kazdé Clenstvo v SC je potrebné
registrovat samostatne.

CS ISO alebo CO IEC zmeni postavenie P-Clena v pripade trvalej neaktivity na O-Clenstvo, ak
Clen po upozorneni svoju pasivitu patricne nezddvodni a zostane nadalej pasivny. Za trvalo
neaktivneho €¢lena sa povazuje Clen, ktory sa nezucastnil na dvoch po sebe nasledujucich
zasadnutiach priamo alebo koreSpondencne a nenominoval odbornikov na technicku pracu, alebo
nehlasoval o otdzkach oficialne predloZzenych na hlasovanie v TC alebo SC. Po uplynuti
dvanastich mesiacov méze O-&len znovu pozZiadat o P-Elenstvo.

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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2.2.3 UNMS SR/SEV sa prihlasi o &lenstvo v TC/PC/SC ISO/IEC, pri¢om vychadza zo zaujmu
prislusnej TK alebo pravnickej osoby alebo fyzickej osoby za predpokladu, ze ma odborné,
jazykové, ekonomické a organizaCné predpoklady a potrebné technické vybavenie. Pisomna
Ziadost pravnickej osoby alebo fyzickej osoby 0 medzinarodnu spolupracu adresovana OTN musi
obsahovat’

a) vyjadrenie zaujmu o ucast na tvorbe medzinarodnych noriem v konkrétnej
TC/PC/SC a oznamenie formy spoluprace na podporu P-Clenstva alebo O-Clenstva
UNMS SR/SEV;,

b) udaje o odbornych, jazykovych schopnostiach (komunikacia v angli¢tine),
o organizaénych predpokladoch a o technickom vybaveni (pristup na internet)
zaujemcu o €innost spracovatela medzinarodnej spoluprace;

¢) vyhlasenie o zavazku participovat’ na praci v prislusnej TK, ak existuje.

2.2.4 Ziadost o medzinarodnu spolupracu schvaluje UNMS SR/SEV na zéklade odportéania
TK (ak existuje) a so zretefom na kritéria podla podbodu 2.2.3. V pripade P-Clenstva uzavrie
UNMS SR so spracovatelom medzinarodnej spoluprace bezodplatnt dohodu o spolupraci na
tvorbe medzinarodnych noriem.

2.2.5 Evidenciu spracovatefov medzinarodnej spoluprace vedie a pravidelne aktualizuje
OdMSTN.

3 Realizacia spoluprace s technickymi struktarami ISO a IEC
3.1 Spolupraca s technickymi komisiami, projektovymi komisiami a subkomisiami

3.1.1 Spolupraca s TC/PC/SC ISO/IEC sa uskutoChuje v sulade s bezodplatnou dohodou
o spolupraci na tvorbe medzinarodnych noriem. UNMS SR uzatvara so spracovatefom dohodu
o spolupraci na tvorbe medzinarodnych noriem iba v pripade P-Clenstva v TC/PC/SC.
Spracovatel medzinarodnej spoluprace ma povinnost aktivne sa zu€asthovat na praci TC/PC/SC
a participovat vo vSetkych vyvojovych etapach tvorby noriem a dalSich normalizaénych
dokumentov.

3.1.2 ISO alEC spristupfiuju pracovné dokumenty TC/PC/SC anavrhy normativnych
dokumentov spracovatelom medzinarodnej spoluprace cez elektronicku aplikaciu na svojich
serveroch.

3.2 Spolupraca v pracovnych skupinach

3.2.1 WG vznikaju v TC/PC/SC na rieSenie jednotlivych uloh a podliehaju prislusnej TC/PC/SC.
WG sa zostavuju spravidla po schvaleni NP, tvoria pracovny navrh normy a po dorie$eni ulohy,
zvyEajne na konci etapy verejného prerokovania zanikaju. Clenmi WG su experti, ktorych
prihlasuje P-¢len (UNMS SR/SEV).

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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3.2.2 Do WG prisluSnej TC/PC/SC méze OTN menovat experta, ktory ma pre tuto Cinnost
odborné a jazykové predpoklady, a to na zaklade navrhu pravnickej osoby alebo fyzickej osoby a
po schvaleni TK, ak existuje. Vymenovany expert prezentuje vo WG svoje vlastné odborné vedo-
mosti, vystupuje a komunikuje s dalSimi ¢lenmi WG vo svojom mene.

3.2.3 Naklady spojené s ginnostou experta vo WG nehradi UNMS SR.

3.2.4 Clen WG informuje pisomne alebo elektronicky (e-mailom) prisludného zamestnanca
OdTN a TK raz ro¢ne o €innosti a vysledkoch prace WG az do ukonc&enia jej pésobnosti.

3.2.5 V rdmci zabezpedenia medzinarodnej spoluprace na tvorbe medzinarodnych noriem UNMS
SR spracuva osobné udaje dotknutych oséb, ktorymi su fyzické osoby — experti pracujuci vo WG,
na zaklade suhlasu so spracovanim osobnych udajov dotknutych osdb.

4 Vyvojové etapy tvorby medzinarodnej normy
4.1 Predbezna etapa

TC alebo SC mdze zaradit do svojho pracovného programu vacésinou hlasov svojich P-¢lenov
PWI, ktora nie je edte dostatocne pripravena na riedenie v dalSich etapach.

Technicka komisia pravidelne preveruje PWI a po zvazeni mdze vypracovat NP, ktory predlozZi na
schvalenie v dalSej etape.

4.2 Navrhova etapa

Odborna spolupraca UNMS SR s ISO sa zadina doruenim notifikacie o NP. P-élen hlasuje
on-line na serveri CS ISO, priCom odpoveda na otazky uvedené na hlasovacom portali.
Poziadavky na schvalenie NP tvoria prilohu €. 2 tohto metodického postupu. Odborna spolupraca
s IEC v ramci UNMS SR/SEV sa =zadina dorugenim notifikacie o NP.
P-Elen hlasuje on-line na serveri CO IEC, pricom odpoveda na otazky uvedené na hlasovacom
portali.

Subor otazok, na ktory treba pri hlasovani o NP ISO/NP IEC odpovedat tvori prilohu €. 4 tohto
metodického postupu.

4.3 Pripravna etapa

Po schvaleni NP méze TC/PC/SC vytvorit nova WG alebo PT v IEC, ak je to potrebné. Veduci
projektu s expertmi menovanymi P-Clenmi vypracuje WD. Pripravna etapa sa skonci, ked je WD
ako prvy navrh technickej komisie (1CD) zaregistrovany v  CS ISO/CO IEC. Technicka komisia sa
mobze tiez rozhodnut' publikovat konecny pracovny navrh ako PAS a vyhoviet tak osobitnym
poziadavkam trhu.

4.4 Etapa prace v komisii

Etapa prace v komisii je rozhodujuca etapa, v ktorej sa zvazuju stanoviska a pripomienky NNO s
cielom dosiahnut’ konsenzus o technickom obsahu navrhu.

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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4.4.1 V ISO sa etapa zacCina rozposlanim notifikacie o existencii CD a jeho zverejneni na serveri
CS ISO vsetkym P-clenom a O-&lenom TC/PC/SC. Clen oznami on-line hlasovacim systémom
CS IS0, ¢&i suhlasi s dokumentom alebo ¢i predklada pripomienky k navrhu. P-Elenovia maju
povinnost hlasovat a pripomienkovat, pricom O-Clenovia maju moznost hlasovat
a pripomienkovat.

4.4.2 V IEC sa navrh komisie poskytuje ¢lenom na serveri IEC. Clen oznami on-line hlasovacim
systémom CO IEC, &i suhlasi s dokumentom bez pripomienok alebo &i predklada pripomienky
k navrhu.

4.4.3 Formular_na pripomienky k dokumentom je uvedeny v prilohe €. 3 azverejneny na
webovom sidle UNMS SR.

4.4.4 Posudzovanie CD pokracuje az do dosiahnutia konsenzu P-&lenov TC/PC/SC o registracii
CD ako DIS v ISO alebo CDV v IEC alebo o jeho odlozeni &i zruSeni. V pripade, ze nembzu byt
vyrieSené vSetky sporné otazky k CD v primeranom ¢ase, TC/PC/SC mdze zvazit, €i prechodne
nevyda navrh ako TS. Etapa prace v komisii skon¢i vyriedenim v8etkych technickych problémov
navrhu, a ked je CD zaregistrovany ako DIS v CS ISO alebo CDV v CO IEC.

4.5 Etapa verejného prerokovania

4.5.1 Navrhy DIS/CDV zverejiiuje CS I1SO a CO IEC na svojich serveroch. UNMS SR/SEV
prijme tyZzdenne notifikaciu o v8etkych novych navrhoch, ktoré stiahne na svoj server. Zoznam
novych navrhov DIS/CDV sa mesaéne zverejiiuje na webovom sidle UNMS SR. Navrhy DIS/CDV
existuju len v elektronickej podobe, kazdy spracovatel medzinarodnej spoluprace a €lenovia
prislusnej TK maju k navrhom pristup prostrednictvom pouzivatel'ského mena a hesla. Navrhy
DIS sa spracovatefom medzinarodnej spoluprace a ¢lenom TK spristupfuju aj na
serveri ISO. Navrhy CDV sa spracovatelom medzinarodnej spoluprace spristupriuju aj na serveri
IEC.

4.5.2 P-Clen TC alebo SC je povinny hlasovat. Prislusny spracovatel medzinarodnej spoluprace
musi zaslat' svoje stanovisko najneskér dva tyZzdne pred terminom hlasovania prislusnému
zamestnancovi OdTN a zamestnancovi OdMSTN v anglickom a v slovenskom jazyku. Samotné
hlasovanie a odoslanie pripomienok vykonava zamestnanec OdMSTN on-line.

4.5.3 Formular na pripomienky k dokumentom tvori prilohu €. 3 tohto metodického postupu. Ak
su su€astou narodného stanoviska pripomienky, musia sa prediozit na tomto formulari, inak ich
ISO/IEC neakceptuije.

Etapa verejného prerokovania sa skonci registraciou FDIS.
4.6 Etapa schvalovania koneéného navrhu

4.6.1 Konegny navrh normy zverejiiuje CS ISO a CO IEC na svojich serveroch. UNMS SR/SEV
prijima tyZzdenne notifikaciu o vSetkych kone€nych navrhoch, ktoré stiahne na svoj server. Navrhy
FDIS v ISO sa spracovatelom medzinarodnej spoluprace a ¢lenom TK spristupriuju aj na serveri
ISO. Navrhy FDIS v IEC sa spracovatelom medzinarodnej spoluprace spristupfiuju aj na serveri
IEC.

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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4.6.2 Formular na pripomienky k dokumentom tvori prilohu &. 3. V pripade, Ze ma P-Clen alebo
O-Clen pripomienky k FDIS, musi ich predloZit’ vyhradne na tomto formulari, inak ich ISO/IEC
neakceptuje.

4.6.3 Hlasovanie k FDIS musi byt jednoznacne vyjadrené spésobom: 1. kladné, 2. zaporné,
3. zdrzanie sa hlasovania. Ak NNO hlasuje kladne, neméze predlozit Ziadne technické
pripomienky. Ak NNO povazuje FDIS za neprijatelny, musi hlasovat zaporne a uviest technické
dovody; nesmie hlasovat kladne s podmienkou prijatia jeho modifikacii. Ak FDIS vyhovie
schvalovacim kritériam, postupi do etapy publikovania.

4.7 Etapa publikovania

CS ISO a CO IEC v priebehu 6 tyZdfiov po schvaleni FDIS vyhotovia medzinarodnu normu
a oznamia jej vydanie a zverejnenie vSetkym NNO a etapa publikovania skon¢i. Medzinarodné
normy sa vydavaju spravidla v anglickom a francizskom jazyku.

4.8 Systematické previerky

4.8.1 VSetky normy a ostatné normalizacné publikacie vydané v ISO alebo spoloéne s IEC
su predmetom systematickej previerky s ciefom ur€it, ¢i maju byt potvrdené, revidované alebo
zmenené, prepracované do inej formy publikacie alebo zruSené. Systematické previerky sa
vykonavaju v intervaloch po vydani alebo potvrdeni publikacie podla tabulky 1. Terminy previerok
sa mbzu skratit na Ziadost CS ISO alebo minimalne jedného NNO. Hlasovacie obdobie trva
zvycCajne 20 tyzdnov.

Tabulka 1 — Casovy harmonogram systematickych previerok

Typ publikacie Maximalny éas | Maximalny pocet Maximalna zivotnost’
od vydania predizeni platnosti

medzinarodna 5 rokov bez obmedzenia bez obmedzenia
norma
technicka 3 roky odporuca sa 1x odporuca sa 6 rokov
Specifikacia
verejne dostupna 3 roky 1x 6 rokov (ak nie je prepracovana
Specifikacia na iny typ normativneho

dokumentu, je predloZzena
na zruSenie)

technicka sprava nie je stanovené nie je stanovené bez obmedzenia
dohoda 3 roky 1x 6 rokov (ak nie je prepracovana
medzinarodného na iny typ publikacie,
pracovného je predlozena na zruSenie)
stretnutia

4.8.2 Zoznam noriem podliehajucich previerke v jednotlivych TC/PC/SC ISO zverejiiuje CS ISO
na svojom serveri. P-Clen je povinny hlasovat a on-line hlasovacim systémom oznamit CS ISO,
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¢o navrhuje urobit’ s preverovanou normou. Subor otazok, na ktoré treba pri hlasovani odpovedat
je uvedeny v prilohe €. 4.

5 Ué&ast na zasadnutiach technickych struktar 1ISO a IEC

5.1 Ugast delegata na zasadnutiach TC/PC/SC navrhne spracovatel medzinarodnej spoluprace
alebo prislusna TK (ak existuje), najmd s ohladom na potrebu presadit narodné stanoviska
k bodom programu zasadnutia TC/PC/SC.

5.2 Navrh na uacast prislusného delegata, spravidla ide o spracovatela medzinarodne;j
spoluprace, navrhovatel prerokuje v TK a zasle na OTN spravidla 6 tyZdfiov pred zasadnutim.
Navrh musi obsahovat

a) Cislo a nazov TC/PC/SC, miesto a datum zasadnutia,

b) meno a priezvisko delegata (veduci delegacie, Clenovia), adresu pracoviska,
telefonicky kontakt, e-mailovu adresu;

c) zdovodnenie UCasti na zasadnuti (narodné stanoviska k jednotlivym bodom
programu, ktoré sa maju na danom zasadnuti obhajovat a prilozené képie
pripomienok, ktoré boli predlozené OTN k prerokivanym  projektom
v predchadzajucom obdobi 1 az 2 rokov).

5.3 Zamestnanec OdTN posudi navrh a v pripade potreby prerokuje s predsedom TK a delega-
tom navrhované zmeny a upravy. Delegata na zasadnutie TC/PC/SC registruje v mene NNO
zamestnanec OdMSTN, bez registracie NNO uc¢ast odbornika ako delegata nominovaného za
Slovensku republiku nie je mozna.

5.4 Po schvaleni ucasti delegat (veduci delegacie) odovzda OTN najneskor 2 tyzdne pred zasa-
dnutim pisomné stanovisko k jednotlivym bodom programu, prerokované s ucastnikmi rieSenia
medzinarodnej spoluprace a ¢lenmi TK. Kone¢né stanovisko je zavazné pre delegata pri
prerokuvani dokumentov na zasadnuti.

5.5 V pripade P-Clenstva v TC/PC/SC pri koreSpondenénom pripomienkovani spracovatel
medzinarodnej spoluprace odovzda OTN pripomienky a narodné stanovisko najneskér Styri
tyzdne pred zasadnutim (v slovenskom a anglickom jazyku). OdMSTN oznami stanovisko
prislusnému sekretariatu TC/PC/SC.

5.6 Po zasadnuti pisomne predlozi delegat (veduci delegacie) OTN a prislusnej TK spravu
0 zasadnuti, ktora ma obsahovat’ najma:

a) Cislo a nazov TC/PC/SC, miesto a datum zasadnutia, meno a priezvisko
delegata/delegatov, veduceho delegacie v pripade viaclennej delegacie;

b) schvaleny program zasadnutia;

c) technické zmeny, ktoré nastali v priebehu prerokuvania dokumentov, vo vztahu
k narodnému stanovisku;
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d) vyhodnotenie zaverov zo zasadnutia;

e) konkrétne zabezpecCenie uloh vyplyvajucich zo zasadnutia.

6 Organizacia zasadnuti v Slovenskej republike
6.1 Zasadnutie pracovnych organov ISO/IEC v Slovenskej republike sa méze uskutoCnit
na navrh sekretariatu TC/PC/SC v ramci ISO/IEC, delegata na zasadnuti TC/PC/SC alebo
spracovatela medzinarodnej spoluprace, ale vzdy len so suhlasom UNMS SR.
6.2 Navrh na usporiadanie zasadnutia TC/PC/SC alebo WG musi byt doru¢eny OTN najmenej
6 mesiacov pred terminom zasadnutia. Prislusny zamestnanec OdTN zabezpecCi prerokovanie
navrhu zasadnutia s prislusnymi organizacnymi utvarmi UNMS SR.
6.3 V navrhu na usporiadanie zasadnutia navrhovatel uvedie:

a) oznacenie a nazov pracovného organu ISO/IEC;

b) predpokladany datum zasadnutia;

c) predpokladany pocet delegatov;

d) navrh organizacného zabezpecenia;

e) navrh na sp6sob financovania zasadnutia.
6.4 UNMS SR rozhodne, &i a za akych podmienok sa méze zasadnutie v Slovenskej republike
usporiadat’ a o rozhodnuti informuje navrhovatela zasadnutia a prisludny sekretariat pracovného
organu ISO/IEC.
6.5 Navrhovatel zasadnutia po ziskani rozhodnutia vypracuje harmonogram organizacne;j

pripravy zasadnutia, prerokuje ho s UNMS SR a spolu s nimi zabezpeé&i organizaciu zasadnutia
na zaklade dohody o spolupraci pri organizovani zasadnutia.
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7 Zaverecné ustanovenia

7.1 ZruSuje sa Metodicky postup MP 5: 2014 - Metodicky postup o spolupraci s
medzinarodnymi normalizaénymi organizaciami ISO a IEC.

7.2 Tento metodicky postup nadobuda u€innost 1. januara 2020.

Ing. Pavol Pavlis
predseda uradu

Zoznam priloh:

v

Priloha &. 1 — PO1_IRA_57/2020_MEPO_UZ00: Zoznam zékladnych dokumentov ISO/IEC

v

Priloha &. 2 — P02_IRA_57/2020_MEPO_UZ00: Schvalovacie poziadavky v ISO

Priloha ¢. 3 — P03 IRA_57/2020_MEPO_l;JZOO: Formular na pripomienky k dokumentom
Priloha €. 4 — P04 IRA_57/2020_MEPO_UZ00: Subory otazok pri hlasovani ISO/IEC
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Priloha ¢&.1

Zoznam zakladnych dokumentov ISO/IEC?

ISO/IEC Directives, Part 1 and Consolidated ISO Supplement — Procedures specific to ISO.
[Smernice ISO/IEC, Cast’ 1 a Konsolidovany dodatok ISO — Postupy Specifické pre 1SO.] 10th
edition 2019.

ISO/IEC Directives, Part 1 + IEC Supplement, Procedures for the technical work - Procedures
specific to IEC, [Smernice ISO/IEC, Cast 1 + dodatok IEC, Postupy technickej prace — Postupy
Specifické pre IEC.] 13th edition 2019.

ISO/IEC Directives, Part 1, Consolidated JTC 1 Supplement 2018 — Procedures specific to JTC
1. [Smernice ISO/IEC, Cast 1, Konsolidovany dodatok JTC 1 2018 — Postupy Specifické pre JTC
1.] 14th edition 2018.

ISO/IEC Guide 2: 2004 Standardization and related activities — General vocabulary. [Normalizacia
a suvisiace €innosti. VSeobecny slovnik.]

3 https:/www.iso.org/directives-and-policies.html
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Priloha €. 2
Schvalovacie poziadavky v ISO
Etapa Medzinarodna Technicka Verejne dostupna Technicka
norma Specifikacia Specifikacia sprava

Navrhova etapa

Prijatie navrhu na novu
publikaciu

— jednoducha vacsina P-¢lenov komisie
— 4 alebo 5 P-¢lenov sa zUc¢astni na praci

— 4 alebo 5 nominovanych expertov

neuplatiuje sa

Prijatie navrhu na
zmenu, reviziu alebo
na prepracovanie PAS,
IWA, TR na inu
publikaciu

— jednoducha vacsina P-Clenov komisie suhlasi s navrhom

— 4 alebo 5 P-¢lenov sa zu&astni na praci

neuplatiuje sa

Pripravna etapa

Prijatie WD na
rozposlanie ako CD

Nie je uréené — stanovi ho tajomnik komisie spolu s TC

Etapa prace v komisii

Prijatie CD na
predlozenie ako DIS

— konsenzus,
alebo

— podpora 2/3
hlasujucich
P-¢lenov

— podpora 2/3
hlasujucich P-
¢lenov

— jednoducha vacésina P-Clenov komisie

Etapa verejného prerokovania

Prijatie DIS na
predloZenie ako FDIS

2/3 P-Elenov

hlasuje kladne;

— menej ako
1/4 vSetkych
hlasov je
zapornych

neuplatriuje sa

Etapa schvalovania koneéného navrhu

Suhlas na publikovanie

2/3 P-Elenov

hlasuje kladne;

— menej ako
1/4 vSetkych
hlasov je
zapornych

neuplatriuje sa
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Priloha €. 3
Formular na pripomienky k dokumentom
Template for comments and secretariat observations Date: Document: Project:
MB/ Line Clause/ Paragraph/ Type of Comments Proposed change Observations
NC! number Subclause Figure/ Table/ | comment? of the secretariat

(e.g. 17) (e.g. 3.1) (e.g. Table 1)

1 MB = Member body / NC = National Committee (enter the ISO 3166 two-letter country code, e.g. CN for China; comments from
the ISO/CS editing unit are identified by **)

2 Typeof comment: ge = general te = technical ed = editorial
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Navod na vyplinenie formulara na pripomienky

Musi sa pouzit originalna tabulka (uloZzena na webovom sidle UNMS SR); nie je povolené
vytvarat vlastnu Sablonu. Sablona sa nesmie modifikovat, t. j. nie je povolené odstranovat ani
vkladat stlpce ani menit ich Sirku.

Kazda pripomienka sa musi vloZit do samostatného riadku; ak je to potrebné musia sa
k Sablone pridat dodato¢né riadky.

Sprievodny formular a formular na pripomienky sa zasielaju e-mailom prisluSnym zamestnancom
OdTN a OdMSTN.

Vyplnenie formulara

Stipec 1 — MB (Member Body)/NC (National Committee); vypini sa SK (dvojmiestny kdd
pre Slovensku republiku); vyplha sa na kazdom novom riadku.

Stipec 2 — uvedie sa &islo riadku, v ktorom zadina text, ktorého sa pripomienka tyka.

Stipec 3 — uvedie sa &islo kapitoly alebo &lanku, ktorého sa pripomienka tyka (samotné &islo); ak
sa pripomienka tyka celého dokumentu vyplini sa ,general®.

Stipec 4 — uvedie sa odsek (v ramci &lanku), obrazok, tabulka alebo poznamka, ktorej
sa pripomienka tyka.

Stipec 5 — uvedie sa skratka druhu pripomienky: ge (general — v8eobecna), te (technical —
technicka), ed (editorial — redakcéna).

Stipec 6 — do tohto stipca sa vloZi pripomienka a jej zdévodnenie; ak je potrebné vioZit obrazky
alebo komplexné objekty ako dodatok k textovej pripomienke, vlozia sa ako samostatné subory
bud do tohto stlpca alebo do stlpca 7;

Subor sa vklada nasledovnym spésobom (MS Word):

kurzor nastavit' do prislu§ného pola tabulky v stipci 6 alebo 7;
v menu sa otvori Insert (Vlozit);

vybrat’ Object (Objekt);

vybrat’ Create from File (Vytvorit zo suboru);

vybrat moznost’ Browse (Prehladavat) a viozit’ subor;

potvrdit OK a vo vybranom poli tabulky sa objavi ikona suboru.
Subor sa otvara dvojitym kliknutim na ikonu.

OO, WNPE

Stipec 7 — Ak je to vhodné, do stipca moZno vlozit' celtl navrhovanu verziu &lanku, odseku alebo
Casti ¢lanku pripadne odseku; tieZ mozno vkladat' subory podla navodu k predoslému stlpcu.

Stipec 8 — nevypinat; sliZi na zapis vyjadrenia sekretariatu komisie k pripomienke.
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Subory otazok pri hlasovani ISO/IEC

Priloha €. 4

Subor otazok, na ktoré treba odpovedat’ pri hlasovani o NP ISO

No. | Questions Possible Answers
1 la. Do you approve, disapprove or Approve
abstain on this NWIP? Disapprove *
Abstain due to lack of consensus
Abstain due to lack of national expert
input
2 Please also select from one of the Draft document will be registered as new
following options (note that if no option is | project in the committee's work
selected, the default will be the first programme (stage 20.00)
option): Draft document can be registered as a
Working Draft (WD - stage 20.20)
Draft document can be registered as a
Committee Draft (CD - stage 30.00)
Draft document can be registered as a
Draft International Standard (DIS - stage
40.00)
3 In case of disapproval, do you believe Yes
that further study and consultations are No
needed first among committee members
on this proposal as a preliminary work
item before this proposal can be formally
accepted?
4 1b. Did you consult with the range of Yes
relevant stakeholders identified in the No
proposal in the development of this voting
position and related comments?
5 2. Standard(s), regulation(s), and other Yes (references provided below) *
relevant documentation existing in our No
country, with any remarks concerning
their application if necessary and
consequences for global relevance, as
well as copyright information on these
documents, are attached:
6 3. Do you wish to add any additional Yes *
comments? No
7 4. We are committed to participating Yes (and we nominate an expert below) *
actively in the development of the project, | No
at least by commenting on working drafts
(P-members voting "Disapprove” in Qu.
1a may nevertheless nominate experts):
(*) A Comment is required for this answer value.
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Subor otazok, na ktoré treba odpovedat’ pri hlasovani o NP IEC

No. | Questions Possible Answers
1 Vote: In favour
Against *
Abstain
2 If approved, should the next stage be a: Committee draft
Committee draft for vote
3 If approved, will the NC participate in this work? Yes
No
4 Comment: No Comments
File attached
(*) A Comment is required for this answer value.

Subor otazok, na ktoré treba odpovedat’ pri hlasovani o systematickej previerke ISO

No. | Questions Possible Answers

1 Recommended action Withdraw *
Revise/Amend *
Confirm
Abstain due to lack of consensus
Abstain due to lack of national
expert input
Stabilize

2 Has this International Standard been adopted oris | Yes *
it intended to be adopted in the future as a national | No *
standard or other publication?

3 Is the national publication identical to the Identical
International Standard or was it modified? Modified *

4 If this International Standard has not been Yes
nationally adopted, is it applied or used in your No *
country without national adoption or are
products/processes/services used in your country
based on this standard?

5 Is this International Standard, or its national Yes *
adoption, referenced in regulations in your No
country?

6 If the committee decides to revise or amend, do Yes (name(s) and proposed
you propose an expert and/or project leader for the | role(s): expert or project leader) *
development of that project? No

(*) A Comment is required for this answer value.
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