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Terminy, definicie a skratky
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Na ucely tohto metodického postupu sa pouzivaju tieto terminy, definicie a skratky:

CEN Eurdpsky vybor pre normalizaciu

CENELEC Eurdpsky vybor pre normalizaciu v elektrotechnike

konsenzus vSeobecna dohoda, ktoru charakterizuje nepritomnost
trvalej opozicie na strane ktorejkolvek vyznamnej Casti
dotknutych zaujmov a proces, ktory zahffia usilie o
zohladnenie nazorov vsetkych zainteresovanych stran a
zmierenie  akychkolvek  protichodnych  argumentov;
konsenzus neznamena jednomyselnost

EN europska norma (€l. 2 ods. 1 pism. b) nariadenia)

HD harmonizaény dokument (MP 08: 2022 Metodicky postup
€. 08 Metodicky postup o stavbe, Cleneni a Uuprave
slovenskych technickych noriem a technickych
normalizaénych informacii pri preberani dokumentov
normalizaénych organizacii CEN, CENELEC a ETSI)

ICS kod medzinarodnej klasifikacie noriem

IEC Medzinarodna elektrotechnicka komisia

ISO Medzinarodna organizacia pre normalizaciu

MP metodicky postup UNMS SR

MP 54 Metodicky postup, ktorym sa realizuje program Rozvoja
skuSobnictva, technickej normalizacie a metrolégie

nariadenie nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)

€. 1025/2012 z 25. oktdbra 2012 o eurdpskej normalizacii,
ktorym sa menia a dopifiaji smernice Rady 89/686/EHS
a 93/15/EHS a smernice Eurdépskeho parlamentu a Rady
94/9/ES, 94/25/ES, 95/16/ES, 97/23/ES, 98/34/ES,
2004/22/ES, 2007/23/ES, 2009/23/ES a 2009/105/ES
aktorym sa zruSuje rozhodnutie Rady 87/95/EHS
a rozhodnutie Eurépskeho parlamentu a Rady
€. 1673/2006/ES v platnom zneni

narodna priloha

informativny alebo normativny dokument, spracovany
v pripade ak je v EN, spravidla v jej predhovore, uvode
alebo predmete, priamo uvedena moznost doplnenia
ustanoveni EN alebo spracovany kHD resp. kinej
technickej norme, kinej TNI alebo k eurépskemu
normalizacnému produktu a vydavany ako sucast prevzatia
prekladom do Statneho jazyka alebo prevzatia bez prekladu
do Statneho jazyka s anotaciou v Statnom jazyku alebo ako
samostatny dokument. Ak je narodna priloha vydana ako
samostatny dokument, oznacenie pozostava z oznacenia
zakladného dokumentu a za lomkou sa uvadza skratka NA
(z anglického National Annex)

navrhovatel

predkladatel podnetu, ktorym moéze byt zainteresovana
strana (, ¢lanok 2 pism. a) Statutu), TK alebo UNMS SR
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navrhovy list

formular schvaleny UNMS SR, ktory obsahuje délezité
informacie a suvislosti tykajuce sa normalizatného
dokumentu, spracovany v sucinnosti s navrhovateflom alebo
navrhnutym spracovatelom, ku ktorému sa vyjadruje
prislusna TK, ak je v prisluSnej oblasti zriadena, alebo
navrhovatefl

NNO

narodny normaliza¢ny organ

normalizacny dokument

nova povodna STN, nova pbévodna predbezna STN alebo
nova pévodna TNI, zmena alebo revizia povodnej STN,
revizia povodnej predbeznej STN, revizia pbvodnej TNI,
narodna priloha k eurépskej norme (¢lanok 2 ods. 1 pism. b
nariadenia) alebo k inej technickej norme (§ 2 pism. a
zakona) alebo eurdpskemu normalizaénému produktu
(¢lanok 2 ods. 2 nariadenia) alebo kinej technickej
normalizaénej informacii (§ 2 pism. b zadkona) a jej zmena
alebo revizia

OdTN oddelenie technickej normalizacie

OTN odbor technickej normalizacie

PK projektova komisia

podnet poziadavka na tvorbu normalizaéného dokumentu,

dorucena pisomne na UNMS SR alebo ziskana z TK alebo
iniciovana UNMS SR

pracovny organ

TK, PS, PK

pripomienkové konanie

subor ukonov, ktorymi sa zabezpeCuje uplathovanie
pripomienok a stanovisk vietkych u€astnikov pocas ur€ene;j
lehoty a ich spracovanie rieSitefom

PS pracovna skupina

PTN plan technickej normalizacie, ktorym je zoznam
normalizaénych uloh (§ 5 zakona)

PRTN program rozvoja technickej normalizacie

rieSitel osoba zodpovedna za vypracovanie Ulohy PTN, ktord urci
spracovatel ulohy

spracovatel pravnicka osoba alebo fyzicka osoba, ktora je na zaklade
zmluvy sUNMS SR ako slovenskym narodnym
normalizaénym organom zodpovedna za spracovanie
normalizagnej ulohy (§ 7 ods. 1 zékona)

STN slovenska technicka norma (§ 3 ods. 2 zakona)

Statut Statut technickej komisie a rokovaci poriadok technickej
komisie

TNI technicka normaliza¢na informacia (§ 3 ods. 5 zakona)

TK technicka komisia (§ 6 zakona)

ucastnik pripomienkového
konania

¢len vecne prisludnej TK/PS/PK, vyzvany zastupca UOSS
a zastupca subjektu vyzvaného spracovatefom alebo
odporti¢aného UNMS SR alebo TK/PS/PK a kazdy, kto
poZiada o u€ast na verejnom prerokovani v lehote uréenej
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Vv oznameni o verejnom prerokovani na webovom sidle
UNMS SR

UNMS SR Urad pre normalizaciu, metroldgiu a skudobnictvo
Slovenskej republiky

UoSs Ustredny organ $tatnej spravy

zakon zakon ¢&. 60/2018 Z. z. o technickej normalizacii v zneni

neskorsich predpisov
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Uvod

UNMS SR vydava tento metodicky postup podla § 30 ods. 2 zakona & 575/2001 Z. z.
organizacii ¢innosti vliady a organizacii ustrednej Statnej spravy v zneni neskorSich predpisov
s cielom zabezpecenia jednotného postupu pri tvorbe normalizaénych dokumentov podla § 7
ods. 3 zakona a pri zabezpeleni dalSich povinnosti v oblasti technickej normalizacie
vyplyvajucich z nariadenia.

Tvorba normalizacného dokumentu ma tri zakladné etapy:

a) Pripravnu etapu, ktora zacina podnetom na tvorbu normalizaéného dokumentu, dalej
obsahuje:
1. spracovanie navrhového listu, jeho posudenie a schvalenie zameru na tvorbu
normalizacného dokumentu v TK a/alebo OdTN;
2. vyber spracovatela arieSitefa ulohy PTN na vypracovanie normalizatného
dokumentu a zverejnenie ulohy PTN;
3. notifikaciu ulohy do CEN/CENELEC,;
4. uzatvorenie zmluvy medzi UNMS SR a spracovatelom a poskytnutie podkladov
spracovatelovi. V pripravnej etape sa méze rozhodnut' o zriadeni PS, ak existuje TK,
do pdsobnosti ktorej patri predmet normalizacného dokumentu. Ak pre danu oblast
neexistuje TK, vZdy sa zriaduje PK, ktora pdsobi poCas spracovania normalizacného
dokumentu;

b) Hlavnu etapu, ktorou je spracovanie navrhu normalizatného dokumentu a pozostava
etapy vypracovania prvého navrhu a jeho prerokovania v pracovhom organe;
etapy verejného prerokovania;

zaverecCnej etapy;

odovzdania kone&ného navrhu so vietkymi nalezitostami podla zmluvy, predmetom
ktorej je spracovanie navrhu normalizacného dokumentu, ktort uzavrel spracovatel
s UNMS SR.

PwWNEN

c) Etapu prijatia a oznamenia prijatia normalizaéného dokumentu.

Etapy a ich asovy ramec je znazorneny v Prilohe €. 10.
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1 Pripravna etapa
1.1 Podnet

1.1.1 Podnet na vypracovanie normalizacného dokumentu adresuje navrhovatel, ktory nie
je 6lenom TK, v oblasti pésobnosti ktorej je predmet podnetu, pisomne UNMS SR.
Navrhovatel méze navrhnut spracovatela a rieSitefa a poskytne potrebné podklady na
pripravu navrhového listu na vypracovanie normalizacného dokumentu (dalej len ,navrhovy
list“) (priloha €. 1).

1.1.2 Podnet moze tiez vyplynut z uznesenia TK, napriklad po pravidelnej previerke
normalizaénych dokumentov, méze ho iniciovat UNMS SR alebo ¢&len TK.

1.1.3 Ak sa podnet tyka aktualizacie existujucej povodnej STN vypracovanim zmeny,
vypracuva sa konsolidované znenie pévodnej STN. Dovoluje sa vypracovat maximalne 3
zmeny vo forme konsolidovanych zneni pdvodnej STN a to maximalne do 3 rokov od platnosti
tejto STN. V pripade potreby vypracovania dalSej zmeny (Stvrtej zmeny) alebo potreby
vypracovania zmeny po 3 rokoch od platnosti tejto STN, pristupi sa k jej revizii. Konsolidované
znenie pdvodnej STN sa vypractva vtedy, ak UNMS SR vyberie vhodného spracovatela
a poziadavka technickej verejnosti alebo TK nie je na vypracovanie a prijatie samostatnej
zmeny.

1.1.4 Akide o podnet na vypracovanie zmeny k pévodnej STN, ktorej Uprava a €lenenie nie
je vsulade s MP 10 Metodicky postup o stavbe, ¢leneni a Uprave slovenskych technickych
noriem a technickych normaliza&nych informacii, spravidla sa pristupi k jej revizii.

1.1.5 Pobvodné TNI a pévodné predbezné STN sa aktualizuju len reviziou.

1.1.6 Ak existuje alebo je rozpracovana EN alebo eurdpsky normalizaény produkt
s rovnakym predmetom, UNMS SR informuje navrhovatela o vydanom dokumente alebo
o0 trvani pozastavenia narodnych prac (standstill policy podfa kapitoly 5 Vnutornych predpisov
CEN/CENELEC, Cast 2: Spolo&né pravidla na normalizaénu pracu). V pripade, Ze existuje
medzinarodna norma s rovnakym predmetom, je moznost prijatia medzinarodného
dokumentu do sustavy STN identicky alebo s modifikaciou.

1.1.7 UNMS SR vyhodnoti podnet podra kritérii na tvorbu STN a TNI v $tatnom jazyku.

1.1.8 Ak predmet podnetu patri do oblasti pdsobnosti existujucej TK, tajomnik prislusnej TK
prekonzultuje s ¢lenmi TK navrh na spracovatela a rieSitefa a navrhnutého rieSitela vyhodnoti
podla kritérii stanovenych v MP 54 na zaklade predloZzenej dokumentacie. V spolupraci
s navrhnutym riesiteflom sa UNMS SR podla potreby navrhovy list dopracuje.

1.1.9 Ak sa predmet budiceho normalizacného dokumentu tyka podpory platnej legislativy
a prislusné ministerstvo alebo UOSS nema zastlipenie v TK alebo ak neexistuje TK, ktorej
oblast pbésobnosti zahffia predmet podnetu, tajomnik alebo povereny pracovnik OdTN si

1 Zverejnené na https://www.unms.sk/stranka/111/kriteria-na-tvorbu-stn-v-statnom-jazyku/.
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vyziada stanovisko prislusného ministerstva alebo UOSS k navrhovanému podnetu
a odporuci ho ako ucastnika pripomienkového konania. Ak existuje TK, tajomnik predlozi
navrhovy list jej Clenom na schvalenie, pricom sa odporu¢a maximalna lehota na vyjadrenie
do 14 kalendarnych dni od predlozenia.

1.1.10 Vpripade neschvalenia navrhoveho listu v TK alebo neschvalenia podnetu
ministerstvom alebo UOSS, ktoré je zdbévodnené, tajomnik TK pisomne informuje
navrhovatela a navrhnutého spracovatela a rieSitela o zamietnuti podnetu.

1.1.11 V sulade s § 5 ods. 1 pism. j) zakona zasle tajomnik Rady pre technickd normalizaciu
informaciu o poziadavke na vypracovanie normalizaéného dokumentu jej ¢lenom na
vyjadrenie. Spravidla sa informacie zasielaju v zoznamoch najmenej raz ro¢ne.

1.2 Vyber spracovatela, notifikacia, poskytnutie podkladov

1.2.1 Ak sa natvorbu normalizatného dokumentu vyZaduje prispevok zo statneho rozpodtu,
vyberie sa spracovatel a riesitel podla osobitného predpisu? alebo podla MP 54. UNMS SR
zverejni spravidla raz ro€ne zoznam schvalenych podnetov s poziadavkou financovania zo
Statneho rozpodctu, na ktoré sa moZzu prihlasit Ziadatelia, z ktorych sa na zaklade kritérii vybera
spracovatel a rieSitel normalizacnej ulohy (podla kritérii uvedenych v prilohe ¢. 8 MP
54). Sucastou predlozenej dokumentacie od ziadatela je vyplneny planovaci list, ktory sa
zverejfiuje spolu s pokynmi na prihlasovanie na webovom sidle UNMS SR (priloha &. 2).

1.2.2 Vybrany spracovatel a rieSitel v spolupraci s UNMS SR na zéklade schvaleného
navrhoveého listu poskytne potrebné udaje k notifikacii do CEN alebo spracuje formulare pri
postupe Vilamoura do CENELEC (&l. 3 ods. 4 nariadenia, Pokyn CENELEC &. 8; dalej len
,hotifikacny formular®, priloha €. 3, 4 a 5). UNMS SR zabezpeéi notifikaciu. Lehota na
predlozenie pripomienok k oznameniu novej narodnej normalizanej iniciativy je spravidla
3 mesiace a zaCina plynut prvym kalendarnym drfiom mesiaca nasledujucom po mesiaci,
v ktorom bol notifikacny formular odoslany. V pripade, Zze iny NNO prejavi zaujem o aktivnu

alebo pasivnu ugast, UNMS SR postupuje podla &l. 4 ods. 4 nariadenia.

1.2.3 UNMS SR uzatvori s vybranym spracovatelom zmluvu. Po nadobudnuti jej uginnosti
zverejnenim v Centralnom registri zmldv poskytne UNMS SR rieSitelovi navrhu
normalizaného dokumentu podklady. V pripade zmeny alebo revizie méze byt podkladom
text povodnej STN alebo pdévodnej TNI v editovatelnom formate, ak je dostupny. UNMS SR
mdbze poskytnut riesitelovi aj pristup k suvisiacim STN a TNI prostrednictvom Portalu noriem
na zaklade jeho Ziadosti a to pocas trvania zmluvy.

1.3 Zriadenie pracovnej skupiny a projektovej komisie

1.3.1 Tajomnik konzultuje s ¢lenmi TK, do pdsobnosti ktorej patri predmet vypracivaného
normalizaéného dokumentu, potrebu zriadenia PS, ktora je aktivha poCas pripomienkového
konania normalizaéného dokumentu a vysledky svojej prace postupuje TK. Zriadenie a ¢innost’
PS sa riadi élankom 11 Statutu.

2 Zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov
(dalej len ,zakon o VO)
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1.3.2 Ak predmet normalizaného dokumentu nepatri do pésobnosti ziadnej existujucej TK,
UNMS SR zriaduje PK, ktora pracuje pogas tvorby normalizaéného dokumentu. Tajomnikom
PK je pracovnik OdTN, ktorému bol podnet prideleny, spolupracoval na tvorbe navrhového
listu a ktory administrativne a organizaéne zabezpecuje pracu a rokovania PK.

1.3.3 PK pozostava z veduceho a ¢lenov PK. Veducim PK je spravidla spracovatel alebo
rieSitel Ulohy. Tajomnik PK (dalej len ,tajomnik®) nie je jej clenom a nema pravo hlasovat.
Navrh na ¢lenov PK predklada navrhovatel a/alebo spracovatel normalizaéného dokumentu.
Zlozenie PK je ur€ené zaujmom zainteresovanych stran, ma byt vhodné na rieSenu ulohu a
ak to vyzaduje povaha rieSenej ulohy, tak musi mat primerane vyvazené zastupenie
zainteresovanych stran. Pravnické alebo fyzické osoby oslovi pisomne UNMS SR. Ak sa
predmet normalizaéného dokumentu tyka legislativy, UNMS SR poziada o &lenstvo v PK aj
prislusné ministerstvo alebo UOSS. V pripade zaujmu o pracu v PK, za$le zainteresovana
strana pisomnu Ziadost o uCast v PK s odbévodnenim a uréenim odbornika, ktory bude
zainteresovanu stranu zastupovat’ vratane jeho kontaktnych udajov (meno, priezvisko, e-
mailova adresa, teleféonne €islo). Odporuc€a sa, aby zastupenie jednej zainteresovanej strany
reprezentovali maximalne dvaja &lenovia. Clenovia PK nie s vymenuvani formou
menovacieho dekrétu, pricom konec€né zlozenie PK schvaluje riaditel OTN. Datum schvalenia
riaditefom OTN je datumom zriadenia PK.

1.3.4 Tajomnik zabezpeci uvodné rokovanie a zaroven zabezpeci zaevidovanie PK vratane
Cisla, nazvu, datumu zriadenia, oblasti pdsobnosti a zlozenia v informacnom systéme UNMS
SR a na jeho webovom sidle. Clenovia PK sa oboznamia s principmi Etického kédexu v oblasti
technickej normalizacie a dodrziavaju ich.

1.3.5 Pri rokovani PK sa uplatiuje dosiahnutie konsenzu. V pripade, Zze sa nedosiahne
konsenzualne rieSenie, zastupcovia zainteresovanych stran hlasuju o rieSeni. Za schvaleny
vysledok sa povazuje ten, s ktorym sa stotoznia 2/3 zainteresovanych stran, ktoré maiju
zastupenie v PK. Kazda zastipena zainteresovana strana ma pri hlasovani 1 hlas. O
kone€nom navrhu po ukon&eni verejného prerokovania podla bodu 2.3.4 sa vzdy hlasuje
koreSpondencne.

1.3.6 PK ukonCuje svoju €innost diiom oznamenia prijatia normalizacného dokumentu do
sustavy STN.

2 Hlavna etapa

2.1 Etapa pracovného organu

2.1.1 Riesitel vypracuje prvy navrh normalizacného dokumentu podla platnych MP, overi
jeho formalnu spravnost pomocou kontrolného zoznamu (priloha €. 6) a v lehote podla zmluvy
o spolupraci ho predlozi UNMS SR. Casové obdobie na vypracovanie prvého navrhu
normalizaéného dokumentu zavisi od skuto&nosti, €i existuje pribuzny referenény dokument,
od stupria rozpracovanosti pozZiadaviek alebo postupu (napr. v rozborovej $tudii), ktoré su
predmetom pripravovaného normalizatného dokumentu. Spravidla nema trvat viac ako 9
mesiacov.

2.1.2 Riesitel predlozi na UNMS SR spravidla prostrednictvom elektronickej posty prvy
navrh normalizatného dokumentu spolu s dévodovou spravou, ktora obsahuje priebeh
rieSenia ulohy, v pripade potreby oddvodnenie dblezitych ustanoveni, navrhy na zrusenie

Po vytlageni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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platnych normalizacnych dokumentov a navrhy na zmeny normalizacnych dokumentov, ktoré
vyplyvaju z ustanoveni spracuvaného normalizaéného dokumentu s odévodnenim. V pripade
navrhu na zmenu iného normalizaéného dokumentu, spracovatel musi spolu so spracivanym
navrhom normalizaéného dokumentu poskytnut vypracovany navrh zmeny platného
normalizaéného dokumentu.

2.1.3 UNMS SR posudi prvy navrh normalizaéného dokumentu z hladiska dodrzania MP,
prideli normalizacnému dokumentu triediaci znak a kéd medzinarodnej klasifikacie noriem ICS.

2.1.4 UNMS SR zabezpedi prerokovanie prvého navrhu normalizaéného dokumentu spolu
s dévodovou spravou riesitela v prislusnom pracovnom organe s uréenim terminu na zaslanie
pripomienok vo formulari (priloha €. 7). Lehotu podfa prvej vety ur€i tajomnik podla rozsahu
navrhu normalizacného dokumentu, pricom tato lehota neméze byt dlhSia ako tri tyZdne. Pri
rozosielani uvedie predmet spravy s uvedenim etapy spracovania alebo oznacenim
poradového Cisla verzie navrhu normalizaéného dokumentu. Odporuc¢a sa oznacit dokument
vodotlacou s jasnou identifikaciou (,Navrh na prerokovanie v TK/PK*), aby sa obmedzilo riziko
zameny dokumentov.

2.1.5 Na poZiadanie mdze tajomnik po€as prerokovania v pracovhom organe zabezpecit
jeho ¢lenom pristup k stvisiacim STN a TNI.

2.1.6 Podla charakteru pripomienok ¢lenov pracovného organu, ktoré moézu byt
v8eobecného, technického alebo redakéného typu a podfa potreby, méze UNMS SR v
spolupraci s rieSitelom zvolat’ jeho pracovné rokovanie. Navrh normalizaéného dokumentu
schvaleny v PS tajomnik TK nasledne predklada na schvalenie prislusnej TK.

2.1.7 Schvalenie navrhu normalizaéného dokumentu TK alebo PK pred jeho verejnym
prerokovanim znamena:

a) vyhodnotenie pripomienok rieSitelom (akceptovanie, neakceptovanie so zdévodnenim)
po prerokovani a zapracovanie akceptovanych pripomienok;

b)  zaslanie navrhu TK alebo PK so zapracovanymi prijatymi pripomienkami, s formularom
vyhodnotenych pripomienok (zasle tajomnik);

c) dosiahnutie konsenzu o predloZeni navrhu na verejné prerokovanie po zapracovani
pripomienok rieSitelom, resp. hlasovanie a prijatie uznesenia podla ¢lanku 13 ods. 15
a ods. 16 Statutu, v pripade PK podla podbodu 1.3.5. Pokial sa nedosiahne konsenzus,
resp. hlasovanim sa nerozhodne, navrh nemdbze byt postupeny na verejné prerokovanie.
RieSenim je spracovanie nového navrhu normalizatného dokumentu a jeho opatovné
predlozenie TK alebo PK.

2.1.8 Vyhodnotenie vyjadreni ¢lenov TK/PK spracuje tajomnik vo formulari (priloha €. 8)
a zaznamena uznesenie TK/PK.

2.2 Verejné prerokovanie navrhu normalizaéného dokumentu

2.2.1 Navrh normalizaéného dokumentu schvaleny v TK alebo PK predklada UNMS SR na
verejné prerokovanie do 15 pracovnych dni od doru€enia navrhu normalizacného dokumentu
uréeného na verejné prerokovanie. Na webovom sidle UNMS SR sa zverejni oznamenie
o0 verejnom prerokovani (priloha €. 9).

2.2.2 Termin na zasielanie pripomienok poc€as verejného prerokovania sa urCi individualne
podla rozsahu normalizacného dokumentu, odporu¢ana minimalna lehota na zaslanie
pripomienok je 14 kalendarnych dni. NajneskorSi termin na zaslanie pripomienok pocas

Po vytlageni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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verejného prerokovania je termin ukonéenia verejného prerokovania dohodnuty v zmluve o
spolupraci. Zainteresovana strana si nemdze v ramci etapy verejného prerokovania uplatnit
rovnaku pripomienku aku uz uplatnila v ramci etapy pracovného organu (podbod 2.1).

2.2.3 Navrh normalizaéného dokumentu sa pred zaslanim aCastnikovi verejného
prerokovania oznaci vodotlacou s textom ,Navrh na verejné prerokovanie®.

2.2.4 Ak sa navrh normalizaédného dokumentu zasiela inému NNO, CEN/CENELEC alebo
Eurdpskej komisii na vyziadanie po notifikacii ulohy (pasivna uc€ast), navrh normalizacného
dokumentu zasiela UNMS SR. Na vsetky pripadné pripomienky inych NNO je potrebné
reagovat do 3 mesiacov (€l. 4 ods. 2 nariadenia). Ak pripomienky poukazuju na negativny
vplyv navrhovaného normalizaéného dokumentu na vnutorny trh Eurépskej unie, je potrebné
navrh konzultovat s CEN/CENELEC a Eurépskou Komisiou (€l. 4 ods. 3 nariadenia).

2.3 Zaverec€na etapa a odovzdanie koneéného navrhu normalizacéného dokumentu

2.3.1 Po ukonceni verejného prerokovania rieditel vyhodnoti vietky zaslané pripomienky vo
formulari pripomienok, pri€¢om musi uviest, €i ich akceptoval alebo neakceptoval. Ak rieSitef
pripomienky neakceptoval, uvedie zddvodnenie. Navrh normalizaéného dokumentu spolu
s vyhodnotenim pripomienok znova zasle tajomnikovi, ktory ho postupi do TK/PK a vSetkym
uCastnikom pripomienkového konania na vyjadrenie. Ak charakter a rozsah zaslanych
pripomienok neznamena zasadné zmeny ustanoveni navrhu normalizaéného dokumentu,
navrh normalizacného dokumentu sa mbze priamo zaslat na jazykovu korekturu a na
ratifikaciu TK/PK (body 2.3.3 a 2.3.4).

2.3.2 V pripade potreby tajomnik zvola stretnutie na dalSie prerokovanie navrhu
normalizaéného dokumentu. Predlozenie pripomienok alebo stanoviska v dohodnutej lehote a
uréenej forme je postacujucim predpokladom naroku ucastnika pripomienkového konania na
zUCastnenie sa na prerokovani navrhu normalizacného dokumentu.

2.3.3 Jazykovu korekturu zabezpeci rieSitel po zapracovani pripomienok z verejného
prerokovania tak, aby boli zapracované pred zaslanim navrhu normalizacného dokumentu na
ratifikaciu v TK alebo PK. Ak ide o reviziu alebo zmenu normalizaéného dokumentu a dovoluje
to rozsah a charakter zmien textu, rieSitel méze poziadat o nepozadovanie predlozZenia
jazykovej korektury. Ak nastali zasadné zmeny v terminolégii oproti navrhu normalizaéného
dokumentu, ktory bol predloZeny na verejné prerokovanie, spracovatel na ne upozorni pri
zaslani navrhu normalizaéného dokumentu na ratifikaciu ¢lenom TK alebo PK.

2.3.4 Ratifikacia v TK alebo PK je vyjadrenie ¢lenov TK alebo PK, & odporuéaji UNMS SR
prijat navrh normalizacného dokumentu do sustavy STN, vyjadrenie sa ziskava vyluéne
koreSpondencne. Tajomnik za8le navrh normalizatného dokumentu oznaceny vodotlacou
textom ,Na ratifikaciu v TK/PK* spolu s formularom na hlasovanie s moznostou vyjadrenia
suhlasu, nesuhlasu a zdrZzania sa hlasovania. Nesuhlas a zdrzanie sa hlasovania musia byt
odbévodnené. Vyhodnotenie vyjadreni spracuje tajomnik vo formulari (priloha €. 8), vysledok
hlasovania spracuje ako uznesenie TK alebo PK.

2.3.5 Ak sa pocas procesu tvorby normalizatného dokumentu nepodarilo dosiahnut
konsenzus TK alebo PK ani po dalSom prerokovani podfa bodu 2.3.2 a pretrvava rozpor, t. j.
spracovatel trva na neakceptovani pripomienky a pripomienkovatel trva na jej akceptovani,
spracovatel to musi uviest v prilohe zavereCnej spravy k ulohe. Tajomnik vypracuje
odporucanie k dalSiemu postupu rieSenia rozporu a spolu s dokumentaciou kone¢ného navrhu
STN ho postupi riaditefovi OTN, ktory moéze rozhodnut o uskutoCneni stretnutia za ucelom
odstranenia rozporu za ucasti riaditela OTN, rieSitela (spracovatela), pripomienkovatela a

Po vytlageni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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riaditelom OTN urCenych zamestnancov OTN. Riaditel OTN mdéze rozhodnut, Ze sa tohto
stretnutia zuCastnia aj nezavisli experti navrhnuti spracovatelom alebo pripomienkovatelom.
Konecné rozhodnutie o rozpore (napr. o forme prijatia navrhu STN) alebo o zamietnuti prijatia
navrhu STN prijme riaditel OTN.

3 Etapa prijatia a oznamenia o prijati normalizaéného dokumentu

3.1 UNMS SR zabezpeéi prijatie koneéného navrhu normalizaéného dokumentu
v schvalovacom konani podla internych postupov, jeho grafické spracovanie a nasledne
zabezpedi oznamenie o prijati normalizacného dokumentu v sulade s § 10 zakona.

3.2 O forme prijatia normalizacného dokumentu podla navrhu riesitela (2.3.5) rozhodne
riaditel OTN.

4 Zaverecné ustanovenia

4.1 Zru$uje sa interny riadiaci akt UNMS SR &. 15/2020 Pracovny postup, ktorym sa stanovuje
sled Cinnosti pri zabezpecCovani tvorby poévodnych slovenskych technickych noriem a
pbvodnych technickych normalizaénych informacii (IRA_UNMS SR _15/2020).

4.2 Tento metodicky postup nadobuda ucinnost’ 1. juna 2022.

V. T.
Katarina Surmikova Tatranska, MBA
predsednitka uradu

Zoznam priloh:

Priloha & 1 — PO1_IRA 03/2021_MEPO_UZ01: Navrhovy list na vypracovanie
normalizaéného dokumentu

Priloha &. 2 — P02_IRA 03/2021_MEPO_UZ01: Planovaci list na vypracovanie pévodnej
STN/TNI

Priloha &. 3 — PO3_IRA_03/2021_MEPO_UZ01: Notifikaény formular CEN

Priloha &. 4 — P0O4_IRA_03/2021_MEPO_UZ01: Notifikaény formular CENELEC nova praca
Priloha &. 5 — P05_IRA_03/2021_MEPO_UZ01: Notifikaény formular CENELEC revizia
Priloha &. 6 — P06_IRA_03/2021_MEPO_UZ01: Kontrolny zoznam pre spracovatela

Priloha &. 7 — PO7_IRA_03/2021_MEPO_UZ01: Formular na pripomienky

Priloha &. 8 — P08_IRA_03/2021_MEPO_UZ01: Formular na vyhodnotenie vyjadreni &lenov
TK/PK

Priloha & 9 — P09 _IRA_03/2021_MEPO_UZ01: Oznadmenie o verejnom prerokovani na
webovom sidle UNMS SR

Priloha &. 10 — P10_IRA_03/2021_MEPO_UZ01: Etapy tvorby normalizagného dokumentu a
ich priblizny ¢asovy ramec
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Priloha €. 1
Navrhovy list na vypracovanie normalizaéného dokumentu

Identifikacia navrhovatela (nazov a sidlo):

Oznacenie a nazov TK (ak existuje):

UDAJE O NORMALIZACNOM DOKUMENTE

1. Oznacenie a nazov

2. Predmet

3. Ciel' a zdévodnenie (Specifikuje sa pozZiadavka napr. komory, asociacie, ktora zdruzuje
urcéity pocet organizacii, SZCO a pod.):

4. Bude normalizaény dokument podporovat’ narodnu legislativu alebo vytyéenu statnu
politiku?

0 Ano 0 Nie

Ak ano, uvedte aku:

Stanovisko dotknutého ustredného organu statnej spravy k podnetu:

[0 Suhlas s vypracovanim dokumentu [ Nesuhlas s vypracovanim dokumentu

V pripade suhlasu uviest, & méa dotknuty UOSS zaujem o spolupracu na tvorbe, resp. zaujem
0 pripomienkovanie

V pripade nesuhlasu uviest konkrétne zdévodnenie .

5. Navrhovany druh normalizaéného dokumentu
[ ] STN (zmena) [J]STNP [ ] TNI

6. Identifikacia pripravnych prac:

[] pracovny navrh (] predmet a obsah [] rozborova uloha

Po vytlaceni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena kdpia dokumentu! PO1_IRA _03/2021_M EPO_UZOl
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7. Prilohy, ktoré su sucast’'ou tohto navrhového listu (uvedte pocet a nazvy)

8. Identifikacia patentu (ochrana patentovych prav):
O Ano J Nie

Ak ano, je potrebné uviest’ (prihlasku vynalezu, uzitkového vzoru, dizajnu, patent, uzitkovy
vzor, dizajn, ochrannu znamku)

9. Navrh opatreni v suvislosti s prijatim navrhovaného normalizaéného dokumentu do
sustavy STN, vplyv na platné STN

10. Suvisiace normalizaéné dokumenty na medzinarodnej, eurépskej a narodnej urovni:

11. Navrhovany spracovatel’

Navrhovany rieSitel’

Suhlas prislusnej TK s navrhnutym spracovatelom/rieSitefom, ak existuje TK: (datum
hlasovania/spésob hlasovania/vysledok hlasovania):

12. Navrh normaliza¢ného dokumentu sa bude spracovavat’ v ramci:

O TK O TK/PS O PK

13. Navrhované terminy riesenia:

Etapa 2: datum odovzdania prvého navrhu normalizaéného dokumentu
Etapa 3: datum ukoncenia pripomienkového konania
Etapa 4: datum odovzdania kone¢ného navrhu normalizaéného dokumentu

UPOZORNENIE 1. — Obdobie od zaciatku rieSenia ulohy po odovzdanie kone&ného navrhu
normalizaéného dokumentu je najviac tri roky.

UPOZORNENIE 2. — Pri planovani je potrebné brat do Uvahy zasadu pozastavenia prac, ktoré trva
spravidla 3 mesiace od zverejnenia notifikacie v notifikacnom registri CEN, resp. registri CENELEC.

Po vytlaceni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena kdpia dokumentu! PO1_IRA _03/2021_M EPO_UZOl
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14. Navrhovany spésob financovania (financovanie vypracovania, naklady suvisiace s prijatim
normalizaéného dokumentu do sustavy STN uhradza vzdy UNMS SR)

[0 navrhovatel (uviest konkrétne) 0 UNMS SR

15. Navrhovany uéastnik pripomienkového konania:

16. Dotknuté TK:

17. Datum, meno, priezvisko a podpis zastupcu navrhovatel'a (ak nie je podpis na sprievodnom

liste):

Po vytlaceni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena kdpia dokumentu! PO1_IRA _03/2021_M EPO_UZOl
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Priloha &. 2
Planovaci list na vypracovanie povodnej STN/TNI
Cislo triedy noriem:..............ccccooeveveveeeeeeeceeen e
Oznacenie STN/TNIE: ..o
Predpokladany pocet normostran STN/TNI (1 800 znakov textu vratane medzier): ...............
Podporalvazba na vSeobecne zavazny pravny predpis: ..........cccoiiiiiiiiie e
NAZOV STINITNI: ...ttt et e h bt e e a bt oo h bt e o a bt e o h bt e eab e e e e bt e sab e e eh bt e sab e e anbeeeabeeembeeenneeanee
Revizia STN/TNI/ Zmena STNITNIL: ..ot be e b e e beeaeesssestaestaesteesaeenens
Specifikacia riesenia (Nova STN/TNI, ZMENA, TEVIZIA): ..eiiiiiiie ettt et e e eaeeas
Navrhované terminy vypracovania STN/TNI: CisloTK: ...............
odovzdanie prvého navrhu (etapa 2)2: .......cccceeeverenereienan Naklady na riesSenie: ............ €/normostrana
ukonéenie verejného prerokovania (etapa 3)%: ........cc.cccueeee.
odovzdania kone¢ného navrhu l(etapa 4)%: ........c..ccocvvvreennee.
Spracovatel’
Ak je spracovatel PO/FO-podnikatel” Ak je spracovatel FO nepodnikatel’
Obchodné meno: L
Meno a priezvisko:
Sidlo/Miesto podnikania:
ISO: Adresa trvalého pobytu:
DIC: Datum narodenia:
IC DPH:
E-mail®: E-mail:
Meno a priezvisko rieSitela: Bankové spojenie IBAN a BIC/SWIFT kdd:

E-mail rieSitela*:

Financuje®:

Nazov/Obchodné meno: Meno a priezvisko:

Adresa trvalého pobytu:

Uvedie sa oznadenie a rok prijatia revidovanej STN/TNI, STN, ku ktorej sa spractiva zmena, nevypifia sa, ak uloha nie je
revizia alebo zmena STN/TNI.

Etapa 2 je najneskorsi datum odovzdania vypracovaného prvého navrhu STN/TNI's dévodovou spravou, trva spravidla najviac
9 mesiacov od zaciatku rieSenia.

% Etapa 3 je najneskorsi datum ukon&enia etapy verejného prerokovania, trva najmenej 2 mesiace od datumu 2.etapy.

4 Etapa 4 je najneskorsi datum odovzdania kone¢ného navrhu STN/TNI, trva najmenej 2 mesiace od datumu 3. etapy.

3 Emailova adresa uréena na komunikaciu v ekonomickych a pravnych zaleZitostiach.

4 Emailova adresa uréena na komunikaciu v technickych zaleZitostiach.

5 Vypiiia sa iba pri Glohach, ktoré sa nehradia z prostriedkov UNMS SR*

Po vytlageni alebo stiahnuti zo siete je to neriadend képia dokumentu! P02_|RA_03/2021_M EPO_UZOl
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Sidlo/Miesto podnikania:
ICO:

titul, meno a priezvisko Ziadatela/
titul, meno a priezvisko riesitela

Povereny pracovnik OdTN/suhlas vediiceho OdTN:

Titul, meno a priezvisko Titul, meno a priezvisko
datum a podpisS  ...ceeeee e datum @ PodPIS.......oeveviiiiiieriee e
Po vytlageni alebo stiahnuti zo siete je to neriadend képia dokumentu! P02_|RA_03/2021_M EPO_UZOl
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Priloha €. 3
Notifikaény formular CEN

Cislo ulohy normalizaéného dokumentu

v plane technickej normalizacie UNMS SR
(uvedie UNMS SR)

Oznacenie normalizacného dokumentu

(v pripade nového normalizacného
dokumentu uvedie UNMS SR)

Subsektor v CEN

Nazov normalizaéného dokumentu

v slovenskom jazyku

Nazov normalizaéného dokumentu

v anglickom jazyku

Predmet normalizacného dokumentu
v slovenskom jazyku

Predmet normalizacného dokumentu
v anglickom jazyku

Vztah k europskym normam Ano/Nie

Ak je odpoved ano, oznacenie eurépske;j
normy, ku ktorej sa uloha vztahuje. ]
Vztah k medzinarodnym normam Ano/Nie

Ak je odpoved ano, oznacenie
medzinarodnej normy, ku ktorej sa uloha
vztahuje.

Po vytlaceni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena kdpia dokumentu! PO3_IRA_03/2021_M EPO_UZOl
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Priloha &. 4
Notifikaény formular CENELEC nova praca
N BT/NC..../NOT
Date:....-....-...
Notification by the ............... National Committee
of a new national project in the field of subsector ...............

Subject:
The ... Committee wishes to inform that it intends to start work on the following
project:
Title:
Description:

CENELEC Technical Body in the scope of which this project could fall:

Justification of the need for this work:

Target date for public enquiry:
Target date for publication:

The National Committees are asked to complete Question 1 of the following questionnaire
and to upload it to the Collaboration Platform by YYYY-MM.-DD (2 months to be indicated
by the notifying NC).

Subsequently, on the basis of the available results of the proceeding between the National
Committees, the CLC TC/SC Secretary will be asked to complete Question 2 of the
guestionnaire and to return the document to CCMC. by YYYY-MM-DD (to be indicated by
CCMC). Upon reception of the reply from the TC/SC Secretary, CCMC will upload the final
outcome, including the replies from all parties, on the Collaboration Platform.

Po vytlageni alebo stiahnuti zo siete je to neriadend képia dokumentu! PO4_|RA_03/2021_M EPO_UZOl
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BT/NC...... /INOT/NC or TC
1) Question to the National Committees of CENELEC:

Does your National Committee agree to work in a European group under the leadership of
the notifying committee on the above-mentioned subject?

YES NO

If yes, give the name, address, telephone number and email address of the representative(s)
of your National Committee.

National Committee of

BT Permanent Delegate signature

Date

2) Question to the Secretary of CENELEC TC/SC ...

Is your Technical (Sub-)Committee in a position to provide a final draft for public enquiry on
the above-mentioned subject by the target date indicated?

YES NO
Secretary’s
signature
Date
Po vytlageni alebo stiahnuti zo siete je to neriadend képia dokumentu! PO4_|RA_03/2021_M EPO_UZOl
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Priloha &. 5
Notifikaény formular CENELEC revizia
cE ELEC BT/NC.../REV
Date:....-....-...
Notification by the ............... National Committee of the revision
of a national standard in the field of subsector ...............
Subject: Revision of (reference of the national standard)
Title:
Description:
Justification of the need for revision:
The oo Committee informs other National Committees about its intention of

revising the above-mentioned national standard.
National Committees are requested to indicate by YYYY.- MM-DD(2 months) their interest

to participate in this national work by uploading the following questionnaire to the
Collaboration Platform.
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BT/NC...... /REV/NC

Our National Committee is interested in participating in the national work mentioned above.

YES NO

If yes, give the name, address, telephone and e-mail address of the expert(s) who will
participate.

National Committee of

BT Permanent Delegate
signature

Date
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22/29



Identifikator: IRA_UNMS SR_03/2021_MEPO_UZ01

004697/2022

Registraturne ¢islo: UNMS/002275/2022-701

Priloha &. 6
Kontrolny zoznam pre spracovatela
Uloha Posudenie MP 10:2022 | Vykonané | Poznamky
Clenenie Kontrola obsahu: 3
STN Je logicka stavba STN? 3.1
Su ¢lanky jednotné? 3.3.3
Samostatne umiestnené odseky: 3.34
Kontrola a odstranenie samostatne
umiestnenych odsekov, lebo odkazy
na ne nie su jednoznacné.
Styl STN Je text zrozumitelny, vystizny a 11,12
struény?
Su vety struéné (kontrola rozdelenia | 1.2
na Casti)?
Nazov Je nazov usporiadany od 24.1,
v8eobecnejSieho po konkrétnejsie? | Sast 7
Ur€uje nazov jednoznacne predmet | 2.4.1, 7.2
STN?
Je nazov presny, zrozumitelny 2.4.1
a struény?
Ubezpecte sa, aby nazov 2.4.1
neobsahoval viac ako 3 prvky.
Ak je niekolko Casti STN, su vetky
nazvy Casti usporiadané?
Predhovor Je STN reviziou? Ak ano, viozte do 2.3.2.4
predhovoru prehlasenie o revizii
a zoznam zmien s ohfadom na
predchadzajuce vydanie STN.
Uvod Je uplne informativny (neobsahuje 2.3.4
poziadavky)?
Opisuje technicky obsah STN alebo | 2.3.4
poskytuje informaciu preco je
potrebny dokument?
Predmet Opisuje, ¢im sa STN zaobera 242
STN (jednoznacne je urCena oblast
pouzivania)?
Je struény? 2.4.2
Urcuje rozsah pouzivania? 2.4.2
Neobsahuje poziadavky? 2.4.2

Po vytlaceni alebo stiahnuti zo siete je to neriadend képia dokumentu!
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Uloha

Posudenie

MP 10:2022

Vykonané

Poznamky

Normativne
odkazy

Kapitola Normativne odkazy: su
vSetky odkazy citované v texte
naozaj normativne (nevyhnutné na
pouzivanie)?

2.4.3

Su odkazy datované alebo
nedatované?

2.4.3,
2.8.4.5.2,
2.8.45.3

Su odkazy vyluéne na STN? Ak
nie, existuju vhodné STN, ktoré by
sa mohli pouzit namiesto
uvadzanych dokumentov (cituju sa
len tie, ktoré su zavedené

v sustave STN)?

2.4.3

Su normativne odkazy verejne
dostupné?

2.4.3

Odkazy citované normativnym
spésobom: su vSetky odkazy
v texte STN citované podla Casti 2?

2.4.3

Terminy
a definicie

Su terminy z kapitoly terminy a
definicie pouzité v texte STN?

251

Existuju terminy v terminologickej
databaze?

Su terminy a definicie spravne
napisané?

Cast 8

Obrazky

Ma kazdy obrazok stru¢ny nazov?

2.8.3

Je kazdy obrazok spravne
ocCislovany?

2.8.3.2

Nachadza sa tam legenda, ak si to
vyzaduje obrazok?

1153

Su na vSetky obrazky krizové
odkazy v texte?

2.8.3.3

Grafické
symboly

Su pouzité symboly z ISO a IEC
databaz?
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Uloha Posudenie MP 10:2022 | Vykonané | Poznamky
Tabul'ky Ma kazda tabulka stru¢ny nazov? 2.8.2
Je kazda tabulka spravne 2.8.2.2
oCislovana?
Su na vsetky tabulky krizové odkazy | 2.8.4.4
v texte?
Prilohy Je na kazdu prilohu v hlavnej Casti 259 26.1
STN odkaz?
Je ich status (normativny alebo 259, 26.1
informativny) spravny? Je toto
objasnené v hlavnej €asti STN?
Literatira Je literatura dokladne upravena? Priloha 3
Su vsetky Udaje spravne a uplné? 2.6.2
Nie su v literatire normativne 2.4.3,2.6.2
odkazy, ktoré by mali byt v ¢asti 2?
Nenachadzaju sa duplicity s ¢astou | 2.4.3, 2.6.2
2?
Jazykové Nenachadzaju sa vyrazy ,musi“, ,ma | 2.3.2, 2.4.2,
vyrazy (byt)“, ,smie“ v Predhovore, 2.7.1
Predmete normalizatného
dokumentu a v Poznamkach
(neobsahuju poZiadavky).
Nenachadza sa vyraz ,musi* 2.3.4
v Uvode (neobsahuje poziadavky)?
Pouzivaju sa spravne vyrazy ,smie Cast 9
(dovoluje sa)‘ a ,mbéze (je mozné)*?
Nevyskytuju sa priamo v texte STN 2.3.2.3
pravne predpisy?
Potencialne | Autorské prava
Ieglsl§tlvne Obchodné nazvy alebo ochranné 2.8.1
problémy .
znamky
Patenty 2.3.25
Krizové Su vSetky krizové odkazy v texte
odkazy spravne uvedené?
Vseobecné | Su symboly premennych veli¢in 2.8.7.7,
problémy spravne naformatované v texte avo | Cast 10
vzorcoch?
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Priloha €. 7
Formular na pripomienky
Formular na pripomienky k navrhom poévodnych normalizaénych Datum: Dokument: Cislo ulohy:
dokumentov
Pripomienko- lfg é'lt%ﬁ‘ Odsek/ ~ Typ Pripomienka Navrhovana zmena Reakcia na
vatel (_I)_blr)azl,tla(kl pripomienky pripomienku
abulka

Typ pripomienky:

v§ = v8eobecna pripomienka k navrhu normalizatného dokumentu ako celku, suvisiaca s logickym usporiadanim navrhu normalizacného
dokumentu alebo pripomienka, ktora nie je technicka ani redakéna
te = technicka pripomienka k technickému obsahu navrhu normalizacného dokumentu, tykajuca sa faktickych tvrdeni
red = redakéna pripomienka suvisiaca s pravopisom, gramatikou alebo Stylistikou textu normy a s grafickou upravou navrhu normalizaéného
dokumentu
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Priloha €. 8
Formular na vyhodnotenie vyjadreni €lenov TK/PK
Stanovisko ¢lenov TK (PK) ¢. XX
a) k postupeniu navrhu normalizaéného dokumentu na verejné prerokovanie*

b) k postupeniu koneéného navrhu normalizaéného dokumentu na schvalovacie
konanie pre prijatie do sustavy STN *

* nehodiace sa preciarknut

Hlasovanie: od DD.MM. 202X do DD.MM. 202X

Clen TK/PK &. XX | Zainteresovana strana, ktoru Suhlas /Nesuhlas (musi byt’
¢len TK/PK zastupuje odoévodneny)/ Zdrzanie sa (musi
byt odévodnené)

Vyhodnotenie hlasovania

Sumar | Podet:

Celkovy pocet hlasujucich
Suhlas
Nestuhlas
Zdrzanie sa

Vysledok hlasovania/
Uznesenie TK/PK €. XX
NN/YYYY

Spracoval pracovnik OdTN:
Dna:

Po vytlageni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu! P08 _1I RA_O3/2021_MEPO_UZO].
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Priloha €. 9

Oznamenie o verejnom prerokovani na webovom sidle UNMS SR

Verejné prerokovanie navrhov pévodnych normalizaénych dokumentov/Public enquiry of home grown standardization deliverables
(hereinafter as ,,drafts“).

Pripomienky k dalej uvedenym navrhom normalizaénych dokumentov mozno zaslat do DD.MM.RRRR na uvedené adresy.
Comments to the bellow list of drafts can be sent to the given address until YYYY-MM-DD.

Cislo tlohy/ |Oznaéenie Nazov navrhu Adresa spracovatela / Adresa v UNMS SR/ Datum
Project navrhu normalizaéného Address of the project Contact in UNMS SR zverejnenia/
number normallzacneho dOkumentU/ |eader Announcement
dokumentu/ Title of the draft date
draft reference
number

Urad pre normalizaciu,
metroldgiu a skusobnictvo SR
Stefanoviova 3

810 05 Bratislava 15
meno.priezvisko@
normoff.gov.sk

Predmet normy:
Scope:
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Priloha ¢. 10

Etapy tvorby normalizaéného dokumentu a ich priblizny ¢asovy ramec

(Cas sa uvadza v tyzdnoch)

Vypracovanie
povodnej STN ak
je zriadena TK

Vypracovanie
povodnej STN ak
nie je zriadena TK

(v tyzdiioch) (v tyzdnioch)
Pripravna etapa
Posudenie podnetu v TK/OdTN, vratane 2 2
navrhu na spracovatela
Vypracovanie navrhového listu a 4 4
vyhodnotenie kritérii na tvorbu
normalizaéného dokumentu v §tatnom jazyku,
schvalenie navrhového listu v TK/OdTN
Priprava zoznamu uloh PRTN na zverejnenie, | 4 4
resp. vypracovanie vyzvy podla zakona o VO
Zverejnenie zoznamu uloh PRTN alebo vyzvy | 2 2
na verejné obstaravanie na webovom sidle
UNMS SR
Vyber spracovatela pracovnou skupinou 2 2
PRTN
Uzatvorenie zmluvy + notifikacia ulohy 6 6
a poskytnutie podkladov
Hlavna etapa
Zriadenie PS/PK 2 4

Spracovanie prvého navrhu normalizaéného
dokumentu (2.etapa na planovacom liste)

odporucané 36

odporucané 36

Prerokovanie prvého navrhu normalizaéného
dokumentu v TK/PK (najviac tri tyZdne podla
2.1.4), zapracovanie pripomienok

a schvalenie postupenia navrhu
normalizaéného dokumentu na verejné
prerokovanie (3.etapa na planovacom liste)

8az10

8az 10

Verejné prerokovanie (3.etapa ha
planovacom liste)

2az4

2az4

Zaverec¢na etapa

Zapracovanie pripomienok z verejného
prerokovania (4.etapa na planovacom liste)

Ratifikacia normalizaéného dokumentu v TK
(4.etapa na planovacom liste)
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