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autorizovana osoba

AO

CEN Eurépsky vybor pre normalizaciu

CENELEC Europsky vybor pre normalizaciu v elektrotechnike

EK Eurdpska komisia

ES Eurdpske spologenstvo

ETSI Eurdpsky institat pre telekomunikaéné normy

EU Eurépska Unia

IEC Medzinarodna elektrotechnicka komisia

IMEKO Medzinarodna konfederacia pre meranie

IS informacny systém

ISO Medzinarodna organizacia pre normalizaciu

IT informacné technologie

MLPM medzilaboratérne porovnavacie merania

MNO medzinarodna organizacia

MO metrologicka organizacia (Slovensky metrologicky ustav, Slovensky
metrologicky inSpektorat, urena organizacia, autorizované osoby a
registrované osoby)

MP metodicky postup

MSP malé a stredné podniky

NBF Notified Body Forum — férum notifikovanych oséb

NNO narodny normaliza¢ny organ

NNU navrhovatel normalizacnej ulohy

NO notifikovana osoba

NV SR nariadenie vlady Slovenskej republiky

OdTN oddelenie technickej normalizacie

OIML Medzinarodna organizacia legalnej metrolégie

OM odbor metrologie

OSaEz odbor skuSobnictva a eurépskych zalezitosti

OTN odbor technickej normalizacie

PC projektova komisia medzinarodnych normalizacnych organov
a europskych normalizacnych organizacii

PK projektova komisia

PS pracovna skupina

RSTNaM Rozvoj skusobnictva, technickej normalizacie a metrolégie

SC subkomisia technickej komisie medzinarodnych normalizaénych
organov alebo eurépskych normalizacnych organizacii

SMS spracovatel medzinarodnej spoluprace

SNAS Slovenska narodna akreditana sluzba

SNU spracovatel normalizaénej ulohy

SR Slovenska republika

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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STN slovenska technicka norma

STNaM skudobnictvo, technicka normalizacia a metrologia

TC technicka komisia medzinarodnych normalizaénych organov alebo
eurépskych normalizacnych organizacii

TK technicka komisia

TN technicka normalizacia

TNI technicka normaliza¢na informacia

VaVv veda a vyskum

WELMEC Eurépske zdruzZenie na spolupracu v oblasti legalnej metrolégie

WG pracovna skupina medzinarodnych normalizanych organov alebo
eurépskych normalizaénych organizacii
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Uvod

Ugelom tohto metodického postupu je zabezpe&enie vyberu spracovatela pri realizovani programu
Rozvoja skuSobnictva, technickej normalizacie a metrolégie s cielom zabezpecit rovnakeé,
transparentné a nediskriminaéné podmienky pre kazdého spracovatela ulohy pri splneni poZiadavky
na protikorup&né spravanie.

Tento metodicky postup sa ma pouzivat’ spoloéne s prislusnymi metodickymi postupmi,
Statitom technickej komisie a rokovacim poriadkom technickej komisie a inymi dokumentmi
Z oblasti technickej normalizacie a dokumentmi z oblasti metrolégie
a skusobnictva, zverejnenymi na webovom sidle Uradu pre normalizaciu, metrolégiu
a skusobnictvo Slovenskej republiky (dalej len ,urad®).

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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1. VSEOBECNE USTANOVENIA
Program Rozvoja skusobnictva, technickej normalizacie a metrolégie vychadza v oblasti:

1. skuSobnictva a metroldgie z potrieb:

a) vyplyvajucich z analyzy vyvojovych trendov, z pripravovanych regulativov v dotknutej oblasti,
z potrieb praxe a aplikovania najlepSich skusenosti, opierajuc sa pri tom o legislativny proces EU,
navrhy narodnych politik, koncepcii rozvoja, dalej medzinarodnych dokumentov a sprav
metrologickych organizacii,

b) systému posudzovania zhody v regulovanej oblasti,

¢) systému metrologickej kontroly,

d) zabezpecovania €innosti AO/NO podla zakona €. 56/2018 Z. z. o posudzovani zhody vyrobku,
spristupfovani uréeného vyrobku na trhu a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len
,zakon ¢. 56/2018"),

e) zabezpecovania ¢innosti MO podfa zdkona & 157/2018 Z. z. o metrologii a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon &. 157/2018%), zabezpecenia koordinacie jednotného
postupu AO/NO/MO,

f) koncepcie rozvoja vyskumu a vyvoja v oblasti metrologie, priCom sa zohladnuju aj potreby
zahraniénej spoluprace.

2. TN z koncepcie Statnej politiky TN, z potrieb odbornej technickej verejnosti a z povinnosti uradu pri
zabezpecovani tvorby, schvalovania a prijimania STN a TNI vyplyvajucich zo zakona
€. 60/2018 Z. z. o technickej normalizacii v zneni zakona ¢. 215/2019 Z. z. (dalej len ,zakon
€. 60/2018 Z. z.*) a z dalSich suvisiacich ¢innosti podla nariadenia Eurdpskeho parlamentu
a Rady (EU) & 1025/2012 z 25. oktébra 2012 o eurdpskej normalizacii, ktorym sa menia
a doplfiaju smernice Rady 89/686/EHS a 93/15/EHS a smernice Eurdpskeho parlamentu a Rady
94/9/ES, 94/25/ES, 95/16/ES, 97/23/ES, 98/34/ES, 2004/22/ES, 2007/23/ES, 2009/23/ES
a 2009/105/ES a ktorym sa zruSuje rozhodnutie Rady 87/95/EHS a rozhodnutie Eurdpskeho
parlamentu a Rady &. 1673/2006/ES (U. v. ES L 316 14. 11. 2012) v platnom zneni (dalej len
,nariadenie (EU) &. 1025/2012“), ktorymi su:

a) tvorba pévodnych STN a pévodnych TNI, najma pre potreby MSP, zabezpefovanie &innosti NNO
v sulade so strategickymi cielmi medzinarodnych normalizaCnych organov a eurdpskych
normalizaénych organizacii,

b) zabezpelovanie rozvoja a aktualizacie sustavy STN prijimanim eurdpskych noriem, eurépskych
normalizaénych produktov, inych technickych noriem a inych TNI vyznamnych z hladiska potrieb
hospodarstva SR, posudzovania zhody (harmonizované technické normy), terminoldgie a potrieb
MSP a ich prevzatim prekladom do Statneho jazyka,

c) zabezpeCovanie presadzovania zaujmov SR v technickych Strukturach eurdpskych
normalizaénych organizacii a medzinarodnych normalizaénych organov (podpora ucasti
na rokovaniach),

d) zabezpedovanie koordinacie jednotného postupu NNU a SNU v ramci programu RSTNaM
pre oblast’ TN, vratane SMS,

e) zvySovanie povedomia o cCinnosti NNO v sulade so strategickymi ciefmi eurépskych
normalizaénych organizacii a medzinarodnych normalizanych organov, spracovanie a distribucia
propagacnych materialov o poslani NNO, organizovanie seminarov pre MSP a dalSie
zainteresované strany o vyhodach aktivnej ucasti na tvorbe technickych noriem, Skoleni o praci
v technickych organoch medzinarodnych normalizaCnych organov a europskych normalizacnych
organizacii a o moznostiach zapajania sa do ich Cinnosti prostrednictvom €lenstva v narodnych TK,
vytvaranie podmienok na rozSirovanie povedomia o technickych normach na vysokych Skolach
pripadne strednych odbornych Skolach u€astou na projektoch alebo grantoch, ktorych naplfiou by
bolo online spristupfiovanie noriem v ramci informaénych stredisk jednotlivych fakult alebo
Skolskych kniznic.

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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1.1. Zverejnenie Uloh programu RSTNaM

Urad zverejiiuje na svojom webovom sidle Glohy programu RSTNaM (http://www.unms.sk/), ktoré
vyplyvaju z jeho kompetencii, politik, koncepcii a povinnosti v suvislosti s jeho c&lenstvom
v medzinarodnych a eurdpskych organizaciach a ktoré nedokaze realizovat’ prostrednictvom svojich
vlastnych kapacit.

Ide o ulohy planované samotnym uradom a ulohy RSTNaM planované uradom na zaklade podnetov
od odbornej technickej verejnosti - navrhovatelov, napr. AO/NO/MO/NNU/TK alebo Rady pre TN.

Navrhovatelia predkladaju navrhy uloh programu RSTNaM vyplyvajucich z ich potrieb a potrieb
hospodarstva SR, t. j. mdzu predlozit navrhy uloh vyplyvajiucich zo zamerov zdokonalenia
a z roz8irenia svojej €innosti, resp. zo zamerov Standardizacie a zjednotenia pouZivanych postupov a
z potrieb narodného systému technickej harmonizacie.

Urad vyhodnoti predloZené dlohy od navrhovatelov a do programu RSTNaM zaradi tie, ktoré svojim
obsahom a zamerom rieSia problematiku STNaM a prispievaju k ich rozvoju v SR. Zaradenie ulohy
do programu RSTNaM nie je narokovatelné.

Ulohy sa zverejnia po odsUhlaseni rozpoétu a po schvaleni tGloh programu RSTNaM zagiatkom
kalendarneho roka alebo podfa potreby priebezne pocas kalendarneho roka, na ktory su naplanované.
Ulohy z oblasti TN sa priebeZne zverejiiuji podla sektorov odbornych oblasti v nadvaznosti na stuperi
ich spracovania, resp. spristupnenia na eurdépskej alebo medzinarodnej urovni, najmenej raz za
mesiac. Zoznam sektorov, pod ktoré spadaju jednotlivé ulohy, sa nachadza na webovom sidle Uradu
v Casti Technicka normalizacia v Programe rozvoja technickej normalizacie.

1.2.  Prihlasenie sa do programu RSTNaM
1.2.1. VSeobecne

Na zaklade zverejnenych uloh sa Ziadatel prihlasi na konkrétnu ulohu, ktord chce spracovat,
spdsobom a v termine uréenom a zverejnenom na webovom sidle uradu.

Ziadatela méze k prihlaseniu vyzvat priamo urad, éo v8ak nezvyhodfiuje Ziadatela zo strany Gradu.

1.2.2. VSeobecné kritéria na ziadatela

Na ulohy programu RSTNaM sa ako Ziadatelia mézu prihlasit AO/NO/MO/NNU/SNU/¢lenovia TK,
organizacie certifikované pre oblast VaV, akreditované vysoké Skoly, profesijné zdruzenia z oblasti
STNaM a asociacie pdsobiace v oblasti STNaM, ako aj iné subjekty a fyzické osoby, ktoré spifiaji
kritéria uréené tymto metodickym postupom v jednotlivych oblastiach programu RSTNaM.

1.2.3.  Kiritéria na ziadatel'a v oblasti skusobnictva a metrologie

Ziadatel musi:

a) preukazatelne spinat poZiadavky na odbornu spdsobilost na rieSenie alebo koordinovanie tlohy,

b) predlozit koncepciu rieSenia, v ktorej bude definovany ciel ulohy a jej vecny prinos, spbsob
rieSenia, personalne a technické zabezpelenie, odhad finanénych prostriedkov (kalkulacia
nakladov) a ¢asovy harmonogram rieSenia (dalej len ,navrh®).

Kritéria na ziadatela mézu byt doplnené o d'alSie kritéria, ktoré su pre konkrétne oblasti uloh programu
RSTNaM uvedené v bode 2 tohto metodického postupu.

V pripade, Ze sa na zverejnent Ulohu programu RSTNaM prihlasi viac Ziadatelov spifiajucich véetky
pozadované kritéria (vecné, Casové, technické, personalne), je rozhodujucim faktorom na pridelenie
ulohy odborna spdsobilost’ a kompetentnost Ziadatela a vySka pozadovaného finanéného prispevku,
ktoru uvedu Ziadatelia vo finan¢nej kalkulacii.

1.2.4. Kiritéria na ziadatel'a v oblasti technickej normalizacie
Ziadatel musi:
a) spinat zakladné kritéria podla prilohy &. 7 alebo prilohy &. 8 tohto metodického postupu,

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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b) predlozit prihlasovaci formular alebo planovaci list, ktoré su zverejnené na webovom sidle uradu
v Casti Technicka normalizacia v Programe rozvoja technickej normalizacie.

Ziadatel moze spifiat aj doplnkové kritéria podla prilohy &. 7 alebo prilohy &. 8 tohto metodického
postupu.

1.3. Vyber spracovatela
1.3.1. VSeobecne

Na zaklade prihlasok, prihlasovacich formularov, predlozenych navrhov a planovacich listov urad
vyberie spracovatela, ktory spinil pozadované kritéria, zaSle mu oznamenie o jeho vybere a zahgji
S nim spolupracu na rieSeni ulohy programu RSTNaM.

1.3.2. Vyber spracovatela v oblasti skiSobnictva a eurdpskych zalezitosti av oblasti
metrolégie

Vyber uskutoCni pracovna skupina pre rozvoj odboru metrolégie, skuSobnictva a eurdpskych
zalezitosti (dalej len ,pracovna skupina pre rozvoj“), ktora bude koordinovat cely priebeh rieSenia
ulohy. Pracovna skupina pre rozvoj je zlozena z riaditela prisluSného odboru uradu (dalej
len ,riaditel odboru“) a zodpovednych oséb jednotlivych uloh rozvoja, t. j. minimalne sa musi skladat
z troch Clenov. Vyber spracovatefa pracovna skupina pre rozvoj oznami predsedovi Uradu, ktory
zaujme k vyberu spracovatela ulohy stanovisko.

Ak predseda uradu vo svojom stanovisku nevyslovi k vyberu spracovatelov zasadné pripomienky a
namietky, potom pracovna skupina pre rozvoj zapracuje pripadné pripomienky predsedu uradu a
pristupi sa k podpisaniu zmluvy medzi uradom a spracovatelom.

1.3.3. Vyber spracovatela v oblasti technickej normalizacie

Vyber spracovatela uskutoChuje Specialista TN, ktory vypracuje bodové vyhodnotenie Kkritérii
podla prislusného riadiaceho aktu uradu. Ak sa prihlasia na jednu Ulohu viaceri Ziadatelia, Specialista
TN vyberie Ziadatela s vy$S§im poctom bodov. V pripade, ak maju Ziadatelia rovnaky pocet bodov,
Specialista TN vypracuje zddvodnenie vyberu a vyber schvali veduci oddelenia TN.

1.4. Odovzdanie, hodnotenie a ukonéenie ulohy programu RSTNaM v oblasti
skusobnictva a metrolégie

1.4.1. VSeobecne

Plnenie a odovzdanie ulohy sa realizuje podfa predmetu a terminov platnej zmluvy medzi uradom
a spracovatefom.

Uloha programu RSTNaM je v zmysle zmluvy ukon&ena:

a) odovzdanim predmetu zmluvy, ktory je definovany v platnej zmluve (napr. vypracované
materialy, zavere€na sprava, oponentsky posudok, prirucka, cestovna sprava, doklady
o finan&nych nakladoch a pod.) v stanovenomtermine,

b) podpisom preberacieho protokolu alebo zapisu z hodnotenia plnenia zmluvy alebo zaslanim
potvrdenia o ukonéeni schvalovacieho konania,

c) uhradou faktury zo strany uradu.

Ak spracovatel nepredlozZi vypracovanu ulohu do terminu uvedeného v zmluve, alebo spracovatel

neakceptuje pripomienky uradu a nezapracuje ich do ulohy, alebo spracovatel ulohu vébec

neodovzda, bude sa postupovat’ podla ustanoveni platnej zmluvy a spracovatelovi nevznikne narok
na finan¢né plnenie zo zmluvy.

Riaditel odboru predklada Zavere&nu hodnotiacu spravu o ulohach programu RSTNaM za dany rok
predsedovi uradu.

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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1.4.2. Vyhodnotenie uloh v oblasti skiiSobnictva a metrolégie (alebo uvedenych v bode 2
okrem podbodov 1.2 a 2.5)

Spracovatel podla terminov urenych v zmluve, zaSle v pisomnej a elektronickej forme vSetky
relevantné vystupy zodpovednému zamestnancovi uradu, ktorého kontaktné udaje su uvedené
v zmluve.

Odovzdanu ulohu posudi pracovna skupina pre rozvoj a zhodnoti ju. Pracovna skupina pre rozvoj
vyhodnoti Ulohu a v pripade potreby spiSe namietky k odovzdanej ulohe, ktoré zasle spracovatelovi
na zapracovanie. Nasledne najneskdr do 10 pracovnych dni zorganizuje stretnutie pracovnej skupiny
pre rozvoj so spracovatelom, na ktorom sa vyhodnoti uloha a v pripade schvalenia sa podpiSe zapis
Z hodnotenia plnenia zmluvy.

Z vyhodnotenia ulohy sa vyhotovi zapis, v ktorom sa uvedu vznesené pripomienky spolu
s napravnymi opatreniami a s terminom ich odstranenia a spracovatel sa vyzve k ich zapracovaniu.
Po zapracovani pripomienok v stanovenom termine spracovatel opatovne predloZi rieSenie ulohy
a postupuje sa rovnako ako pri prvom predlozeni.

V pripade, Ze namietky pracovnej skupiny pre rozvoj neboli akceptované, zamestnanec uradu
zodpovedny za technicku stranku vyzve spracovatela k podaniu vykladu. Ak je vyklad pracovnou
skupinou pre rozvoj akceptovany, spracovatel pisomne spracuje odévodnenie o vysporiadani sa
s pripomienkami, ktoré bude sucastou zavereCnej spravy.

V pripade ulohy z oblasti 2.3 Priru¢ky a skuSobné metodiky je su€astou odovzdanej ulohy oponentsky
posudok od uradom schvaleného oponenta. Spracovatel minimalne 20 pracovnych dni pred
odovzdanim ulohy poSle uradu navrh na oponenta ulohy, priCom spracovatel predloZzi mena
a profesijné zivotopisy minimalne troch oponentov. Pracovna skupina pre rozvoj vyberie a schvali
oponenta hlasovanim, pri€Com ho musi schvalit nadpolovi¢na vacsina jej Clenov.

Odovzdanu ulohu posudi pracovna skupina pre rozvoj a zhodnoti ju. Nasledne najneskér
do 10 kalendarnych dni urad zorganizuje vyhodnotenie ulohy, na ktoré prizve spracovatela
a oponenta. V pripade ulohy z oblasti metodiky VaV prizve aj minimalne jedného riaditela odboru.

Vyhodnotenie ulohy sa uskutoéni v urCenom Case pred uzSou hodnotiacou pracovnou skupinou
pre rozvoj tvorenou riaditelom odboru, zamestnancom zodpovednym za technicku stranku ulohy,
spracovatelom a oponentom ulohy, v pripade ulohy z oblasti VaV aj minimalne jednym riaditefom
odboru a prerokuju sa pripomienky oponenta. V pripade, ze bol predloZzeny oponentsky posudok
a oponent sa nemdze vyhodnotenia zucastnit a suhlasi s vyhodnotenim bez jeho pritomnosti,
vyhodnotenie sa vykona v jeho nepritomnosti.

Z vyhodnotenia ulohy sa vyhotovi zapis, v ktorom sa uvedu vznesené pripomienky spolu
S napravnymi opatreniami a s terminom ich zapracovania. Po zapracovani pripomienok v uréenom
termine spracovatel opatovne predlozi rieSenie ulohy.

V pripade, Ze namietky oponenta neboli akceptované, zamestnanec uradu zodpovedny za technicku
stranku spracovania ulohy vyzve spracovatela k podaniu vykladu. Ak je vyklad pracovnou skupinou
pre rozvoj a oponentom akceptovany, spracovatel pisomne spracuje odévodnenie o vysporiadani sa
s pripomienkami, ktoré bude sucastou zavere€nej spravy. Ak nie je oponent pritomny, zasle sa mu
vyklad spracovatela a vyhodnotenie sa do dorucenia vyjadrenia oponenta prerusi.

Po schvaleni ulohy pracovnou skupinou pre rozvoj, spracovatefom a oponentom sa podpiSe preberaci
protokol a oznami sa vysledok predsedovi Uradu. Ak predseda uradu nevznesie namietky, podpiSe
preberaci protokol. Jedno jeho vyhotovenie sa poskytne spracovatelovi ulohy a dve vyhotovenia
predsedovi uradu.

Na zaklade podpisaného preberacieho zapisu z hodnotenia pinenia zmluvy je v zmysle zmluvy uloha
ukonc&ena a riaditel odboru vyzve spracovatela ulohy na predloZenie faktury.

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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1.5. Odovzdanie, hodnotenie a ukoncenie ulohy programu RSTNaM v oblasti technickej
normalizacie

Plnenie a odovzdanie ulohy sa realizuje podfa predmetu a terminov stanovenych v platnej zmluve
(objednavke, dohode, ramcovej dohode a pod.) uzatvorenej medzi uradom a spracovatelom.

Uloha programu RSTNaM je v zmysle zmluvy ukon&ena odovzdanim predmetu zmluvy, ktory je
Specifikovany v platnej zmluve v stanovenom termine.

SNU podra terminov uréenych v zmluve za$le v pisomnej a elektronickej forme vSetky poZadované
dokumenty Specialistovi TN, ktorého kontaktné udaje su uvedené v zmluve.

Po doruceni konecného navrhu STN alebo TNI na urad sa uskutoCni schvalovacie konanie podla
prisludného riadiaceho aktu uradu, ktoré pozostava z posudenia zaverecnej spravy (priloha &. 9 tohto
metodického postupu), oponentského posudku (priloha €. 5 tohto metodického postupu) vratane
vyhodnotenia a spracovania pripomienok Uradu a prihlasenych pripomienkovatelov, kontroly Uplnosti
podkladov podfa zmluvy, kontroly formalnej Upravy textu odovzdaného navrhu STN
alebo TNI. Ak odovzdany kone&ny navrh STN alebo TNI spifia nélezZitosti podla zmluvy, Grad nasledne

navrh STN alebo TNI schvali zaslanim potvrdenia o ukonéeni schvalovacieho konania spracovatelovi.

V pripade, ak odovzdany kone&ny navrh STN alebo TNI nie je vypracovany v sulade so zmluvou, urad
vrati navrh STN alebo TNI spracovatelovi na dopracovanie a uri nahradny termin
na odovzdanie upraveného navrhu STN alebo TNI. Ak ani po dopracovani odovzdany navrh STN
alebo TNI nespifia vSetky nalezitosti podla zmluvy, najmd ak spracovatel nevyriesil rozpor,
na ktorom pripomienkujuca strana trva, urad méze zvolat rokovanie za u€asti spracovatela, zastupcu
pripomienkujlucej strany, pripadne dalSich u€astnikov, ktorych uréi riaditel OTN
a na zaklade ktorého riaditel OTN rozhodne o dalSom postupe alebo zamietnuti prijatia navrhu STN
alebo TNI.

Odovzdanie kone¢ného navrhu STN alebo TNI vo vSeobecnosti obsahuje’:

a) jedno vyhotovenie navrhu STN alebo TNI v listinnej podobe podla vzoru uréeného a zverejneného
uradom a po jednom vyhotoveni navrhy zmien inych STN v listinnej podobe, pokial vyplyvaju z
rieSeniaulohy, ktoré su vyhotovené podla vzoru uréeného a zverejneného uradom,

b) v pripade navrhu pdvodnej STN alebo pdvodnej TNI zapis zo zasadania TK, PS alebo PK
o prerokovani navrhu STN alebo TNI a zapis z koreSpondenéného schvalenia navrhu STN alebo
TNI v TK alebo PK s uvedenim, kedy sa uskuto€nilo verejné prerokovanie a potvrdenie ratifikacie
v TK/PK,

¢) jedno vyhotovenie zaverecnej spravy s obsahom a prilohami podla prilohy €. 9 tohto metodického
postupu,

d) navrh STN alebo TNI v elektronickej forme na dohodnutom elektronickom nosic€i dat, priCom
spracovatel je zodpovedny za zhodu obsahu nosic¢a dat s obsahom predlozeného textu navrhu
STN alebo TNI v listinnej podobe.

Splnenie predmetu zmluvy Urad oznami zaslanim potvrdenia spracovatelovi o ukonéeni
schvalovacieho konania k STN alebo TNI. Ak sa jedna o odplatnd zmluvu, ukonéi sa uhradenim
faktury od spracovatela resp. uhradenim financnej Ciastky na ucet spracovatela, ak je spracovatefom
fyzicka osoba.

! Podrobnosti odovzdania kone¢ného navrhu zavisia od predmetu zmluvy.

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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2. ZAKLADNE OBLASTI ULOH RSTNaM
2.1. Medzinarodna spolupraca

Urad zodpoveda za jednotny postup AO/NO pri posudzovani zhody. Z tohto dévodu sa snazi ulahgit
pristup jednotlivych NO k informaciam, €i uz v legislativnej alebo v odbornej oblasti.

Urad podporuije pristup AO/NO/MO k informaciam z legislativnej alebo odbornej oblasti. Spristupfiuje
preklady dokumentov MNO pre STNaM, zabezpecuje jednotny postup AO/NO/MO pri dodrziavani
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a predpisov EU.

Urad zabezpeduje plnenie povinnosti vyplyvajucich z &lenstva v eurdpskych normalizaénych
organizaciach a medzinarodnych normalizaénych organoch. Z tohto dévodu spristupnuje ¢lenom
technickych komisii a odbornej verejnosti dokumenty, ktoré suvisia s tvorbou eurépskych noriem,
eurdopskych normalizacnych produktov, medzindrodnych noriem a dokumentov a podporuje
ich zapajanie sa do procesu pripomienkovania eurépskych noriem, eurdépskych normalizacnych
produktov, medzinarodnych noriem a dokumentov a do procesu tvorby tychto dokumentov priamou
uCastou v eurdpskych a medzinarodnych technickych komisiach a inych pracovnych organoch.

2.1.1. Podpora uéasti SMS na medzinarodnej normalizaénej ¢innosti

Urad zabezpeduje a podporuje spolupracu s technickymi  komisiami/projektovymi
komisiami/subkomisiami (dalej len ,TC/PC/SC*) eurépskych normalizanych organizacii
CEN/CENELEC/ETSI a medzinarodnych normalizacnych organov ISO/IEC v sulade so zmluvou.
Bezodplatne spristupfiuje navrhy eurdpskych noriem, eurdépskych normalizacnych produktov,
medzinarodnych noriem a dokumentov a pracovné dokumenty ¢lenom TK, SMS a technickej
verejnosti na vyziadanie v zmysle nariadenia (EU) &. 1025/2012. Urad administrativne zabezped&uje
ucast expertov a ¢lenov narodnych TK na zasadnutiach TC/PC/SC CEN/CENELEC/ETSI a ISO/IEC.

Medzinarodna spolupraca s eurépskymi normalizaCnymi organizaciami a medzinarodnymi
normalizaénymi organmi sa riadi MP 56: 2019 a MP 57. 2019, ktoré su verejne dostupné
na webovom sidle uradu.

Doplnujuce kritéria na spracovatela:

Ziadatel o schvalenie zastupovania SR na rokovani TC/PC/SC musi spifiat nasledujtice kritéria:
a) aktivna spolupraca v danej TC/PC/SC,

b) odborna zdatnost v problematike, ktora je predmetom rokovania TC/PC/SC,

¢) dobra znalost' anglického jazyka,

d) aktivna koreSpondencna spolupraca pri posudzovani dokumentov TC/PC/SC (pripomienky).

Delegata na zasadnutie TC/PC/SC registruje NNO, bez registracie NNO ucast odbornika
ako delegata nominovaného za Slovensku republiku nie je mozna.

Stanoviska za SR, ktoré delegat na zasadnuti prezentuje k dokumentom, ktoré su na programe
zasadnutia musi vopred prerokovat a schvalit' prislusna narodna TK, ak existuje.

Po zasadnuti musi delegat podat uradu a prislusnej TK pisomnu spravu o zasadnuti
s vyhodnotenim zaverov zo zasadnutia a navrhom zabezpecenia uloh vyplyvajiucich zo zasadnutia.

2.1.2. Podpora ucasti NO/MO na ¢innosti MNO pre STNaM

Podpora ucasti NO/MO na medzinarodnej €innosti MNO pre STNaM je zamerana na spolupracu
a zapojenie sa zastupcov MO do prace a Cinnosti MNO pre STNaM, vratane osobnej ucasti
na zasadaniach MNO ako su IMEKO, OIML, WELMEC a pod.

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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Doplnujuce kritéria na spracovatela:

a) Clenstvo MO v prislusnej MNO pre STNaM,
b) predlozenie programu planovanych zasadnuti prisluSnej MNO pre STNaM,
c) spracovanie a predlozenie spravy o Cinnosti, resp. spravy zo zahrani¢nej pracovnej cesty.

2.2. Metodika atvorba STN a TNI
2.2.1. Publikacie priruciek, odporucani a interpretaénych dokumentov

Priruc¢ky, odporucania a interpretacné dokumenty su vytvarané pracovnymi skupinami v ramci
Europskej komisie (dalej len ,EK®), resp. MNO pre STNaM (napr. WG pri WELMEC) za ucelom
ulahenia aplikacie jednotlivych smernic, lepSieho pochopenia a jednotného vykladu ustanoveni
smernic EU a zabezpeéenia jednotného postupu NO pri posudzovani zhody. Davaji moznost
vyrobcom, dovozcom, distributorom ako aj prislusnym organom $&tatnej spravy lepSie sa orientovat
v danej problematike.

Pri realizacii uloh v tejto oblasti ide najma o preklad z anglického jazyka uz existujucich
a schvalenych dokumentov MNO pre STNaM (napr. OIML, WELMEC...), ktoré nie su automaticky
prekladané, zverejiiované a davané k dispozicii v slovenskom jazyku. Nejde teda o dokumenty EK.
Pri vytvarani novych interpretaénych dokumentov spracovatel musi postupovat podla platnych
europskych zasad.

Vo vSeobecnosti musi prirucka obsahovat’ nasledujuce dokumenty, pri¢om obsah priru¢ky
bude uréeny v prislusnej zmluve o dielo:

a) prekladany oficialny dokument — v anglickom a slovenskom jazyku,

b) prislusné NV SR — v slovenskom jazyku,

¢) interpretacné dokumenty (Guidelines) — v anglickom a slovenskom jazyku,

d) pripadne iné dokumenty (napr. otazky a odpovede vznesené na pracovnych skupinach,
ktoré su stale otvorené, stanoviska k riedeniu a pod.), ktoré su potrebné k spracovaniu
navrhov alebo k rozhodnutiam — v anglickom a slovenskom jazyku.

VSetky dokumenty sa musia uvadzat v aktualnom zneni a v konsolidovanych verziach, v pisomnej
a elektronickej forme. Musi byt dodrzana uprava podfa prilohy €. 3 tohto metodického postupu
s ohfadom na dodrZanie zrkadlového obrazu s prekladanym textom.

Cena prekladu dokumentov (napr. dokumenty OIML, prirucky WELMEC a iné) je 25,- eur
za normostranu (t. j. jedna strana prekladu textovym editorom obsahujuca 1800 znakov)
alebo formou zmluvy o dielo.

Doplnujuce kritérium na spracovatela:

a) musi deklarovat jazykové schopnosti zamestnancov alebo ¢lenov zdruzenia, ktori budu prekladat
jednotlivé dokumenty.

Povinnosti spracovatela:

a) v pripade problematickych prekladov €asti vybranych dokumentov je spracovatel povinny ich
konzultovat’ s pracovnou skupinou pre rozvoj, ktora mdze poziadat o stanovisko aj prislusnu PS
NO,

b) predlozit dokument podla zmluvy o dielo na vyhodnotenie ulohy zodpovednej osobe a v pripade
pripomienok ich bezodkladne zapracovat,

c) dodrzat podmienky a poziadavky ur€ené v zmluve o dielo uzatvorenej medzi uradom
a spracovatelom.

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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2.2.2. Aktualizacia existujucich publikacii

Ak dbjde k zasadnym zmenam jednotlivych priruciek, odporucani alebo interpretacnych dokumentov,
&i uz v désledku zmeny smernice EU alebo zmeny jednotlivych vysvetlujacich dokumentov,
spracovatel tieto zmeny prelozi do slovenského jazyka a doruéi na urad, priCom sa primerane
uplatiiuje podbod 2.2.1. tohto metodického postupu.

Doplnujuce kritérium na spracovatela:

a) musi deklarovat jazykové schopnosti zamestnancov alebo &lenov zdruzenia, ktori budu
prekladat’ jednotlivé dokumenty.

Povinnosti spracovatela:

a) sledovat’ zmeny (resp. vznik novych) priruciek, odporuc¢ani a interpretanych dokumentov
vypracovanych na europskej urovni,

b) informovat Urad o zmenach,
c) prerokovat zapracuvané zmeny v ramci stretnutia pracovnej skupiny pre rozvoj,

d) aktualizovat existujuce dokumenty.

2.2.3. Prirucky a skusobné metodiky

Pri realizacii tejto ulohy budu uprednostnené tie priruc¢ky a skudobné metodiky tykajuce sa RSTNaM,
napr. overovania, skuSania a kalibracie, ktoré nie su rentabilné pre AO/NO/MO, ale
aj napriek tomu je zo strany uradu zaujem takéto metodiky vlastnit'.

Ide najma o postupy, ktoré sa bezne nevykonavaju, ale ich absencia by pre slovenskych vyrobcov
znamenala nedostupnost prislusnej skisobnej metodiky na izemi SR a tiez o priruéky, ktoré poskytnu
komplexny rozbor pre danu oblast STNaM a zjednoduSia a ulahlia orientaciu a pristup
k informaciam pre AO/NO/MO.

Doplnujuce kritérium na spracovatel’a:

a) musi deklarovat odborné schopnosti zamestnancov alebo €lenov zdruZenia pre danu
oblast RSTNaM, ktori budu rieSit jednotlivé ulohy.

Povinnosti spracovatela:

a) predloZit hotovu priru¢ku alebo metodiku (prvy navrh) na pripomienkovanie pracovnej
skupine pre rozvoj,

b) v pripade pripomienok zapracovat relevantné pripomienky pracovnej skupine pre rozvoj
a oponenta (druhy navrh) a opatovne ju predlozit’ pracovnej skupine pre rozvoj,

¢) dodrzat podmienky a poZiadavky uréené v zmluve o dielo uzatvorenej medzi uradom
a spracovatelom.

2.2.4. Medzilaboratérne porovnavacie merania

MLPM predstavuju délezité prostriedky integralneho hodnotenia technickej spbsobilosti laboratorii
a ich zdokonalovanie. Pri realizacii takychto uloh budu uprednostnené tie MLPM, ktoré nie su
pre AO/NO/MO rentabilné, ale aj napriek tomu je zo strany Uradu zaujem, aby ich skusobné laboratéria
absolvovali.

V programe RSTNaM su MLPM rozdelené do dvoch kategorii:

a) priprava a realizacia MLPM,
b) zapojenie sa do MLPM.

2.24.1. Priprava a realizacia medzilaboratérneho porovnavacieho merania

Z praxe vyplyva potreba MLPM merani AO/NO/MO pre prislusné NV SR/smernicu ES/vyhlasku
uradu v ramci SR, napr. z dévodov overovania spravnosti skusobnych merani.

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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V tomto pripade Zziadatel vystupuje ako organizator MLPM. Po dohode ¢lenov AO/NO/MO, resp.
na zaklade vyberu Uradu, na aké skusSobné postupy/meranie bude MLPM zamerané, ziadatel predlozi
koncepciu ulohy, ktora bude obsahovat zoznam organizacii zapojenych do MLPM, opis skusobnych
metodik, formu vyhodnocovania vysledkov a finanénu kalkulaciu nakladov (skuSobné vzorky,
preprava vzoriek, naklady na vykon skusok, naklady na vyhodnocovanie vysledkov a pod.). Koncepcia
musi definovat ciel MLPM, jeho prinos pre AO/NO/MO, rozsah vyuzitia a ¢asovy harmonogram
medzilaboratérneho porovnavania.

Doplnujuce kritéria na spracovatela:

a) subjekt musi byt autorizovany, resp. notifikovany uradom na prislusné NV SR, smernicu ES, resp.
vyhlasku uradu pod ktora predmetné skisSobné metédy, resp. meracie postupy patria,

b) AO/NO/MO musi disponovat potrebnym poétom zamestnancov na poZadovanej odbornej urovni,

¢) AO/NO/MO musi predlozit koncepciu rieSenia ulohy.

Povinnosti spracovatela:

a) dodrzat podmienky a poziadavky stanovené v zmluve o poskytnuti sluzieb uzatvorenej medzi
Uradom a spracovatefom,

b) predlozit dokument v zmysle zmluvy o poskytnuti sluZieb na vyhodnotenie ulohy zodpovedne;j
osobe a v pripade pripomienok ich bezodkladne zapracovat.

2.2.4.2. Zapojenie sa do medzilaboratérneho porovnavacieho merania (v ramci SR) alebo
medzinarodného medzilaboratérneho porovnavacieho merania

Vzhfadom na skuto€nost, Ze zabezpecCenie organizacie MLPM je prili§ narone, €i uz &asovo
alebo personalne, vacsina skuSobnych laboratorii sa prihlasuje do MLPM vyhlaseného niektorou
organizaciou zaoberajucou sa touto ¢innostou (v SR SNAS). V takomto pripade subjekt vystupuje ako
ucastnik MLPM a predlozi uradu poziadavku — koncepciu ulohy, ktora bude obsahovat organizatora
MLPM, opis skusobnych metodik, formu vyhodnocovania vysledkov a finanénu kalkulaciu nakladov
(vlozné na MLPM, skuSobné vzorky, preprava vzoriek, naklady na vykon skusok, a pod.). Koncepcia
musi taktiez obsahovat doévod, preco AO/NO/MO Ziada prispevok
na absolvovanie MLPM od uradu a ¢asovy harmonogram MLPM.

Doplnujuce kritéria na spracovatela - u¢astnikov MLPM:

a) subjekt musi byt autorizovany, resp. notifikovany uradom na prislusné NV SR, smernicu ES,
resp. vyhladku uradu, pod ktoru predmetna skusobna metodika patri,

b) AO/NO/MO musi disponovat’ potrebnym poétom zamestnancov na poZadovanej odbornej rovni,
¢) AO/NO/MO musi disponovat potrebnym technickym zariadenim.
Povinnosti spracovatela:

a) dodrzat podmienky a poziadavky stanovené v zmluve o poskytnuti sluzieb uzatvorenej medzi
Uradom a spracovatefom,

b) predlozitdokument v zmysle zmluvy o poskytnuti sluzieb na vyhodnotenie ulohy zodpovedne;j
osobe a v pripade pripomienok ich bezodkladne zapracovat.

Naklady na ulohy RSTNaM z oblasti ,METODIKA® sa vo vacSine pripadov nedaju zovseobecnit.
Prirucky, skuSobné metodiky, MLPM a pod. su natofko Specifickymi zalezitostami, Ze je nutné
posudzovat finanéné naklady individualne. Kazda pripravovana zmluva medzi dradom
a spracovatefom takejto ulohy bude obsahovat’ konkrétne Specifikacie, tykajuce sa obsahu vystupov
a realnych finanénych nakladov.

2.2.5. Aktualizacia a harmonizacia sustavy STN

STN a TNI su dobrovolné dokumenty. STN sa vymedzuju technické alebo kvalitativnhe poziadavky,
s ktorymi mozu byt v sulade su¢asné alebo buduce vyrobky, vyrobné postupy, sluzby alebo metédy.
STN a TNI su vo vSeobecnosti vypracovavane v sulade s aktualnym stavom vyvoja vedy a techniky

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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a posilfuju konkurencieschopnost vyrobkov a sluzieb. Su vysledkom dobrovolnej spoluprace
medzi vyrobnymi odvetviami, verejnymi organmi a dalSimi zainteresovanymi stranami, ktoré
spolupracuju v ramci systému zalozeného na otvorenosti, transparentnosti a konsenze.
Z tohto dévodu je potrebné sustavu STN aktualizovat a prijimat najdblezitejSie europske normy,
europske normalizacné produkty, iné technické normy a iné TNI prekladom do Statneho jazyka.

2.2.6. Prijimanie eurépskych noriem, eurépskych normalizaénych produktov, inych
technickych noriem ainych technickych normalizaénych informacii do sustavy STN
prekladom do statneho jazyka alebo bez prekladu do Statneho jazyka s anotaciou
v §tathom jazyku

Pri realizacii uloh v tejto oblasti ide o odborny preklad eurépskych noriem, eurépskych normalizaénych
produktov, inych technickych noriem ainych TNI do Statneho jazyka alebo
0 vypracovanie anotacie v §tathom jazyku, vypracovanie narodného predhovoru a navrhu opatreni
v sustave STN z hladiska existencie konfliktnych STN. Finanny prispevok za vypracovanie navrhu
STN alebo TNI, ktora prebera eurépsku normu, eurépsky normalizacny produkt, inu technickd normu
alebo inu TNI sa ur€i na zaklade pocétu normostran preberanej eurépskej normy, europskeho
normalizaéného produktu, inej technickej normy alebo inej TNI, pri€om maximalny finanény prispevok
na jednu normostranu urcuje urad aktualne podfa moznosti svojho rozpoctu.

Povinnosti spracovatela:

a) prispracovani navrhu STN alebo TNI postupovat podfa prisludnych platnych metodickych postupov
aradu?, Vnutornych predpisov CEN/CENELEC, Smernic ISO/IEC, Statutu technickej komisie
a rokovacieho poriadku technickej komisie a Etického kddexu v oblasti technickej normalizacie
zverejnenych na webovom sidle Uradu, pripadne podla dalSich poZiadaviek uradu pisomne
dorucenych v priebehu spracovania navrhu STN alebo TNI, pokial nemenia predmet a rozsah
zmluvy alebo obchodnych podmienok zverejnenych na webovom sidle uradu, podla odbornych
odporucani oponenta a prislusnej TK, PS ak je zriadena,

b) dodrziavat upravu STN alebo TNI podla vzoru uréeného a zverejneného uradom,

c) pouzivat terminologicku databazu, zverejnenu na webovom sidle uradu a dodrziavat sulad
terminolégie spracivaného navrhu STN alebo TNI s uz prijatymi STN alebo TNI v prislusnej oblasti
a s prislusnymi vSeobecne zavaznymi predpismi, ak kone¢ny navrh STN alebo TNI mbze sluzit na
podporu ich vykonavania,

d) sledovat pri spracovani navrhu STN alebo TNI aktualnost vSetkych suvisiacich dokumentov,

e) predlozit prvy navrh STN alebo TNI zodpovednému Specialistovi TN,

f) prerokovat navrh STN alebo TNI s oponentom, s Elenmi prisludnej TK, ak je zriadend, s uradom a
s pripomienkovatelom prihlasenym po zverejneni planu technickej normalizacie a vSetkych
uCastnikov oboznamit' s akceptovanim alebo neakceptovanim pripomienok,

g) v pripade, ak vznikne pri spracuvani ulohy rozpor, t. j. pripomienkovatel trva na neakceptovanej
pripomienke, spracovatel musi rozpor konsenzudlne odstranit alebo navrhnut spésob jeho
vyrieSenia,

h) zabezpecit oponentsky posudok s nalezitostami podla prilohy €. 5 tohto metodického postupu,

i) spracovat zaverecCnu spravu s nalezitostami podfa prilohy &. 9 tohto metodického postupu,

j) zabezpecit jazykovu korekturu, ak sa vyzaduije,

k) uskutoénit’ autorsku korekturu navrhu STN alebo TNI,

[) odstranit chyby a nedostatky vzniknuté poruSenim povinnosti podla zmluvy alebo povinnosti
stanovenych v obchodnych podmienkach zverejnenych na webovom sidle uradu a podla
poziadaviek uradu na vlastné naklady,

m) poskytnut oponentovi referenéné dokumenty, ktoré pouzil pri rieSeni navrhu STN alebo TNI,

n) v pripade zistenia chyby v STN alebo TNI prijatej do sustavy STN, vypracovat bezodkladne
opravu po pisomnom upozorneni Uradu.

2 MP 11: 2020 Metodicky postup o stavbe, ¢leneni a Uprave slovenskych technickych noriem; MP 12: 2020 Metodicky postup o stavbe, ¢leneni
a uprave slovenskych technickych noriem, ktoré preberaju dokumenty normalizaénych organizacii ISO a IEC a inych narodnych normalizaénych
organizacii; MP 13: 2020 Metodicky postup o stavbe, Cleneni a Uprave slovenskych technickych noriem, ktoré preberaju dokumenty
normalizaénych organizacii CEN, CENELEC a ETSI a MP 14: 2020 Metodicky postup o Uprave rukopisov slovenskych technickych noriem,
ktoré su verejne dostupné na webovom sidle Uradu.

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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Spracovatel zodpoveda za vecné, terminologicky spravne spracovanie navrhu STN alebo TNI,
za spravnost’ a uplnost prekladu a jazykovu spravnost textu navrhu STN alebo TNI.

2.2.7. Tvorba a revizia povodnych STN a pévodnych TNI

Pri realizacii uloh v tejto oblasti ide o tvorbu pdévodnych STN a pdvodnych TNI. Do planu tvorby
povodnych STN a pbvodnych TNI sa zaraduju len ulohy, ktoré nemaju eurdpsky
alebo medzinarodny ekvivalent a ani sa taky nepripravuje a ktoré vyplyvaju z potrieb hospodarstva
SR na zaklade odporuc¢ania prislusnej TK (ak je zriadena), rezortu, zdruZzenia a pod. Navrhy
na tvorbu pévodnych STN, revizii pdvodnych STN a zmien pévodnych STN sa musia notifikovat’ podla
nariadenia (EU) &. 1025/2012 v CEN a CENELEC. Postupuje sa podla vnutornych predpisov
CEN/CENELEC a Pokynu CENELEC ¢. 8 (postup Vilamoura).® Notifikaciu do Riadiaceho strediska
CEN/CENELEC zabezpecCuje urad. Pri kazdom navrhu na vypracovanie novej pévodnej STN
alebo pdvodnej TNI, revizie alebo zmeny pbvodnej STN alebo pdvodnej TNI musi spracovatel
poskytnut text predmetu v slovenskom a anglickom jazyku. Finanény prispevok za vypracovanie
navrhu poévodnej STN alebo pdvodnej TNl sa  uréi ako maximalny finanény prispevok
na normostranu odovzdaného kone¢ného navrhu STN alebo TNI s maximalnym finanénym limitom
na vypracovanie jednej STN alebo TNI. Finanny prispevok urCuje Urad aktualne podla moznosti
svojho rozpodtu.

Povinnosti spracovatela:

a) pri spracovani navrhu povodnej STN alebo pdévodnej TNI postupovat podla prisluSnych platnych
metodickych postupov Uradu?, Vnuatornych predpisov CEN/CENELEC, Smernic ISO/IEC, Statutu
technickej komisie a rokovacieho poriadku technickej komisie a Etického kdodexu v oblasti
technickej normalizacie zverejnenych na webovom sidle uradu, pripadne podla dalSich spresneni
a poziadaviek uradu doru€enych v priebehu spracovania navrhu STN alebo TNI, pokial nhemenia
predmet a rozsah zmluvy a odbornych odporuc¢ani prisludnej TK, PS prip. PK,

b) dodrziavat upravu STN alebo TNI podla vzoru uréeného a zverejneného uradom,

c) pouzivat terminologicku databazu, zverejnend na webovom sidle uradu a dodrZiavat sulad
terminoldgie spracuvaného navrhu STN alebo TNI s uz prijatymi STN alebo TNI v prislusnej oblasti
a s prislusnymi vSeobecne zavaznymi predpismi, ak kone&ny navrh STN alebo TNI méze sluzit’ na
podporu ich vykonavania,

d) sledovat pri spracovani navrhu STN alebo TNI aktualnost vSetkych suvisiacich dokumentov,

e) predlozit prvy navrh STN alebo TNI zodpovednému Specialistovi TN,

f) prerokovat navrh STN v zmysle zdkona ¢. 60/2018 Z. z. s uradom a s uCastnikmi verejného
prerokovania, ako aj s prihlasenymi ucastnikmi z ¢lenskych krajin CEN/CENELEC a vSetkych
ucastnikov oboznamit' s akceptovanim alebo neakceptovanim pripomienok,

g) v pripade, ak vznikne pri spracuvani ulohy rozpor, t. j. pripomienkovatel trva na neakceptovanej
pripomienke, spracovatel musi rozpor konsenzudlne odstranit alebo navrhnut spésob jeho
vyrieSenia, napr. vydanim kone&ného navrhu STN ako predbeznej STN alebo TNI,

h) spracovat zavere¢nu spravu s nalezitostami podfa prilohy &. 9 tohto metodického postupu,

i) uskutoénit autorsku korekturu navrhu STN alebo TNI,

j) odstranit chyby a nedostatky vzniknuté porusenim povinnosti podla zmluvy a podla poziadaviek
uradu na vlastné naklady,

K) vypracovat navrhy zmien inych STN, pokial' vyplyvaju z rieSenia ulohy.

Spracovatel zodpoveda za vecné, terminologicky spravne spracovanie navrhu STN alebo TNI,
jazykovu korekturu textu navrhu STN alebo TNI, a je povinny na poziadanie uradu poskytovat vyklad
k schvalenému zneniu STN alebo TNI.

3 Vnutorné predpisy CEN/CENELEC a Pokyn CENELEC &. 8 su dostupné v §tudovni a v predajni Infocentra Uradu.

4 MP 11: 2020 Metodicky postup o stavbe, ¢leneni a Uprave slovenskych technickych noriem, MP 14: 2020 Metodicky postup o Uprave
rukopisov  slovenskych technickych noriem aMP 03: 2021 Tvorba pévodnych slovenskych technickych  noriem
a pévodnych technickych normalizaénych informacii.

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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2.2.8. Podpora implementacie regulativov, nastroje transferu poznatkov a IS/IT programu
RSTNaM

Zavadzanie regulativov (smernic, noriem, nariadeni, metodik, priru€iek a pod.) predstavuje okrem ich
pripravy, prekladu a spristupnenia aj prakticky vyklad, vymenu skisenosti, zber informacii
z ich aplikacie v praxi, vedenie udajov a informacii v informaCnych databazach o osobach
podliehajucich regulacii.

Vyklad regulativov, vymena skusenosti a prezentacia najlepSej praxe sa realizuje: seminarmi,
konferenciami, pracovnymi a diskusnymi skupinami, vyu¢bovymi programami (e-learning) a pod.

Vedenie udajov a informacii predstavuje spravu lokalnych databaz, informacnych systémov a siete,
vratane siete uzivatelov. Rozhranim je tu obvykle web aplikacia alebo pristup k informaciam
cez volny alebo obmedzeny pristup (obvykle registrovany alebo spoplatneny pristup). Tato oblast sa
vyvija v ramci projektu informatizacie spolo¢nosti.

2.2.9. Seminare, konferencie, pracovné a diskusné skupiny

Za ucelom vykladu, vysvetleni, prezentacie vysledkov najlepSej praxe, Ciastkovych vystupov
z merani, ale aj vyskumu a vyvoja sa podporuju seminare, konferencie, pracovne a diskusne skupiny.
Urad v tychto aktivitdch vystupuje v ulohe garanta, organizatora alebo u¢astnika.

Ak urad poskytuje ako organizator alebo prizvany u€astnik vyklad regulativov, tyka sa to regulativov
prijatych ako odportéacie dokumenty. Netyka sa teda vykladu zakonov a smernic EU. Vynimku tvoria
nariadenia vlady, vyhlasky a metodiky uradu, kde je urad navrhovatel, spracovatefl
alebo vydavatel. Vyklad je poskytovany bezodplatne a realizuje sa v priestoroch uradu.

V pripadoch, ked ide o zabezpec€enie ulohy presahujucej technické a personalne moznosti uradu,
urad tuto cinnost zabezpeluje prostrednictvom zmluvy o poskytnuti sluzby alebo zmluvy
0 spolupraci.

V tychto pripadoch ide o odplatné sluzby. Su to osobitné ulohy rozvoja STNaM, ktoré zasahuju
do viacerych oblasti metroldgie, skuSobnictva a TN alebo maju medzinarodny charakter. Pri tychto
ulohach sa pocita so spolo€nym rieSenim ulohy a s viaczdrojovym financovanim.

Seminare a Skolenia realizované pod zastitou uUradu prostrednictvom uUloh RSTNaM su
pre ucastnikov bezplatné.

Doplnujuce kritéria na spracovatela:

a) musi disponovat potrebnym poc&tom zamestnancov na pozadovanej odbornej urovni,

b) v pripade seminaru zameraného na NV SR, resp. na smernicu ES, musi byt
autorizovany, resp. notifikovany Uradom na dané NV SR, resp. smernicu ES.

2.2.10. Informacné systémy a databazy

Prepojenost kompetentnych organizacii pomocou informacénych systémov, ¢i uz vo forme databaz
alebo webovych stranok, skvalitfiuje ich €innost' a urychlfuje vymenu potrebnych informacii.

Spravovanim navrhu rieSenia IS alebo €asti informacného systému (napr. databazy) méze poverena
osoba, ktora spifia odborné a technické predpoklady zabezped&ovat spravu a aktualizaciu obsahu IS.
Pod spravou sa rozumie vykon &innosti administratora, a to technického a databazového. Cinnost
administratora méze byt rozdelend aj medzi viacero oséb, mdze byt vykonavana na mieste
alebo prostrednictvom siete. Konkrétne Specifikacie €innosti, prav a povinnosti ustanovi zmluva
o spolupraci, ktorou su obe zmluvné strany viazané.

Doplnujuce kritéria na spracovatela:

a) musi disponovat potrebnym poc&tom zamestnancov na pozadovanej odbornej Urovni,

b) musi disponovat potrebnym zariadenim a technickym vybavenim,

c) pri vytvarani a sprave IS musi predlozit navrh rieSenia a spravy IS, ktory reflektuje na poziadavky

uradu a prezentuje variantné rieSenia,

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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d) musi predlozit spésob rieSenia ulohy a ¢asovy harmonogram spolu s personalnym, technickym
a finanénym zabezpecenim a kalkulaciu nakladov.

Podpora implementacie regulativov, nastroje transferu poznatkov a IS/IT RSTNaM predstavuju oblast
zameranu na udaje a informacie pouzivané k vykonu a riadeniu c¢innosti dotknutych oséb
a ktoré s pozadované na zverejnenie pravnym predpisom SR alebo EU. To sa tyka pripadov
povinnosti zverejnenia zakotvenej eurépskymi/medzinarodnymi organizaciami.

Podpora sa teda poskytuje v nevyhnutnom rozsahu, cielene a na nekomerénom zaklade.

Urad ma zaujem, aby mali dotknuté osoby — podnikatelia k dispozicii potrebné informacie a pristupy
k tymto informaciam a mohli svoju Cinnost vykonavat v sulade s regulativmi a na vysokej
profesionalnej urovni.

V pripade podpory dalSieho rozvoja je vSak potrebna aj spatna vazba z praxe, tok informacii nemoze
byt jednostranny. Preto nemozno od Uloh rozvoja vypisovanych dradom oc&akavat
iba jednostranny prinos, ale musi byt obojstranny a vyvazeny.

Akékolvek financovanie Ulohy rozvoja, ktoré by mohlo byt povazované za nepriamu podporu
podnikatelského subjektu alebo profesijného zdruZenia je povazZované za neopravneny vydavok
uradu.

3. ZAVERECNE USTANOVENIE

Tento metodicky postup nadobuida ucinnost 10. juna 2021.

V. T
Katarina Surmikova Tatranska, MBA
predsedni¢ka uradu

Po vytlaCeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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Zoznam priloh:
Priloha &. 1 - PO1_IRA_54/2019_MEPO_UZ02: Rozdelenie tloh RSTNaM podla oblasti
Priloha &. 2 - P02_IRA_54/2019_MEPO_UZ02: Prehlad — vstupy a vystupy tloh

Priloha ¢. 3 - P0O3_IRA_54/2019 MEPO_UZ02: Kritéria na upravu dokumentov v ramci Gloh programu
RSTNaM pre oblasti skuSobnictva, technickej normalizacie a metrologie

Priloha & 4 - P04_IRA 54/2019 MEPO_UZ02: Oponentsky posudok ulohy programu RSTNaM
pre oblasti metroldgie a skusobnictva

Priloha & 5 - P05 _IRA 54/2019 MEPO_UZ02: Oponentsky posudok ulohy programu RSTNaM
pre oblast TN

Priloha &. 6 - P06_IRA_54/2019 MEPO_UZ02: Hodnotiaci dotaznik - seminar, konferencia, pracovna
skupina*

Priloha &. 7 - PO7_IRA_54/2019_MEPO_UZ02: Kritéria na vyber spracovatela tloh programu RSTNaM pre
oblast TN prekladom do Statneho jazyka alebo bez prekladu do Statneho jazyka s anotaciou
v $tathom jazyku

Priloha &. 8 - P08_IRA_54/2019 _MEPO_UZ02: Kritéria na vyber spracovatela Gloh programu RSTNaM pre
oblast TN pévodnych STN a pévodnych TNI

Priloha &. 9 - P09 IRA 54/2019_MEPO_UZ02: Zavereéna sprava Ulohy programu RSTNaM pre oblast TN
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Priloha €. 1
Rozdelenie uloh RSTNaM podla oblasti
Rozvoj skusobnictva, technickej
normalizacie a metrolégie
Medzinért?dné Metodika Podpora implementacie
spolupraca atvorba STN a TNI regulativov

Podpora ucasti
SMS na
medzinarodnej
normaliza¢nej
cinnosti

existujucich
publikacii

Podpora ucasti
NO/MO
na ¢innosti MNO

dokumentov

o J

Aktualizacia
a h’armonlzaCIa Seminare, konferencie,
sustavy STN pracovné a diskusné
| skupiny

Publikacie Prirucky Medzilaboratérne

priruciek, a skusobné porovnavacie

odporiéani metodiky merania (MLPM)
a interpretacnych

Informacné systémy
a databazy
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Priloha €. 2
Prehlad — vstupy a vystupy uloh
ZAKLADNA , ’
OBLAST TEMA VSTUPY VYSTUPY
e Jiadost e \ypracované
o spoluprécu narodné stanovisko
s TC/ISC (WG k dokumentu
Podpora tcasti len registracia) TC/PC/SC ’
Shil 7 e Dohoda o spolupraci * Sprava o rokovani
medzu;:g rovd nej na tvorbe eurdpskych
3 i normalzacnej a medzinarodnych
MEDZINARODNA | ¢innosti noriem
SPOLUPRACA > 5 o
e Ziadost o schvalenie
zastupovania SR
na rokovani europskej
alebo medzinarodnej
technickej Struktary
] e Ziadost NO/MO e Sprava o &innosti
Uéag’ NO/MO e Program e Sprava zo ZPC
na Clnnostl plénovanYch
MNO pre zasadnuti
STNaM e Zmluva o spolupraci
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Priloha ¢. 3

Kritéria na upravu dokumentov v ramci uloh programu RSTNaM pre oblasti
skusobnictva, technickej normalizacie a metrolégie

Oblast’ skusobnictva a metroldgie

Kritéria na udpravu textu maju zabezpecit ur€itu esteticki uroven a jednotnu vizualnu podobu
zverejnovanych materidlov, tak z dévodu skvalitnenia spominanej internetovej stranky, ako aj z
dovodu kladnej prezentacie spracovatelov jednotlivych uloh. Ak tieto kritéria nebudu dodrzané, uloha
nebude prijata. V prvom kole predkladania spracovavanej ulohy je mozné konzultovat podobu
elektronickej verzie, nie je nutné predkladat ,tlaCeny* dokument. V pripade uloh z oblasti uvedenych
v podbodoch 2.1 a 2.2 sa odporu¢a dodrzanie zrkadlového obrazu s prekladanym textom, kvéli
jednoduch$ej orientacii vo vypracovanom dokumente

Odporucania pre spracovatela ulohy programu rozvoja skusobnictva a metrologie:

cely dokument musi byt vo formate dokumentu word (docx.), pripadne Adobe Acrobat,
pouzité pismo: Arial,

velkost' pisma: 11,

zobrazenie textu na stranke: jeden stipec,

pouZit rovnaky systém Stylov v celom spracuvanom materiali,

sposob zarovnania: ,do bloku®,

velkost’ okrajov (hornych, dolnych, vpravo a vlavo): 2,5 cm,

nastavenie riadkovania: ,jednoduché®,

spracovanie tabuliek: dodrzat rovnaky format tabuliek pre anglicki a slovensku
verziu (POZNAMKA - V ramci moznosti dodrzat nastavenie okrajov, ak to nie je
mozné z dévodu konstrukcie tabulky, tak su povolené odchylky),

e spodsob Eislovania stran: umiestnenie: spodna Cast' strany (pata),zarovnanie:
centrovat.

Oblast technickej normalizacie
Odporucania pre spracovatela ulohy programu RSTNaM pre oblast’ TN:

Kritéria na upravu textu uloh programu RSTNaM pre oblast TN su uvedené v MP 14: 2020
Metodicky postup o uprave rukopisov slovenskych technickych noriem, ktory je zverejneny
na webovom sidle uradu v Casti Technicka normalizacia.

Tieto kritéria na upravu textu zjednocuju pravidla a poZiadavky na zhotovovanie konecnych
navrhov STN a TNI a zasady na spracovanie textov STN a TNI, tabuliek, obrazkovych
predldéh a ostatnych podkladov na sadzbu tlace.

PO3_IRA_54/2019_MEPO_UZ02
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Priloha €. 4
Oponentsky posudok ulohy programu RSTNaM pre oblasti metrolégie a skusobnictva

Spracovatel’:

Pracovisko spracovatela:
Téma ulohy:

Meno oponenta:

Pracovisko oponenta:

Oponent vo svojom posudku hodnoti:
- splnenie sledovaného ciela,
- zvolené metddy spracovania,
- prakticky prinos spracovania ulohy,
- spravnost pouzivania odbornych terminov,

- opodstatnenost finanénych nakladov na spracovanie ulohy.

Pripomienky, namety a odporucania:

Oponent odporuci alebo neodporuci prevzatie spracovanej ulohy:

Dna: podpis oponenta

Po vytlaceni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu! P04 _IRA_54/201 9_MEPO_UZOZ
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Priloha €. 5

Oponentsky posudok ulohy programu RSTNaM pre oblast’ TN

Spracovatel’

- nazov spracovatela, meno a priezvisko riesitela
Specifikacia tlohy:
Nazov ulohy:

Oponent:

- meno a priezvisko, organizacia

Oponentsky posudok obsahuje najma posudenie:

- kapitoly terminy a definicie,

spravnosti pouzivania dalSich odbornych terminov,

narodného predhovoru, najma ruSenych STN,

vecnej, odbornej a logickej stranky prekladu,

uplnosti prekladu.

Pripomienky, namety a odporucania:

Oponent odporuci alebo neodporuci prevzatie spracovanej ulohy:

Dna: podpis oponenta

Po vytlaeni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu! P05 _IRA_54/2019 M EPO_UZOQ
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Priloha €. 6

Hodnotiaci dotaznik
seminar, konferencia, pracovna skupina*

Nazov:
Miesto konania:
Termin:

Lektor:

Pri hodnoteni zaskrtnite hodnotu alebo odpoved do poli¢ka, iba jednu z
moznosti. (1 je najhorsie a 10 najlepSie hodnotenie)

1. Spokojnost’ s obsahom?
~-1.2-3-4.5-6-7-8-9-10

2. Spokojnost’ s vyberom lektora?
-1.2-3-4.5-6-7-8-9.10

3. Spokojnost’ s poskytnutymi materialmi a formou

- sprostredkovania? 1- 2 -3 -4 -5 6
910

4. Hodnotenie lektora.

Ma potrebné lektorské zru€nosti a vie zaujimavo
- sprostredkovat tému? 1- 2 - 3 - 4 5
8 9 10

Spaja teoretické poznatky s poznatkami
~zpraxe.. 2-3-4-5-6-7-8
9 10

Vyuziva rézne formy a metody sprostredkovania poznatkov a ziskania

- zruénosti?1 -2-3-4-5-6-7 8

10

Je otvoreny otazkam a diskusii k téme, poskytuje dopliujuce

- informacie?12.3-4.5.6.7 8

5. Spokojnost s terminom a miestom
- konania. Ano Nie Mozno

6. Spokojnost s technickym zabezpecenim a
-~ organizaciou. Ano Nie Mozno

Po vytlageni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu!
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Celkovy dojem - hodnotenie

-1.2.3.4.5.6-7-8-9-10

Teraz Vas poprosime o odpoved na niekofko otdzok smerovanych do
buducnosti. Podelite sa vo Vasej organizacii so ziskanymi poznatkami a
materialmi ?

- Ano . Nie . Mozno

Mate poznamky k akcii alebo navrhy na zlepSenie, alebo Vam nie¢o
prekazalo? Uvedte konkrétne:

Chcete pokraCovat a mame Vam opatovne zaslat
~ pozvanku ? Ano Nie Mozno

Tu mbzete napisat’ Vase pisomné vyjadrenie, odkaz, doplnenie.

Poznamka:

Dotaznik sa spracovava Standardne manualne, jeho elektronicka forma sa nachadza ako sucast
e-mailom zasielanej pozvanky. Mozno ho vyplnit a zaslat’ aj dodatocne.

Elektronickym vyplnenim sa straca anonymita hodnotiaceho!

* Nehodiace sa, prosim, vyc€iarknite!

Po vytlageni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena képia dokumentu! P06_IRA_54/201 9_MEPO_UZO2
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Priloha ¢. 7

Kritéria na vyber spracovatela uloh programu RSTNaM pre oblast’ TN
prekladom do statneho jazyka
alebo bez prekladu do statneho jazyka s anotaciou v stathom jazyku

Zakladné kritéria hodnotenia ziadatel'a o rieSenie tloh programu RSTNaM pre oblast’ TN:
Ziadatel musi:
1) preukazat odbornu spdsobilost’t. j. vzdelanie a prax v prisluSnej oblasti, v ktorej ma zaujem spracuvat

normy (struny profesijny Zivotopis alebo vyhlasenie o vzdelani a praxi a dalSich odbornych
spésobilostiach);

2) preukazat znalost anglického jazyka, ato preukazanim certifikatu alebo &estnym vyhlasenim
s naslednym vykonanim skusobného prekladu odborného textu.

Doplnkové kritéria hodnotenia ziadatela o rieSenie uloh programu RSTNaM pre oblast’ TN:
Ziadatel moze:
1) preukdazat aktivnhu ucast v prislusnej TK alebo v PS;

2) predlozit zoznam pripomienkovanych navrhov eurdpskych noriem, eurdpskych normalizaénych
produktov, medzinarodnych noriem alebo medzinarodnych dokumentov v ramci medzinarodne;j
spoluprace, s CEN/CENELEC/ETSI/ISO/IEC t. j. ak predlozi raz za rok aspon jednu technicku
alebo redakénu pripomienku k navrhu eurdpskej normy, eurépskeho normalizacného produktu,
medzinarodnej normy alebo medzinarodného dokumentu ;

3) predlozit zoznam spracovanych STN alebo TNI, ktoré prekladal do Statneho jazyka, alebo spracoval
anotaciu v stathom jazyku;

4) predlozit zoznam STN alebo TNI, ku ktorym vypracoval oponentské posudky.

Po vytlageni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena kopia dokumentu! PO7_IRA 54/2019 MEPO_UZ02
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Priloha ¢. 8

Kritéria na vyber spracovatela uloh programu RSTNaM pre oblast’ TN
poévodnych STN a pévodnych TNI

Zakladné kritéria hodnotenia ziadatel'a o rieSenie uloh programu RSTNaM pre oblast’ TN:

Ziadatel musi preukazat odbornt spdsobilost t. j. vzdelanie a prax v prisludnej oblasti, v ktorej ma
zaujem spracuvat navrhy STN alebo TNI (struény profesijny zivotopis alebo vyhlasenie o vzdelani a praxi
a dalSich odbornych spdsobilostiach).

Doplnkové kritéria hodnotenia Ziadatela o0 rieSenie uloh programu RSTNaM
pre oblast’ TN

Ziadatel moze:

1) preukazat aktivnu ucast v prisluSnej TK, PK alebo PS;

2) predlozit zoznam spracovanych povodnych STN alebo TNI;

3) predlozit zoznam pripomienkovanych pévodnych STN alebo TNI.

Po vytlageni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena kopia dokumentu! P08_IRA 54/2019 MEPO_UZ02
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Priloha €. 9
Zavereéna sprava ulohy programu RSTNaM pre oblast’ TN

Cislo zmluvy/objednavky:
Specifikacia predmetu zmluvy/objednavky:

- napr. vypracovanie STN prekladom, vypracovanie pévodnej STN
Oznacenie STN/TNI:

Nazov STN/TNI:

Spracovatel a riesitel’
- meno a priezvisko riesitela, ndzov a adresa organizacie spracovatela

Oponentské posudenie:
- meno, priezvisko, organizacia (resp. nevyzadoval sa)

Jazykové posudenie:
- meno, priezvisko, organizacia (resp. nevyzadovalo sa)

Uéastnici pripomienkového konania:
- meno, priezvisko, organizacia alebo ¢len TK/PS/PK (resp. ziadni pripomienkovatelia)

Struény priebeh spracovania navrhu STN/TNI:

- uviest, Ci bola uloha vypracovana podla terminov zmluvy/objednavky a uviest, €i bol 1. navrh
STN/TNI odovzdany v€as na posudenie Uradom

- vyhodnotit pripomienky oponenta, spracovatela jazykovej korektury a prihlasenych ucastnikov
pripomienkového konania a zdoévodnit vSetky neakceptované pripomienky (mdze byt aj formou
tabulky)

Identifikacia rozporu:
- uviest, i po&as rieSenia ulohy vznikol/nevznikol rozpor
- pri pretrvavajucom rozpornom stanovisku k navrhu STN/TNI, uviest meno a priezvisko u€astnika,
ktory predlozil rozporné stanovisko anavrh odborného stanoviska spracovatela
na vyrieSenie rozporu
Navrh na opatrenia:
- uviest zoznam prilozenych navrhov zmien STN/TNI azoznam STN/TNI navrhnutych
na zrudenie v suvislosti s prijatim predkladaného kone¢ného navrhu STN/TNI
Prilohy:
- vyjadrenia u€astnikov pripomienkového konania (ak boli)

- oponentsky posudok o Uplnosti prekladu a terminologickej spravnosti navrhu STN/TNI
od oponenta (ak sa pozaduje)

- pri povodnych STN/TNI vyhodnotenie ratifikacie v TK/PK
- potvrdenie o jazykovej korekture navrhu STN/TNI (ak sa poZaduje)

- pri rozpornom stanovisku k navrhu STN/TNI aj navrh odborného stanoviska spracovatela spolu
s menom a priezviskom u€astnika, ktory predloZil rozporné stanovisko, ako aj zéznam z rozporového
konania, v ktorom bude uvedeny spbsob, ktorym spracovatel tento rozpor riesil (ak bolo).

podpis rieSitela STN/TNI

Po vytlageni alebo stiahnuti zo siete je to neriadena kopia dokumentu! P09 _IRA 54/2019 MEPO_UZ02
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