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Zoznam skratiek

Docasna zabezpecovacia doCasna zabezpelovacia znaCka opravara umoziujuca
znacka opravara pouzivanie niektorych druhov uréenych meradiel, ktoré je
mozné opravit' len na mieste ich pouzivania, ato v Case
od skoncenia ich opravy do ich overenia (najviac 30 dni)

Doklad o spésobilosti doklad o spoésobilosti v oblasti metrologie podla § 29
ods. 5 pism. d) zakona o metrologii

DSP dokumentovany systém prace

Etalon meradlo urené na realizaciu definicie veli€iny

s ustanovenou hodnotou veli€iny a priradenou neistotou
merania, pouzivané ako referencia

Meradlo materializovanad miera alebo zariadenie pouZivané
na realizaciu merani, samostatné alebo v spojeni s jednym
pridavnym zariadenim alebo s viacerymi pridavnymi
zariadeniami

Montaz uréeného meradla subor c¢innosti spojenych s umiestnenim a inStalaciou
uréeného meradla na miesto pouzivania a umiestnenie
zabezpeCovacej znacky montaznika

Montaznik uréeného meradla | osoba, ktora vykonava montaz uréenych meradiel,
t.j. zostavuje alebo inStaluje ur€ené meradla
alebo meracie sustavy na mieste ich pouzivania;
pri zostavovani meradla pouziva komponenty schvaleného
typu

MP 53: 2019 o registracii MP 53: 2019 Metodicky postup & 53 o registracii
na opravu alebo montaz urCenych meradiel alebo balenie
alebo dovoz oznacCenych spotrebitelskych baleni
Normativne dokumenty odporu€ania medzindrodnych organizacii v oblasti
metrologie, technické normy, slovniky alebo dokumenty
publikované OIML

Oprava uréeného meradla subor Cinnosti na dosiahnutie zhody ur€eného meradla
v pouzivani s technickymi a  metrologickymi
charakteristikami a kontrukénymi poZiadavkami pre dany
druh urCeného meradla a umiestnenie zabezpeCovacej
znaCky opravara alebo doCasnej zabezpecCovacej znacky
opravara, ak ju ma pridelenu

Opravar uréeného meradla osoba, ktora vykonava opravy, nastavovanie alebo udrzbu
uréeného meradla alebo meracej sustavy alebo ich dielov
Postup na spracovanie DSP | postup na spracovanie dokumentovaného systému prace
registrovanej osoby na d{innost opravy a montaze
uréenych meradiel podla zakona ¢&. 157/2018 Z. z.
0 metrolégii a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov

Prihlasovatel na registraciu podnikatel alebo ina pravnicka osoba, ktorej predmetom
¢innosti je oprava alebo montédZz urCeného meradla
alebo balenie oznaceného spotrebitelského balenia,
alebo dovoz oznaceného spotrebitelského balenia

Registratné poziadavky registraCné poziadavky podla § 44 ods. 1 a2 zakona
0 metroldgii

RO Registrovana osoba

SMi Slovensky metrologicky inSpektorat

SMU Slovensky metrologicky Ustav
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SR

Slovenska republika

UNMS SR

Urad pre normalizaciu, metrolégiu a skigobnictvo SR

Uréené meradlo

meradlo urCené na povinnu metrologicku kontrolu
alebo na posudenie zhody

Vyhlaska o meradlach
a metrologickej kontrole

vyhlaska UNMS SR &. 161/2019 Z. =z o meradlach
a metrologickej kontrole v zneni vyhlasky UNMS SR
€. 346/2022 Z. z.

Zabezpecovacia znacka
montaznika

znaCka uréena na zabezpelenie uréeného meradla
proti neopravnenej demontazi uréeného meradla
alebo jeho €asti po vykonanej montazi ur€eného meradla

Zabezpecovacia znacka
opravara

znaCka uréena na zabezpelenie uréeného meradla
proti neopravnenému zdsahu do uréeného meradla,
ktory mdze ovplyvnit jeho metrologické charakteristiky
po oprave uréeného meradla

Zakon o metrologii

zakon €. 157/2018 Z. z. o metroldgii a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zastupca RO

osoba, ktora je zodpovedna za Ccinnost,
predmetom registracie a ma doklad o spbésobilosti

ktora je

URAD PRE NORMALIZACIU,
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Asociacia tachografarov Slovenska, o.z.
Uvod

Tento postup na spracovanie DSP je vypracovany v zmysle zakona o metroldgii, vyhlasky
o meradlach a metrologickej kontrole a MP 53: 2019 o registracii. Postup na spracovanie
DSP popisuje vSetky ukony v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi,
normami, technickymi predpismi a obdobnymi dokumentami suvisiacimi s opravou
alebo montézou uréenych meradiel.

Postup na spracovanie DSP ma sluzit ako navod pri spracovani dokumentacie potrebnej
vramci udelenia registracie na c¢innost opravy alebo montaZze uréenych meradiel
podla zakona o metrologii a zaroven tento postup na spracovanie DSP ma sluzit
ako podklad pre RO za u€elom vykonavania &innosti opravy alebo montaze uréenych
meradiel v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

Sucastou tohto postupu na spracovanie DSP je aj opis legislativnych poziadaviek, ktoré je
potrebné splnit’ na udelenie registracie na ¢innost montaze a opravy ur¢enych meradiel.

Na cinnost opravy alebo montaze urCenych meradiel méze byt registrovany prihlasovatel
na registraciu, ktory ma ako predmet Cinnosti opravu alebo montaz ur€enych meradiel
a ktory ma na tento predmet &innosti vytvorené organizacné, technické a personaline
podmienky, ma vytvoreny fungujuci a dokumentovany systém prace a je schopny trvalo plnit
registratné poziadavky podla zakona o metrologii. Plnenie registracnych poziadaviek
pred udelenim registracie kontroluje UNMS SR a podas platnosti registracie kontroluje
UNMS SR a SMI.
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1. Legislativne poziadavky

1.1 Legislativne poziadavky na udelenie registracie na ¢innost’ opravy alebo montaze
uréenych meradiel

Podla § 42 ods. 1 zakona o metrologii je podnikatel alebo ina pravnicka osoba,
ktorej predmetom cinnosti je oprava alebo montadz uréeného meradla alebo balenie
oznaceného spotrebitel'ského balenia, alebo dovoz oznageného spotrebitelského balenia, je
povinna sa pred zadatim tejto &innosti pisomne prihlasit na registraciu na UNMS SR.

Podla § 44 ods. 1 zékona o metrolégii UNMS SR registruje prihlasovatela na registraciu,
ktory:

a) ma ako predmet Cinnosti opravu alebo montédz ur€eného meradla alebo balenie
alebo dovoz oznageného spotrebitelského balenia,

b) ma technické vybavenie na vykon Cinnosti, ktora je predmetom registracie,

c) ma vhodné priestory s podmienkami zabezpeclujucimi vykon c&innosti, ktora je
predmetom registracie,

d) ma preukazatelne zabezpelenu nadvaznost etaléonu alebo meradla, ak ho pouziva
pri svojej €innosti,

e) zamestnava zastupcu alebo je sam zastupcom, ktory ma spdsobilost v oblasti
metrologie podla § 29, pricom zastupca méze vykonavat €innost, ktora je predmetom
registracie; tato osoba méze byt zastupcom najviac pre jednu registrovanu osobu,

f) ma vytvoreny, fungujuci a dokumentovany systém prace, ktory zabezpecuje trvalé
dodrziavanie urenych pracovnych postupov pri vykonavani ¢&innosti, ktora je
predmetom registracie podla § 44 ods. 2 zakona o metrolégii,

g) ma na vykon Ccinnosti, ktora je predmetom registracie, vy€lenend samostatnu
organizacnu jednotku, ktora je pri vykone cCinnosti, ktora je predmetom registracie
nestranna, nezaujata a objektivna,

h) uhradil naklady kontroly podla § 45 ods. 3 zakona o metrolégii.

Podla § 44 ods. 2 zakona o metrolégii dokumentovany systém prace podfa § 44 ods. 1
pism. f) zakona o metrolégii obsahuje najmenej:

a) zoznam technického vybavenia potrebného na vykon ¢innosti, ktora je predmetom
registracie,

b) opis priestorov s podmienkami zabezpecujucimi vykon &innosti, ktora je predmetom
registracie,

c) pracovny postup, v ktorom su presne popisané jednotlivé etapy Cinnosti, ktora je
predmetom registracie,

d) doklady, ktoré preukazuju nadvaznost etalénov, alebo doklady o overeni
alebo o kalibracii meradiel, ak takéto etalony alebo meradla pri vykone c&innosti,
ktora je predmetom registracie, pouziva,

e) interval kalibracie etalonu alebo meradla, ktoré pri vykone Ccinnosti, ktora je
predmetom registracie, pouziva,

f) opis pravidelnych internych kontrol etalénu alebo meradla v ¢ase medzi kalibraciami
alebo overeniami, ak takyto etalébn alebo meradlo pri vykone Cinnosti, ktora je
predmetom registracie, pouziva,

g) spoOsob riadenia dokumentacie,

h) postup manipulacie s etalbnom alebo meradlom, ak ich pri vykone ¢innosti, ktora je
predmetom registracie, pouziva,
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i) postup manipulacie so zabezpeCovacou znackou opravara a docasnou
zabezpelovacou znackou opravara alebo zabezpelovacou znatkou montaznika,
ak ich pri vykone Cinnosti, ktora je predmetom registracie, vyuziva,

j) spdsob kontroly zamestnancov pri vykone ¢innosti, ktora je predmetom registracie.

2. Poziadavky na dokumentovany systém prace registrovanej
osoby

2.1 Poziadavky na dokumentovany systém prace registrovanej osoby
na ¢innost’ montaze uréenych meradiel

UNMS SR registruje prihlasovatela na registraciu na &innost montaze uréenych meradiel,
ktory:

a) ma ako predmet ¢innosti montaz uréeného meradla

Prinlasovatel na registraciu musi preukazat zapis predmetu cCinnosti montaze urCeného
meradla v registri pravnickych osdb a podnikatelov.

Na splnenie registratnej poziadavky sa hodnoti, najma zapis predmetu Cinnosti v registri
pravnickych oséb a podnikatelov.

b) ma technické vybavenie na vykon montaze uréenych meradiel

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat’
» vhodnost' technického zariadenia (etalony, meradla, meracie zariadenia, referen¢né
materialy, softvéry a iné) nevyhnutného na vykon montaze uréenych meradiel,
» uZivaci vztah k technickému vybaveniu (vlastnictvo, leasing, prenajom, uZivacie
pravo a podobne).

Na splnenie registraénej poZiadavky sa hodnoti najma:

» kompletnost’ vybavenia prihlasovatefa na registraciu technickym zariadenim vratane
pouzitého softvéru a dokumentacie (oznacenie, navody, zaznamy k zariadeniam
alebo softvérom, korekéné faktory a iné),

» vhodnost technickych parametrov technického zariadenia (meracie rozsahy,
presnost, sulad so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi alebo normativnymi
dokumentmi),

» uzivaci vztah k technickému vybaveniu (doklad preukazujuci uzivaci vztah
k technickému vybaveniu).

¢) ma vhodné priestory s podmienkami zabezpecujicimi vykon montaze uréenych
meradiel

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat vhodnost priestorov, ktoré vlastni alebo uZiva;
priestory musia preukazatelne splhat podmienky potrebné na Cinnost montaze urenych
meradiel.

Na splnenie registracnej poziadavky sa hodnoti najma:
» uzivaci vztah k priestorom na Cinnost montaze ur€enych meradiel (list vlastnictva,
najomna zmluva),
» splnenie technickych, technologickych arozmerovych poZiadaviek na priestory
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a podmienok prostredia z hlfadiska zabezpelenia pozadovanych podmienok
a moznosti vplyvu na pozadovanu kvalitu vykonavanych ¢innosti,

» kontrola pristupu a uZivania priestorov z hladiska moZnosti vplyvu na vykonavané
¢innosti.

d) zamestnava zastupcu RO alebo je sam zastupcom RO, ktory ma spoésobilost’
v oblasti metrolégie podla § 29, pricom zastupca méze vykonavat’ ¢innost,
ktora je predmetom registracie; tato osoba méze byt zastupcom najviac
pre jednu registrovanu osobu

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat’

» zamestnavanie zastupcu RO; zastupca RO musi mat s prihlasovatefom uzavretu
pracovnu zmluvu, ak sam nie je zastupcom; prihlasovatel na registraciu méze mat
aj viacerych zastupcov RO,

» ze zastupca RO ma doklad o spOsobilosti pre zastupcu vrozsahu prihlasky
na registraciu podla § 29 ods. 5 pism. d) zdkona o metrolégii,

» ze zastupca RO nie je zastupcom RO inej RO.

Na splnenie registracnej poziadavky sa hodnoti najma popis pracovnej ¢innosti zastupcu RO
v zmysle zakona o metroldgii, ktory obsahuje v8etky opravnenia a povinnosti zabezpecéujuce
¢innost zastupcu RO.

e) ma vytvoreny, fungujiuci a dokumentovany systém prace, ktory zabezpecuje
trvalé dodrziavanie uréenych pracovnych postupov pri vykonavani montaze
uréenych meradiel podla § 44 ods. 2 zakona o metrologii

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat’.

zoznam technického vybavenia potrebného na vykon montaze uréenych meradiel,
opis priestorov s podmienkami zabezpec€ujucimi vykon montaze uréenych meradiel,
pracovny postup, v ktorom su presne popisané jednotlivé etapy montaze uréenych
meradiel,

postup manipulacie s etalénom alebo meradlom, ak ich pri vykone &innosti, ktora je
predmetom registracie, pouziva,

postup manipulacie so zabezpecCovacou znackou montaznika,

spbsob kontroly zamestnancov pri vykone montaze uréenych meradiel.

YV VYV VYVYVY

Na splnenie registraénej poZiadavky sa hodnoti najma:

» pracovny postup, v ktorom su presne popisané jednotlivé etapy €innosti, ktora je
predmetom registracie (schvalovanie, vydavanie, oznaCovanie, vykonavanie zmien
a iné) vratane zodpovednosti pracovnikov,

» postup na montaz ur€eného meradla s uvedenim identifikdcie meradla a datumu
vykonanej montaze,

» postup na evidenciu a manipulaciu so zabezpeCovacou znaCkou montaznika
a plombovacimi klieStami,

» postup pri vydani dokladu o montazi ureného meradla a odovzdani rovnopisu
dokladu pouzivatefovi ur€eného meradla, ak o to poziada podfa § 51 ods. 1 pism. d)
zakona o metrolégii,

» postupy na bezpecnu manipulaciu, prenasanie, ulozenie a pouZivanie etalénov
a meradiel (vratane zabezpelenia pred zmenou technickych a metrologickych
charakteristik),

» uplnost, vhodnost a zrozumitefnost pracovného postupu registrovanej cinnosti
pre jednotlivé druhy uréenych meradiel.
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f) ma na vykon c¢innosti, ktora je predmetom registracie, vyéleneni samostatnu
organizacnu jednotku, ktora je pri vykone montaze uréenych meradiel
nestranna, nezaujata a objektivna

Prihlasovatel na registraciu musi predlozZit dokumentaciu preukazujucu nestrannost,
objektivitu a nezaujatost zamestnancov prihlasovatela na registraciu.

Na splnenie registraénej poziadavky sa hodnoti najma:

» postavenie pracoviska RO v organizacnej Strukture; prihlasovatel na registraciu ma na
vykon ¢innosti, ktora je predmetom registracie, vy€lenenld samostatnu organizacnu
jednotku, ktora je pri vykone registrovanej ¢innosti nestranna, nezaujata a objektivna,

» zodpovednost, pravomoci a vzajomné vztahy vSetkych pracovnikov (veducich
a odbornych) vratane zdrojov potrebnych na vykon ich ¢innosti,

» nestrannost vykonu Cinnosti, objektivita a nezaujatost kontrolnych ukonov, vecnost
a nestrannost’ vypracuvanych dokumentov,

» opatrenia zabezpedujuce, aby pracovnici pracoviska RO boli nezavisli od akychkolvek
internych a externych obchodnych, finanénych alebo inych tlakov a vplyvov,
odmefiovanie nesmie zavisiet od mnozstva alebo od vysledkov tychto vykonov.

g) uhradil naklady kontroly podla § 45 ods. 3 zakona o metrologii

Prinlasovatel na registraciu musi uhradit naklady suvisiace s kontrolou splnenia
registranych poZiadaviek podla § 45 ods. 3 zakona o metrologii.

2.2 Poziadavky na dokumentovany systém prace registrovanej osoby
na ¢innost’ opravy uréenych meradiel

UNMS SR registruje prihlasovatela na registraciu na ginnost opravy a montaZe uréenych
meradiel, ktory:

a) ma ako predmet ¢innosti opravu uréeného meradia

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat zapis predmetu cinnosti opravy uréeného
meradla v registri pravnickych osdb a podnikatefov.

Na splnenie registratnej pozZiadavky sa hodnoti, najmad zapis predmetu &innosti v registri
pravnickych os6b a podnikatelov.

b) ma technické vybavenie na vykon opravy uréenych meradiel

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat’
» vhodnost' technického zariadenia (etalény, meradla, meracie zariadenia, referenéné
materialy, softvéry a iné) nevyhnutného na vykon opravy uréenych meradiel,
» uZzivaci vztah k technickému vybaveniu (vlastnictvo, leasing, prenjom, uZivacie
pravo a podobne).

Na splnenie registraénej pozZiadavky sa hodnoti najma:

» kompletnost vybavenia prihlasovatela na registraciu technickym zariadenim vratane
pouZitého softvéru a dokumentacie (oznacenie, navody, zaznamy k zariadeniam
alebo softvérom, korekéné faktory a iné),

» vhodnost technickych parametrov technického zariadenia (meracie rozsahy,

. A . URAD PRE NORMALIZACIU,
Fmanc_ovan’e 9 pros’,tredn ictvom programu 10 METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Rozvoja skusobnictva a metrolégie ‘ SLOVENSKE) REPUBLIKY



Asociacia tachografarov Slovenska, o.z.

presnost, sulad so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi alebo normativnymi
dokumentmi),

» uZivaci vztah k technickému vybaveniu (doklad preukazujuci uzivaci vztah
k technickému vybaveniu).

c) ma vhodné priestory s podmienkami zabezpec€ujucimi vykon opravy uréenych
meradiel

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat' vhodnost priestorov, ktoré vlastni alebo uziva;
priestory musia preukazatefne splhat podmienky potrebné na ¢innost opravy uréenych
meradiel.

Na splnenie registracnej poziadavky sa hodnoti najma:

» uzivaci vztah k priestorom na ¢€innost opravy uréenych meradiel (list vlastnictva,
najomna zmluva),

» splnenie technickych, technologickych arozmerovych poZiadaviek na priestory
a podmienok prostredia z hladiska zabezpelenia poZadovanych podmienok
a moznosti vplyvu na pozadovanu kvalitu vykonavanych cinnosti,

» kontrola pristupu a uZivania priestorov z hladiska moZzZnosti vplyvu na vykonavané
Cinnosti.

d) ma preukazatelne zabezpec¢enu nadvdaznost’® etalonu alebo meradila,
ak ho pouziva pri svojej ¢innosti

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat metrologicki nadvaznost pouzivanych etalénov
a meradiel, ak ich pouziva pri svojej €innosti.

Na splnenie registraénej poziadavky sa hodnoti najma:

» vhodnost pouzivanych etalénov, certifikovanych referenénych materialov a meradiel
(meracie rozsahy, triedy presnosti, neistoty a iné),

» program a postup kalibracie a overovania pouzivanych etalébnov a meradiel vratane
intervalov kalibracie a overovania,

» doklady o metrologickej nadvaznosti pouzivanych etaldénov, certifikovanych
referenénych materidlov a meradiel (existencia certifikatov o kalibracii alebo dokladov
0 overeni).
Za preukazatelnd metrologicki nadvaznost pouzivanych etalébnov a meradiel sa
povazuje metrologickd nadvaznost na etalény SMU alebo akreditovanych
kalibradnych laboratérii (v odévodnenych pripadoch méze UNMS SR uznat doklady
o nadvaznosti pouzivanych etaldénov, certifikovanych referenénych materialov
a meradiel aj od inych laboratdrii),

» opis pravidelnych internych kontrol etalénov, certifikovanych referenénych materialov
a meradiel v obdobi medzi kalibraciami alebo overenim, vratane intervalov kontrol,

» oznaCenie alebo koédovanie etalénov, certifikovanych referenénych materialov
a meradiel za ucelom jednoznacnej identifikacie rekalibracného intervalu,

e) zamestnava zastupcu RO alebo je sam zastupcom RO, ktory ma spodsobilost’
v oblasti metrolégie podla § 29 zakona o metroldgii, pricom zastupca méze byt’
zastupcom RO najviac pre jednu registrovanu osobu

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat’
» zamestnavanie zastupcu RO; zastupca RO musi mat s prihlasovatefom uzavretu
pracovnu zmluvu, ak sam nie je zastupcom RO; prihlasovatel na registraciu méze
mat’ aj viacerych zastupcov RO,
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» ze zastupca RO ma doklad o spdsobilosti pre zastupcu v rozsahu prihlaSky
na registraciu podla § 29 ods. 5 pism. d) zakona o metrolégii,
» ze zastupca RO nie je zastupcom RO inej RO,

Na splnenie registracnej poziadavky sa hodnoti najma popis pracovnej €innosti zastupcu RO
v zmysle zakona o metroldgii, ktory obsahuje vSetky opravnenia a povinnosti zabezpecujuce
¢innost’ zastupcu.

f) ma vytvoreny, fungujici a dokumentovany systém prace, ktory zabezpecuje
trvalé dodrziavanie uréenych pracovnych postupov pri vykonavani opravy
uréenych meradiel podl'a § 44 ods. 2 zakona o metrologii

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat’

» zoznam technického vybavenia potrebného na vykon opravy uréenych meradiel,

» opis priestorov s podmienkami zabezpec&ujucimi vykon opravy uréenych meradiel,

» pracovny postup, v ktorom su presne popisané jednotlivé etapy vykonu opravy
urcenych meradiel,

» doklady, ktoré preukazuju nadvaznost etaléonov, alebo doklady o overeni
alebo o kalibracii meradiel, ak takéto etalébny alebo meradla pri vykone opravy
uréenych meradiel, ktora je predmetom registracie, pouziva,

» interval kalibracie etalonu alebo meradla, ktoré pri vykone opravy urenych meradiel,
pouziva,

» opis pravidelnych internych kontrol etalénu alebo meradla v Case medzi kalibraciami
alebo overeniami, ak takyto etalon alebo meradlo pri vykone opravy uréenych
meradiel, pouziva,

» postup manipulacie s etaldbnom alebo meradlom, ak ich pri vykone opravy uréenych
meradiel, pouziva,

» postup manipulacie so zabezpeCovacou znaCkou opravara a docasnou
zabezpeCovacou znaCkou opravara, ak ich pri vykone opravy ur€enych meradiel,
vyuziva,

» spbsob kontroly zamestnancov pri vykone opravy uréenych meradiel.

Na splnenie registratnej poziadavky sa hodnoti najma:

» pracovny postup, v ktorom su presne popisané jednotlivé etapy Cinnosti, ktora je
predmetom registracie (schvalovanie, vydavanie, oznacovanie, vykonavanie zmien
a iné) vratane zodpovednosti pracovnikov,

» postup na evidenciu a manipulaciu so zabezpeCovacou znackou opravara
alebo s do€asnou zabezpefovacou znackou opravara; postup na opravu uréeného
meradla s uvedenim identifikacie meradla a rozsahu vykonanej opravy, ak je
predmetom ¢innosti oprava ur¢eného meradila,

» postup na evidenciu a manipulaciu s plombovacimi klieStami vratane zodpovednosti
pracovnikov za manipulaciu so zabezpeCovacou znaCkou opravara a docdasnou
zabezpelovacou znackou opravara a plombovacimi klieStami,

» postup pri vydani dokladu o oprave uréeného meradla a odovzdani rovnopisu dokladu
pouzivatelovi uréeného meradla, ak o to poziada podla § 51 ods. 1 pism. d) zakona
0 metroldgii,

» postupy na bezpeCnu manipulaciu, prenasanie, uloZenie a pouzivanie etalénov
a meradiel (vratane zabezpelenia pred zmenou technickych a metrologickych
charakteristik),

» Uplnost, vhodnost a zrozumitelnost pracovného postupu registrovanej &innosti
pre jednotlivé druhy uréenych meradiel.
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g) ma na vykon ¢innosti, ktora je predmetom registracie, vyéleneni samostatnu
organizacnu jednotku, ktora je pri vykone c¢&innosti, ktora je predmetom
registracie nestranna, nezaujata a objektivna

Prihlasovatel na registraciu musi predlozit dokumentaciu preukazujucu nestrannost,
objektivitu a nezaujatost zamestnancov prihlasovatela na registraciu.

Na splnenie registraénej poziadavky sa hodnoti najma:

» postavenie pracoviska RO v organizacnej Strukture; prihlasovatel na registraciu ma
na vykon opravy urCenych meradiel, vy€lenent samostatnu organizacnu jednotku,
ktora je pri vykone registrovanej €innosti nestranna, nezaujata a objektivna,

» zodpovednost, pravomoci a vzajomné vztahy vSetkych pracovnikov (veducich
a odbornych) vratane zdrojov potrebnych na vykon ich ¢innosti,

» nestrannost vykonu Cinnosti, objektivita a nezaujatost kontrolnych ukonov, vecnost
a nestrannost’ vypracuvanych dokumentov,

» opatrenia zabezpedujuce, aby pracovnici pracoviska RO boli nezavisli od akychkolvek
internych a externych obchodnych, finanénych alebo inych tlakov a vplyvov,
odmenovanie nesmie zavisiet od mnozstva alebo od vysledkov tychto vykonov.

h) uhradil naklady kontroly podla § 45 ods. 3 zakona o metrologii

Prinlasovatel na registraciu musi uhradit naklady suvisiace s kontrolou splnenia
registranych poZiadaviek podla § 45 ods. 3 zakona o metrologii.

2.3 Poziadavky na dokumentovany systém prace registrovanej osoby
na ¢innost’ opravy a montaze uréenych meradiel

UNMS SR registruje prihlasovatela na registraciu na ginnost opravy a montaZe uréenych
meradiel, ktory:

a) ma ako predmet €innosti opravu a montaz uréeného meradia

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat zapis predmetu cinnosti opravy a montaze
ur¢eného meradla v registri pravnickych osdb a podnikatefov.

Na splnenie registratnej pozZiadavky sa hodnoti, najma zapis predmetu &innosti v registri
pravnickych os6b a podnikatelov.

b) ma technické vybavenie na vykon opravy a montaze uréenych meradiel

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat’

» vhodnost’ technického zariadenia (etalény, meradla, meracie zariadenia, referenéné
materialy, softvéry a iné) nevyhnutného na vykon opravy a montaze urcenych
meradiel,

» uzivaci vztah k technickému vybaveniu (vlastnictvo, leasing, prenjom, uZivacie
pravo a podobne).

Na splnenie registracnej poziadavky sa hodnoti najma:
» kompletnost vybavenia prihlasovatela na registraciu technickym zariadenim vratane
pouZitého softvéru a dokumentacie (oznacenie, navody, zaznamy k zariadeniam
alebo softvérom, korekéné faktory a iné),
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» vhodnost technickych parametrov technického zariadenia (meracie rozsahy,
presnost, sulad so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi alebo normativnymi
dokumentmi),

» uzivaci vztah k technickému vybaveniu (doklad preukazujuci uzivaci vztah
k technickému vybaveniu).

c) ma vhodné priestory s podmienkami zabezpecujucimi vykon opravy a montaze
uréenych meradiel

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat vhodnost priestorov, ktoré vlastni alebo uziva;
priestory musia preukazatelne splhat podmienky potrebné na ¢innost opravy a montaze
uréenych meradiel.

Na splnenie registraénej poziadavky sa hodnoti najma:

» uZivaci vztah k priestorom na ¢innost opravy a montadZze uréenych meradiel (list
vlastnictva, najomna zmluva),

» splnenie technickych, technologickych a rozmerovych poZiadaviek na priestory
a podmienok prostredia z hladiska zabezpelenia poZadovanych podmienok
a moznosti vplyvu na poZzadovanu kvalitu vykonavanych ¢innosti,

» kontrola pristupu a uZivania priestorov z hladiska moZznosti vplyvu na vykonavané
¢innosti.

d) ma preukazatelne zabezpecenu nadvaznost’® etalonu alebo meradila,
ak ho pouziva pri svojej ¢innosti

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat metrologicku nadvaznost pouzivanych etalénov
a meradiel, ak ich pouziva pri svojej innosti.

Na splnenie registratnej poziadavky sa hodnoti najma:

» vhodnost pouzivanych etalénov, certifikovanych referenénych materialov a meradiel
(meracie rozsahy, triedy presnosti, neistoty a iné),

» program a postup kalibracie a overovania pouzivanych etalonov a meradiel vratane
intervalov kalibracie a overovania,

> doklady o metrologickej nadvaznosti pouzivanych etalénov, certifikovanych
referenénych materidlov a meradiel (existencia certifikatov o kalibracii alebo dokladov
o overeni).
Za preukazatelnu metrologicku nadvaznost pouzivanych etalébnov a meradiel sa
povazuje metrologickd nadvaznost na etalény SMU alebo akreditovanych
kalibraénych laboratérii (v odévodnenych pripadoch méze UNMS SR uznat doklady
o nadvaznosti pouzivanych etalénov, certifikovanych referenénych materialov
a meradiel aj od inych laboratorii),

» opis pravidelnych internych kontrol etalénov, certifikovanych referenénych materialov
a meradiel v obdobi medzi kalibraciami alebo overenim, vratane intervalov kontrol,

» oznaCenie alebo kbédovanie etalénov, certifikovanych referenénych materialov
a meradiel za u¢elom jednoznacnej identifikacie rekalibracného intervalu,

e) zamestnava zastupcu RO alebo je sam zastupcom RO, ktory ma spodsobilost’
v oblasti metrolégie podla § 29 zakona o metrolégii, pricom zastupca méze byt’
zastupcom RO najviac pre jednu registrovanu osobu

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat:
» zamestnavanie zastupcu RO; zastupca RO musi mat s prihlasovatefom uzavretu
pracovnu zmluvu, ak sam nie je zastupcom RO; prihlasovatel na registraciu moze
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mat aj viacerych zastupcov RO,

» ze zastupca RO ma doklad o spOsobilosti pre zastupcu vrozsahu prihlasky
na registraciu podla § 29 ods. 5 pism. d) zakona o metrolégii,

» ze zastupca RO nie je zastupcom RO inej RO,

Na splnenie registracnej poziadavky sa hodnoti najma popis pracovnej €innosti zastupcu RO
v zmysle zakona o metroldgii, ktory obsahuje vSetky opravnenia a povinnosti zabezpecujuce
¢innost’ zastupcu.

f) ma vytvoreny, fungujiuci a dokumentovany systém prace, ktory zabezpecuje
trvalé dodrziavanie uréenych pracovnych postupov pri vykonavani opravy
a montaze uréenych meradiel podla § 44 ods. 2 zdkona o metrolégii

Prihlasovatel na registraciu musi preukazat’

» zoznam technického vybavenia potrebného na vykon opravy a montaze urenych
meradiel,

» opis priestorov s podmienkami zabezpecujucimi vykon opravy a montaze urenych
meradiel,

» pracovny postup, v ktorom su presne popisané jednotlivé etapy vykonu opravy
a montaze urCenych meradiel,

» doklady, ktoré preukazuju nadvaznost etaléonov, alebo doklady o overeni
alebo o kalibracii meradiel, ak takéto etalény alebo meradla pri vykone opravy
uréenych meradiel, ktora je predmetom registracie, pouziva,

» interval kalibracie etalonu alebo meradla, ktoré pri vykone opravy urenych meradiel,
pouZziva,

» opis pravidelnych internych kontrol etalénu alebo meradla v Case medzi kalibraciami
alebo overeniami, ak takyto etalon alebo meradlo pri vykone opravy urCenych
meradiel, pouziva,

» postup manipulacie s etalébnom alebo meradlom, ak ich pri vykone opravy a montaze
uréenych meradiel, pouZziva,

» postup manipulacie so zabezpeCovacou znaCkou opravara a docasnhou
zabezpelovacou znackou opravara alebo zabezpelovacou znackou montaznika,
ak ich pri vykone opravy a montaze uréenych meradiel, vyuziva,

» sposob kontroly zamestnancov pri vykone opravy a montaze ur€enych meradiel.

Na splnenie registratnej poziadavky sa hodnoti najma:

» pracovny postup, v ktorom su presne popisané jednotlivé etapy €innosti, ktora je
predmetom registracie (schvalovanie, vydavanie, oznaCovanie, vykonavanie zmien
a iné) vratane zodpovednosti pracovnikov,

» postup na evidenciu a manipulaciu so zabezpeCovacou znackou opravara
alebo s do€asnou zabezpefovacou znackou opravara; postup na opravu uréeného
meradla s uvedenim identifikacie meradla a rozsahu vykonanej opravy, ak je
predmetom ¢innosti oprava ur¢eného meradila,

» postup na evidenciu a manipulaciu so zabezpecovacou znackou montaznika; postup
na montaz ur€eného meradla s uvedenim identifikacie meradla a datumu vykonanej
montaze, ak je predmetom ¢innosti montaz ur¢eného meradia,

» postup na evidenciu a manipuléciu s plombovacimi klieStami vratane zodpovednosti
pracovnikov za manipulaciu so zabezpeCovacou znalkou opravara a docasnou
zabezpeCovacou znalkou opravara alebo zabezpelovacou znackou montaznika
a plombovacimi klieStami,

» postup pri vydani dokladu o oprave urCeného meradla alebo o montazi uréeného
meradla a odovzdani rovnopisu dokladu pouzivatefovi uréeného meradla,
ak o to poziada podla § 51 ods. 1 pism. d) zakona o metrolégii,
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» postupy na bezpecnu manipulaciu, prenasanie, ulozenie a pouzivanie etalénov
a meradiel (vratane zabezpeCenia pred zmenou technickych a metrologickych
charakteristik),

» Uplnost, vhodnost a zrozumitelnost pracovného postupu registrovanej c&innosti
pre jednotlivé druhy uréenych meradiel.

g) ma na vykon ¢&innosti, ktora je predmetom registracie, vyéleneni samostatnu
organizaénu jednotku, ktora je pri vykone c¢innosti, ktora je predmetom
registracie nestranna, nezaujata a objektivna

Prihlasovatel na registraciu musi predlozit dokumentaciu preukazujucu nestrannost,
objektivitu a nezaujatost zamestnancov prihlasovatela na registraciu.

Na splnenie registraénej poziadavky sa hodnoti najma:

» postavenie pracoviska RO v organizacnej Strukture; prihlasovatel na registraciu ma
na vykon opravy a montaze ur¢enych meradiel, vy€lenenu samostatnu organizacnu
jednotku, ktora je pri vykone registrovanej €innosti nestranna, nezaujata a objektivna,

» zodpovednost, pravomoci a vzajomné vztahy vSetkych pracovnikov (veducich
a odbornych) vratane zdrojov potrebnych na vykon ich €innosti,

» nestrannost vykonu ¢&innosti, objektivita a nezaujatost’ kontrolnych ukonov, vecnost
a nestrannost’ vypracuvanych dokumentov,

» opatrenia zabezpedujuce, aby pracovnici pracoviska RO boli nezavisli od akychkolvek
internych a externych obchodnych, finanénych alebo inych tlakov a vplyvov,
odmenovanie nesmie zavisiet od mnozstva alebo od vysledkov tychto vykonov.

h) uhradil naklady kontroly podla § 45 ods. 3 zakona o metrologii

Prinlasovatel na registraciu musi uhradit naklady suvisiace s kontrolou splnenia
registranych poZiadaviek podla § 45 ods. 3 zakona o metrologii.

3. Opis poziadaviek na dokumentovany systém prace na ¢innost’
montaze uréenych meradiel

3.1 Opis technického vybavenia na ¢innost’ montaze uréenych meradiel

Na vykonavanie Cinnosti montaze uréenych meradiel registrovana osoba vyuziva zakladné
montazne a servisné pristroje, ktoré umoznuju odbornu, bezpecnu a spolahliva instalaciu
meradiel.

Montazne naradie a pomocky:

» Rucné naradie — kluce, skrutkovade, klieSte, rezate a podobné bezné montazne
pomécky potrebné na upevnenie a osadenie meradiel.

Momentové klice a utahovacie pristroje — na presné dotiahnutie spojov v sulade
s poziadavkami vyrobcu a na zabezpecenie tesnosti pripojenia.

Naradie na demontaz pévodnych meradiel a upravu pripojovacich miest
(napr. rezacky potrubia, odhrotovacie nastroje).

Plombovacie pomécky - klieSste na plomby, plombovacie dréty, plomby
s identifikaCnym oznacenim.

Montazne podpery a drziaky — na bezpecné uchytenie meradiel pofas montaze
a manipulacie.

YV V VY V
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» Doplnkové naradie — ako prenosné lampy, malé prenosné stupne, manipulacné
pomdcky na ulahCenie prace v tazko pristupnych miestach,
> Osobné ochranné pracovné prostriedky (rukavice, okuliare, prilby, pracovna obuv).

3.2 Opis priestorov na ¢innost’ montaze uréenych meradiel

RO vykonava &innost montaze uréenych meradiel v priestoroch, ktoré spifiaju poZiadavky
na bezpecny a odborny vykon prace. Priestory su prispdsobené charakteru cinnosti
a zabezpecuju ochranu meradiel pred poskodenim alebo znehodnotenim.

Priestory zahffiaju:

» Administrativne pracovisko — miesto urené na vedenie evidencie, spracovanie
dokumentacie a uchovavanie zaznamov suvisiacich s montazou meradiel.

> Skladové priestory — uréené na ulozenie meradiel po demontazi, pred montazou
a plombovacieho materialu; priestory su suché, disté, s primeranou teplotou
a chranené pred prachom, vlhkostou a neopravnenym pristupom.

» Pripravné priestory —  vybavené  zakladnym montaznym naradim
a prisludenstvom, umoznujuce pripravu meradiel pred montaZzou (napr. vizualna
kontrola, osadenie prisluSenstva).

» Montazne priestory — opis priestorov montaze uréenych meradiel (napriklad montaz
na mieste pouzivania a podobne)

> Miesto pre udrzbu a kontrolu naradia — uréené na bezpecné ulozenie a pravidelnu
kontrolu montazneho naradia a plombovacich pomdcok.

VSeobecné poZiadavky na priestory:

priestory musia byt’ ¢isté, suché a dostatoéne osvetlené,

musia umoznovat’ bezpe¢nu manipulaciu s meradlami a ich sucast’ami,

musia byt’ chranené pred pristupom nepovolanych oséb,

skladovanie musi zabezpecovat’, aby sa meradld uchovavali v podmienkach
zodpovedajucich odporuéaniam vyrobcu.

YV VY

3.3 Opis pracovného postupu na ¢innost’ montaze uréenych meradiel

VSeobecny postup montaze uréenych meradiel:

-t

Priprava na montaz:

overenie objednavky a poziadaviek zakaznika,

kontrola podmienok na montaZnom mieste (pristup, bezpecnost, vhodné pripojovacie
miesto),

priprava potrebného technického vybavenia, naradia a plombovacieho materialu,
zabezpecenie pracoviska podla zasad BOZP a ochrany zdravia.

VV VYV

A

Kontrola meradla pred montazou:

» vizualna kontrola meradla (neporusenost, Cistota, kompletnost),
» overenie, Ci je meradlo platne overené (platna Uradna znacka alebo certifikat),
» porovnanie udajov (typ, vyrobné Cislo, rozsah merania) s dokumentaciou.
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Demontaz pévodného meradla (ak je to potrebné):

vypnutie alebo odstavenie privodu média (voda, plyn, elektrina),
bezpecna demontaz povodného meradia,
kontrola pripojovacich miest, vyCistenie alebo Uprava pripojného potrubia/inStalacie.

Y V V

P

Montaz nového meradla:

spravne osadenie meradla podla pokynov vyrobcu (orientacia, smer prietoku, poloha,
uchytenie),

upevnenie meradla a pripojenie na potrubie/instalaciu vhodnymi spojmi,

dodrzanie poziadaviek na tesnost’ a stabilitu,

nastavenie prisluSenstva (filtre, spatné klapky, svorky).

YVVV V

o

Skuska a overenie funkénosti:

kontrola tesnosti spojov a spravnej funkcie meradla,
skusobna prevadzka (napustenie vody, zapnutie plynu, pripojenie elektrickej siete),
vizualne a funk&né overenie podla druhu meradla.

YV VY

o

Zabezpecenie meradla proti neopravnenej manipulacii:

osadenie plomb na uréené miesta,
zaznamenanie Cisiel plomb do montazneho protokolu.

A\

™

Vypracovanie dokumentacie:

Y

vyplnenie montazneho protokolu (Udaje o meradle, datum montaze, Cisla plomb, stav
pocitadla, meno pracovnika),

odovzdanie dokladov pouzivatelovi uréeného meradla, resp. objednavatelovi,
zaevidovanie udajov do evidencie registrovanej osoby.

Y VY

3.4 Opis internych kontrol etalonov a meradiel vramci montaze uréenych
meradiel

RO vykonava pravidelné interné kontroly pouzivanych etalénov a meradiel v obdobi medzi
ich kalibraciami, overeniami alebo v ramci ich pouzivania.

Interné kontroly su zamerané na:

» vizualnu kontrolu — neporuSenost, Cistota, absencia mechanického poskodenia
alebo znamok neopravnenej manipulacie,

» funkénu skasku — zakladné overenie spravnosti ¢innosti meradla (napr. porovnanie
vysledku merania s inym referenénym meradlom podla stanoveného postupu),

» overenie uplnosti prisluSenstva a spravnosti oznacenia (vyrobné Cdislo,
overovacia znacka, Stitok o kalibracii),

» kontrolu podmienok skladovania a pouzivania (Ci su v sulade s odporucaniami
vyrobcu a neznizuju presnost merania).
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Organizacia zabezpecuje, ze:

> interné kontroly sa vykonavaju v pravidelnych intervaloch (napr. mesac¢ne
alebo pred kazdym pouzitim — podla vyznamu meradla),

» po vykonani kontroly sa vedie zadznam v prevadzkovej evidencii, ktory obsahuje
datum, vysledok kontroly a podpis pracovnika,

» v pripade zistenia odchylky alebo poskodenia je meradlo okamzite vyradené
z pouzivania a odoslané na mimoriadnu kalibraciu alebo opravu.

Cielom pravidelnych internych kontrol je zaistit, ze pouzivané etalony a meradla zostavaju
pocas celého obdobia medzi kalibraciami alebo overeniami funkéné, presné a spolahlivé.

3.5 Opis spodsobu riadenia dokumentacie na ¢&innost montaze uréenych
meradiel

RO zabezpecluje spravu a riadenie dokumentacie tak, aby bola v kazdom Case zabezpecena
jej uplnost, aktualnost, Citatelnost’ a dostupnost pre opravnené osoby.

1. Druhy dokumentacie:

» dokumenty vydané organmi Statnej spravy v oblasti metrolégie alebo autorizovanymi
osobami (osvedCenia o overeni, certifikaty o kalibracii, doklady o nadvaznosti),
interné predpisy a pracovné postupy registrovanej osoby,

zaznamy o vykonavanych montazach, internych kontrolach a udrzbe meradiel,
evidencie etaléonov a meradiel (zoznamy, intervaly kalibracii/overeni),

Skolenia pracovnikov a zaznamy o ich odbornej spdsobilosti.

YV VY

N

Uchovavanie dokumentacie:

dokumentacia sa uchovava v papierovej alebo elektronickej forme v priestoroch
registrovanej osoby,

musi byt zabezpecCena proti strate, poskodeniu alebo neopravnenej manipulacii,
pristup k dokumentacii maju iba poverené osoby,

zadznamy sa archivuju po dobu platnosti overenia ur€eného meradla a dalSie 3 roky
po skoncéeni platnosti overenia urCeného meradla alebo podlfa poziadaviek
osobitnych predpisov.

VVV V

w

Riadenie zmien a aktualizacia:

kazdy dokument ma byt oznaceny (€islo, verzia, datum vydania),

pri zmene alebo aktualizacii dokumentu sa pévodna verzia vyradi z pouzivania
a nahradi aktualnou,

za spravnost’ a aktualnost dokumentacie zodpoveda zastupca RO,

kazda zmena dokumentovaného systému prace RO musi byt schvalena UNMS SR
podfa § 51 ods. 1 pism. j) zdkona o metrolégii a zmeny sa moOzu uplatiiovat
az po schvaleni UNMS SR.

VV VYV

4. Dostupnost’ a pouzivanie:

> vSetky platné dokumenty musia byt dostupné pracovnikom, ktori ich pouzivaju
pri vykonavani ¢innosti,
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» pouzivanie neaktualnych alebo neuplnych dokumentov je zakazané a zarovefi musi
byt zabezpelené aby sa neaktualne alebo neuplné dokumenty nepouzivali,
» v pripade kontroly musi byt dokumentacia okamzite predlozena.

Ciefom riadenia dokumentacie je zabezpelit, aby &innosti spojené s montazou uréenych
meradiel boli vzdy vykonavané podla platnych a schvalenych postupov, a aby bolo mozné
spatne preukazat ich spravnost a sulad s poziadavkami zakona o metroldgii.

3.6 Opis manipulacie s etalbnom alebo meradlom vramci vykonu montaze
uréenych meradiel

RO pri vykone ¢&innosti pouziva etalony alebo meradla spésobom, ktory zabezpecuje ich
ochranu, presnost’ a spofahlivost.

Manipulacia zahfia tieto zakladné pravidla:

1. Skladovanie:

» etalony a meradlda sa uchovavaju v Cistych, suchych a bezpeénych priestoroch,
chranenych pred prachom, vihkostou a extrémnymi teplotami v sulade s predpismi
vyrobcu etalénov a meradiel,

» su ulozené tak, aby nedoslo k ich mechanickému poskodeniu alebo znehodnoteniu,

» pristup k nim maju iba poverené osoby.

2. Preprava:

» pri transporte sa pouzivaju vhodné ochranné obaly alebo puzdra,

» meradla a etalébny sa prepravuju tak, aby sa minimalizovalo riziko otrasov alebo

narazov.

3. Pouzivanie:

» meradla sa pouzivaju vyhradne vyskolenymi pracovnikmi a v sulade s navodom
vyrobcu,

» pred pouzitim sa vykona vizualna kontrola stavu a platnosti overenia alebo kalibracie,

» poCas merania sa dodrZiavaju odporu¢ané podmienky (teplota, vihkost, napajanie
a pod.),

» po pouZiti sa meradlo alebo etaldn odisti, skontroluje a bezpeéne uloZi.

4. Ochrana pred neopravnenym zasahom:

» ak su etalony alebo meradla opatrené plombou alebo overovacou znackou, je

zakazana akakolvek manipulacia, ktora by mohla viest k jej poruSeniu,
» v pripade zistenia poskodenia alebo odchylky sa zariadenie okamzite vyradi
Z pouZivania a zaeviduje.

Financované prostrednictvom programu
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3.7 Opis manipulacie so zabezpecovacimi znaékami v ramci vykonu montaze
uréenych meradiel

RO pouziva zabezpecovacie znacky pri montazi urCenych meradiel vylucne v sulade
s platnymi pravnymi predpismi a pravidlami stanovenymi UNMS SR.

1. Prevzatie a evidencia zabezpecovacich znaciek:

> vzor zabezpe&ovacie znadky su pridelené registrovanej osobe rozhodnutim UNMS
SR,

» kazda znacka je evidovana (Cislo, datum prevzatia, prideleny pracovnik),

» vedena je evidencna kniha zabezpeCovacich znaciek alebo elektronicka evidencia,

kde sa zaznamenava ich pouZitie.

2. Pouzivanie zabezpecéovacich znaciek:

» zabezpeCovacia znaCka sa pouziva vyhradne opravnenym pracovnikom —
montaznikom,

» aplikuje sa na urCené miesto uréeného meradla tak, aby branila neopravnenej
manipuldcii alebo zasahu do meradia,

» zabezpecovacia znaCka musi byt aplikovana Cisto, bez poskodenia a tak, aby bola
Citatelna,

» pri pouziti zabezpelovacej znacky sa do evidencie zaznamenava: datum, typ zasahu
(montaz), oznacenie ur¢eného meradla (typ, vyrobné ¢&islo), meno pracovnika.

3. Skladovanie a ochrana zabezpeéovacich znaciek:

» nepouzité zabezpeCovacie znacky sa uchovavaju v uzamknutych priestoroch
s obmedzenym pristupom,

» je zakazané ich neopravnené rozmnozovanie, poSkodzovanie alebo pouzivanie na iny
ucel,

» za stav a pouzivanie zabezpeCovacich znadiek zodpoveda zastupca RO.

4. Strata alebo poskodenie zabezpecovacej znacky:

» v pripade straty alebo poskodenia zabezpelovacej znalky sa tato skutoCnost
okamzite zaznamena do evidencie.

3.8 Opis spodsobu kontroly zamestnancov pri vykone montaze urcéenych
meradiel

RO zabezpeduje, aby c¢innosti spojené s montaZou uréenych meradiel vykonavali iba
odborne spdsobili pracovnici a aby bol ich vykon pravidelne kontrolovany.

1. Odborna spdésobilost’ zamestnancov:

kazdy pracovnik musi preukazat odbornu spésobilost podla poziadaviek zakona
o metroldgii,

o Skoleniach a skuSkach sa vedie evidencia, ktora sa pravidelne aktualizuje,
pracovnici su priebezne oboznamovani s legislativnymi zmenami, internymi postupmi
a technickymi poziadavkami.

VV VYV
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Priebezna kontrola vykonu €innosti:

kontrola sa vykonava prostrednictvom priameho dohfadu nad pracou pracovnikov,
nahodnou kontrolou vybranych vykonov (napr. namontované uréené meradlo),
porovhanim evidovanych udajov (napr. &islo znalky, datum zasahu, zaznam
v protokole) s realnym stavom.

Y V VYV

3. Periodické hodnotenie zamestnancov:

» pravidelne (napr. raz ro¢ne) sa hodnoti odborna uroven a dodrziavanie internych
predpisov,

» vysledky hodnotenia sa zaznamenavaju a mdézu byt podkladom pre opakované
Skolenia alebo prijatie napravnych opatreni.

4. Postup pri zisteni nedostatkov:
» v pripade zistenia nespravneho postupu pracovnika sa vykona napravné opatrenie
(napr. opatovné Skolenie, kontrola dalSej prace),
» zavazné poruSenia predpisov sa rieSia disciplinarne a pracovnik méze byt pozbaveny
opravnenia vykonavat montaz ur¢enych meradiel.
Cielom kontroly zamestnancov je zabezpeclit, Zze vSetky cCinnosti RO suU vykonavané

kvalifikovanymi a zodpovednymi pracovnikmi, ¢im sa garantuje spravnost montaze uréenych
meradiel a dovera v ich presnost merania.

4. Opis poziadaviek na dokumentovany systém prace na ¢innost’
opravy uréenych meradiel

4.1 Opis technického vybavenia na €innost’ opravy uréenych meradiel

RO disponuje technickym vybavenim, ktoré umozriuje bezpecné, odborné a spolahlivé
vykonavanie opravy urcenych meradiel.

1. Opravarenské a servisné naradie

» pracovné stoly a montazne stolice na opravu meradiel,

> $pecialne servisné naradie podla druhu meradiel (napr. kfi¢e na demontaz krytov,
extraktory, vytahovacie pripravky),

> drobné dielenské pristroje — zveraky, lisy alebo pripravky na uvofnenie a upevnenie
Casti meradla,

> Cistiace a udrzbové prostriedky — kefky, CistiCe, maziva a tesniace materialy.

2. SkuSobné a kontrolné zariadenia

> kontrolné meradla a pristroje — kalibrované alebo overené, urCené na kontrolu
spravnej funkcie meradiel po montazi alebo oprave,

» podla typu meradla: prietokové skuSobné zariadenia, tlakové skuSobné zariadenia,
elektrické skuSobné pristroje (multimeter, analyzator),

» zariadenia musia mat’ platné doklady o kalibracii alebo overeni v ustanovenych
intervaloch.

3. Softvérové a diagnostické vybavenie
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» konfiguraény a servisny softvér vyrobcu meradiel,
> pocitatové vybavenie (notebook/tablet) s rozhraniami na komunikaciu
s meradlami (USB, opticka sonda, infraéervené rozhranie).

4. Ochranné a doplnkové vybavenie

» osobné ochranné pracovné prostriedky (rukavice, okuliare, prilby, pracovna obuv),
> prenosné osvetlenie a d'alSie pomécky podla charakteru pracoviska.

4.2 Opis priestorov na €innost’ opravy uréenych meradiel

RO vykonava &innost opravy uréenych meradiel v priestoroch, ktoré spifiaju poziadavky
na bezpeCny a odborny vykon prace. Priestory su prispdsobené charakteru ¢&innosti
a zabezpecuju ochranu meradiel pred poskodenim alebo znehodnotenim.

Priestory zahfhaju:

» Administrativne priestory - urené na vedenie evidencie o opravach a montazach,
spracovanie dokumentacie, uchovavanie zaznamov a protokolov.

» Skladové priestory - vyhradené miesto na uloZenie novych, opravenych
a vyradenych meradiel; sklad je Cisty, suchy, vetrany a chraneny pred vihkostou,
prachom a neopravnenym pristupom.

» Opravarenska dielna - musi byt dostatocne osvetlena, vetrana a udrZiavana
v Cistote, aby bolo mozné vykonavat presnu a odbornu pracu a zaroven ma byt
vybavené pracovnymi stolmi, montaznymi stojanmi, servisnym naradim a pristrojmi
potrebnymi na demontaz, vymenu alebo opravu jednotlivych ¢asti meradla.

» Miesto pre kontrolu a udrzbu naradia - zabezpeluje bezpelné uloZenie
montazneho a opravarenského naradia, pravidelnu kontrolu jeho technického stavu
a dostupnost pri vykone Cinnosti.

VSeobecné poziadavky na priestory:

» musia umoznovat’ bezpe¢nu manipulaciu s meradlami,

» musia byt Cisté, suché, osvetlené a chranené pred pristupom nepovolanych
0soOb,

» skladovacie podmienky musia zodpovedat’ poziadavkam vyrobcu meradiel,

» musi byt zabezpec¢ena ochrana meradiel a plomb proti poSkodeniu, strate
alebo neopravnenej manipulacii.

4.3 Opis pracovného postupu na ¢innost’ opravy uréenych meradiel

VSeobecny pracovny postup na opravu uréenych meradiel:

-t

. Priprava na opravu:

prijatie meradla na opravu a vystavenie prijimacieho dokladu,

vizualna kontrola meradla — identifikacia vyrobného &isla, typu a stavu plomb,
zaznamenanie udajov o zakaznikovi a o zistenych zavadach,

bezpeclné uskladnenie meradla do doby vykonania opravy.

YV VY
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Diagnostika a posudenie stavu:

kontrola celistvosti meradla a prislusenstva,
overenie mechanického a elektrického stavu (podla druhu meradia),
uréenie rozsahu potrebnej opravy a vyber vhodného postupu.

Y V V

3. Demontaz meradla alebo jeho €asti:

» odstranenie  plomb  (zaevidovanie ich  posSkodenia alebo  odstranenia
do dokumentacie),

» bezpeéné rozobratie meradla alebo jeho &asti ur€enych na opravu,

» triedenie komponentov podla toho, €i su uréené na vymenu, opravu alebo opatovné
pouzitie.

4. Oprava a vymena cCasti:

» vymena poskodenych alebo opotrebovanych dielov za originalne alebo schvalené

nahradné diely,

oprava drobnych zavad (napr. Cistenie, mazanie, nastavenie),
dodrzanie technologickych postupov stanovenych vyrobcom meradia,
kontrola bezpecnosti a spolahlivosti vykonanej opravy.

Y VYV

o

Zlozenie a funkéna skuska:

spatna montaz opravenych &asti a kompletné zostavenie uréeného meradia,

funkéné odskusanie — &i uréené meradlo pracuje v sulade so Specifikaciou,

kontrola tesnosti, elektrickej bezpecnosti alebo inych funkénych parametrov
podla druhu uréeného meradla,

nastavenie meradla za ucelom dosiahnutia zhody uréeného meradla v pouzivani
s technickymi a metrologickymi charakteristikami a konstrukEnymi poziadavkami
pre dany druh uréeného meradla

Y VYV

A\

6. Zabezpecenie meradla:

» osadenie novych plomb na ur€ené miesta,

» zaznamenanie Cisel plomb a dalSich identifikacnych udajov do protokolu, pripadne
udaje o =zabezpeCeni uréeného meradla doCasnou zabezpeCovacou znackou
opravara.

N

Dokumentacia a evidovanie:

vyhotovenie protokolu o oprave, ktory obsahuje uUdaje o zakaznikovi, meradle,
vykonanych pracach a pouzitych dieloch,

zaevidovanie opravy do internej evidencie registrovanej osoby,

odovzdanie meradla zdkaznikovi spolu s prislusnou dokumentaciou.

VvV VY
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4.4 Opis metrologickej nadvaznosti pouzivanych etalénov a meradiel

RO je povinna viest a uchovavat doklady, ktoré preukazuju nadvaznost etaldonov
alebo meradiel pouzivanych pri vykone opravy uréenych meradiel.

Tieto doklady zahffaju najma:

> Certifikaty o kalibracii vydaneé akreditovanym kalibracnym laboratériom,
» Certifikaty o overeni uréenych meradiel vydané SMU alebo autorizovanou
osobou,

» Zaznamy o intervaloch platnosti kalibracie alebo overenia jednotlivych etalénov
alebo meradiel.

Doklady musia byt

> aktudlne a platné po celé obdobie pouzivania etalénu alebo meradla,

» uchovavané v papierovej alebo elektronickej forme, tak aby boli kedykol'vek
dostupné pouzivatelovi uréeného meradla, pripadne pre kontrolné organy
Statnej spravy,

> prehladne vedené v zozname etalénov a pouzivanych meradiel, ktory obsahuje

udaje o type, vyrobnom ¢isle, datume kalibracie alebo overenia a dobe
platnosti.

4.5 Opis internych kontrol etalénov a meradiel vramci opravy uréenych
meradiel

RO vykonava pravidelné interné kontroly pouzivanych etalénov a meradiel v obdobi medzi
ich kalibraciami, overeniami alebo v ramci ich pouZivania.

Interné kontroly su zamerané na:

» vizualnu kontrolu — neporuSenost, Cistota, absencia mechanického poskodenia
alebo znamok neopravnenej manipulacie,

» funkénu skusku — zakladné overenie spravnosti ¢innosti meradla (napr. porovnanie
vysledku merania s inym referenénym meradlom podla stanoveného postupu),

» overenie Uuplnosti prislusenstva a spravnosti oznaéenia (vyrobné d&islo,
overovacia znacka, Stitok o kalibracii),

» kontrolu podmienok skladovania a pouzivania (Ci su v sulade s odporucaniami
vyrobcu a neznizuju presnost’ merania).

Organizacia zabezpecuje, Ze:

» interné kontroly sa vykonavaju v pravidelnych intervaloch (napr. mesaéne
alebo pred kazdym pouzitim — podla vyznamu meradia),

» po vykonani kontroly sa vedie zaznam v prevadzkovej evidencii, ktory obsahuje
datum, vysledok kontroly a podpis pracovnika,

» v pripade zistenia odchylky alebo poskodenia je meradlo okamzite vyradené
z pouzivania a odoslané na mimoriadnu kalibraciu alebo opravu.

Cielom pravidelnych internych kontrol je zaistit, Ze pouzivané etalény a meradla zostavaju
pocas celého obdobia medzi kalibraciami alebo overeniami funkéné, presné a spofahlivé.
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4.6 Opis sposobu riadenia dokumentacie na ¢innost’ opravy uréenych meradiel

RO zabezpecuje spravu a riadenie dokumentacie tak, aby bola v kazdom Case zabezpelena
jej uplnost, aktualnost, Citatelnost’ a dostupnost pre opravnené osoby.

1. Druhy dokumentacie:

dokumenty vydané organmi Statnej spravy v oblasti metrologie alebo autorizovanymi
osobami (osvedCenia o overeni, certifikaty o kalibracii, doklady o nadvaznosti),
interné predpisy a pracovné postupy registrovanej osoby,

zaznamy o vykonavanych montazach, opravach, internych kontrolach a udrzbe
meradiel,

evidencie etaldénov a meradiel (zoznamy, intervaly kalibracii/overeni),

Skolenia pracovnikov a zaznamy o ich odbornej spdsobilosti.

YV VV VYV

N

Uchovavanie dokumentacie:

dokumentacia sa uchovava v papierovej alebo elektronickej forme v priestoroch
registrovanej osoby,

musi byt zabezpecena proti strate, poSkodeniu alebo neopravnenej manipulacii,
pristup k dokumentacii maju iba poverené osoby,

zadznamy sa archivuju po dobu najmenej 5 rokov alebo podla poZiadaviek osobitnych
predpisov.

VVV V

el

Riadenie zmien a aktualizacia:

kazdy dokument ma byt oznaceny (€islo, verzia, datum vydania),

pri zmene alebo aktualizacii dokumentu sa pévodna verzia vyradi z pouzivania
a nahradi aktualnou,

za spravnost a aktualnost dokumentacie zodpoveda zastupca RO,

kazd4d zmena dokumentovaného systému prace RO musi byt schvalena UNMS SR
podla § 51 ods. 1 pism. j) zdkona o metroldégii a zmeny sa modzZu uplatfiovat
aZ po schvaleni UNMS SR.

YV VY

4. Dostupnost’ a pouzivanie:

> vSetky platné dokumenty musia byt dostupné pracovnikom, ktori ich pouzivaju
pri vykonavani ¢innosti,

» pouZzivanie neaktualnych alebo neuplnych dokumentov je zakazané,

» v pripade kontroly musi byt dokumentacia okamzite predlozena.

Ciefom riadenia dokumentacie je zabezpecit, aby Cinnosti spojené s opravou a montazou

uréenych meradiel boli vzdy vykonavané podfa platnych a schvalenych postupov, a aby bolo

mozne spatne preukazat ich spravnost a sulad s poziadavkami zakona o metroldgii.
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4.7 Opis postupu manipulacie s etalbonom alebo meradlom vramci vykonu
opravy uréenych meradiel

RO pri vykone ¢&innosti pouZiva etalény alebo meradla spésobom, ktory zabezpecuje ich
ochranu, presnost’ a spolahlivost.

Manipulacia zahfia tieto zakladné pravidla:

-t

. Skladovanie:

etalony a meradla sa uchovavaju v Cistych, suchych a bezpeénych priestoroch,
chranenych pred prachom, vihkostou a extrémnymi teplotami,

su ulozené tak, aby nedoslo k ich mechanickému poskodeniu alebo znehodnoteniu,
pristup k nim maju iba poverené osoby.

YV V

N

Preprava:

pri transporte sa pouzivaju vhodné ochranné obaly alebo puzdra,

meradla a etalény sa prepravuju tak, aby sa minimalizovalo riziko otrasov alebo
narazov,

pocCas prepravy je zabezpecena ich identifikacia (Stitok, oznacenie).

Y VYV

i

Pouzivanie:

Y

meradla sa pouzivaju vyhradne vyskolenymi pracovnikmi a v sulade s navodom
vyrobcu,

pred pouzitim sa vykona vizualna kontrola stavu a platnosti overenia alebo kalibracie,
poCas merania sa dodrziavaju odporuc¢ané podmienky (teplota, vlihkost, napajanie
a pod.),

po pouziti sa meradlo alebo etaldn ocisti, skontroluje a bezpeéne ulozi.

Y VY

\4

4. Ochrana pred neopravnenym zasahom:

A\

ak su etalény alebo meradla opatrené plombou alebo overovacou znackou, je
zakazana akakolvek manipulacia, ktora by mohla viest k jej poruSeniu,

» v pripade zistenia poSkodenia alebo odchylky sa zariadenie okamzite vyradi
Z pouzivania a zaeviduje.

4.8 Opis manipulacie so zabezpecovacimi znackami v ramci vykonu opravy
uréenych meradiel

RO pouziva zabezpeCovacie znacky pri oprave a montazi urCenych meradiel vyluCne
v sulade s platnymi pravnymi predpismi a pravidlami stanovenymi UNMS SR.

1. Prevzatie a evidencia zabezpecovacich znaciek:

zabezped&ovacie znacky su pridelené registrovanej osobe rozhodnutim UNMS SR,
kazda zabezpelovacia znaCka je evidovana (Cislo, datum prevzatia, prideleny
pracovnik),

vedena je evidencna kniha zabezpecovacich znacliek alebo elektronicka evidencia,
kde sa zaznamendva ich pouZitie.

. . ’ URAD PRE NORMALIZACIU,
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2. Pouzivanie zabezpecovacich znaciek:

» zabezpecCovacia znacka sa pouziva vyhradne opravnenym pracovnikom — opravarom,

» aplikuje sa na urCené miesto uréeného meradla tak, aby branila neopravnene;j
manipulacii alebo zasahu do meradla (podla udajov v typovom schvaleni uréeného
meradla),

» zabezpecCovacia znacka musi byt aplikovana Cisto, bez poskodenia a tak, aby bola
Citatelna,

> pri pouziti zabezpeCovacej znacky sa do evidencie zaznamenava: datum, typ zasahu
(oprava), oznacenie uréeného meradla (typ, vyrobné €islo), meno pracovnika.

3. Skladovanie a ochrana zabezpecovacich znaciek:

» nepouZité zabezpelCovacie znaCky sa uchovavaju v uzamknutych priestoroch
s obmedzenym pristupom,

» je zakazané ich neopravnené rozmnoZzZovanie, poSkodzovanie alebo pouZivanie
na iny ucel,

» za stav a pouZivanie zabezpe€ovacich znaliek zodpoveda povereny pracovnik
(napr. zastupca RO),

» v pripade pridelenia do¢asnej zabezpeCovacej znaCky opravara je potrebné mat opis

skladovania, ochrany a manipulacie s do€asnou zabezpelovacou znackou opravara.
4. Strata alebo poskodenie zabezpeéovacej znacky:
» v pripade straty alebo poskodenia zabezpelovacej znalky sa tato skutolnost

okamzite zaznamena do evidencie.

4.9 Opis sposobu kontroly zamestnancov pri vykone ¢innosti opravy uréenych
meradiel

RO zabezpecuje, aby €innosti spojené s opravou uréenych meradiel vykonavali iba odborne
sposobili pracovnici a aby bol ich vykon pravidelne kontrolovany.

1. Odborna spésobilost’ zamestnancov:

» kazdy pracovnik musi preukazat odbornu spdsobilost podfa poZiadaviek zakona
0 metroldgii,

» o Skoleniach a skuskach sa vedie evidencia, ktora sa pravidelne aktualizuje,

» pracovnici su priebezne oboznamovani s legislativnymi zmenami, internymi postupmi
a technickymi poziadavkami.

2. Priebezna kontrola vykonu €innosti:

» kontrola sa vykonava prostrednictvom priameho dohladu nad pracou pracovnikov,

» nahodnou kontrolou vybranych vykonov (napr. opravené alebo namontované uréené
meradlo),

» porovnanim evidovanych udajov (napr. Cislo znacky, datum zasahu, zaznam

v protokole) s redlnym stavom.
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3. Periodické hodnotenie zamestnancov:

» pravidelne (napr. raz ro€ne) sa hodnoti odborna uroveni a dodrziavanie internych
predpisov,

» vysledky hodnotenia sa zaznamenavaju a mdézu byt podkladom pre opakované
Skolenia alebo prijatie napravnych opatreni.

4. Postup pri zisteni nedostatkov:

» v pripade zistenia nespravneho postupu pracovnika sa vykona napravné opatrenie
(napr. opatovné Skolenie, kontrola daldej prace),

» zavazneé poruSenia predpisov sa rieSia disciplinarne a pracovnik méze byt pozbaveny
opravnenia vykonavat opravu uréenych meradiel.

Ciefom kontroly zamestnancov je zabezpedit, Ze vSetky C€innosti RO su vykonavané

kvalifikovanymi a zodpovednymi pracovnikmi, ¢im sa garantuje spravnost opravy uréenych
meradiel a dévera v ich presnost merania.

5. Opis poziadaviek na dokumentovany systém prace na ¢innost’
opravy a montaze uréenych meradiel

5.1 Opis technického vybavenia na c¢innost’ opravy a montaze uréenych
meradiel

RO disponuje technickym vybavenim, ktoré umozrniuje bezpecné, odborné a spolahlivé
vykonavanie opravy a montaze ur€enych meradiel.

1. MontazZne naradie a pombécky

> zakladné ru¢né naradie — skrutkovace, kfuce, klieste, rezaCe potrubi, odhrotovacie
nastroje, kladiva,

» momentové kluce a utahovacie pristroje — na dodrzanie predpisaného dotiahnutia
spojov,

> tesniace a plombovacie pomécky — plombovacie klieSte, droty a plomby
s evidenénym Cislom,

» montazne stojany, podpery a drziaky — na bezpe&nu manipulaciu po¢as osadenia
meradla,

» manipulaéné a transportné pomaécky — kufre, boxy, voziky.

2. Opravarenské a servisné naradie
» pracovné stoly a montazne stolice na opravu meradiel,

> $pecialne servisné naradie podla druhu meradiel (napr. kfu¢e na demontaz krytov,
extraktory, vytahovacie pripravky),

» drobné dielenské pristroje — zveraky, lisy alebo pripravky na uvolnenie a upevnenie
¢asti meradla,

> Cistiace a udrzbové prostriedky — kefky, CistiCe, maziva a tesniace materialy.
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3. SkusSobné a kontrolné zariadenia

kontrolné meradla a pristroje — kalibrované alebo overené, uréené na kontrolu
spravnej funkcie meradiel po montazi alebo oprave,

podla typu meradla: prietokové skuSobné zariadenia, tlakové skuSobné zariadenia,
elektrické skusobné pristroje (multimeter, analyzator),

zariadenia musia mat’ platné doklady o kalibracii alebo overeni v ustanovenych
intervaloch.

Y vV VY

4. Softvérové a diagnostické vybavenie

konfiguraény a servisny softvér vyrobcu meradiel,
pocitacové vybavenie (notebook/tablet) s rozhraniami na komunikaciu
s meradlami (USB, opticka sonda, infracervené rozhranie).

Y VY

5. Ochranné a doplnkové vybavenie

» osobné ochranné pracovné prostriedky (rukavice, okuliare, prilby, pracovna obuv),
> prenosné osvetlenie a d'alSie pomécky podla charakteru pracoviska.

5.2 Opis priestorov na €¢innost’ opravy a montaze uréenych meradiel

RO vykonava &innost opravy a montaze uréenych meradiel v priestoroch, ktoré spifiaju
poziadavky na bezpecny a odborny vykon prace. Priestory su prispésobené charakteru
¢innosti a zabezpecuju ochranu meradiel pred poskodenim alebo znehodnotenim.

Priestory zahfhaju:

» Administrativne priestory - urené na vedenie evidencie o opravach a montazach,
spracovanie dokumentacie, uchovavanie zaznamov a protokolov.

» Skladové priestory - vyhradené miesto na uloZenie novych, opravenych
a vyradenych meradiel; sklad je Cisty, suchy, vetrany a chraneny pred vihkostou,
prachom a neopravnenym pristupom.

» Montazne priestory — priestory su prispésobené na bezpeCnu manipulaciu a pripravu
meradiel pred samotnou montédZou a su vybavené zakladnym naradim a pomdckami
umozfujucimi odbornu instalaciu meradiel u odberatela alebo v dielni.

» Opravarenska dielna - musi byt dostatoCne osvetlena, vetrana a udrziavana
v Cistote, aby bolo mozné vykonavat presnu a odbornu pracu a zarovein ma byt
vybavené pracovnymi stolmi, montaznymi stojanmi, servisnym naradim a pristrojmi
potrebnymi na demontaz, vymenu alebo opravu jednotlivych ¢asti meradia.

» Miesto pre kontrolu a udrzbu naradia - zabezpeluje bezpelné uloZenie
montazneho a opravarenského naradia, pravidelnu kontrolu jeho technického stavu
a dostupnost pri vykone Cinnosti.

VSeobecné poziadavky na priestory:

» musia umoznovat’ bezpeénu manipulaciu s meradlami,
» musia byt Cisté, suché, osvetlené a chranené pred pristupom nepovolanych
osob,
» skladovacie podmienky musia zodpovedat’ poziadavkam vyrobcu meradiel,
> musi byt zabezpecenad ochrana meradiel a plomb proti poSkodeniu, strate
alebo neopravnenej manipulacii.
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5.3 Opis pracovného postupu na ¢innost’ opravy a montaze uréenych meradiel

V8eobecny postup montaze uréenych meradiel:

-

. Priprava na montaz:

overenie objednavky a poziadaviek zakaznika,

kontrola podmienok na montaznom mieste (pristup, bezpecnost, vhodné pripojovacie
miesto),

priprava potrebného technického vybavenia, naradia a plombovacieho materialu,
zabezpeclenie pracoviska podla zasad BOZP a ochrany zdravia.

YV VY

N

Kontrola meradla pred montazou:

vizualna kontrola meradla (neporusenost, Cistota, kompletnost),
overenie, €i je meradlo platne overené (platna uradna znacka alebo certifikat),
porovnanie Udajov (typ, vyrobné Cislo, rozsah merania) s dokumentaciou.

YV VYV

g

Demontaz pévodného meradla (ak je to potrebné):

vypnutie alebo odstavenie privodu média (voda, plyn, elektrina),
bezpe&na demontaz pévodného meradia,
kontrola pripojovacich miest, vyCistenie alebo Uprava pripojného potrubia/inStalacie.

Y V V

o

Montaz nového meradla:

Y

spravne osadenie meradla podla pokynov vyrobcu (orientacia, smer prietoku, poloha,
uchytenie),

upevnenie meradla a pripojenie na potrubie/intalaciu vhodnymi spojmi,

dodrzanie poziadaviek na tesnost a stabilitu,

nastavenie prisluSenstva (filtre, spatné klapky, svorky).

YV VYV

o

Skuska a overenie funkénosti:

kontrola tesnosti spojov a spravnej funkcie meradla,
skuSobna prevadzka (napustenie vody, zapnutie plynu, pripojenie elektrickej siete),
vizualne a funkéné overenie podla druhu meradia.

Y V VY

o

Zabezpecenie meradla proti neopravnenej manipulacii:

osadenie plomb na urCené miesta,
zaznamenanie Cisiel plomb do montazneho protokolu.

Y VY

™

Vypracovanie dokumentacie:

Y

vyplnenie montédZzneho protokolu (udaje o meradle, datum montaze, Cisla plomb,
meno pracovnika),

» odovzdanie dokladov zakaznikovi,

» zaevidovanie Udajov do evidencie registrovanej osoby.
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V8eobecny pracovny postup na opravu uréenych meradiel:

-t

. Priprava na opravu:

prijatie meradla na opravu a vystavenie prijimacieho dokladu,

vizualna kontrola meradla — identifikacia vyrobného C&isla, typu a stavu plomb,
zaznamenanie udajov o zakaznikovi a o zistenych zavadach,

bezpecné uskladnenie meradla do doby vykonania opravy.

YVVY

N

Diagnostika a posudenie stavu:

kontrola celistvosti meradla a prisluSenstva,
overenie mechanického a elektrického stavu (podla druhu meradia),
uréenie rozsahu potrebnej opravy a vyber vhodného postupu.

Y V V

3. Demontaz meradla alebo jeho €asti:

» odstranenie  plomb  (zaevidovanie ich  poSkodenia alebo  odstranenia
do dokumentécie),

» bezpecné rozobratie meradla alebo jeho ¢asti ur¢enych na opravu,

» triedenie komponentov podla toho, i su ur€ené na vymenu, opravu alebo opatovné
pouzitie.

4. Oprava a vymena casti:

» vymena poskodenych alebo opotrebovanych dielov za originalne alebo schvalené

nahradné diely,

oprava drobnych zavad (napr. Cistenie, mazanie, nastavenie),
dodrzanie technologickych postupov stanovenych vyrobcom meradla,
kontrola bezpec€nosti a spolahlivosti vykonanej opravy.

YV VY

o

Zlozenie a funkéna skuska:

spatna montaz opravenych Casti a kompletné zostavenie uréeného meradia,

funk&né odskusanie — &i uréené meradlo pracuje v sulade so Specifikaciou,

kontrola tesnosti, elektrickej bezpecnosti alebo inych funkénych parametrov
podla druhu uréeného meradla,

nastavenie meradla za ucelom dosiahnutia zhody ureného meradla v pouzivani
s technickymi a metrologickymi charakteristikami a kon&trukénymi poZiadavkami
pre dany druh uréeného meradla

Y V VY

A\

6. Zabezpecenie meradla:

» osadenie novych plomb na ur€ené miesta,

» zaznamenanie Cisel plomb a dalSich identifikaénych Udajov do protokolu, pripadne
Udaje o zabezpeCeni urleného meradla dodasnou zabezpelovacou znackou
opravara.

7. Dokumentacia a evidovanie:

» vyhotovenie protokolu o oprave, ktory obsahuje udaje o zakaznikovi, meradle,
vykonanych pracach a pouzitych dieloch,

. i . URAD PRE NORMALIZACIU,
Flnanc_ovan’ev pros’,trednlctvom programu 30 METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Rozvoja skusobnictva a metrolégie ‘ SLOVENSKE) REPUBLIKY



s
Mo
(‘r.ﬂ Asociacia tachografarov Slovenska. o.z.

» zaevidovanie opravy do internej evidencie registrovanej osoby,
» odovzdanie meradla zakaznikovi spolu s prislusnou dokumentaciou.

5.4 Opis metrologickej nadvaznosti pouzivanych etalénov a meradiel

RO je povinna viest a uchovavat doklady, ktoré preukazuju nadvaznost etaldonov
alebo meradiel pouzivanych pri vykone opravy ur€enych meradiel.

Tieto doklady zahffaju najma:

> Certifikaty o kalibracii vydané akreditovanym kalibracnym laboratoriom,
> Certifikaty o overeni uréenych meradiel vydané SMU alebo autorizovanou
osobou,

» Zaznamy o intervaloch platnosti kalibracie alebo overenia jednotlivych etalénov
alebo meradiel.

Doklady musia byt

> aktudlne a platné po celé obdobie pouzivania etalénu alebo meradla,

» uchovavané v papierovej alebo elektronickej forme, tak aby boli kedykolvek
dostupné pouzivatelovi uréeného meradla, pripadne pre kontrolné organy
Statnej spravy,

> prehladne vedené v zozname etalénov a pouzivanych meradiel, ktory obsahuje
udaje o type, vyrobnom ¢isle, datume kalibracie alebo overenia a dobe
platnosti.

5.5 Opis internych kontrol etalonov a meradiel v ramci opravy a montaze
uréenych meradiel

RO vykonava pravidelné interné kontroly pouzivanych etalénov a meradiel v obdobi medzi
ich kalibraciami, overeniami alebo v ramci ich pouzivania.

Interné kontroly su zamerané na:

» vizualnu kontrolu — neporuSenost, Cistota, absencia mechanického poskodenia
alebo znamok neopravnenej manipulacie,

» funkénu skusku — zakladné overenie spravnosti ¢innosti meradla (napr. porovnanie
vysledku merania s inym referenénym meradlom podla stanoveného postupu),

» overenie Uuplnosti prisluSsenstva a spravnosti oznacenia (vyrobné d&islo,
overovacia znacka, Stitok o kalibracii),

> kontrolu podmienok skladovania a pouzivania (Ci su v sulade s odporucaniami
vyrobcu a neznizuju presnost’ merania).

Organizacia zabezpecuije, Ze:

> interné kontroly sa vykonavaju v pravidelnych intervaloch (napr. mesac€ne
alebo pred kazdym pouzitim — podla vyznamu meradila),

> po vykonani kontroly sa vedie zaznam v prevadzkovej evidencii, ktory obsahuje
datum, vysledok kontroly a podpis pracovnika,
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» v pripade zistenia odchylky alebo poskodenia je meradlo okamzite vyradené
z pouzivania a odoslané na mimoriadnu kalibraciu alebo opravu.

Ciefom pravidelnych internych kontrol je zaistit, ze pouzivané etalony a meradla zostavaju
pocas celého obdobia medzi kalibraciami alebo overeniami funkéné, presné a spolahlivé.

5.6 Opis sposobu riadenia dokumentacie na ¢innost’ opravy a montaze
uréenych meradiel

RO zabezpecluje spravu a riadenie dokumentacie tak, aby bola v kazdom Case zabezpelena
jej uplnost, aktualnost, Citatelnost’ a dostupnost pre opravnené osoby.

1. Druhy dokumentacie:

» dokumenty vydané organmi S$tatnej metrologickej sluzby alebo autorizovanymi
osobami (osvedCenia o overeni, certifikaty o kalibracii, doklady o nadvaznosti),
interné predpisy a pracovné postupy registrovanej osoby,

zaznamy o vykonavanych montazach, opravach, internych kontrolach a udrzbe
meradiel,

evidencie etaldbnov a meradiel (zoznamy, intervaly kalibracii/overeni),

Skolenia pracovnikov a zaznamy o ich odbornej spdsobilosti.

YV VY

N

Uchovavanie dokumentacie:

Y

dokumentacia sa uchovava v papierovej alebo elektronickej forme v priestoroch
registrovanej osoby,

musi byt zabezpeCena proti strate, poSkodeniu alebo neopravnenej manipulacii,
pristup k dokumentacii maju iba poverené osoby,

zaznamy sa archivuju po dobu najmenej 5 rokov alebo podla poziadaviek osobitnych
predpisov.

Y VYV

g

Riadenie zmien a aktualizacia:

kazdy dokument ma byt oznaceny (€islo, verzia, datum vydania),

pri zmene alebo aktualizacii dokumentu sa pbvodna verzia vyradi z pouzivania
a nahradi aktualnou,

za spravnost a aktualnost dokumentacie zodpoveda povereny pracovnik
(napr. veduci technik alebo metroldg),

kazda zmena dokumentovaného systému prace RO musi byt schvalena UNMS SR
podla § 51 ods. 1 pism. j) zdkona o metroldégii a zmeny sa moézZu uplatfiovat
aZ po schvaleni UNMS SR.

A\

Y VY

4. Dostupnost’ a pouzivanie:

» vSetky platné dokumenty musia byt dostupné pracovnikom, ktori ich pouzivaju
pri vykonavani ¢innosti,

» pouzivanie neaktualnych alebo neuplnych dokumentov je zakazané,

» v pripade kontroly musi byt dokumentacia okamzZite predloZena.

Ciefom riadenia dokumentacie je zabezpedit, aby Cinnosti spojené s opravou a montazou
uréenych meradiel boli vzdy vykonavané podfa platnych a schvalenych postupov, a aby bolo
mozne spatne preukazat ich spravnost a sulad s poZiadavkami zakona o metrolégii.
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5.7 Opis postupu manipulacie s etalonom alebo meradlom vramci vykonu
opravy a montaze uréenych meradiel

RO pri vykone ¢innosti pouziva etalény alebo meradla spdsobom, ktory zabezpecuje
ich ochranu, presnost a spolahlivost.

Manipulacia zahfia tieto zakladné pravidla:

-t

. Skladovanie:

etalony a meradla sa uchovavaju v Cdistych, suchych a bezpeénych priestoroch,
chranenych pred prachom, vihkostou a extrémnymi teplotami,

su uloZené tak, aby nedoslo k ich mechanickému poskodeniu alebo znehodnoteniu,
pristup k nim maju iba poverené osoby.

YV V

N

Preprava:

pri transporte sa pouzivaju vhodné ochranné obaly alebo puzdra,

meradla a etalény sa prepravuju tak, aby sa minimalizovalo riziko otrasov alebo
narazov,

pocCas prepravy je zabezpecena ich identifikacia (Stitok, oznacenie).

Y VYV

L

Pouzivanie:

Y

meradla sa pouzivaju vyhradne vyskolenymi pracovnikmi a v sulade s navodom
vyrobcu,

pred pouzitim sa vykona vizualna kontrola stavu a platnosti overenia alebo kalibracie,
poCas merania sa dodrziavaju odporu€ané podmienky (teplota, vihkost, napajanie
a pod.),

po pouziti sa meradlo alebo etaldn ocisti, skontroluje a bezpeéne ulozi.

Y VY

A\

4. Ochrana pred neopravnenym zasahom:

A\

ak su etalény alebo meradla opatrené plombou alebo overovacou znackou, je
zakazana akakolvek manipulacia, ktora by mohla viest k jej poruseniu,

» v pripade zistenia poSkodenia alebo odchylky sa zariadenie okamzite vyradi
Z pouzivania a zaeviduje.

5.8 Opis manipulacie so zabezpecovacimi znackami v ramci vykonu opravy
a montaze uréenych meradiel

RO pouziva zabezpeCovacie znaCky pri oprave a montazi urCenych meradiel vyluCne
v sulade s platnymi pravnymi predpismi a pravidlami stanovenymi UNMS SR.

1. Prevzatie a evidencia zabezpecovacich znaciek:

zabezped&ovacie znacky su pridelené registrovanej osobe rozhodnutim UNMS SR,
kazda zabezpelovacia znaCka je evidovana (Cislo, datum prevzatia, prideleny
pracovnik),

vedena je evidencna kniha zabezpelovacich znacliek alebo elektronicka evidencia,
kde sa zaznamenava ich pouZitie.
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2. Pouzivanie zabezpedovacich znaciek:

» zabezpecCovacia znacka sa pouziva vyhradne opravnenym pracovnikom — opravarom
alebo montaznikom,

» aplikuje sa na urCené miesto uréeného meradla tak, aby branila neopravnene;j
manipulacii alebo zasahu do meradla (podla udajov v typovom schvaleni uréeného
meradla),

» zabezpelovacia znatka musi byt aplikovana Cisto, bez podkodenia a tak, aby bola
Citatelna,

» pri pouziti zabezpeCovacej znacky sa do evidencie zaznamenava: datum, typ zasahu
(oprava alebo montaz), oznacenie urCeného meradla (typ, vyrobné c¢islo), meno
pracovnika.

3. Skladovanie a ochrana zabezpeéovacich znaciek:

» nepouzité zabezpeCovacie znacky sa uchovavaju v uzamknutych priestoroch
s obmedzenym pristupom,

je zakazané ich neopravnené rozmnozZovanie, poskodzovanie alebo pouZivanie
na iny ucel,

za stav a pouzivanie zabezpelovacich znaliek zodpoveda povereny pracovnik
(napr. zastupca RO),

v pripade pridelenia doCasnej zabezpeCovacej znacky opravara je potrebné mat’ opis
skladovania, ochrany a manipulacie s do¢asnou zabezpe€ovacou znackou opravara.

Y VY

A\

4. Strata alebo poskodenie zabezpecovacej znacky:
» v pripade straty alebo posSkodenia zabezpelovacej znaCky sa tato skutoCnost

okamzite zaznamena do evidencie.

5.9 Opis spoésobu kontroly zamestnancov pri vykone ¢innosti opravy
a montaze uréenych meradiel

RO zabezpeduje, aby &innosti spojené s opravou a montazou uréenych meradiel vykonavali
iba odborne spésobili pracovnici a aby bol ich vykon pravidelne kontrolovany.

1. Odborna spdsobilost’ zamestnancov:

Y

kazdy pracovnik musi preukazat odborni spésobilost podla poziadaviek zakona
0 metroldgii,

o Skoleniach a skuskach sa vedie evidencia, ktora sa pravidelne aktualizuje,
pracovnici su priebeZzne oboznamovani s legislativnymi zmenami, internymi postupmi
a technickymi poziadavkami.

Y VY

N

Priebezna kontrola vykonu €innosti:

kontrola sa vykonava prostrednictvom priameho dohlfadu nad pracou pracovnikov,
nahodnou kontrolou vybranych vykonov (napr. opravené alebo namontované uréené
meradlo),

porovnanim evidovanych udajov (napr. Cislo znalky, datum zasahu, zaznam
v protokole) s realnym stavom.
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3. Periodické hodnotenie zamestnancov:

» pravidelne (napr. raz ro¢ne) sa hodnoti odbornd uroven a dodrziavanie internych
predpisov,

» vysledky hodnotenia sa zaznamenavaju a mdézu byt podkladom pre opakované
Skolenia alebo prijatie napravnych opatreni.

4. Postup pri zisteni nedostatkov:

» v pripade zistenia nespravneho postupu pracovnika sa vykona napravné opatrenie
(napr. opatovné skolenie, kontrola dalSej prace),

» zavazneé poruSenia predpisov sa rieSia disciplinarne a pracovnik méze byt pozbaveny
opravnenia vykonavat opravu alebo montaz ur€enych meradiel.

Cielom kontroly zamestnancov je zabezpelit, Ze vSetky Cinnosti RO su vykonavané
kvalifikovanymi a zodpovednymi pracovnikmi, ¢im sa garantuje spravnost opravy a montaze
ur¢enych meradiel a dévera v ich presnost merania.
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Zoznam priloh

Prilohe &. 1 — Vzorovy dokumentovaného systému prace registrovanej osoby
na ¢innost’ montaze uréenych meradiel

Priloha &. 2 — Vzorovy dokumentovaného systému prace registrovanej osoby
na ¢innost’ opravy uréenych meradiel

Priloha €. 3 — Vzorovy dokumentovaného systému prace registrovanej osoby
na ¢innost’ opravy a montaze uréenych meradiel
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Priloha €. 1
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Dokumentovany systém prace
na cinnost’ montaze uréenych meradiel
(druh uréenych meradiel)
spoloCnosti

Vydanie ¢€.:
Revizia ¢.:

Datum vydania:
Datum revizie:

Meno a priezvisko Datum

Vypracoval:
Schvalil:

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............., Datum revizie: ......... oo........
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Priloha €. 1
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Podla § 44 ods. 2 zakona €. 157/2018 Z. z. o metroldgii a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o metrolégii“) dokumentovany
systém prace registrovanej osoby podla odseku 1 pism. f) zdkona o metrolégii obsahuje
najmene;j:

a) zoznam technického vybavenia potrebného na vykon ¢&innosti, ktora je
predmetom registracie,

b) opis priestorov s podmienkami zabezpecujucimi vykon ¢innosti, ktora je
predmetom registracie,

c) pracovny postup €innosti, ktora je predmetom registracie,

d) doklady, ktoré preukazuju nadvaznost’ etaléonov, alebo doklady o overeni
alebo o kalibracii meradiel, ak takéto etalony alebo meradla pri vykone ¢innosti,
ktora je predmetom registracie, pouziva,

e) interval kalibracie etalonu alebo meradla, ktoré pri vykone é&innosti, ktora je
predmetom registracie, pouziva,

f) opis pravidelnych internych kontrol etalonu alebo meradla v éase medzi
kalibraciami alebo overeniami, ak takyto etalon alebo meradlo pri vykone
¢innosti, ktora je predmetom registracie, pouziva,

g) sposob riadenia dokumentacie,

h) postup manipulacie s etalonom alebo meradlom, ak ich pri vykone ¢innosti,
ktora je predmetom registracie, pouziva,

i) postup manipulacie so zabezpedovacou znackou opravara adocasnou
zabezpedovacou znackou opravara alebo zabezpedovacou znackou
montaznika, ak ich pri vykone ¢innosti, ktora je predmetom registracie, vyuziva,

J) spoésob kontroly zamestnancov pri vykone ¢innosti, ktora je predmetom
registracie.

SpoloCnost’ zabezpeCuje MONAZ ..o
na zaklade registracie vydanej Uradom pre normalizaciu, metrologiu a skusobnictvo SR
(dalej len ,UNMS SR*).

(@1 (=1 0 T 0 10T 0] ¥ = SRR spolo¢nost
vykonava aj dalSie Cinnosti, ktoré su uvedené v jeho vypise z obchodného registra.

Identifikacia spolo€nosti a predmet registrovanej €innosti:

NAzOV: e

Sidlo: e

ICO: eeeeea————

Statutdr: 0 ee——

Zastupca RO: s

Email / webové sidlo: e T

Telefon: reeeee———

Predmet €innosti: MONLAZ .......oeeeeiiiree e e e eeens

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......... ...........
. , ) URAD PRE NORMALIZACIU,

Financované prostrednictvom programu e METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie » SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha ¢&. 1

- k postupu na spracovanie DSP
LOGO SPOLOCNOSTI

Organizacna struktura spoloénosti:

Rozsah registracie:

© Druhy urc¢enych meradiel
>3 " /) v sy , v
E (podla [?rllohy ¢.1 vyh!askY Uradu €. 161/2(?19 sz Meraci rozsah Triedy presnosti
S o meradlach a metrologickej kontrole v zneni vyhlasky
Uradu ¢. 346/2022 Z. z.)
1
2

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......... cooeee.

Financované prostrednictvom programu
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie
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Priloha €. 1
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

1. Technické vybavenie potrebné na vykon ¢&innosti, ktora je predmetom
registracie

(doplnit opis technického vybavenia na ¢innost montaze uréenych meradiel)

2. Opis priestorov s podmienkami zabezpecujucimi vykon ¢innosti, ktora je
predmetom registracie

(doplinit opis priestorov na ¢innost montaze uréenych meradiel, vratane adresy
a umiestnenia pracoviska, pripadne pracovisk, ak ich je viac)

3. Pracovny postup na vykon montaze ..........cccccevvmmmmmmmmnnssssssssssssssssssssssssnes

MONtaZ ..oeeiieiiiieiiieeieceeeeeeeene

opis priestorov montaze — ..............cccccoiiiiiie s

kontrola meradla pred montazou —..........................cc
montazmeradla — .............cccoo i

znacka montaznika — ..............ccceeiii i

vyplnenie montazneho listu — ...............oooo

VVVYY

(doplnit opis €innosti suvisiacich s montazou daného druhu uréenych meradiel)

> opis priestorovmontaze — ...,
> kontrola meradla pred montazou— ...l
> montazmeradla — ...
» znaCka montaznika — ..............cccccviiiiiiiiiiii e
» vyplnenie montazneho listu — ................ccoooiii

(doplnit opis ¢innosti stvisiacich s montazou daného druhu uréenych meradiel)

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......... cooeee.
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Priloha €. 1
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

4. Nadvaznost' pouzivanych skusobnych a meracich zariadeni

NA  MONLAZ oo sa nepouzivaju
skudobné a meracie zariadenia, ktoré potrebuju mat’ zabezpecenu metrologicku nadvaznost.

(doplnit, ak sa pri montazi uréenych meradiel pouZivaju skusobné a meracie zariadenia
S metrologickou nadvéznostou)

5. Interné kontroly pouzivanych skusobnych a meracich zariadeni na montaz

(doplnit opis internych kontrol pouZivanych skuSobnych a meracich zariadeni)

6. Riadenie dokumentacie
(doplnit spbsob riadenia dokumentacie)

Pri zmene dokumentovaného systému prace zastupca registrovanej osoby zaSle navrh
zmeneného dokumentovaného systému prace s vyznacenymi zmenami na schvalenie
UNMS SR v zmysle povinnosti registrovanej osoby ustanovenej v § 51 ods. 1 pism. j)
zakona o metroldgii. Zmeny dokumentovaného systému prace je mozné uplatnit az po ich
schvaleni UNMS SR.

7. Manipulacia s pristrojmi a nastrojmi pouzivanych na montaz

(doplinit spbésob manipulacie s pristrojmi a nastrojmi na ¢innost montaze uréenych meradiel)

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......... cooeee.

. . , URAD PRE NORMALIZACIU,
Financované prostrednictvom programu E METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie } SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha €. 1
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

8. Manipulacia so zabezpeéovacimi znaékami

(doplinit spbsob manipulacie so zabezpecovacimi znackami)

9. Vystupné dokumenty vV ramci MoNntaze ..........ccceccmmmmrmrnnssssmmmnnsmnmnnssssssssssssssssssssssnnns

(doplnit zoznam vystupnych dokumentov v ramci montaze uréenych meradiel)
10. Zamestnanci, ich zodpovednosti a pravomoci

(doplnit zoznam funkcii zamestnancov, ich zodpovednosti a pravomoci spolu s ich kontrolou)

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......... cooeee.

. . , URAD PRE NORMALIZACIU,
Financované prostrednictvom programu METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie ‘ SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha €. 1
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Prilohy

Evidencia zmien dokumentovaného systému prace

Zoznam pracovnikov

Zoznam technického vybavenia na ¢innost montaze uréenych meradiel
Vzor evidencie namontovanych uréenych meradiel

Vzor montazneho listu

Vzor zabezpelovacej znatky montaznika

ok wN

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......... cooeee.

. . , URAD PRE NORMALIZACIU,
Financované prostrednictvom programu METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie ‘ SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha ¢&. 1

k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 1
Y Cislo . Datum zmeny Ukon Datum i
P.¢. . . k konal
¢ kapitoly Opis zmeny / archivacie vykonal skartacie Ukon vykona
Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......... cooeee.

Financované prostrednictvom programu
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

V|

URAD PRE NORMALIZACIU,
METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
SLOVENSKE| REPUBLIKY



LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢&. 1

k postupu na spracovanie DSP

Priloha €. 2
Prehlad pracovnikov vykonavajucich montaz uréenych meradiel

P. ¢ Meno a priezvisko Znacka Typ Ukon
Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......... cooeee.

Financované prostrednictvom programu
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

URAD PRE NORMALIZACIU,
METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
SLOVENSKE] REPUBLIKY



LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 3

Priloha ¢&. 1

k postupu na spracovanie DSP

Zoznam technického vybavenia na ¢innost’ montaze uréenych meradiel

P. c. Typ a oznacenie Zaradenie Vyradenie
Dna Dna
1.
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
2. . .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
3. . .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
4. . )
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
5. . .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
6. ) .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
7. . .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
8. - -
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
9.
Podpis Podpis
ZRO 7RO
Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......... cooeee.

Financované prostrednictvom programu
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

URAD PRE NORMALIZACIU,
METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
l SLOVENSKE] REPUBLIKY



Priloha €. 1
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 4

Vzor evidencie namontovanych
urcenych meradiel

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............., Datum revizie: ......... oo........
. , . URAD PRE NORMALIZACIU,
Financované prostrednictvom programu METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie } SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha €. 1
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 5

Vzor montazneho listu

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............., Datum revizie: ......... oo........

. . , URAD PRE NORMALIZACIU,
Financované prostrednictvom programu METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie ’ SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha €. 1
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 6

Vzor zabezpecovacej znacky montaznika

1. Zabezpecovacia znacka opravira a zabezpecovacia znacka montaznika
1.1 Licna strana zabezpecovacej znacky opravara alebo zabezpecovacej znacky montaznika je

znazornena na obrazku €. 16 a tvori ju identifikaény znak opravara alebo montaznika. ktory
nahradi pismeno Y. a ¢islo, ktoré oznacuje ¢iselni hodnotu a ktore nahradi ¢islo 00.

1.2 Priemer znacky O a je od 8 mm do 12 mm.

Obrazok €. 16

03a

1

& a

01a
0.25a

1.3 Rubeva strana zabezpefovacej znacky opravara alebo zabezpetovacej znacky montaznika
je znazornena na obrazku €. 17 a tvori ju
a) *. ktoru nahradi obchodné meno alebo obchodna znacka podnikatela. a
b) nnn, ktorym je alfanumerické oznacenie a ktoré nahradi identifikaény znak
zamestnanca, ktory predmet ¢innosti vykonal.

Obrazok €. 17

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......... cooeee.
e URAD PRE NORMALIZACIU,

METROLOGIU A SKUSOBNICTVO

Financované prostrednictvom programu
SLOVENSKE) REPUBLIKY

Rozvoja skuSobnictva a metrolégie



LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 2
k postupu na spracovanie DSP

Dokumentovany systém prace
na cinnost’ opravy urcenych meradiel
(druh urcenych meradiel)

spoloCnosti

Vydanie ¢&.:
Revizia €.:

Datum vydania:
Datum revizie:

Meno a priezvisko

Datum

Vypracoval:

Schvalil:

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............., Datum revizie: .......... coooo.....

Financované prostrednictvom programu
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

URAD PRE NORMALIZACIU,
METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
‘ SLOVENSKE| REPUBLIKY



Priloha ¢. 2
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Podla § 44 ods. 2 zakona €. 157/2018 Z. z. o metroldgii a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o metrolégii“) dokumentovany
systém prace registrovanej osoby podla odseku 1 pism. f) zdkona o metrolégii obsahuje
najmene;j:

a) zoznam technického vybavenia potrebného na vykon ¢&innosti, ktora je
predmetom registracie,

b) opis priestorov s podmienkami zabezpecujucimi vykon ¢innosti, ktora je
predmetom registracie,

c) pracovny postup €innosti, ktora je predmetom registracie,

d) doklady, ktoré preukazuju nadvaznost’ etaléonov, alebo doklady o overeni
alebo o kalibracii meradiel, ak takéto etalony alebo meradla pri vykone ¢innosti,
ktora je predmetom registracie, pouziva,

e) interval kalibracie etalonu alebo meradla, ktoré pri vykone é&innosti, ktora je
predmetom registracie, pouziva,

f) opis pravidelnych internych kontrol etalonu alebo meradla v éase medzi
kalibraciami alebo overeniami, ak takyto etalon alebo meradlo pri vykone
¢innosti, ktora je predmetom registracie, pouziva,

g) sposob riadenia dokumentacie,

h) postup manipulacie s etalonom alebo meradlom, ak ich pri vykone ¢innosti,
ktora je predmetom registracie, pouziva,

i) postup manipulacie so zabezpedovacou znackou opravara adocasnou
zabezpecovacou znackou opravara alebo zabezpecovacou znackou
montaznika, ak ich pri vykone ¢innosti, ktora je predmetom registracie, vyuziva,

J) spoésob kontroly zamestnancov pri vykone ¢innosti, ktora je predmetom
registracie.

SpoloCnost’ ZADEZPEEUJE OPIAVU ....c.iiiiiiiiiieiieieie e
na zaklade registracie vydanej Uradom pre normalizaciu, metrologiu a skusobnictvo SR
(dalej len ,UNMS SR*).

(@] (o] o] 2=\ VPP P PP OTPRPPPN spolo¢nost
vykonava aj dalSie Cinnosti, ktoré su uvedené v jeho vypise z obchodného registra.

Identifikacia spolo€nosti a predmet registrovanej €innosti:

Nazov: e

Sidlo:  ———

ICO: e ——

Statutdr: e

Zastupca RO: s

Email / weboveé sidlo: e | vevevemenrirremenerennans

Telefon: e

Predmet Cinnosti: (o] o] - |V /- LR

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: .......... ..

Financované prostrednictvom programu e kﬁ?ﬁ?&%&'g i"SAb?blSZégll\LljiCWO
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie ’ SLOVENSKE| REPUBLIKY



LOGO SPOLOCNOSTI

Organizacna struktura spoloc¢nosti:

Rozsah registracie:

Priloha ¢. 2
k postupu na spracovanie DSP

© Druhy uréenych meradiel
~ " p v ™ ., v
5 (podla |?r|lohy ¢.1 vyh!askY uradu ¢. 161/2(’)19 sz Meraci rozsah Triedy presnosti
S o meradlach a metrologickej kontrole v zneni vyhlasky

Uradu ¢. 346/2022 Z. z.)
1
2
3

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: .......... ..

Financované prostrednictvom programu
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

V|

URAD PRE NORMALIZACIU,

METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha ¢. 2
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

1. Technické vybavenie potrebné na vykon ¢&innosti, ktora je predmetom
registracie

(doplnit opis technického vybavenia na ¢innost opravy uréenych meradiel)

2. Opis priestorov s podmienkami zabezpecujucimi vykon ¢innosti, ktora je
predmetom registracie

(doplinit opis priestorov na ¢innost opravy uréenych meradiel, vratane adresy a umiestnenia
pracoviska, pripadne pracovisk, ak ich je viac)

3. Pracovny postup na vykon opravy

> Opis priestorov Opravy — ........ccccceiviiiieieeeeeennisieeeee

» kontrola meradla pred opravou — ..............cccceeiiiiiiiiieinee e

> opravameradla — ...

D A 1 F- T3 (- WeT o] - 1 V7 | -

» vyplnenie listu z opravy uréenéhomeradla — .................oooi

(doplnit opis €innosti suvisiacich s opravou daného druhu uréenych meradiel)

> OPpis priestorov Opravy — ........ccccceiviiinieeeeeennisieneee.

» kontrola meradla pred opravou — ...............cccccviiiiiiiiiiie e

> opravameradla — ...

P A 1 F- (o3 (€ WeT o] - 1 V7 | - P

» vyplnenie listu z opravy uréenéhomeradla — .................ooooi

(doplnit’ opis €innosti suvisiacich s opravou daného druhu uréenych meradiel)

4. Nadvaznost’ pouzivanych etalénov, skusobnych a meracich zariadeni

(doplinit etalény a meracie zariadenia s metrologickou nadvaznostou v ramci opravy
uréenych meradiel)

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: .......... ..

Financované prostrednictvom programu &%‘fr\;?&‘gc’,\ljg ih;v?blszégmcwo
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie ‘ SLOVENSKE| REPUBLIKY



Priloha ¢. 2
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

5. Interné kontroly pouzivanych etalénov, skusobnych a meracich zariadeni
NA OPraVU ....ccvvvsemmmnnnrmnssssssnnnnnns

(doplnit opis internych kontrol pouzivanych etalénov, skisobnych a meracich zariadeni)

6. Riadenie dokumentacie
(doplnit spbsob riadenia dokumentécie)

Pri zmene dokumentovaného systému prace zastupca registrovanej osoby zaSle navrh
zmeneného dokumentovaného systému prace s vyznacenymi zmenami na schvalenie
UNMS SR v zmysle povinnosti registrovanej osoby ustanovenej v § 51 ods. 1 pism. j)
zakona o metrologii. Zmeny dokumentovaného systému prace je mozné uplatnit az po ich
schvaleni UNMS SR.

(doplnit spbésob manipulacie s pristrojmi a nastrojmi na ¢innost’ opravy uréenych meradiel)

8. Manipulacia so zabezpecovacimi znackami

(doplnit spésob manipulacie so zabezpecovacimi znaCkami opravara)

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: .......... ..

Financované prostrednictvom programu wxg&ga& ih;b?blszégmcwo
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie ‘ SLOVENSKE| REPUBLIKY



Priloha ¢. 2
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

9. Vystupné dokumenty V rAmCi OPravy ......ccccccemmmrmmssssssssmmssssmsssssssssssnssnns

(doplnit zoznam vystupnych dokumentov v ramci opravy ur¢enych meradiel)
10. Zamestnanci, ich zodpovednosti a pravomoci

(doplnit zoznam funkcii zamestnancov, ich zodpovednosti a pravomoci spolu s ich kontrolou)

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: .......... ..

Financované prostrednictvom programu apg‘,rxg&;ggg ihséblszégm'cwo
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie ‘ SLOVENSKE| REPUBLIKY



Priloha ¢. 2
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Prilohy

Evidencia zmien dokumentovaného systému prace

Zoznam pracovnikov

Zoznam technického vybavenia na ¢innost opravy uréenych meradiel
Vzor evidencie opravenych uréenych meradiel

Vzor dokladu o oprave uréeného meradla

Vzor zabezpe€ovacej znacky opravara

ok wN

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: .......... ..

. e . L METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

Financované prostrednictvom programu E URAD PRE NORMALIZACIV,
‘ SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha ¢. 2

k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha €. 1
Y Cislo . Datum zmeny Ukon Datum i
P.c¢. ‘. . k konal
¢ kapitoly Opis zmeny / archivacie vykonal skartacie Ukon vykona
Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: .......... ..

Financované prostrednictvom programu

Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

V|

URAD PRE NORMALIZACIU,
METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
SLOVENSKE| REPUBLIKY



LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 2

k postupu na spracovanie DSP

Priloha €. 2
Prehlad pracovnikov vykonavajucich opravu uréenych meradiel

P. ¢ Meno a priezvisko Znacka Typ Ukon
Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: .......... ..

Financované prostrednictvom programu
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

URAD PRE NORMALIZACIU,
METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
SLOVENSKE) REPUBLIKY



LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 3

Priloha ¢. 2

k postupu na spracovanie DSP

Zoznam technického vybavenia na ¢innost’ opravy uréenych meradiel

P. c. Typ a oznacenie Zaradenie Vyradenie
Dna Dna
1.
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
2. . .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
3. . .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
4. . .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
5. . .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
6. ) .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
7. . .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
8. - -
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
S Podpis Podpis
ZRO 7RO
Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: .......... ..

Financované prostrednictvom programu
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

URAD PRE NORMALIZACIU,
METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
| SLOVENSKE] REPUBLIKY



Priloha ¢. 2
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 4
Vzor evidencie opravenych
urcenych meradiel
Vydanie €. ...., Datum vydania: .............., Datum revizie: .......... coooo.....

Financované prostrednictvom programu a‘;"r\g&‘gcﬁ ih;éblgégmcwo
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie ‘ SLOVENSKE| REPUBLIKY



Priloha ¢. 2
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 5

Vzor dokladu o oprave urCeneho
meradla

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............., Datum revizie: .......... coooo.....

Financované prostrednictvom programu a‘;"r\g&‘gcﬁ ih;éblgégmcwo
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie ‘ SLOVENSKE| REPUBLIKY



Priloha €. 2
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 6

Vzor zabezpecovacej znac¢ky opravara

1. Zabezpecovacia znacka opravira a zabezpecovacia znacka montaznika
1.1 Licna strana zabezpecovacej znacky opravara alebo zabezpecovacej znacky montaznika je

znazornena na obrazku €. 16 a tvori ju identifikaény znak opravara alebo montaznika. ktory
nahradi pismeno Y. a ¢islo, ktoré oznacuje ¢iselni hodnotu a ktore nahradi ¢islo 00.

1.2 Priemer znacky O a je od 8 mm do 12 mm.

Obrazok €. 16

03a

1

& a

01a
0.25a

1.3 Rubeva strana zabezpefovacej znacky opravara alebo zabezpetovacej znacky montaznika
je znazornena na obrazku €. 17 a tvori ju
a) *. ktoru nahradi obchodné meno alebo obchodna znacka podnikatela. a
b) nnn, ktorym je alfanumerické oznacenie a ktoré nahradi identifikaény znak
zamestnanca, ktory predmet ¢innosti vykonal.

Obrazok €. 17

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: .......... ........

e URAD PRE NORMALISZACIU,.
- 5 i METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Financované prostrednictvom programu ‘ SLOVENISKE REPUBLIKY

Rozvoja skuSobnictva a metrolégie



LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha €. 3
k postupu na spracovanie DSP

Dokumentovany systém prace
na cinnost’ opravy a montaze urcenych
meradiel (druh urcenych meradiel)

spoloCnosti

Vydanie ¢&.:
Revizia €.:

Datum vydania:
Datum revizie:

Meno a priezvisko

Datum

Vypracoval:

Schvalil:

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............., Datum revizie: .......cc.... .......

Financované prostrednictvom programu
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

URAD PRE NORMALIZACIU,
METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
‘ SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha €. 3
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Podla § 44 ods. 2 zakona €. 157/2018 Z. z. o metroldgii a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o metrolégii“) dokumentovany
systém prace registrovanej osoby podla odseku 1 pism. f) zdkona o metrolégii obsahuje
najmene;j:

a) zoznam technického vybavenia potrebného na vykon ¢innosti, ktora je
predmetom registracie,

b) opis priestorov s podmienkami zabezpecujucimi vykon ¢&innosti, ktora je
predmetom registracie,

c) pracovny postup €innosti, ktora je predmetom registracie,

d) doklady, ktoré preukazuju nadvaznost’ etalénov, alebo doklady o overeni
alebo o kalibracii meradiel, ak takéto etalony alebo meradla pri vykone ¢innosti,
ktora je predmetom registracie, pouziva,

e) interval kalibracie etalonu alebo meradla, ktoré pri vykone é&innosti, ktora je
predmetom registracie, pouziva,

f) opis pravidelnych internych kontrol etalonu alebo meradla v éase medzi
kalibraciami alebo overeniami, ak takyto etalon alebo meradlo pri vykone
¢innosti, ktora je predmetom registracie, pouziva,

g) sposob riadenia dokumentacie,

h) postup manipulacie s etalonom alebo meradlom, ak ich pri vykone ¢innosti,
ktora je predmetom registracie, pouziva,

i) postup manipulacie so zabezpedovacou znackou opravara adocasnou
zabezpecovacou znackou opravara alebo zabezpecovacou znackou
montaznika, ak ich pri vykone ¢innosti, ktora je predmetom registracie, vyuziva,

J) spoésob kontroly zamestnancov pri vykone ¢innosti, ktora je predmetom
registracie.

SpoloCnost zabezpecCuje Opravu @ MONEAZ ..........oiiiriririiinir
na zaklade registracie vydanej Uradom pre normalizaciu, metrologiu a skusobnictvo SR
(dalej len ,UNMS SR*).

Okrem  opravy @ MONEAZE  .....oooiiiiiiiie e e
spolo¢nost vykonava aj dalSie Cinnosti, ktoré su uvedené v jeho vypise z obchodného
registra.

Identifikacia spolo€nosti a predmet registrovanej €innosti:

NAzov: e

Sidlo:  e———

ICO:  ——

Statutar: e

Zastupca RO: s

Email / webove sidlo: e [ teeeessrnnmmnnnnnnnnnnanas

Telefon: .

Predmet €innosti: oprava a montaz ...........ccccceeerinnnnnnnnnnneennn.

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......c...... .......

. . , URAD PRE NORMALIZACIU,
Financované prostrednictvom programu ﬁ METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie ‘ SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha ¢. 3

o k postupu na spracovanie DSP
LOGO SPOLOCNOSTI

Organizaéna Struktura spoloénosti:

Rozsah registracie:

© Druhy uréenych meradiel
~ " p v ™ ., v
5 (podla |?r|lohy ¢.1 vyh!askY uradu ¢. 161/2(’)19 sz Meraci rozsah Triedy presnosti
S o meradlach a metrologickej kontrole v zneni vyhlasky

Uradu ¢. 346/2022 Z. z.)
1
2
3

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ............. .......
Financované prostrednictvom programu
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

URAD PRE NORMALIZACIU,
METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
} SLOVENSKE| REPUBLIKY



Priloha €. 3
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

1. Technické vybavenie potrebné na vykon ¢&innosti, ktora je predmetom
registracie

(doplinit opis technického vybavenia na ¢innost opravy a montaze uréenych meradiel)

2. Opis priestorov s podmienkami zabezpecujucimi vykon ¢innosti, ktora je
predmetom registracie

(doplinit opis priestorov na ¢innost opravy a montaze uréenych meradiel, vratane adresy
a umiestnenia pracoviska, pripadne pracovisk, ak ich je viac)

3. Pracovny postup na vykon opravy a montaze

MONtaZ ..oveiieiiiieiiieeieeeieeeeene

opis priestorov montaze — ..............cccccoiiiiiie s

kontrola meradla pred montazou —..........................cc
montazmeradla — .............cccoo i

znacka montaznika — ..............ccceeiii i

vyplnenie montazneho listu — ...............oooo

VVVYY

(doplnit opis €innosti suvisiacich s montazou daného druhu uréenych meradiel)

> OPpis priestorov Opravy — ........cccccoeiviiiiieeeeeennisieenee

> kontrola meradla pred opravou — ..............ccociiiiiiiin e

> opravameradla — ...

» ZNaCka OPravara — ..........oooooeeiieeiieiceee e

> vyplnenie listu z opravy uréeného meradla — .................coooiiiiiinii

(doplnit opis €innosti suvisiacich s opravou daného druhu uréenych meradiel)

MONEAZ ..o eieeaeeael

opis priestorov montaze — .............cccccoiiiiii
kontrola meradla pred montazou — ................cccccceeeeiiiiiiiiieieee e,
montazmeradla — .............cccoo o
znacka montaznika — ...............ccccciiiiiiiiii e
vyplnenie montazneho listu — ..............ooooi

VVVYYVY

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......c...... .......

. . , URAD PRE NORMALIZACIU,
Financované prostrednictvom programu ﬁ METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie ’ SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha €. 3
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

(doplnit opis ¢innosti suvisiacich s montaZzou daného druhu uréenych meradiel)
Oprava ....cccceeeeeeeeieieeeeeeeennn

Opis priestorov opravy — ..........cccceceveiiiiieeeinieeeee

kontrola meradla pred opravou — ...............ccceeiieiiiiiiiiecciieeeee
opravameradla — ............occoiiii i

ZNACka OPraVAra — ..........oooiiiiiieei e

vyplnenie listu z opravy uréeného meradla — ...............cccoooiiiiiiiiii e,

VVYVVYVYYVY

(doplnit opis €innosti suvisiacich s opravou daného druhu uréenych meradiel)

4. Nadvaznost' pouzivanych etalénov, skusobnych a meracich zariadeni

Na MONtAZ ..o sa nepouzivaju skusSobné
a meracie zariadenia, ktoré potrebuju mat zabezpelenu metrologicku nadvaznost.

(doplnit etalony a meracie zariadenia s metrologickou nadvéznostou v ramci opravy
uréenych meradiel)

5. Interné kontroly pouzivanych etaléonov, skusobnych a meracich zariadeni na
opravu @ montaz ..........ccccccnniiinnnnnnnnens

(doplinit opis internych kontrol pouZivanych etalénov, skisobnych a meracich zariadeni)

6. Riadenie dokumentacie

(doplinit spbsob riadenia dokumentacie)

Pri zmene dokumentovaného systému prace zastupca registrovanej osoby zaSle navrh
zmeneného dokumentovaného systému prace s vyznaCenymi zmenami na schvalenie
UNMS SR v zmysle povinnosti registrovanej osoby ustanovenej v § 51 ods. 1 pism. j)
zakona o metrolégii. Zmeny dokumentovaného systému prace je mozné uplatnit’ az po ich
schvaleni UNMS SR.

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......c...... .......
. . , URAD PRE NORMALIZACIU,
Financované prostrednictvom programu e METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie ’ SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha €. 3
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

7. Manipulacia s pristrojmi a nastrojmi pouzivanych na opravu a montaz

(doplnit spésob manipuléacie s pristrojmi a nastrojmi na ¢innost opravy a montéze uréenych

meradiel)

8. Manipulacia so zabezpecovacimi znackami

(doplnit spésob manipulacie so zabezpelovacimi znaCkami opravara a montaznika)

9. Vystupné dokumenty v ramci opravy @ montaze ...........ccccuvivvmmmmmmmmmnnnsissnsssssssnnnnnnes

(doplnit zoznam vystupnych dokumentov v ramci opravy a montaze ur¢enych meradiel)

10. Zamestnanci, ich zodpovednosti a pravomoci

(dopinit zoznam funkcii zamestnancov, ich zodpovednosti a pravomoci spolu s ich kontrolou)

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......c...... .......
. . , URAD PRE NORMALIZACIU,
Financované prostrednictvom programu e METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie ‘ SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha €. 3
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Prilohy

Evidencia zmien dokumentovaného systému prace

Zoznam pracovnikov

Zoznam technického vybavenia na Cinnost opravy a montaze ur€enych meradiel
Vzor evidencie opravenych a namontovanych uréenych meradiel

Vzor montazneho listu

Vzor dokladu o oprave uréeného meradla

Vzor zabezpelovacej znacky opravara a montaznika

NoakowD~

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......c...... .......

. ] . URAD PRE NORMALIZACIU,
Financované prostrednictvom programu ‘

Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha ¢. 3

k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 1
Y Cislo . Datum zmeny Ukon Datum i
P.¢. . . k konal
¢ kapitoly Opis zmeny / archivacie vykonal skartacie Ukon vykona
Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......c...... .......

Financované prostrednictvom programu
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

V|

URAD PRE NORMALIZACIU,
METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
SLOVENSKE| REPUBLIKY



LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha €. 3

k postupu na spracovanie DSP

Priloha €. 2
Prehlad pracovnikov vykonavajucich opravu a montaz uréenych meradiel
P. ¢ Meno a priezvisko Znacka Typ Ukon
Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......c...... .......

Financované prostrednictvom programu
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

|

URAD PRE NORMALIZACIU,
METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
SLOVENSKE) REPUBLIKY



LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 3

Priloha ¢. 3

k postupu na spracovanie DSP

Zoznam technického vybavenia na ¢innost’ opravy a montaze uréenych meradiel

P. c. Typ a oznacenie Zaradenie Vyradenie
Dna Dna
1.
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
2. . .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
3. . .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
4. . )
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
5. . .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
6. ) .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
7. . .
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
8. - -
Podpis Podpis
ZRO ZRO
Dna Dna
9.
Podpis Podpis
ZRO 7RO
Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ......c...... .......

Financované prostrednictvom programu
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

|

URAD PRE NORMALIZACIU,
METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha €. 3
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 4

Vzor evidencie opravenych
a nhamontovanych urcenych meradiel

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............., Datum revizie: .......cc.... .......
. . , URAD PRE NORMALIZACIU,
Financované prostrednictvom programu e METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie } SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha €. 3
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 5

Vzor montazneho listu

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............., Datum revizie: .......cc.... .......

. ] . URAD PRE NORMALIZACIU,
Financované prostrednictvom programu ‘

Rozvoja skuSobnictva a metrolégie

METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
SLOVENSKE) REPUBLIKY



Priloha €. 1
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 6

Vzor dokladu o oprave urCeneho
meradla

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............., Datum revizie: ...................
. . . URAD PRE NORMALIZACIU,
Financované prostrednictvom programu ﬁ METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Rozvoja skuSobnictva a metrolégie SLOVENSKE) REPUBLIKY




Priloha €. 1
k postupu na spracovanie DSP

LOGO SPOLOCNOSTI

Priloha ¢. 7

Vzor zabezpecovacej znacky opravara a montaznika

1. Zabezpecovacia znacka opravira a zabezpecovacia znacka montaznika
1.1 Licna strana zabezpecovacej znacky opravara alebo zabezpecovacej znacky montaznika je

znazornena na obrazku €. 16 a tvori ju identifikaény znak opravara alebo montaznika. ktory
nahradi pismeno Y. a ¢islo, ktoré oznacuje ¢iselni hodnotu a ktore nahradi ¢islo 00.

1.2 Priemer znacky O a je od 8 mm do 12 mm.

Obrazok €. 16

03a

1

& a

01a
0.25a

1.3 Rubeva strana zabezpefovacej znacky opravara alebo zabezpetovacej znacky montaznika
je znazornena na obrazku €. 17 a tvori ju
a) *. ktoru nahradi obchodné meno alebo obchodna znacka podnikatela. a
b) nnn, ktorym je alfanumerické oznacenie a ktoré nahradi identifikaény znak
zamestnanca, ktory predmet ¢innosti vykonal.

Obrazok €. 17

Vydanie €. ...., Datum vydania: .............. , Datum revizie: ..................

e URAD PRE NORMALISZACIL!.
- 5 i METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
Financované prostrednictvom programu ‘ SLOVENISKE) REPUBLIKY

Rozvoja skuSobnictva a metrolégie



