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Interny riadiaci akt UNMS SR ¢&. 44/2020
Organizaény poriadok

v zneni dodatku €. 01 u¢inného od 15. 07. 2021
v zneni dodatku €. 02 u¢inného od 01. 12. 2021
v zneni dodatku €. 03 uc¢inného od 13. 09. 2023
v zneni dodatku €. 04 u¢inného od 21. 05. 2024

Uginnost od: 01. 07. 2024
Ucinnost do: doba neurdita

Titul, meno a priezvisko

Mgr. Barbara Servatkova
Vypracovali Mgr. Simona Bezuchova
osobny urad

Ing. Peter Kadlec

Garant generalny tajomnik sluzobného uradu

Schvalil Ing. Pavol Pavlis
predseda

Interné suvisiace predpisy:

e Interny riadiaci akt UNMS SR &. 20/2019 Smernica o tvorbe, aktualizacii, pripomienkovani,
schvalovani a vydavani internych riadiacich aktov v podmienkach Uradu pre normalizéciu,
metrolégiu a skuSobnictvo Slovenskej republiky.

e Interny riadiaci akt UNMS SR &. 02/2024 Rozhodnutie predsedu o zmene organizaénej $truktary.

Externé suvisiace predpisy:

e Zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov.
e Zakon €. 85/1990 Zb. o peti€nom prave v zneni neskorsich predpisov.

e Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky & 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni
neskorsich predpisov.

e Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.

e Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov.

e Zakon €. 575/2001 Z. z. o organizacii €¢innosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni
neskorsich predpisov.

e Zakon &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

e Zakon €. 387/2002 Z. z. o riadeni Statu v krizovych situaciach mimo ¢asu vojny a vojnového stavu
v zneni neskorsich predpisov.

e Zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov.

e Zakon ¢&. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.
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e Zakon €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

e Zakon €. 53/2023 Z. z. o akreditacii organov posudzovania zhody.

e Zakon €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov.

e Zakon &. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov.
e Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

neskorsich predpisov.

e Zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov.

« Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych
osbb pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto Udajov, ktorym sa zruSuje
smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov).

e Zakon €. 55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

e Zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov.

e Zakon €. 55/2018 Z. z. o poskytovani informacii o technickom predpise a o prekazkach volného
pohybu tovaru v zneni neskorsich predpisov.

e Zakon ¢&. 56/2018 Z. z. o posudzovani zhody vyrobku, spristupfiovani uréeného vyrobku na trhu
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

e Zakon €. 60/2018 Z. z. o technickej normalizacii v zneni neskorsich predpisov.

e Zakon ¢. 157/2018 Z. z. o metrolégii a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.

Informacie o zmenach:

e Zapracovanie Dodatku &. 04 k IRA UNMS SR &. 44/2020 Organizaény poriadok.
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5 PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

(1) Organizaény poriadok je zakladnym vnGtornym organizaénym predpisom Uradu
pre normalizaciu, metrolégiu a skuSobnictvo Slovenskej republiky (dalej len ,urad®), ktory
podfa § 23 ods. 2 zakona €. 575/2001 Z.z. o organizacii €innosti vlady a organizacii
ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich predpisov vydava predseda.

(2) Organiza¢ny poriadok v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi,
najma so zakonom &. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii ustrednej
$tatnej spravy v zneni neskorsich predpisov a Statitom Uradu pre normalizaciu, metrolégiu
a skusobnictvo Slovenskej republiky uréuje vnutorné organiza¢né cElenenie uradu, rozsah
pésobnosti uradu, zakladné ulohy a vzajomné vztahy organizacnych utvarov uradu, rozsah

opravneni a zodpovednosti riadiacich zamestnancov uradu.

(3) Urad je sluzobnym Gradom podfa § 15 ods. 1 pism. a) zakona &. 55/2017 Z. z.
o Statnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,zakon o Statnej sluzbe®).

(4) Organizaény poriadok je zavazny pre vSetkych zamestnancov Uradu, ktori su
v Statnozamestnaneckom pomere v sluzobnom urade uradu podla zakona o Statnej sluzbe,
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme podfa zakona &€. 552/2003 Z. z.
o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o vykone
prace vo verejnom zaujme®), a zamestnancov, ktori pracuju na zaklade dohéd o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru podla zakona &. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,Zakonnik prace®).

Clanok 2
Stupne riadenia

Na urade su tieto stupne riadenia:
a) predseda,
b) podpredseda a generalny tajomnik sluzobného uradu,
c) riaditel odboru,
d) veduci oddelenia.

Clanok 3
Organizaéné ¢lenenie uradu

(1) Urad sa organizaéne &leni na odbory, oddelenia, Gtvary a samostatné oddelenia
a samostatné utvary.

(2) Odbor je zakladny organizany utvar, v ktorom sa sustreduje vacsi rozsah
suvisiacich odbornych ¢innosti, vyplyvajucich najmad zo zakonov, nariadeni Eurdpskej unie
alebo medzinarodnych dohovorov. Odbor riadi riaditel odboru.

(3) Oddelenie je organizacny utvar, ktory vykonava a zabezpec€uje samostatnu Cast

urCitého okruhu kompetencii, vyplyvajucich najma zo zakonov, nariadeni Eurdpskej unie
alebo medzinarodnych dohovorov. Oddelenie riadi veduci oddelenia.

(4) Utvar je organizaény Utvar, ktory vykonava odbornl ucelent agendu zamerand
na predmet alebo druh Cinnosti v danej oblasti.

(5) Osobitné postavenie v organizacnom ¢leneni Uuradu maju samostatné oddelenia
a samostatné utvary zallenené do priamej riadiacej pdsobnosti  predsedu
alebo generalneho tajomnika sluzobného uradu.
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(6) Kancelaria predsedu ma postavenie odboru a riadi ju riaditel, ktory ma
postavenie riaditela odboru.

(7) Kancelaria generalneho tajomnika sluzobného uUradu ma postavenie odboru
a riadi ju riaditel, ktory ma postavenie riaditefa odboru.

(8) Osobny urad ma postavenie samostatného utvaru aje zacleneny do priamej
riadiacej pdsobnosti generalneho tajomnika sluzobného uradu.

(9) Urad sa ¢leni na:
a) organizacné utvary v priamej riadiacej pésobnosti predsedu,
b) organizaéné utvary v priamej riadiacej pdsobnosti generalneho tajomnika
sluzobného uradu.

(10) Organizaéné utvary v priamej riadiacej pésobnosti predsedu su:
a) podpredseda,
b) generalny tajomnik sluzobného uradu,
¢) kancelaria predsedu,
d) utvar kontroly,
e) utvar vnutorného auditu,
f) odbor kvality a projektového riadenia,
1. atvar kvality,
2. utvar projektového riadenia,
g) odbor technickej normalizacie,
1. oddelenie technickej normalizacie,
2. oddelenie narodného informaéného strediska pre technicki normalizaciu,
3. oddelenie podpory technickej normalizacie,
h) odbor skusobnictva a eurépskych zaleZitosti,
1. utvar skusobnictva,
2. Utvar eurdpskych zalezZitosti a medzinarodnych vztahov,
i) odbor metroldgie.

(11) Organiza¢né utvary v priamej riadiacej pbsobnosti generalneho tajomnika
sluzobného uradu su:

a) kancelaria generalneho tajomnika sluzobného uradu,
1.utvar pravnych sluzieb,
2.utvar organizacnych ¢innosti,

b) osobny urad,

c) oddelenie informatiky,

d) utvar kybernetickej a informaénej bezpecénosti,

e) odbor ekonomiky,
1.utvar finanéno-majetkovej spravy,
2.utvar hospodarsko-logistickej spravy.

(12) Organizané utvary su povinné vzajomne spolupracovat, poskytovat’ si vzajomnu
sucinnost, informacie, Udaje, stanoviska a pripomienky, spolupracovat pri hfadani novych
rieSeni a spolo¢ne rieSit koncepCné ulohy uradu. Organizaéné utvary uradu su povinné
prerokovavat navrhované opatrenia s organizaCnymi utvarmi, ktorych sa tieto opatrenia
tykaju, a dodrziavat stanovené lehoty.

(13) Organizacny utvar nemdze inym internym riadiacim aktom uradu preniest svoju
kompetenciu vyplyvajucu mu z tohto organizacného poriadku na iny organizacny utvar.
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Clanok 4
Pravnické osoby v pésobnosti Uradu

(1) V pbsobnosti uradu su tieto pravnické osoby:
a) rozpoctova organizacia,
b) prispevkova organizacia,
c¢) akciova spolocnost,
d) neziskova organizacia.

(2) Rozpoctovou organizaciou zriadenou zakonom je Slovensky metrologicky
inSpektorat (dalej len ,SMI¥). Tato rozpoctova organizacia v pésobnosti Uradu je na ucely
zakona o $tatnej sluzbe sluzobnym uradom.

(3) Prispevkovou organizaciou zriadenou zakonom je Slovensky metrologicky ustav
(dalej len ,SMU*).

(4) Akciova spolo¢nost, v ktorej vykonavame prava jediného akcionara, je
Technicky skusobny ustav Piestany, a. s.

(5) Neziskovou organizaciou v zakladatelskej pésobnosti uradu je Slovenska legalna
metroldgia, n.o. (dalej len ,SLM").

Clanok 5
Pravnické osoby pod dohl'adom uradu

Urad vykonava dohlad nad dodrZiavanim zakona &. 53/2023 Z. z. o akreditacii
organov posudzovania zhody (dalej len ,zakon o akreditacii) a plnenim uloh Slovenskej
narodnej akreditacénej sluzby (dalej len ,SNAS*) ako narodného akreditaéného organu
zriadeného zakonom o akreditacii a nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (ES)
€. 765/2008 z 9. jula 2008, ktorym sa stanovuju poZiadavky akreditacie a dohfadu nad trhom
v sUvislosti s uvadzanim vyrobkov na trh a ktorym sa zruSuje nariadenie (EHS) &. 339/93.

Clanok 6
Predseda

(1) Predseda riadi urad a zodpoveda za jeho ¢innost.

(2) Predseda
a) priamo riadi
. podpredsedu,
. generalneho tajomnika sluzobného uradu,
. riaditela kancelarie predsedu,
. itvar kontroly,
. Utvar vnutorného auditu,
. riaditela odboru kvality a projektového riadenia,
. riaditela odboru technickej normalizacie,
. riaditela odboru skuSobnictva a eurdopskych zalezitosti,
. riaditela odboru metroldgie,
10. nim zriadené poradné organy,
11. generalneho riaditela SMU,
b) schvaluje
1. plan hlavnych uloh uradu,
2. navrhy koncepcie Statnej politiky v rozsahu kompetencii uradu,
3. navrhy na uzatvaranie medzinarodnych dohéd a zmluv,
4. odborné zameranie a pésobnost’ organizacnych utvarov uradu,
5. zalozenie a zruSenie akciovej spolo¢nosti v zakladatelskej posobnosti
uradu rozdelenim, splynutim alebo zlu¢enim spolo¢nosti, alebo zmenu
pravnej formy akciovej spolo€nosti v zakladatel'skej posobnosti Uradu,

O©COoO~NOUITAWNPEF
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6. zriadenie, rozdelenie, splynutie a zluCenie rozpoctove] organizacie
a prispevkovej organizacie v zriadovatelskej posobnosti Uradu,

7.zmluvy o vykone funkcie ¢&lenov organov akciovej spoloénosti
v zakladatel'skej p6sobnosti uradu,

8. zruSenie akciovej spolo¢nosti v zakladatelskej pdsobnosti Uradu
s likvidaciou,

9. navrhy na pouZitie likvidaénych zostatkov,

10. stanovisko zakladatela k privatizaCnym projektom,

11.navrh rozpoltu a navrh zavere¢ného uctu kapitoly uradu, ucétovné
a finanéné vykazy kapitoly uradu,

12. pouzitie finan¢nych prostriedkov uradu,

13. zasadné opatrenia v pripade mimoriadnych situacii,

14. dohody, zmluvy a protokoly,

15. plan verejného obstaravania,

16. navrh na vklad do katastra nehnutelnosti,

17. materialy, ktoré urad predklada vlade SR ainym uUstrednym organom
Statnej spravy,

18. stanoviska uradu k zakonom ainym vSeobecne zavaznym pravnym
predpisom,

19. stanoviska Rezortnej koordinaénej skupiny (dalej len ,RKS*), uradom
schvalované slovenské pozicie pre rokovanie Rady
pre konkurencieschopnost  a uradom  koordinované  stanoviska
v pripade konani o poruseni ¢l. 258 Zmluvy o fungovani Eurépskej unie,

20. Statat vnatorného auditu, strednodoby a ro¢ny plan vnatornych auditov,
program vnutorného auditu, roénu spravu o vykonanych vnutornych
auditoch za prechadzajuci rok, plan kontrolnej cinnosti, spravu
o kontrolnej €innosti uradu,

21. Statuty organizacii v zriadovatelskej a zakladatelskej pésobnosti uradu,

22.rozpoctové opatrenia pre rozpocCtové organizacie v zriadovatelskej
posobnosti uradu,

23. plan koncepcie budovania a spravovania informacného systému uradu,

24.tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty oséb pbsobiacich v pravnickych
osobach v pésobnosti iradu a SNAS,

25. politiku a ciele integrovaného systému manazérstva (dalej len ,ISM®),

26. ro¢nu spravu o stave ISM,

27.samohodnotiacu spravu modelu CAF, ak&ny plan zlepSovania a opis
implementacie modelu CAF k externej spatnej vazbe,

¢) rozhoduje o

1. organizaénej Strukture uradu,

2. systemizacii Statnozamestnaneckych miest,

3.vzniku azaniku organizacie v zriadovatelskej alebo zakladatelskej
pdsobnosti Uradu v sulade s prislusnymi pravnymi predpismi,

4. autorizacii podfa zakona &. 157/2018 Z. z. o metrologii a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a zakona
€. 56/2018 Z. z. o posudzovani zhody vyrobku, spristupfiovani
ur€eného vyrobku na trhu a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon €. 56/2018 Z. z.%),

5. ukladani pokut podfa zakona €. 60/2018 Z. z. o technickej normalizacii
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon ¢&. 60/2018 Z. z.%)
azakona ¢. 56/2018 Z. z. vspravnhom konani, ak je urad
prvostupfiovym organom,

6. rozklade proti rozhodnutiu v spravnom konani, ak je urad prvostupfiovym
organom,

7.odvolani proti rozhodnutiu v spravnhom konani, ak je Urad
druhostupfiovym organom,
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8. rozkladoch proti rozhodnutiam o nespristupneni informacii podla zakona

€. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a ozmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o slobodnom pristupe
k informaciam®),

9. vyhlaseni narodnych etalénov,

10. pouzivani inej meracej jednotky ako zakonnej meracej jednotky,
pouzivani povinne kalibrovaného meradla alebo ostatného meradla
namiesto urCeného meradla, zruSeni rozhodnutia o schvaleni typu
urCeného meradla azakaze uvadzat na trh urCené meradla
konkrétneho typu,

11. delegovani schvalovania dohdd, zmliv a protokolov podla pismena b)
bodu 14 alebo dalSich dokumentov a pisomnosti na poverenu osobu,

12. otazkach pripravy na obranu uradu a civilnu ochranu,

13. vzniku a zruSeni svojho poradného organu, ako i funkcie poradcov,

14. zakladnom vymedzeni utajovanych skuto€nosti,

15. funkciach, pri ktorych vykone sa mézu opravnené osoby oboznamovat
s utajovanymi skuto¢nostami,

d) navrhuje

1.vlade Slovenskej republiky vymenovanie a odvolanie podpredsedu
a generalneho tajomnika sluzobného uradu,

2.vymenovanie zastupcov uUradu do poradnych organov viady,
do medzinarodnych komisii a do medzirezortnych komisii,

e) vymenovava a odvolava

1. generalnych riaditefov  ariaditefov  organizacii v zriadovatel'skej
a zakladatel'skej pdsobnosti Uradu, okrem generalneho riaditela SLM,

2. riaditefa SNAS,

3. vnutorného auditora uradu v sulade so zakonom ¢&. 357/2015 Z. z.
o finan€nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o finan¢nej kontrole
a audite®),

4. likvidatorov organizacii v zriadovatelskej a zakladatel'skej pésobnosti
uradu, s vynimkou jeho rozpoctovej a prispevkovej organizacie,

5. zastupcov Uradu v medzinarodnych organizaciach, komisiach a v inych
organoch medzinarodnych organizacii, v ktorych je Slovenska republika
(dalej len ,SR*) uradom zastupena,

6. Clenov dozornej rady SNAS,

7. €lenov dozornych rad za zakladatela na zaklade vyberového konania,

8. Clenov poradnych organov predsedu,

9. predsedu a ¢lenov RKS uradu,

10. predsedu Rady pre technicku normalizaciu, predsedov vyborov Rady
pre technicku normalizaciu a ¢lenov Rady pre technicku normalizaciu,

11. predsedu, podpredsedu a ¢lenov Rady Narodného programu kvality
SR,

12. zastupcu uradu v Komisii pre eurdpske zaleZitosti,

13. predsedu a ¢lenov narodnych technickych komisii (dalej len ,TK®),

14. predsedu, podpredsedu, tajomnika a ¢lenov Terminologickej komisie
uradu,

f) predklada

1.vlade SR ajej poradnym organom navrhy koncepcie Statnej politiky
pre oblast technickej normalizacie, metroldgie, kvality, posudzovania
zhody a akreditacie organov posudzovania zhody,

2.vldde SR ajej poradnym organom navrhy vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov z oblasti technickej normalizacie, metroldgie,
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kvality, posudzovania zhody a akreditacie organov posudzovania
zhody,

3. vlade SR a jej poradnym organom navrhy nelegislativnych materialov,

4. na rokovanie poradnych organov ministerstiev a ostatnych ustrednych
organov statnej spravy materialy Uradu,

g) vydava

1. organizaény poriadok uradu,

2. podpisovy poriadok uradu,

3. Statuty a rokovacie poriadky poradnych organov predsedu,

4. dalSie interné riadiace akty s vynimkou internych riadiacich aktov
vydanych podla Clanku 8 ods. 6 pism. i),

5. poverenia na vykon kontrolnej c&innosti avnutornych auditov
podla vSeobecne zavaznych pravnych predpisov,

h) spolupracuje s

1. ministerstvami a ostatnymi ustrednymi organmi Statnej spravy,

2. vedeckymi institiciami a univerzitami,

3. medzindrodnymi  organizaciami, ktoré mézu byt napomocné
pri zabezpec€ovani uloh v zmysle zakona €. 575/2001 Z. z. o organizacii
¢innosti vlady a organizacii ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich
predpisov (Competitiveness and Innovation Framework Programme,
Europska hospodarska komisia Organizacie spojenych narodov),

4. profesijnymi zdruzeniami, asociaciami a spolo¢nostami zdruzujucimi
metrologickl obec (Slovenska metrologicka spolo¢nost, Asociacia
metrolégov Slovenska, Kalibraéné zdruZzenie Slovenskej republiky, Unia
vaharov Slovenskej republiky),

i) poveruje

1. podpredsedu svojim zastupovanim, riadenim a rozhodovanim v rozsahu
jeho riadiacej a rozhodovacej pésobnosti,

2. generalneho tajomnika sluzobného uradu svojim zastupovanim,
riadenim arozhodovanim v rozsahu jeho riadiacej arozhodovacej
pOsobnosti,

3. generalneho tajomnika sluZzobného Uradu, pripadne dalSich
zamestnancov na vykon pracovnopravnych ukonov Statutarneho
organu vo vztahu k zamestnancom vykonavajucim prace vo verejnom
zaujme,

4. vnutorného auditora uradu a zamestnanca uradu, pripadne prizvanu
0osobu vykonom vnutorného auditu,

5. zamestnanca utvaru kontroly, zamestnanca uradu, pripadne iné prizvané
osoby ustanovené podla osobitnych predpisov na vykon financne;j
kontroly na mieste a kontroly plnenia uloh Statnej spravy,

6. zamestnancov Uradu zastupovat uUrad v pravnych veciach pred sudmi,
Statnymi orgadnmi a inymi pravnickymi osobami a fyzickymi osobami
dotknutého pravneho vztahu,

7.zamestnancov  Uradu zastupovanim na rokovaniach  komisii
medzirezortného a medzinarodného charakteru,

8. zamestnancov uradu na dal8ie konania, o ktorych rozhodne,

j) zodpoveda za plnenie povinnosti na useku ochrany pred poZiarmi,

k) zodpoveda za plnenie povinnosti na Useku ochrany utajovanych skutoCnosti,

[) zodpoveda za efektivne a uc€inné vyuzitie vysledkov c¢innosti vnutorného
auditora pri skvalitiovani systému finanéného riadenia so zameranim
na hospodarne, efektivne a uc¢inné plnenie uloh uradu,

m) zastupuje narodnu normalizaénu organizaciu (dalej len ,NNO*) v najvy$Sich
riadiacich organoch v europskych a medzinarodnych normalizacnych
organizaciach, t. j. valnych zhromazdeniach a spravnych radach,
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n) zabezpecuje vykon zakladnej finan¢nej kontroly a administrativnej finan¢nej
kontroly najma pre financné operacie:
1. navrh rozpoctu kapitoly,
2. zavereCny ucet kapitoly,
3. ziadosti 0 rozpoctové opatrenia a rozpoctové opatrenia,
4.vystupy vramci danovej oblasti (napr. dan z nehnutelnosti,
dan z pridanej hodnoty) predkladané dafovému uradu,

. rozhodnutia/prikazy/zmluvy suvisiace so spravou majetku Statu
(napr. rozhodnutie o doCasnej prebytoénosti, prikaz na vykonanie
inventarizacie, zmluva o najme, zmluva o vypozitke, rozhodnutie
o vyradeni/likvidacii majetku),

6. uzatvaranie v mene uradu vSetkych zmliv neuvedenych v povereni
generalneho tajomnika sluzobného uradu,

7. Ziadosti o platbu suvisiace s projektmi financovanymi z prostriedkov
Eurdpskej Unie (dalej len ,EU*) a prostriedkov na spolufinancovanie,

8. vSetky ostatné finanéné operacie pre ktoré neurCi veduceho
zamestnanca na vykon zakladnej finan¢nej kontroly,

0) urCuje generalneho tajomnika sluZzobného uradu ako veduceho zamestnanca
na vykon zakladnej financnej kontroly pre Ukony, ktoré suvisia s uzatvaranim
(vznikom), zmenou a ukon&enim (zanikom) pravnych ukonov, zmliv a dohéd
uvedenych v prislusnom povereni vyhotovenom v zmysle Organizacného
poriadku,

p) zodpoveda za udrziavanie a trvalé zlepSovanie ISM v sulade s STN EN ISO
9001: 2016 a STN ISO 37001: 2019,

g) zodpoveda za implementovanie modelu CAF, udrziavanie a trvalé zlepSovanie
ISM, preskimavanie ISM za ucéelom zabezpecenia jeho trvalej vhodnosti,
primeranosti, efektivnosti a zosuladenia so strategickym smerovanim uradu,

r)zodpoveda za plnenie poziadaviek zakaznika a zainteresovanych stran,

s) zodpoveda za zaistenie dostupnosti zdrojov na implementovanie modelu CAF,
udrziavanie a zlepSovanie ISM,

t) zodpoveda za riadenie nezhdd a prijimanie napravnych opatreni vyplyvajucich
z preskumani ISM manazmentom,

u)zastupuje Urad vdafiovych konaniach sorganmi finanCnej spravy
a miestnymi organmi Statnej spravy.

(621

Clanok 7
Podpredseda

(1) Podpredseda zastupuje predsedu v ¢ase jeho nepritomnosti v rozsahu jeho prav
a povinnosti.

(2) V Case nepritomnosti predsedu a sufasne podpredsedu zastupuje predsedu
v rozsahu jeho prav a povinnosti, s vynimkou prav a povinnosti, ktoré si predseda vyhradil,
ak to nie je v rozpore so vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi, nim pisomne povereny
zastupca.

(3) Podpredseda ma postavenie samostatného utvaru v priamej riadiacej pdsobnosti
predsedu. V suvislosti so ziadostou o uskuto€nenie finanénej operacie, k realizacii ktorej je
nevyhnutny vykon zakladnej finan¢nej kontroly a administrativnej finan¢nej kontroly, pIni vo
vztahu k podpredsedovi funkciu veduceho zamestnanca riaditel kancelarie predsedu.

(4) Do pésobnosti podpredsedu patri najma:
a) rozhodovanie o veciach v rozsahu uréenom predsedom,
b) tvorba a schvalovanie podkladov, tykajucich sa odborného zamerania
a pOsobnosti organizanych utvarov uradu, konkrétne odboru technickej
normalizacie, odboru skuSobnictva a eurépskych zalezitosti, odboru
metrologie a odboru kvality a projektového riadenia,
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c) tvorba a schvalovanie materialov, ktoré urad predklada viade SR ainym
ustrednym organom Statnej spravy,

d) tvorba a schvalovanie stanovisk uUradu k zakonom ainym vSeobecne
zavaznym pravnym predpisom,

e) sledovanie a hodnotenie ¢innosti metrologickych organizacii a u¢ast na ich
usmerfiovani a metodickom riadent,

f) priprava a predkladanie navrhov rozhodnuti o vyhlaseni narodnych etalénov
a certifikovanych referenénych materialov,

g) ¢innost v medzinarodnych organizaciach v oblasti metrolégie, najma v ramci
Metrickej konvencie, OIML a WELMEC, ucast na rieSeni uloh medzinarodnej
spoluprace,

h) koordinacia &innosti tvorby Koncepcie Statnej politiky technickej normalizacie,
metrologie, kvality, posudzovania zhody a akreditacie organov posudzovania
zhody za schvalené obdobie a roéné vyhodnocovanie jej plnenia v spolupraci
s odbornymi utvarmi a podla schvaleného Planu implementacie Koncepcie
Statnej politiky technickej normalizacie, metrolégie, kvality, posudzovania
zhody a akreditacie organov posudzovania zhody,

i) plnenie dalSich uloh podfa rozhodnutia predsedu.

(5) V Case nepritomnosti podpredsedu zastupuje podpredsedu v rozsahu jeho prav
a povinnosti nim pisomne povereny zastupca.

Clanok 8
Generalny tajomnik sluzobného uradu

(1) Generalneho tajomnika sluzobného uradu vymenovava a odvolava viada SR
na navrh predsedu.

(2) Generalny tajomnik sluzobného Uradu zastupuje uUrad navonok v ramci svojej
pdsobnosti alebo na zaklade poverenia predsedu alebo na zaklade poverenia podpredsedu.

(3) Generalny tajomnik sluzobného uUradu je sluzobne najvy8§im veducim
zamestnancom v sluZzobnom urade, ktorym je urad; to neplati vo vztahu k veducemu
zamestnancovi vo verejnej funkcii v sluzobnom urade, ktorym je ostatny ustredny organ
Statnej spravy.

(4) Generalny tajomnik sluzobného uradu plni ulohy spojené s riadenim a kontrolou
vykonavania Statnej sluzby Statnymi zamestnancami v sluzobnom urade, s uplatfiovanim
Statnozamestnaneckych  vztahov a pracovnopravnych vztahov, s organizacnym
zabezpeCenim &innosti Uradu a iné ulohy, ktoré mu ulozi predseda.

(5) V Case nepritomnosti generalneho tajomnika sluzobného uradu zastupuje
generalneho tajomnika sluzobného uUradu v rozsahu jeho prav a povinnosti nim pisomne
povereny zastupca.

(6) Generalny tajomnik sluzobného uradu najma:

a) plni ulohu veduceho zamestnanca vo vztahu ku generalnemu tajomnikovi
sluzobného uradu podriadeného sluzobného uradu,

b) pIni dlohu veduceho zamestnanca vo vztahu k zamestnancom osobného
Uradu,

c) plni voéi Statnym zamestnancom ulohy sluzobného uUradu podla zakona
o Statnej sluzbe; zodpoveda za ukony, ktoré vyplyvaju zrozhodovacej
pravomoci podfa zakona o Statnej sluzbe spojené so vznikom, zmenou,
skoncenim a zanikom Statnozamestnaneckého pomeru a konanim vo veciach
Statnozamestnaneckého pomeru,

d) kona vo veciach pracovnopravnych vztahov zamestnancov uradu, ktori
vykonavaju prace vo verejnom zaujme podla zakona o vykone prace
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VO verejnom zaujme, a zamestnancov uradu, ktori pracuju na zaklade dohéd
0 pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru podla Zakonnika prace,

e) vykonava zakladnu finanénu kontrolu na drovni veduceho zamestnanca
organu Statnej spravy vzmysle § 7 ods. 2 zakona & 357/2015 Z. z.
o finanénej kontrole a audite na vSetky ukony, ktoré suvisia s uzatvaranim
(vznikom), zmenou a ukon&enim (zanikom) pravnych ukonov, zmluv a dohdd
uvedenych v prislushom povereni predsedu vyhotovenom v zmysle
Organiza&ného poriadku,

f) sleduje zabezpecCenie neprekrotenia schvaleného podétu zamestnaneckych
miest,

g) zaklada, meni arusi Statnozamestnanecké pomery zamestnancov v Statnej
sluzbe, rovnako ako aj pracovnopravne pomery zamesthancov
vykonavajucich prace vo verejnom zaujme a pracovné pomery a obdobné
pracovnopravne vztahy ostatnych zamestnancov uradu,

h) urCuje rozsah opravnenia veducich zamestnancov davat Statnym
zamestnancom uradu pokyny na vykonavanie Statnej sluzby,

i) schvaluje plan zahrani€énych pracovnych ciest zamestnancov uradu,

j) schvaluje program internych auditov ISM a vysledky internych auditov ISM,

k) vydava predpisy na vykonavanie Statnej sluzby averejnej sluzby
zamestnancov uradu a predpisy upravujuce pracovnopravne vztahy, a to:

1. smernice,
2. sluzobné predpisy,
3. metodické pokyny,
[) priamo riadi
1. riaditela kancelarie generalneho tajomnika sluzobného uradu,
2. zamestnancov osobného uradu,
3. veduceho oddelenia informatiky,
4. manazéra kybernetickej bezpecnosti,
5. riaditefa odboru ekonomiky,
m) zodpoveda za
1. rieSenie rozporov medzi organizaCnymi Utvarmi uradu,
2. plnenie prijatych opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov
a odstranenie pri€in ich vzniku, ktoré vyplyvaju z kontrol vykonanych
na urade aza uplatnenie pravnej zodpovednosti vo€i zodpovednym
zamestnancom uradu,
3. plnenie prijatych opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov
a odstranenie pricin ich vzniku a na predchadzanie alebo zmiernenie
rizik v sulade s odporu€aniami Utvaru vnutorného auditu a kontrolu ich
realizacie v rozsahu svojej pdsobnosti,

n) rozhoduje o

1. staznostiach vo veciach vykonavania statnej sluzby,
2. pridelovani sluzobnych motorovych vozidiel.
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Clanok 9
Riaditel odboru a vedici oddelenia

(1) Riaditel odboru a veduci oddelenia zodpovedaju za €innost organizaéného
utvaru, organizuju pracu organizacného Utvaru a zabezpeduju vykonanie zakladnej financnej
kontroly a administrativnej financnej kontroly v pésobnosti organizacného utvaru, ktory riadia.

(2) Do pésobnosti riaditela odboru a veduceho oddelenia patri najma:

a)
b)

c)

d)

f)
9)
h)

)
K)

riadit, koordinovat’ a organizovat pracu organizacného utvaru,

navrhovat hlavné smery, koncepcie a programy rozvoja utvaru a riadit
realizaciu schvalenych programov v sulade s prislusnou koncepciou Statnej
politiky SR,

rieSit odborné problémy, organizovat plnenie uloh v p&sobnosti utvaru
a predkladat navrhy na rieSenie uloh, ktoré nie je mozné vyrieSit v ramci
utvaru na rokovanie poradnych organov uradu,

metodicky riadit  riaditefov  pravnickych o0sbb v pésobnosti uradu
podla odbornosti,

plnit ulohy veduceho zamestnanca vyplyvajuce zo zakona o Statnej sluzbe
a zo zakona o vykone prace vo verejnom zaujme, zakona ¢&. 553/2003 Z. z.
o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme
a o zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
a Zakonnika prace,

zabezpeclovat v€asné a objektivne podklady na vybavovanie peticii, staznosti
a podnetov,

zastupovat urad navonok vramci pbsobnosti utvaru alebo na zaklade
poverenia predsedu,

podiefat sa na tvorbe organizaCnych a riadiacich aktov uradu, usmerfiovat
tvorbu internych riadiacich aktov tykajucich sa tvorby, udrziavania a trvalého
ZlepSovania ISM a modelu CAF v organizacnom utvare,

zabezpelovat vedenie agendy v ramci priru¢nej registratury organizacného
utvaru podfla interného predpisu, ktorym sa vydava registraturny poriadok
a registraturny plan uradu,

zabezpecovat plnenie uloh vyplyvajucich zo sluZzobnych predpisov, internych
riadiacich aktov, zaverov poradnych organov predsedu,

pinit dalSie ulohy podfa pokynov predsedu a generalneho tajomnika
sluzobného uradu.

(3) Riaditel odboru a veduci oddelenia plni najma tieto ulohy:
a) zodpoveda v ramci jeho pésobnosti za

1. rieSenie a realizaciu uloh uradu patriacich do pésobnosti organizaéného
utvaru,

2. UuCelné a hospodarne vyuzivanie finanénych prostriedkov,

3. vecnu stranku zmluv a dohéd, vratane zabezpec€enia dodrzania plnenia
zmluvnych podmienok, ktoré zakladaju medzi dradom a druhou
zmluvnou stranou finan¢né plnenie,

4. vecny obsah sutaznych podmienok verejného obstaravania,

5. u€elnost a efektivnost zahrani€nych pracovnych ciest zamestnancov
utvaru,

6. plnenie uzneseni vlady SR,

7. zabezpecenie pripravy  podkladov  k spristupneniu informacii
podla zakona o slobodnom pristupe kinformaciam na svojom
organizaénom utvare,

8. planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie €innosti organizacného utvaru,

9. usmernenie tvorby internych riadiacich aktov vo zverenej oblasti
tykajucich sa udrziavania a zlepSovania ISM a modelu CAF v ramci
organiza¢ného utvaru,
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b) vykonava
1. operativne opatrenia na zabezpeCenie riadneho, v€asného
a kontinualneho plnenia legislativnych uloh, ako aj dalSie cinnosti
podla pokynov predsedu a generalneho tajomnika sluzobného uradu,
2. schvalovanie koncepénych rieSeni uloh utvaru arozhodovanie
0 opatreniach na ich zabezpecenie,
3. zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu,
4. odbornu, vecnu a ¢asovu kontrolu plnenia uloh organizaéného utvaru,
5. dalSie ulohy podla pokynov predsedu a generalneho tajomnika
sluzobného uUradu,
c) spolupracuje
1. pri vypracovani navrhu uloh do planu prace vlady SR, zameru prijimania
aproximaénych nariadeni Uradu ako podkladu K prijimaniu
aproximaénych nariadeni vlady SR a planu legislativnych dloh uradu,
ktory je podkladom pre plan legislativnych uloh viady SR,
2. pri ochrane utajovanych skuto¢nosti,
3. s ministerstvami, ostatnymi  Ustrednymi organmi Statnej spravy
a odbornymi in&tituciami v oblastiach, ktoré patria do pésobnosti utvaru,
d) rozhoduje o veciach zverenych do jeho pésobnosti.

(4) Riaditefa odboru a veduceho oddelenia po¢as nepritomnosti zastupuje v rozsahu
jeho prav a povinnosti nim pisomne povereny zamestnanec uradu.

Clanok 10
Interné riadiace akty uradu

(1) Proces riadenia a dalSie ulohy jednotlivych organizaénych utvarov blizSie upravuju
interné riadiace akty uradu.

(2) Postup pri tvorbe internych riadiacich aktov, druhy internych riadiacich aktov
a postup pri ich aktualizacii upravuje osobitny interny riadiaci akt uradu o tvorbe, aktualizacii,
pripomienkovani, schvalovani a vydavani internych riadiacich aktov.

Clanok 11
Poradné organy

(1) Poradnymi organmi predsedu su:
a) Porada vedenia (dalej len ,PV*),
b) Rozkladova komisia,
c) Rada Narodného programu kvality SR,
d) Terminologicka komisia uradu,
e) Rezortna koordinaéna skupina pre zaleZitosti EU,
f) Rada pre technicku normalizaciu,
g) Slovenska akreditatna rada,
h) Redakéna rada vedecko-technického periodika Metrologia a skuSobnictvo,
i) Komisia informaénej bezpe&nosti UNMS SR.

(2) Predseda zriaduje podla potreby dalSie poradné organy.

(3) Ulohy, zloZenie aspdsob rokovania poradnych organov upravujl S$tataty
a rokovacie poriadky poradnych organov, ktoré vydava predseda.
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DRUHA CAST
OSOBITNE USTANOVENIA

ORGANIZACNE UTVARY V RIADIACEJ POSOBNOSTI PREDSEDU

Clanok 12
Kancelaria predsedu

Kancelaria predsedu plini tieto ulohy:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

)
k)

m)

vykonava odborné a organizacné prace suvisiace s vykonom funkcie
predsedu a podpredsedu,

koordinuje pripravu materidlov pre predsedu a podpredsedu suvisiacich
s plnenim jeho zakonnych povinnosti,

prerokiva s predsedom a podpredsedom dennu postu a zodpoveda za
v€asny prenos Uuloh organizaChym utvarom Uradu podfa pokynov
a rozhodnuti predsedu a podpredsedu a generalneho tajomnika sluZzobného
uradu,

pripravuje pracovny program predsedu a podpredsedu,

organizuje stretnutia predsedu a podpredsedu, resp. uréené podujatia
organizované uradom, zabezpecCuje podklady na rokovanie predsedu
a podpredsedu, najma na PV, zabezpecCuje a zodpoveda za pripravu PV,
zhotovuje zdznamy z rokovani predsedu a podpredsedu, PV a inych porad,
kontroluje plnenie uloh, ktoré vyplyvaju z PV,

zabezpecluje vypracovanie sprav a stanovisk pre ministerstva a ostatné
ustredné organy Statnej spravy, spolupracujuce organizacie a odpovede
na listy osobne adresované predsedovi a podpredsedovi,

spolupracuje s odbornymi Utvarmi zainteresovanych organizacii, vedeckymi
institiciami, vysokymi Skolami, autorizovanymi osobami a notifikovanymi
osobami, podnikatefskymi subjektmi, organmi Statnej spravy a s inymi
pravnickymi osobami a fyzickymi osobami, ktoré mézu byt napomocné
pri zabezpecovani plnenia Uloh predsedu a podpredsedu,

zostavuje plan zahraniénych pracovnych ciest predsedu a podpredsedu,
predklada navrhy na pracovné cesty predsedu a podpredsedu na rokovanie
vlady SR, zabezpecCuje podklady pre predsedu a podpredsedu a ich
realizaciu, zabezpeluje archivaciu cestovnych sprav  predsedu
a podpredsedu,

organizac¢ne zabezpecuje prijatie zahraniCnych delegacii na urovni predsedu
a podpredsedu,

pIni dlohy suvisiace s vykonom protokolu v sulade s pravidlami
diplomatického protokolu,

v sulade s platnymi predpismi vedie evidenciu odovzdanych a prijatych darov
predsedovi a podpredsedovi,

zabezpeCuje vypracovanie Koncepcie Statnej politiky  technickej
normalizacie, metroldgie, kvality, posudzovania zhody a akreditacie organov
posudzovania zhody za schvalené obdobie podfa pokynov predsedu
a podpredsedu a ro¢ne vyhodnocuje jej plnenie v spolupraci s odbornymi
utvarmi a zainteresovanymi organizaciami v poésobnosti uradu a podfa
schvaleného Planu implementacie Koncepcie Statnej politiky technickej
normalizacie, metroldgie, kvality, posudzovania zhody a akreditacie organov
posudzovania zhody,

spolupracuje s odbornymi organizatnymi utvarmi a zainteresovanymi
organizaciami pri vypracovani vyroCnych sprav Uradu a zabezpeluje
ich zverejfiovanie v zmysle uznesenia vlady SR ¢. 1189/2001, tykajuceho
sa vypracovania vyroénych sprav,
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n) vedie komplexnu evidenciu uzneseni vlady SR a sleduje plnenie uloh
Z nich vyplyvajucich,

0) zabezpeCuje ulohy sulvisiace sagendou ukonCeného  projektu
Cyklotrénového centra Slovenskej republiky podla pokynov predsedu,

p) je gestorom pre Dokumentaény systém Fabasoft vykonavajuci funkciu
riadiaceho a koordinaCného centra, zodpoveda za spravu a rozvoj
administrativnych procesov obehu dokumentov,

g) Vvsucinnosti s oddelenim informatiky spravuje elektronicku schranku dradu
a s tym suvisiace ¢innosti,

r) zabezpeCuje agendu poskytovania zasadacich miestnosti Uradu
na étefanovic“:ovej ulici 3 a s tym suvisiace €innosti,

s) poskytuje informacie v mene uradu podfa zakona o slobodnom pristupe
k informaciam a vykonava dalSie Cinnosti podla tohto zakona na zaklade
kontinualnej spoluprace so v8etkymi organizanymi utvarmi Uradu,

t) vydava rozhodnutia o nespristupneni informacii podla zakona o slobodnom
pristupe k informaciam,

u) koordinuje a zabezpedCuje styk s verejnostou,

v) zverejiiuje informacie o aktivitich uradu na webovom sidle uradu
a socialnych sietach uUradu na zaklade spoluprace so vSetkymi
organizatnymi utvarmi uUradu a podfa schvaleného Planu PR aktivit
za prisludny kalendarny rok alebo podla pokynov predsedu a podpredsedu,

w) zodpoveda za pruznu a ucinnu medializaciu aktualnej problematiky uradu,
propaguje kladné vystupy a strategické zamery jednotlivych organizaénych
utvarov v spolupraci so zastupcami médii,

X) riadi a zodpoveda za prezentaciu uUradu a organizacii v zriadovatelskej
a zakladatelskej pdsobnosti uradu na webovom sidle uradu a koordinuje
prezentaciu organizacii v zriadovatel'skej a zakladatelskej p6ésobnosti uradu,

y) vypracuva v sucinnosti s kompetentnymi zamestnancami uradu
a organizaciami v zriadovatelskej a zakladatelskej pdsobnosti uradu
stanoviska k odbornym materidlom uverejnenym v tlai a zostavuje
a zverejiiuje odpovede na zverejnené informacie na zaklade pokynu
predsedu a podpredsedu,

z) vydava aktualne spravy pre tlaCové agentury a Zzurnalistov tlacovych
a elektronickych médii, pripravuje tlaCové besedy na aktudlne témy
na zaklade kontinualnej spoluprace s organizanymi Utvarmi Uradu,

aa) zabezpecuje legislativne ulohy uradu a harmonizaciu praca SR v oblasti
pdsobnosti Uradu s pravom EU,

bb) metodicky usmerfiuje &innosti pri vypracovavani legislativnych materialov
predkladanych na rokovanie vlady SR a jej poradnych organov,

cc) zabezpecuje legislativnu pripravu navrhov zakonov a ostatnych vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov v oblasti technickej normalizacie, metrolégie,
kvality, posudzovania zhody a akreditacie organov posudzovania zhody
v spolupraci s vecne prisluSnym organizacnym utvarom uradu,

dd) podiela sa na tvorbe vSeobecne =zavaznych pravnych predpisov
pripravovanych ministerstvami a ostatnymi Ustrednymi organmi Statnej
spravy SR,

ee) pripravuje plan legislativnych uloh dradu ako podklad k Planu legislativnych
uloh vlady SR v spolupraci s vecne prislusnymi odbormi, ktoré jej posielaju
navrhy do planu legislativnych uloh,

ff) pripravuje zamer prijimania aproximacnych nariadeni uradu Kk prijimaniu
aproximaénych nariadeni vlady SR,

gg) zodpoveda za vypracovanie a realizaciu korporatnej identity, vydavanie
periodik, tvorbu ucelovych a propagacnych materidlov (publikacii, bulletinov
a pozvanok), koordinuje spolupracu s externymi dodavatelmi v oblasti
komunikacie a PR,
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hh) vedie priruénu registraturu odboru kancelarie predsedu podfa interného
predpisu, ktorym sa vydava registratiurny poriadok a registraturny plan uradu,

ii) vypracovava navrhy zmldv vo zverenej oblasti v spolupraci s kancelariou
generalneho tajomnika sluzobného uradu,

i) v ramci svojej €innosti zodpoveda za plnenie uzneseni vliady SR,

kk) vramci svojej Cinnosti zabezpeluje ochranu a zodpoveda za bezpelnost
osobnych udajov,

II) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM
a modelu CAF kancelarie predsedu,

mm)spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov a ostatnych
dokumentov suvisiacich s implementaciou modelu CAF, udrZiavanim
a zlepSovanim ISM kancelarie predsedu,

nn) vykonava zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanéna kontrolu na
zaklade Interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnu finanénu kontrolu
a administrativnu finanénu kontrolu,

00) pini dalSie ulohy podla pokynov predsedu, podpredsedu a riaditela
kancelarie predsedu.

Clanok 13
Utvar kontroly

(1) Utvar kontroly plni dlohy v oblasti riadenia a vykonu finanénej kontroly na mieste
v rozsahu pésobnosti vymedzenej osobitnym predpisom, ako aj riadenia a vykonu vnutornej
kontroly v rozsahu poésobnosti uradu, hospodarenia s prostriedkami Statneho rozpoctu
a s prostriedkami EU.

(2) Utvar kontroly méa postavenie samostatného utvaru v priamej riadiacej pdsobnosti
predsedu. V suvislosti so ziadostou o uskutocnenie finanénej operacie, k realizacii ktorej je
nevyhnutny vykon zakladnej finan¢nej kontroly a administrativnej finan¢nej kontroly pIni vo
vztahu k zamestnancom utvaru kontroly funkciu veduceho zamestnanca riaditel kancelarie
predsedu.

(3) Utvar kontroly pIni tieto Glohy:

a) riadi, koordinuje, planuje a vykonava kontrolnd ¢&innost zameranu
na dodrZiavanie zakonov a ostatnych vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov, internych riadiacich aktov uUradu a inych aktov riadenia
v sluZzobnom urade a v organizaciach v pésobnosti Uradu podla zakona
NR SR & 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni neskorSich
predpisov a podla zakona o finan&nej kontrole a audite,

b) zostavuje Plan kontrolnej &innosti uradu na I. a Il. polrok v spolupraci
s ostatnymi organizaCnymi utvarmi uradu,

c) zabezpecuje a vyhodnocuje plnenie Planu kontrolnej €innosti uradu,

d) navrhuje zloZenie kontrolnych skupin, zameranie a program na vykonanie
kontroly,

e) kontroluje plnenie opatreni prijatych na odstranenie nedostatkov zistenych
vlastnou kontrolnou ¢innostou a inymi Statnymi organmi kontroly,

f) vedie centralnu evidenciu staznosti podla zakona ¢. 9/2010 Z. z.
o staznostiach v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zékon
o staznostiach®) a centralnu evidenciu peticii podla zakona &. 85/1990 Zb.
o petitnom prave v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o peticnom
prave®),

g) prijima a eviduje staznosti podla zakona o staznostiach, oznamenia,
podnety pravnickych osob a fyzickych osdb a peticie ob&anov podané uradu,

h) zabezpeCuje preSetrenie a vybavenie staznosti a peticii podla zakona
o staznostiach, resp. zakona o petichom prave alebo ich postupi na
preSetrenie vecne prislusnému organizaénému udtvaru uradu alebo inému
organu &tatnej spravy,
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i) zabezpeluje vybavenie oznameni a podnetov pravnickych osdb a fyzickych
osb6b alebo ich postupi na vybavenie vecne prislusnému organizaénému
Utvaru Uradu, resp. inému organu statnej spravy,

j) vykonava pouc€enia zamestnancov, ktori su povereni kontrolnou ¢innostou
v Urade a v organizaciach v pdsobnosti Uradu,

k) metodicky usmerfiuje a koordinuje cinnosti zabezpedujuce fungovanie
vnutorného kontrolného systému uradu a organizacii v pésobnosti uradu,

[) zabezpecCuje podmienky na €innost inych subjektov kontrolnej €innosti, ako
su Najvyssi kontrolny drad SR (dalej len ,NKU SR*), MF SR, Urad vlady SR
a pod. na urade,

m) zabezpeduje informovanost inych subjektov kontrolnej innosti (NKU SR, MF
SR, Urad vliady SR a pod.) o plneni opatreni prijatych na odstranenie
zistenych nedostatkov,

n) vypracovava ro¢nu spravu o vybaveni staznosti a peticii a spravu
o kontrolnej ¢innosti Uradu za kalendarny rok,

0) kontroluje vecné plnenie uloh vyplyvajucich z vybranych uzneseni vlady SR
zabezpeCovanych uradom,

p) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM
a modelu CAF utvaru kontroly,

q) spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov a ostatnych
dokumentov suvisiacich simplementaciou modelu CAF, udrziavanim
a zlepSovanim ISM v oblasti vykonu kontrolnej ¢innosti,

r) vykonava zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu na
zaklade Interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnu finanénu kontrolu
a administrativnu finanénu kontrolu,

s) zodpoveda v ramci svojej €innosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

t) vramci svojej Cinnosti zodpoveda za plnenie uzneseni vliady SR,

u) vramci svojej Cinnosti zabezpeluje ochranu a zodpoveda za bezpeclnost
osobnych udajov,

v) vedie priruénu registraturu utvaru kontroly podla interného predpisu, ktorym
sa vydava registraturny poriadok a registraturny plan uradu,

w) plni dalSie ulohy podla pokynov predsedu.

) Clanok 14
Utvar vnutorného auditu

(1) Utvar vnatorného auditu ma postavenie samostatného Utvaru, ktory
je organizatne priamo podriadeny predsedovi, funkéne a organizaCnhe oddeleny
a nezavisly od inych organizacnych utvarov a od vykonu finanénej kontroly.

(2) V suvislosti so ziadostou o uskuto€nenie financnej operacie, k realizacii ktorej je
nevyhnutny vykon zakladnej finannej kontroly a administrativnej financnej kontroly pini
vo vztahu k zamestnancom utvaru vnutorného auditu funkciu veduceho zamestnanca riaditef
kancelarie predsedu.

(3) Utvar vnutorného auditu je pri vykone svojej &innosti viazany Ustavou SR,
zakonmi a ostatnymi v8eobecne zavaznymi pravnymi predpismi. Utvar vnatorného auditu
vykonava vnutorny audit ako suhrn nezavislych, objektivnych, overovacich, hodnotiacich,
uistovacich a konzultacnych Cinnosti zameranych na zdokonalovanie riadiacich
a kontrolnych procesov so zohfladnenim medzinarodne uznavanych auditorskych
Standardov.

(4) Utvar vnatorného auditu pini za predpokladu spinenia podmienok vyplyvajucich
pre vnutorného auditora a utvar vnutorného auditu z ustanoveni § 10 ods. 3 a § 16 ods. 1
zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite tieto ulohy:
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vykonava vnutorny audit v Uurade a v organizaciach v pdsobnosti uradu
v sulade so zakonom o finan¢nej kontrole a audite,

na zaklade rozhodnutia predsedu identifikuje povinnu osobu v zmysle
zakona o finan€nej kontrole a audite a termin vykonania vnutorného auditu,
vypraciva na zaklade objektivneho hodnotenia rizik, ktoré vyplyvaju
z ¢innosti povinnych osbb, strednodoby plan vnutornych auditov a ro¢ny plan
vnutornych auditov,

v odoévodnenych pripadoch, najma pri podozreni na vyskyt nepredvidanych
rizik, ktoré by mohli negativne ovplyvnit €innost Uradu, méze na zaklade
rozhodnutia predsedu alebo s jeho suhlasom vykonat vnutorny audit, ktory
nebol v roénom plane,

zasiela MF SR a NKU SR schvalené plany vnatorného auditu najneskor do
31. januara prislusného roka,

vypracuva ro¢nu spravu o vykonanych  vnutornych  auditoch
za predchadzajuci rok, ktoru je povinny po jej schvaleni predsedom zaslat do
konca februara prislusného roka MF SR a Vyboru pre vnutorny audit
a vladny audit,

vypracuva program kazdého vnutorného auditu a predklada ho predsedovi
na schvalenie,

vykonava nezavislu, objektivnu, overovaciu, hodnotiacu, uistovaciu
a konzultaénu &innost,

po vykonani vnutorného auditu vypracuva v pripade zistenia nedostatkov
navrh spravy alebo navrh Ciastkovej spravy z vykonaného vnutorného auditu,
ak nedostatky neboli zistené, vypracuva spravu z vykonaného vnutorného
auditu,

v sprave vyhodnocuje opodstatnenost namietok podanych povinnou osobou,
opodstatnené namietky zohladriuje v sprave a neopodstatnenost ostatnych
namietok oddévodriuje v sprave a spravu z vnutorného auditu odovzdava
veducemu povinnej osoby a predsedovi,

odovzdava spravu z vnutorného auditu organom ¢innym v trestnom konani
alebo organom prislusnym podfa osobitnych predpisov v pripade,
ak vysledok vnutorného auditu zaklada podozrenie z trestnej Cinnosti alebo
ak jeho rieSenie patri do pbésobnosti organov prisluSnych podla osobitych
predpisov,

navrhuje na zaklade zistenych vysledkov auditu opatrenia na napravu
zistenych nedostatkov a odporu€ania pre povinnu osobu na zdokonalenie
vnutorného kontrolného systému a na predchadzanie alebo zmiernenie rizik,
nahlasuje porusenie finanénej discipliny na Urad vladneho auditu v stlade
s osobitnym zakonom,

vyZaduje od povinnej osoby, aby prijala v urCenej lehote opatrenia
na napravu nedostatkov uvedenych v Ciastkovej sprave alebo v sprave
a odstranila pri¢iny ich vzniku a nasledne vurenej lehote predloZila
pisomny zoznam splnenych opatreni; ak prijaté opatrenia nie su ucinné,
vyZaduje od povinnej osoby ich prepracovanie a predloZzenie nového
pisomného zoznamu splnenych opatreni, zodpoveda v ramci svojej innosti
za pripravu podkladov k spristupneniu informacii podla zakona
o slobodnom pristupe k informaciam,

v ramci svojej €innosti zodpoveda za plnenie uzneseni viady SR,

v ramci svojej Cinnosti zabezpeCuje ochranu a zodpoveda za bezpecnost
osobnych udajov,

vykonava zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanéna kontrolu na
zaklade Interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnu finanénu kontrolu
a administrativnu finanénu kontrolu,

zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM
a modelu CAF utvaru vnutorného auditu,
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r) vedie prirucnu registraturu utvaru vnutorného auditu podfa interného
predpisu, ktorym sa vydava registratiurny poriadok a registraturny plan uradu,

s) plni dalSie ulohy vyplyvajuce z prislusnych v§eobecne zavaznych pravnych
predpisov.

Clanok 15
Odbor kvality a projektového riadenia

(1) Odbor kvality a projektového riadenia sa &leni na utvar kvality a utvar projektového
riadenia.

(2) Utvar kvality plni tieto tlohy:

a) navrhuje koncepciu Statnej politiky kvality SR, jej aktivity, plni povinnosti
a uplatfuje prava uradu z nej vyplyvajuce,

b) metodicky usmerniuje a koordinuje aktivity vyplyvajuce zo Statnej politiky kvality
SR,

c) spolupracuje s odbornymi Utvarmi ministerstiev a ostatnych ustrednych organov
Statnej spravy, organmi verejnej spravy, vedeckymi instituciami, vysokymi
Skolami, autorizovanymi osobami, podnikatelskymi subjektmi, inymi pravnickymi
osobami a fyzickymi osobami a zainteresovanymi organizaciami, ktoré mézu byt
napomocné pri zabezpelovani uloh statnej politiky kvality SR,

d) zabezpeduje a koordinuje ¢innost’ Rady Narodného programu kvality SR,

e) koordinuje a metodicky zabezpeCuje sutaz ,Narodna cena SR za kvalitu
a spolocensku zodpovednost™,

f) zabezpeluje vzdelavaciu a posudzovatelsku c¢innost pre ucastnikov sutaze
,Narodna cena SR za kvalitu a spolo¢ensku zodpovednost®,

g) koordinuje a metodicky zabezpecCuje sutaze ,Top manazeéri kvality® a ,Cena
za najlepsi prispevok v oblasti kvality®,

h) koordinuje a organizatne zabezpeCuje proces hodnotenia a odovzdavania
oceneni v ramci sutazi ,Narodnad cena SR za kvalitu a spoloensku
zodpovednost®, ,Top manazéri kvality* a ,Cena za najlepSi prispevok v oblasti
kvality®,

i) zabezpeCuje Cinnost CAF centra ako poradenského, konzultaéného
a vzdelavacieho centra pre organizacie verejnej spravy v oblasti manazérstva
kvality,

j) poskytuje zakladné poradenstvo pri implementacii modelov a nastrojov
manazérstva kvality v organizaciach verejnej spravy,

K) zabezpeluje poradensku a posudzovatelsku c¢innost v oblasti implementacie
nastrojov a modelov kvality v organizaciach verejnej spravy,

[) organizuje vzdelavacie aktivity v oblasti kvality pre organizacie verejnej spravy,

m) zabezpecuje vypracovanie odbornych metodik a odbornych Studii o aktualnych
témach v oblasti kvality ur€enych pre potreby organizacii verejnej spravy,

n) metodicky a organizacne zabezpecuje narodnu alebo medzinarodnu konferenciu
o kvalite a spolo¢enskej zodpovednosti,

0) pdsobi ako narodny organizator Externej spatnej vazby modelu CAF (CAF
External Feedback) a udeluje titul ,Efektivny pouzivatel modelu CAF*
organizaciam verejnej spravy,

p) zabezpecluje Skoliacu, poradensku a hodnotitefsku €innost’ vo vztahu k Externej
spatnej vazbe modelu CAF a udelovaniu titulu ,Efektivny pouZivatel modelu
CAF*,

q) pdsobi ako Narodny koreSpondent modelu CAF (Spolo€ny ramec hodnotenia)
v SR,

r) zastupuje SR v Expertnej pracovnej skupine modelu CAF v ramci Eurépskeho
institutu verejnej spravy (European Institute of Public Administration),
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s) sleduje vyvoj a rieSenie problematiky manazérstva kvality v zahrani¢i a ziskané
poznatky uplatiiuje pri riadeni rozvoja slovenskej verejnej spravy v danej oblasti,

t) zodpoveda za udrziavanie a trvalé zlepSovanie ISM na urade podla STN EN ISO
9001: 2016 a STN ISO 37001: 2019,

u) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM na urade
podla STN EN ISO 9001: 2016 a STN I1SO 37001: 2019,

V) zodpoveda za implementovanie, udrZiavanie a trvalé zlepSovanie komplexného
manazérstva kvality — modelu CAF v urade, koordinuje jednotlivé organizacné
utvary pri implementovani, udrZiavani a trvalom zlepSovani ISM a komplexného
manazérstva kvality — modelu CAF,

w) zodpoveda za riadenie dokumentov a zaznamov ISM,

X) spracuva a predklada spravu o stave ISM pre preskiumanie manazmentom,

y) spracuva a predklada samohodnotiacu spravu podla modelu CAF,

z) spracuva a predklada Akény plan zlepSovania podla modelu CAF a zodpoveda
za jeho plnenie,

aa) spracuva a predklada Zaznam z preskimania manazmentom,

bb) zodpoveda za riadenie nezhéd, napravnych opatreni a za proces internych
auditov v ramci ISM,

cc) koordinuje €innost internych a externych auditorov ISM,

dd) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM odboru
kvality a projektového riadenia,

ee) spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov a ostatnych dokumentov
suvisiacich s implementaciou modelu CAF, udrziavanim a zlepSovanim ISM za
utvar kvality,

ff) zabezpecluje vypracuvanie navrhov zakonov a ostatnych vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov v oblasti kvality a podiela sa na ich priprave po vecnej
a obsahovej stranke pred ich predlozenim do legislativneho procesu v uzkej
sucinnosti s kancelariou predsedu.

(3) Utvar projektového riadenia plni tieto tlohy:

a)koordinuje vykon €innosti suvisiacich so vznikom, implementaciou, monitorovanim
a vyhodnotenim projektov,

b)zodpoveda za planovanie, Cerpanie finanénych prostriedkov a implementaciu
projektov v pdsobnosti Uradu,

c)zabezpecluje proces pripravy, spracovania a administracie Ziadosti o nenavratny
finan¢ny prispevok (dalej len ,NFP),

d)usmeriiuje a spolupracuje s ostatnymi organizanymi Utvarmi pri realizacii aktivit
projektov,

e)zabezpeluje pripravu a vypracovanie ziadosti o platbu a ich predkladanie
na riadiaci organ,

f)zabezpecuje monitoring, kontrolu a vyhodnocovanie efektivneho vyuzivania zdrojov
a napir'\anie meratelnych ukazovatelov v sulade so zmluvou o NFP,

g)pre zabezpecenie realizacie aktivit projektu navrhuje zostavenie pracovnych timov
z jednotlivych organizanych utvarov uradu,

h)metodicky usmernuje dodrziavanie postupov projektového riadenia,

i)komunikuje s poskytovatelom pomoci alebo riadiacim organom v ramci pripravy
a implementacie projektov,

J)komunikuje jednotlivé projekty s vecne prisluSnymi organizaCnymi utvarmi uradu,
ministerstvami a ostatnymi organmi Statnej spravy,

k)za urad zabezpecCuje koordinaciu realizacie projektov a vykonava dohlad nad ich
obsahovym, terminovym a kvalitativnym plnenim,

l)zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM a modelu
CAF v oblasti projektového riadenia,
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m)spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov a ostatnych dokumentov
suvisiacich s implementaciou modelu CAF, udrziavanim a zlepSovanim ISM za
utvar projektového riadenia,

n) spravuje za Urad subjekty a osoby v ramci systému ITMS2014+.

(4) Utvar kvality a Gtvar projektového riadenia pinia spoloéne tieto tlohy:

a)vypracovavaju navrhy zmluv vo zverenej oblasti v spolupraci s kancelariou
generalneho tajomnika sluzobného uradu,

b)zodpovedaju v ramci svojej Cinnosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

¢)v ramci svojej €innosti zodpovedaju za plnenie uzneseni vliady SR,

d) v ramci svojej Cinnosti zabezpe€uju ochranu a zodpovedaju za bezpecénost
osobnych udajov,

e) vykonavaju zakladnu finanénd kontrolu a administrativnu finanénd kontrolu
na zaklade interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnu finanénu kontrolu
a administrativnu finanénu kontrolu,

fjvedu priruénu registratiru odboru kvality a projektového riadenia podla interného
riadiaceho aktu, ktorym sa vydava registraturny poriadok a registraturny plan
uradu,

g) plnia dalSie ulohy podla pokynov predsedu a podpredsedu.

Clanok 16
Odbor ekonomiky

(2) Odbor ekonomiky sa ¢leni na utvar finan¢no-majetkovej spravy a utvar
hospodarsko-logistickej spravy.

2) Utvar finanéno-majetkovej spravy plini tieto tlohy:
a) usmernuje, koordinuje a metodicky riadi Cinnost organizacii v zriadovatelskej
pdsobnosti Uradu v oblasti:

1. finanCnej spravy - rozpoctovanie, financovanie, uctovanie (okrem
mzdového uctovnictva), statne vykaznictvo,
2. majetkovej spravy - evidencia a sprava majetku Statu, evidencia

a sprava pohladavok statu,

b) konceplne a metodicky usmerfiuje Urad a organizacie v zriadovatelskej
pdsobnosti Uradu v oblasti aplikacie zakonov o:

1. rozpocCtovych pravidlach verejnej spravy pri dodrziavani pravidiel
o rozpoctovych  limitoch,  ekonomickej rozpoctovej  klasifikacie
a programovej rozpoctovej klasifikacie,

2. finan¢nej kontrole a audite pri vykone zakladnej financnej kontroly
a administrativnej finan¢nej kontroly pri prijme, poskytnuti alebo pouziti
verejnych financii, pri finanénej operacii, ktora je pravnhym ukonom alebo
inym ukonom majetkovej povahy,

3. sprave majetku Statu pri rozhodovani o prebyto¢nosti, docCasnej
prebytoCnosti a neupotrebitelnosti majetku Statu,

4, pohladavkach S&tatu pri sprave pohladavok Statu a konsolidacii
pohladavok statu,

c) vykonava zakladnu finanénu kontrolu na zaklade interného riadiaceho aktu
upravujuceho zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanéna kontrolu,

d) stanovuje, vyhodnocuje a navrhuje opatrenia odboru ekonomiky v oblasti analyzy
a stanovovania rizik vyplyvajucich z platnej legislativy upravujucej vykon
zakladnej financnej kontroly a administrativnej finanénej kontroly a vnutorného
auditu,

e) vypracovava navrhy zmluv vo zverenej oblasti v spolupraci s kancelariou
generalneho tajomnika sluzobného uUradu, (zmluva o prevode spravy majetku
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Statu, zmluva o vypozi¢ke, zmluva o kratkodobom najme, zmluvy o dodavke
energetickych médii, zmluvy o dodavke kancelarskych a hygienickych potrieb,
zmluva na ochranu hnutefného a nehnutelného majetku Statu, zmluva na
dodavku sluzieb (napr. plynova kotolfia), zmluva o delbe nakladov, kontrakt
vyplyvajuci z aplikacie zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a pod.)

f) vykonava ulohy suvisiace s pripravou rozpoctového vyhladu a rozpodtovym
procesom kapitoly uradu,

g) spracuva a predklada za rezort navrh rozpoc¢tu kapitoly vratane rozpoétovych
programov schvaleny predsedom, vypracuva navrh rozpoCtu beznych
a kapitalovych vydavkov za urad,

h) pri realizacii rozpo¢tu spolupracuje s vecne prisludnymi organizaénymi utvarmi
uradu, ktoré metodicky usmerfiuje v oblasti rozpoctu a financovania,

i) vykonava rozpis zavaznych ukazovatelov rozpocCtu na jednotlivé organizacie
v pdsobnosti Uradu a sleduje jeho Cerpanie,

j) koordinuje rozpoctovanie prostriedkov kapitoly podfa systému kodovania
v rozpoctovej klasifikacii (schéma kédovania druhovej klasifikacie, organizacne;j
klasifikacie, ekonomickej klasifikacie a funkénej klasifikacie) a podla
programoveho kodovania, vzdy podfa aktualnej Priru¢ky na zostavenie navrhu
rozpoCtu verejnej spravy avsulade so zakonom o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy,

k) sleduje a vyhodnocuje plnenie rozpoctu rezortu a vykonava vyhodnocovanie
plnenia prijmov a vydavkov v sulade so schvalenym rozpoctom,

[) spracuva a predklada za rezort navrh zavere¢ného Uctu kapitoly schvaleny
predsedom,

m) metodicky usmerfiuje rozpoc¢tovy proces v pésobnosti uradu a v nadvaznosti
na zakon &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov za zverenu oblast vykonava

1. vstupy do zavézkov a realizuje platobné operéacie v Statnej pokladnici,
2. upravy rozpoctu a limitov vydavkov Kkapitoly uradu v rozpoctovom
informacnom systéme,

n) zodpoveda za rozpis schvalenych zavaznych ukazovatelov rozpoctu kapitoly
uradu, vypracuva a predklada navrh a rozpis ukazovatelov Statneho rozpoctu
za kapitolu uradu a podfa potreby zabezpeluje ucast uradu na prerokuvani
navrhu rozpoctu v NR SR,

0) navrhuje a vykonava rozpoctové opatrenia v rozpocte kapitoly uradu, pripravuje
navrhy na financovanie krytia uloh zabezpe€ovanych v rozpocte,

p) vypracuva rozbory Cerpania rozpoctu kapitoly uradu, spracuva analyzy vyvoja
plnenia rozpoctu a hospodarenia uradu,

gq) zabezpecuje mzdovu politiku v spolupraci s osobnym uradom,

r) metodicky usmerfiuje proces zuc¢tovania finanénych vztahov so Statnym
rozpoctom,

s) zabezpecuje objednavkovy proces nakupu hmotného a nehmotného majetku pre
potreby uradu,

t) zabezpeluje vystavovanie objednavok na obstaranie tovarov, prac a sluzieb,

u) zabezpedluje riadne a v€asné vedenie uctovnictva, zostavuje uctovnu zavierku,
riadi, vedie a realizuje vykaznictvo vratane $tatistickych vykazov pre SU SR,

v) zabezpecuje spracovanie a obeh uctovnych dokladov a ich ukladanie v prirucne;j
registratare odboru ekonomiky,

w) Vv oblasti inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov (dalej
len ,inventarizacia“) zabezpec€uje ukony vyplyvajuce z platnej legislativy a riadi
proces inventarizacie,

X) zabezpecCuje styk s finanénymi organmi Statnej spravy, riadi a usmerfiuje
hospodarenie s prostriedkami kapitoly uradu,

y) koncepéne a metodicky usmerfiuje bezhotovostny platobny styk so Statnou
pokladnicou a hotovostny styk s bankou alebo pobockou zahrani¢nej banky
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za Urad, otvara Ggty uradu v Statnej pokladnici, vybavuje dispoziéné
a pouzivatelské pravo pre zamestnancov tradu v Statnej pokladnici,

z) realizuje prijmy a vydavky ako klient Statnej pokladnice v sulade
so schvalenym zakonom o S§tathom rozpocte, ako i podrobnym rozpoctom
podla platnej rozpoctovej klasifikacie,

aa)zodpoveda za vyuZivanie informaéného systému Statnej pokladnice
Rozpoctového informaéného systému (RIS) na urovni Uradu,

bb) zabezpecuje Cinnosti v oblasti manazmentu kvality pre informacny systém 1S—
SAP (CES) na urovni uradu,

cc) zabezpecCuje centralnu evidenciu majetku Statu v registri  spravovanom
Ministerstvom financii SR (CEM),

dd) zabezpecuje ulohy v oblasti spravy majetku statu vyplyvajuce zo zakona o sprave
majetku Statu (doCasna prebytocnost, prebytocnost a neupotrebitelnost majetku
Statu, prevod spravy majetku statu, ponukoveé konanie, aukcia a pod.),

ee) zabezpecuje trhové ocenenie majetku Statu (napr. znalecké posudky),

ff) zaobstarava a eviduje hmotny a nehmotny majetok,

gg) zabezpecuje evidenciu obstaraného hmotného majetku uradu, jeho riadne
oznacenie, sleduje jeho pohyb a vedie o iom evidenciu,

hh) zabezpeduje evidenciu hnutelného a nehnutelného majetku statu v sprave uradu,

i) vedie osobné karty zamestnancov a zaznamenava v nich Udaje o zverenom
majetku,

i) podiela sa na vykone inventarizacie kratkodobého hmotného a nehmotného
majetku a dlhodobého hmotného a nehmotného majetku v sulade s platnou
legislativou,

kk) pripravuje podklady pre vyradenie majetku, ako i podklady pre dalie nakladanie
s prebyto¢nym, neupotrebitel/nym majetkom,

I) zabezpecuje likvidaciu vyradeného majetku v sulade s platnou legislativou,

mm) zabezpeCuje obstaranie sluzieb nevyhnutnych pre prevadzku Jdradu
(upratovanie, deratizacia, dezinfekcia, dezinsekcia, strazna a informacna sluzba,
obsluha plynovej kotolne, zimna udrzba a pod.),

nn) zabezpecuje obstaranie tovarov nevyhnutnych pre prevadzku uradu (elektricka
energia, plyn, voda, kancelarske potreby, hygienické potreby a pod.),

00) zabezpecuje obstaranie investicii a rekonstrukcii budov a objektov v sprave uradu
vacSieho rozsahu vratane projektovej dokumentéacie,

pp) zabezpeduje a v sucinnosti s Utvarom hospodarsko-logistickej spravy koordinuje
stavebné a obdobné konania na stavebnych uradoch, okresnych uradoch,
Magistrate hlavného mesta SR Bratislavy a pod.,

gqg) zmluvne zabezpecuje agendu poskytovania zasadacich miestnosti uradu na ul.
Karloveska €. 63,

rr) zabezpeCuje rozuctovanie energii na jednotlivych uzivatelov, najomcov
a spravcov podielajucich sa na spotrebe energii dodavanych dradu
prostrednictvom dodavatelskych vztahov,

ss) zabezpecCuje ponukové konanie smerujuce k uzatvoreniu zmlav, na zaklade
ktorych urad poskytuje parkovacie miesta na ul. Karloveska ¢. 63,

tt) zabezpecluje spravu pohladavok Statu v sulade so zakonom o sprave pohladavok
Statu v sucinnosti s kancelariou generalneho tajomnika sluzobného uradu, ktorej
postupuje pohfadavky Statu k ich uplatneniu a vymahaniu uradom,

uu) pravidelne kontroluje ekonomicky vyznamné skutoCnosti tykajuce sa dlznikov
uradu a spravovanych pohladavok statu, osobitne vo vztahu k pineniu ustanoveni
zakona o sprave pohladavok statu,

vv) zabezpec€uje ulohy v oblasti uplatiiovania Skody vo&i zamestnancom uradu
prostrednictvom Skodovej komisie,

ww) poskytuje sucinnost utvaru hospodarsko-logistickej spravy pri posudzovani
navrhov zmluav, ktoré sa uzatvaraju v pdsobnosti uradu,
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xX) vyjadruje sa k materialom, navrhom vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
a opatreniam, ktoré maju dosah na rozpocCet prijmov a vydavkov v pdsobnosti
rezortu,

yy) spracuva podklady a pripravuje stanoviskd k navrhom zakonov a ostatnych
v8eobecne zavaznych pravnych predpisov v rozsahu svojej pésobnosti,

zz) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM a modelu
CAF utvaru finanéno-majetkovej spravy,

aaa) spolupracuje pri  vypracuvani internych riadiacich aktov suvisiacich
So zavadzanim ISM a modelu CAF v oblasti utvaru financno-majetkovej spravy,

bbb) zodpoveda v ramci svojej Cinnosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

ccc)vramci svojej Cinnosti zabezpeluje ochranu azodpoveda za bezpelnost
osobnych udajov,

ddd) v ramci svojej €innosti zodpoveda za plnenie uzneseni viady SR,

eee) vedie priru¢nu registraturu odboru ekonomiky utvaru finanéno-majetkovej spravy
podla interného predpisu, ktorym sa vydava registraturny poriadok a registraturny
plan dradu,

fff) plni dalSie ulohy podla pokynov predsedu a riaditela odboru ekonomiky.

(3) Utvar hospodarsko-logistickej spravy pini tieto tlohy:

a)usmernfiuje, koordinuje a metodicky riadi organizacie v zriadovatelskej pdsobnosti
uradu v oblastiach prevadzky sluzobnych motorovych vozidiel (dalej aj ,logistika®),
facillity manazmentu (dalej aj ,hospodarska sprava®), registratury a archivnictva,

b) metodicky usmerfiuje a riadi hospodarsku spravu a ochranu budov a inych objektov
v sprave rezortu a vykonava dozor nad vykonom ich ochrany,

c) vykonava zakladnu finanénu kontrolu na zaklade interného riadiaceho aktu
upravujuceho zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu,

d) zabezpecluje logistiku sluzobnych motorovych vozidiel (dalej len ,SMV*) vratane
Cinnosti suvisiacich s nakupom a vyhodnocovanim spotreby pohonnych latok pri
prevadzke SMV,

e) zabezpeluje agendu suvisiacu s evidenciou, prevadzkou, opravami a udrzbou
SMV v spolupraci s utvarom organizacnych c¢innosti kancelarie generalneho
tajomnika sluzobného uradu,

f) zabezpeluje agendu poistenia majetku Statu v sprave uUradu (budovy, objekty,
SMV a pod.) a likvidacie poistnych udalosti vyplyvajucich z uplatnenia poistenia,
g)v sucinnosti s utvarom finanéno-majetkovej spravy posudzuje a vypracovava

stanovisko k navrhu zmluv, ktoré sa uzatvaraju v pésobnosti Uradu,

h) zabezpecCuje spravu registratury uUradu a cinnost registratirneho strediska,
pripravuje interné riadiace akty v oblasti spravy registratury,

i) zabezpecCuje ulohy v oblasti spravy archivov a archivneho strediska uradu,

J) zabezpecluje ulohy v oblasti postového styku na zaklade zmluvy so Slovenskou
postou,

k) zabezpecuje Cinnost centralnej podatelne uradu,

[) prideluje evidenéné Cislo povinne zverejiiovanym zmluvam uzatvorenym uUradom
a zabezpecuje ich archivovanie,

m) zabezpecCuje usmerniovanie a dohlad nad REPRE v sulade s platnou legislativou,

n) vedie evidenciu peciatok uradu,

0) vypracovava dokument k vyhodnoteniu plnenia uzneseni vlady SR v pdésobnosti

odboru ekonomiky,

p) zabezpecuje ulohy v ablasti plnenia si povinnosti vyplyvajucich odboru ekonomiky
z 1SO 9001:2016, 1ISO 37001:2019, CAF a pod.

g) spracuva podklady a pripravuje stanoviska k navrhom zakonov a ostatnych
v8eobecne zavaznych pravnych predpisov v rozsahu svojej pdsobnosti, vyjadruje
sa k materidlom, navrhom vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
a opatreniam, ktoré maju dosah na spravu majetku Statu v pésobnosti rezortu,
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r) spracuva podklady a pripravuje stanoviska k navrhom zakonov a ostatnych
v8eobecne zavaznych pravnych predpisov v rozsahu svojej pbésobnosti,
zabezpeCuje spravu technickej dokumentacie, aktualizaciu prevadzkovych
predpisov, archivaciu a aktualizaciu technickej dokumentacie objektov,

s) zabezpeCuje hospodarsku spravu budov ainych objektov v sprave udradu
a starostlivost o ich okolie internymi zamestnancami alebo na zaklade zmluvne
dohodnutych podmienok prostrednictvom tretich oséb,

t) zabezpeluje vypracovanie pasportov jednotlivych technickych zariadeni podfa
objektov, technického auditu a zoznamu hnutefného majetku,

u) pini dlohy v oblasti zabezpeCovania stavebnej udrzby budov a oprav
nehnutelnosti a hnutelného majetku v sprave UNMS SR, vratane prisluSenstva,

v) zabezpecluje pravidelné odborné prehliadky, odborné skusky, revizie a servis
technickych zariadeni a pristrojov spadajucich do oblasti hospodarskej spravy
v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi,

w) zabezpeCuje dozor nad rekonstrukciami budov a objektov v sprave uradu
(vratane zabezpecenia stavebného dozoru),

X) zabezpeluje agendu odpadového hospodarstva, vodného hospodarstva
a ochrany Zivotného prostredia,

y) zabezpeCuje dohlad akontrolu vykonavania dodavatelskych sluzieb
(upratovanie, deratizacia, dezinfekcia, dezinsekcia, strazna a informaéna sluzba,
obsluha plynovej kotolne, zimnej udrzby a pod.),

Z) zabezpecuje udrzbu zelene a vonkajsich priestorov,

aa) zabezpecluje zakladnu udrzbu budov a objektov v sprave uradu, odstrafiovanie
havarijnych situacii a ulohy v oblasti predchadzania havariam,

bb) zabezpeCuje agendu signalizaCnej ochrany budov vratane elektronického
zabezpecovacieho systému (EZS),

cc) zabezpecuje agendu elektronického poZiarneho systému (EPS),

dd) zabezpe&uje prijem tovaru suvisiaceho so zabezpelenim prevadzky uradu na
sklad a jeho vydaj zo skladu (kancelarske potreby, hygienické potreby, udrzbarske
potreby a pod.)

ee) zabezpeluje hospodarsku spravu priestorov Uradu uréenych na prechodné
ubytovanie na ul. Karloveska €. 63 a zasadacich miestnosti uradu,

ff) vedie evidenciu ubytovanych a vyuzitia zasadacich miestnosti uradu na ul.
Karloveska €. 63 v Bratislave a s tym suvisiace €innosti,

gg) vyhladava zaujemcov o volné priestory v budovach a objektoch v sprave uradu
(na prenajom, vypozi¢ku a pod.) a predklada utvaru finanéno-majetkovej spravy
navrhy na konanie v sulade so zakonom ¢&. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu
v zneni neskordich predpisov smerujuce k uzatvoreniu zmluvnych vztahov v tejto
oblasti,

hh) vykonava kontrolu suladu vyuzivania parkovacich miest na ul. Karloveska ¢&. 63
so zmluvami uzatvorenymi uradom v tejto oblasti,

i) kontroluje dodrziavanie parkovacej politiky v objektoch dradu na ul. Karloveska
¢. 63 a Stefanovicova 3,

jil zabezpeduje ¢&innosti informatora na ul. Stefanovitova 3 v suginnosti
s dodavatelom straznej a informacnej sluzby,

kk) vypracovava navrhy zmliv vo zverenej oblasti v spolupraci s kancelariou
generalneho tajomnika sluzobného uradu (zmluva o poskytovani sluzieb (napr.
servis SMV), zmluva o dielo a pod.),

Il) podiefla sa na vykone inventarizacie kratkodobého hmotného a nehmotného
majetku a dlhodobého hmotného a nehmotného majetku v sulade s platnou
legislativou,

mm) podiefa sa na zhromazdovani podkladov nevyhnutnych k priprave navrhov
rozhodnuti predsedu UNMS SR o trvalej a doasnej prebytocnosti majetku tatu,
nn) podiefa sa na zhromazdovani podkladov nevyhnutnych k priprave navrhov

rozhodnuti predsedu UNMS SR o neupotrebitelnosti majetku $tatu.
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00) podiela sa na priprave podkladov nevyhnutnych k priprave navrhov zmluv na
prenajom a vypozi¢ku majetku statu,

pp) podiefa sa na priprave podkladov nevyhnutnych k priprave navrhov na
zaradenie a vyradenie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku,

gq) podiefla sa na plneni uloh v oblasti poziarnej ochrany budov, ochrany pred
poziarmi, prevadzky poziarnotechnickych zariadeni a poziarnych hydrantov
v sucinnosti s organizaénym utvarom zabezpecujucim BOZP,

rr) podiela sa na navrhovani, spracovani a aktualizacii internych riadiacich aktov
UNMS SR za zverenu oblast,

ss) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM a modelu
CAF utvaru hospodarsko-logistickej spravy,

tt) spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov suvisiacich so zavadzanim
ISM a modelu CAF v oblasti utvaru hospodarsko-logistickej spravy,

uu) zodpoveda v ramci svojej Cinnosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

vw)v ramci svojej Cinnosti zabezpeCuje ochranu azodpoveda za bezpecénost
osobnych udajov,

ww) v ramci svojej €innosti zodpoveda za plnenie uzneseni vliady SR,

xx) vedie priru¢nu registratiru odboru ekonomiky utvaru hospodarsko-logistickej
spravy podla interného predpisu, ktorym sa vydava registraturny poriadok
a registraturny plan uradu,

yy)plni dal8ie ulohy podla pokynov predsedu a riaditefa odboru ekonomiky*.

Clanok 17
Odbor technickej normalizacie

(1) Odbor technickej normalizacie sa ¢leni na oddelenie technickej normalizacie,
oddelenie narodného informac¢ného strediska pre technicki normalizaciu a oddelenie
podpory technickej normalizacie.

(2) Odbor technickej normalizacie plni tieto ulohy:

a) navrhuje hlavné smery, koncepciu S&tatnej politiky a program rozvoja
technickej normalizacie v SR v sulade s nariadenim Eurépskeho parlamentu
a Rady (EU) &. 1025/2012 z 25. oktébra 2012 o eurépskej normalizacii (dalej
len ,nariadenie o eurdpskej normalizacii‘) a v sulade so zakonom ¢&. 60/2018
Z.Z.,

b) pIni ulohy vyplyvajuce zkoncepcie Statnej politiky v oblasti technickej
normalizacie a programu rozvoja technickej normalizacie (Metodicky postup,
ktorym sa realizuje Program rozvoja technickej normalizacie (dalej
len ,PRTN®),

c) vykonava funkciu NNO v sulade s poziadavkami eurépskych normalizaénych
organizacii: Eurdpskeho vyboru pre normalizéciu (dalej len ,CEN®),
Eurdépskeho vyboru pre normalizaciu v elektrotechnike (dalej len ,CENELEC"),
Eurépskeho institutu pre telekomunikaéné normy (dalej len LETSIY)
a s ¢innostou medzinarodnych normalizaénych organizacii Medzinarodnej
organizacie pre normalizaciu (dalej len ,ISO*) a Medzinarodnej
elektrotechnickej komisie (dalej len ,IECY),

d) mesacne schvaluje plan technickej normalizacie, ktory obsahuje ulohy
na tvorbu slovenskych technickych noriem (dalej len ,STN“) a technickych
normalizaénych informécii (dalej len ,TNI) podla § 8 ods. 2 a ods. 3 zékona
€. 60/2018 Z. z. (dalej len ,plan TN®),

e) spracuva podklady a pripravuje stanoviska k navrhom vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov inych rezortov, ktoré suvisia s cCinnostou technickej
normalizacie,
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f) odborne zodpoveda a predklada podklady a zdévodnenia k vykladu zakona
€. 60/2018 Z. z.,

g) schvaluje navrhy na vymenovanie &lenov do narodnych TK v oblasti
technickej normalizacie a predklada ich predsedovi,

h) spracuva materidly urCené zakonom ¢&. 60/2018 Z. z. a zodpoveda
za zverejnovanie informacii podfa zakona ¢. 60/2018 Z. z. na webovom sidle
uradu,

i) spolupracuje s odborom skuSobnictva a eurépskych zalezitosti v oblasti
programov zahrani¢nej pomoci, spracovania projektov na Cerpanie
prostriedkov z eurépskych fondov a inych programov aj v ramci dvojstrannych
zmluv,

j) vydava Vestnik uradu,

k) na zaklade pisomného upozornenia organu Statnej spravy sa vyjadruje
k uvedeniu odkazu na STN v texte navrhu v8eobecne zavazného pravneho
predpisu podfla § 3 ods. 13 zakona €. 60/2018 Z. z.,

) po prerokovani s prisluSnym ministerstvom alebo odborom skuSobnictva
a eurdpskych zalezitosti ur¢i a oznami STN vhodnu na posudzovanie zhody
vo Vestniku Uradu,

m) zodpoveda za organizacné a technické zabezpeCenie seminarov, Skoleni
a konferencii pre odbornu verejnost, zasadnuti TK a zasadnuti technickych
organov medzinarodnych a eurépskych normalizacnych organizacii,

n) zodpoveda za tvorbu a evidenciu zoznamu hodnoteni rieSitelov
normalizaénych uloh

0) spolupracuje s utvarom pravnych sluzieb pri  vypracivani stanovisk
k rozkladom a odvolaniam podanym v spravhom konani,

p) zabezpelCuje vypracuvanie navrhov zakonov a ostatnych vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov tykajucich sa c€innosti odboru technickej
normalizacie a podiela sa na ich priprave po vecnej a obsahovej stranke pred
ich predloZzenim do legislativheho procesu v uUzkej sucinnosti s kancelariou
predsedu,

g) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM
a modelu CAF v oblasti tvorby technickych noriem,

r) spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov a ostatnych
dokumentov suvisiacich s implementaciou modelu CAF, udrziavanim
a zlepSovanim ISM v oblasti tvorby technickych noriem,

S) vypracovava navrhy zmluv vo zverenej oblasti v spolupraci s kancelariou
generalneho tajomnika sluzobného uradu,

t) zodpoveda v ramci svojej Cinnosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

u) zaCina spravne konanie v pripade podozrenia z poruSenia zakona
¢. 60/2018 Z. z.,

V) pripravuje navrhy rozhodnuti predsedu v prvom stupni vo veci poruSenia
zakona €. 60/2018 Z. z.,

w) prijima Ziadosti o udelenie suhlasu a udeluje suhlas na odplatné
a bezodplatné citovanie Casti STN alebo Casti TNI podla § 14 ods. 5 a6
zakona €. 60/2018 Z. z.,

X) v ramci svojej Cinnosti zodpoveda za plnenie uzneseni viady SR,

y) vramci svojej Cinnosti zabezpeCuje ochranu a zodpoveda za bezpeclnost
osobnych udajov,

z) vedie prirucnu registraturu odboru technickej normalizacie podla interného
predpisu, ktorym sa vydava registraturny poriadok a registraturny plan uradu,

aa) vykonava zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu na
zaklade Interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnu finanénu kontrolu
a administrativnu finanénu kontrolu,
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bb) pIni dalSie ulohy podla pokynov predsedu.

(3) Oddelenie technickej normalizacie plni ulohy v oblasti technickej normalizacie
suvisiacej s tvorbou a prijatim STN a TNl v nadvaznosti na koncepcie a strategické
smerovanie technickej normalizacie na narodnej, eurépskej a medzinarodnej Urovni,

a to najma:
a)

b)

c)
d)

)
k)
)

p)

Q)

zabezpeduje proces tvorby a prijatia STN a TNI na celoStatnej Urovni v sulade
so zakonom €. 60/2018 Z. z. a v sulade s koncepciou technickej normalizacie
na eurépskej a medzinarodnej Urovni,

zodpoveda za normalizacnu Cinnost v oblastiach strojarstva, stavebnictva,
elektrotechniky a telekomunikacii, chémie a zivotného prostredia a v dalSich
oblastiach,

zabezpecuje podklady na zverejfhiovanie vybranych uloh na tvorbu STN a TNI
v §tatnom jazyku,

vypracuva kritéria na tvorbu STN a TNI v Statnom jazyku a po ich schvaleni
v RTN ich zverejriuje na webovom sidle uradu,

sleduje tvorbu eurdpskych noriem a priebezne ich zaraduje do planu TN,
zabezpecCuje a odsuhlasuje podklady na zostavovanie planu TN v nadvaznosti
na terminové plnenie prijatia eurdpskych noriem ana poZiadavky
zainteresovanych stran,

schvaluje navrhy STN a TNI, ich zmeny, opravy a zruSenia,

spracuva podklady pre fakturaciu normalizaénych Uuloh planu TN
(potvrdzovanie vecnej spravnosti faktur za plnenie uloh planu TN vratane
navrhov na sankcie),

zabezpecuje kontrolu prvych a koneénych navrhov STN a TNI pred ich
prijatim z hladiska ich uplnosti a spravnosti podla platnych metodik
a zodpoveda za jazykovu a terminologicku spravnost koneénych navrhov STN
a TNl na zaklade predloZzenych dokladov od spracovatela a zabezpecuje
upravu kone¢nych navrhov TN a TNI pred ich predlozenim na grafické
spracovanie,

zabezpecuje vyber spracovatefov v zmysle zakona o verejnom obstaravani
a postupu PRTN,

predklada plan prace pévodnych STN Rade pre technicku normalizaciu,
spolupracuje so zainteresovanymi stranami napr. vedeckymi intitaciami,
vysokymi Skolami, autorizovanymi a notifikovanymi osobami, podnikatelskymi
subjektmi, organmi Statnej spravy a inymi pravnickymi
a fyzickymi osobami pri zabezpec€ovani uloh technickej normalizacie,
metodicky riadi &innost TK v sllade s platnym Statitom a rokovacim
poriadkom technickych komisii, vypraciva navrhy na vymenovanie ¢lenov TK
a predklada ich riaditelovi odboru technickej normalizacie na schvalenie,
vypracuva metodické postupy a iné dokumenty pre oblast technickej
normalizacie v sulade so smernicami a pokynmi medzinarodnych
a europskych normalizaénych organizacii,

v spolupraci so zainteresovanou stranou organizuje a metodicky zabezpecluje
preverovanie, &i obsah pévodnej STN a TNI je vsulade s dosiahnutym
stupfiom rozvoja vedy a techniky,

komplexne zabezpecuje €innost Rady pre technicki normalizaciu, vratane
funkcie tajomnika,

zabezpecuje prednaskovu, publikacnu a poradensku ¢innost vo vymedzenom
rozsahu,

zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM
oddelenia technickej normalizacie,
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spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov a ostatnych
dokumentov suvisiacich s implementaciou modelu CAF, udrziavanim
a zlepSovanim ISM v oblasti poskytovania technickych noriem,

zodpoveda v ramci svojej Cinnosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

v ramci svojej ¢innosti zabezpec€uje ochranu osobnych udajov a zodpoveda za
ich bezpecnost,

pripravuje podklady k navrhom zakonov a k ostatnym vSeobecne zavaznym
pravnym predpisom,

vedie priru¢nu registraturu oddelenia technickej normalizacie podla interného
predpisu, ktorym sa vydava registraturny poriadok a registraturny plan uradu,
vykonava zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu kontrolu na zaklade
Interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnu finanénu kontrolu
a administrativnu finanénu kontrolu,

pIni dalSie ulohy podla pokynov predsedu a riaditefa odboru technickej
normalizacie.

(4) Oddelenie narodného informaéného strediska pre technicki normalizaciu plini
ulohy v oblasti technickej normalizacie suvisiacej s poskytovanim noriem a inych publikacii
a ¢innostami Narodného informacného strediska pre technicki normalizciu, a to najma:

a)

b)

c)
d)

n)

zabezpeCuje Ccinnosti Narodného informacného strediska pre technicku
normalizciu a sluzby suvisiace s poskytovanim STN, TNI a inych technickych
noriem za Uhradu a zabezpecCuje kontakt s pouZivatelmi a sledovanie ich
poziadaviek,

poskytuje rederdné sluzby a informacie o STN, TNI a inych technickych
normach v Infocentre uradu,

vklada terminy a definicie do terminologickej databazy,

posudzuje Ziadosti o udelenie suhlasu na citovanie ¢asti STN alebo &asti TNI
a pripravuje podklady na udelenie suhlasu na citovanie ¢asti STN alebo Casti
TNI,

pripravuje, spracovava a zverejiiuje STN a TNI, ktoré boli vyhlasené
vo Vestniku Uradu do Portalu noriem,

vypracovava ponuky podfa individualnych poZziadaviek pouZivatelov a rieSi
administraciu pouzivatelov sluzby STN-online,

kontroluje dodrziavanie technickych podmienok plnenia zmluv o poskytovani
sluzby STN-online,

zabezpeCuje fakturaciu poskytovanych sluzieb v spolupraci s odborom
ekonomiky,

zabezpecuje graficku Upravu, predtlacovu pripravu a tlac STN, TNI, inych
technickych noriem a inych periodickych a neperiodickych publikacii,
prip. inych materidlov v gescii kapitoly uradu,

sleduje dodrziavanie podmienok pristupu pri spristupfiovani STN a TNI
prostrednictvom Portalu noriem,

plni povinnosti vyplyvajuce z Clenstva SR v sieti ISONET v oblasti spoluprace
Clenskych S&tatov ISO pri vymene technickych noriem, dokumentov
a informacii z oblasti technickej normalizacie, prideluje znaky ICS,

udrziava fondy STN a TNI, zahraniénych, eurépskych a medzinarodnych
technickych noriem,

spracuva bibliografické Udaje pri vydavani novych STN a TNI, ich zmien
a oprav vydanych tlaCou a prevzatych oznamenim, ako aj zruSenych STN
a TNI, ich zmien a oprav v ramci tvorby Vestnika Uradu, vratane ich kontroly
a nasledného zapracovania Uprav do informacného systému BINOR,
kontroluje vstupy konecnych zneni (imprimatdrov) STN a TNI,
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0) eviduje imprimované T zlozky STN a TNI v databaze DISNOR a pripravuje
obal imprimatiru STN a TNI,

p) zverejiiuje informacie o portali noriem vzmysle § 15 ods. 2 zakona
€. 60/2018 Z. z. na webovom sidle uradu,

g) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM
a modelu CAF v oblasti poskytovania technickych noriem,

r) spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov suvisiacich
so zavadzanim ISM a modelu CAF v oblasti poskytovania technickych noriem,

S) vypracovava navrhy zmluv vo zverenej oblasti v spolupraci s kancelariou
generalneho tajomnika sluzobného uradu,

t) zodpoveda v ramci svojej Cinnosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

u) pripravuje podklady k navrhom zakonov a k ostatnym vSeobecne zavaznym
pravnym predpisom,

v) poskytuje prednaskovu, publikaénu a poradensku Cinnost vo vymedzenom
rozsahu,

w) vedie priru¢nu registratiru oddelenia narodného informacného strediska
pre technicki normalizaciu podla interného predpisu, ktorym sa vydava
registraturny poriadok a registraturny plan uradu,

X) vramci svojej Cinnosti zabezpeCuje ochranu a zodpoveda za bezpecénost
osobnych udajov,

y) vykonava zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu
na zaklade Interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnd finanénu
kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu,

z) plni dalSie ulohy podla pokynov predsedu a riaditela odboru technickej
normalizacie.

(5) Oddelenie podpory technickej normalizacie plni najma tieto ulohy:

a) zodpoveda za plnenie poziadaviek suvisiacich s narodnym &lenstvom v CEN,
CENELEC, I1SO a IEC vo vymedzenej oblasti,

b) zodpoveda za plnenie poziadaviek vyplyvajucich z nariadenia o eurépskej
normalizacii vo vymedzenej oblasti,

c) zabezpeCuje medzinarodnu spolupracu s ISO, IEC, CEN, CENELEC, ETSI
nominaciu narodnych expertov do ich technickych organov a zodpovednych
zamestnancov v informaénom systéme BINOR, v databaze I1SO Global
Directory avdatabaze IEC Expert Management System, zabezpecuje
administraciu pristupovych prav pre spracovatelov medzinarodnej spoluprace
a Clenov TK, na serveri ISO Global Directory a IEC EXPERT Management
System),

d) zabezpecuje vykon vSetkych €innosti NNO v ETSI a styk so Sekretaridtom
ETSI a spolupracuje s ¢lenmi ETSI v SR a ich narodnym sekretariatom
pre ETSI,

e) zabezpeCuje stahovanie, kopirovanie a evidenciu dokumentov a vydanych
technickych noriem zo serverov ISO, IEC, CEN a CENELEC na server odboru
technickej normalizacie a v informacnom systéme BINOR,

f) zabezpeluje sledovanie dokumentov, spracuvanie podkladov a poskytovanie
informacii z riadiacich organov pre potreby predsedu a pripravu narodnych
stanovisk na zasadania valnych zhromazdeni SO, IEC, CEN
a CENELEC a dalSich riadiacich a poradnych organov na urovni prezidentov
NNO,

g) zabezpecuje vkladanie prekladov nazvov navrhov technickych noriem CEN
a CENELEC na server Riadiaceho strediska CEN-CENELEC a kontrolu
nazvov technickych noriem CEN a CENELEC v systéme PROJEX ONLINE,
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h) oznamuje zamer prijatia novej pdévodnej STN do CEN, CENELEC a ETSI,
vratane revizie alebo zmeny pdvodnej STN a notifikaciu o prijatych STN

do sustavy STN,
i) komplexne zabezpeluje agendu programu ,Framework Partnership
Agreement”,

j) zabezpeluje grafickid upravu Vestnika udradu a prostrednictvom DKS
zabezpeduje proces jeho schvalenia,

k) zabezpecuje administraciu zalozky Technicka normalizacia na webovom sidle
uradu,

[) zodpoveda za zverejiiovanie informacii podla zakona ¢. 60/2018 Z. z.
na webovom sidle uradu,

m) spolupracuje s oddelenim technickej normalizacie pri organizovani zasadnuti
technickych organov eurdpskych a medzinarodnych normalizacnych
organizacii v SR a spolupracuje pri zabezpe€ovani odbornych seminarov ako
odborny garant,

n) poskytuje sucinnost pri zabezpefovani fungovania eurdpskej certifikatnej
znacky preukazujucej zhodu s eurépskymi normami — KEYMARK v SR,

0) vykonava Cinnosti suvisiace s funkciou delegata vo Vybore pre normy
Eurdpskej komisie ,Committee on Standards®,

p) vypracovava metodické postupy a iné dokumenty pre oblast technickej
normalizacie v sulade s metodickymi pokynmi medzinarodnych a eurépskych
normalizaénych organizacii,

q) zabezpeCuje monitorovanie, vedenie a aktualizaciu zoznamu STN
uvadzanych v pravnych predpisoch po ich publikovani v Zbierke zakonov SR,

r) pripravuje podklady k uplatneniu pripomienky k navrhom zakonov a ostatnych
vS8eobecne zavaznych pravnych predpisov inych rezortov v ramci
medzirezortného pripomienkového konania tykajucich sa technickej
normalizacie,

s) zabezpecuje €innost Terminologickej komisie uradu,

t) zabezpecluje evidenciu uloh do planu TN vratane spracuvania podkladov
a terminového zabezpecenia,

u) vypracuva zostavy planu TN na schvalenie,

V) vypracuva Ziadosti o vystavenie objednavky v suvislosti s tvorbou STN a TNI
externymi spracovatelmi, vedie ich evidenciu a zabezpecuje ich aktualizaciu
v administrativnom systéme uradu,

w) zabezpeluje evidenciu koneCnych navrhov STN a TNI vinformacnom
systéme BINOR,

X) spracuva podklady pre fakturaciu uloh planu TN (potvrdzovanie vecnej
spravnosti faktur za plnenie uloh planu TN vratane navrhov na sankcie)
a zabezpecuje spracovanie vystupov z oblasti planu TN pre potreby odboru
TN a potreby uradu,

y) vypracovava metodické postupy a iné dokumenty pre oblast technicke;j
normalizacie vo vymedzenej oblasti,

z) zodpoveda za planovanie, riadenie a ftrvalé zlepSovanie procesov ISM
amodelu CAF v oblasti medzinarodnej spoluprace pre technicku
normalizaciu,

aa) spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov a ostatnych
dokumentov suvisiacich s implementaciou modelu CAF, udrziavanim
a zlepSovanim ISM v oblasti medzinarodnej spoluprace pre technicku
normalizaciu,

bb) vypracovava navrhy zmluv vo zverenej oblasti v spolupraci s kancelariou
generalneho tajomnika sluzobného uradu,

cc) zodpoveda v ramci svojej €innosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam,
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dd) pripravuje podklady k navrhom zakonov a k ostatnym vSeobecne zavaznym
pravnym predpisom,

ee) zabezpecuje prednaskovu, publikaénu a poradensku €innost vo vymedzenom
rozsahu,

ff) vramci svojej Cinnosti zabezpeCuje ochranu a zodpoveda za bezpecnost
osobnych udajov,

gg) vedie prirucnu registraturu oddelenia podpory technickej normalizacie podla
interného predpisu, ktorym sa vydava registraturny poriadok a registratirny
plan dradu,

hh) vykonava zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu na
zaklade Interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnu finanénu kontrolu
a administrativnu finanénu kontrolu,

ii) pIni daldie ulohy podla pokynov predsedu a riaditela odboru technickej
normalizacie.

j) vo vymedzenom rozsahu administruje internd a externu Cast centralneho
repozitara noriem.

Clanok 18
Odbor skiusobnictva a eurépskych zalezitosti

(1) Odbor skusSobnictva a eurdpskych zalezitosti sa €leni na utvar skasobnictva a utvar
europskych zalezitosti a medzinarodnych vztahov.

2) Utvar skusobnictva plini tieto tlohy:

a) navrhuje hlavné smery a koncepciu Statnej politiky v oblasti posudzovania
zhody a akreditacie organov posudzovania zhody a riadi realizaciu
schvalenych programov,

b) je koordinatorom ¢&innosti organov dohfadu nad ur€enymi vyrobkami
podla zakona €. 56/2018 Z. z.,

c) spracuva podklady a pripravuje stanoviska k navrhom pravnych predpisov
upravujucich ¢innost’ autorizovanych osbéb a notifikovanych oséb, pripadne
k inym dokumentom tykajucim sa posudzovania zhody,

d) prlpraVUJe a predklada podklady predsedovi v tychto oblastiach:

udelenie a zruSenie autorizacie rozhodnutim, ktorym sa podnikatel alebo
ina pravnicka osoba poveri na vykon posudzovania zhody,

2. stanovisko k staznostiam a k poruseniu predpisov a nariadeni pri
posudzovani zhody,

3. rozhodnutie predsedu v prvom stupni vo veci poruSenia zakona €. 56/2018
Z.z.,

e) vedie evidenciu dokumentov uvedenych v pismene d), ako aj evidenciu
vykonov jednotlivych autorizovanych oséb a notifikovanych osob,

f) vydava rozhodnutia o preruseni spravneho konania vo veci autorizacie,

g) oznamuje rozhodnutia o autorizacii vo Vestniku Uradu,

h) vykonava notifikaciu slovenskych autorizovanych osdb Eurdpskej komisii
a ostatnym clenskym Statom,

i) metodicky usmernuje organ posudzovania zhody, ktory ziada o autorizaciu,
autorizované osoby a notifikované osoby a oblast vykonu kontroly, spracuva
a vydava metodické pokyny a metodické postupy upravujuce cinnost
autorizovanych os6b a notifikovanych osob,

i) predklada poziadavky na zabezpelenie uloh posudzovania zhody v ramci
RSTNaM,

K) pripravuje navrhy rozhodnuti predsedovi o ulozeni pokut za poruSenie zakona
¢. 56/2018 Z. z.,
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[) vykonava dohlad nad vykonom S§tatnej politiky v oblasti akreditacie zo strany
SNAS a dodrziavanim zakona o akreditacii v sulade s internym riadiacim
aktom upravujucim postup a vykon dohladu v SNAS,

m) poskytuje vdeobecné informacie v oblasti posudzovania zhody verejnosti,
organom $&tatnej spravy a verejnej spravy,

n) spolupracuje na priprave a vypracovani navrhu medzinarodnych zmldv,
zabezpeCuje ulohy vyplyvajuce z medzinarodnych dohdd, zucastiuje
sa medzinarodnych rokovani v oblasti posudzovania zhody a realizuje ich
zavery v praxi a plni ulohy vyplyvajuce z Cclenstva v medzinarodnych
organizaciach,

0) sleduje vyvoj a rieSenie problematiky posudzovania zhody v zahranici
a ziskané poznatky uplathuje pri riadeni rozvoja autorizovanych oséb
a notifikovanych osdb,

p) zucasthuje sa na rokovaniach pracovnych skupin Komisie pre kompetentné
autority,

q) koordinuje c&innost pracovnych skupin notifikovanych oséb pre technické
predpisy z oblasti posudzovania zhody,

r v ramci svojej kompetencie vykonava kontrolna c&innost autorizovanych
a notifikovanych osdb,

s) vykonava posudzovanie autorizaénych a notifikaCnych poziadaviek
pre akreditaciu na ucely autorizacie a notifikacie (spoloéné posudzovania
so SNAS),

t) odborne zodpoveda a predklada podklady a zddévodnenia k vykladu zakona
€. 56/2018 Z. z.,

u) zverejiiuje materidly uréené zakonom ¢. 56/2018 Z. z. na webovom sidle
uradu,

v) vklada uGdaje o certifikatoch vydanych slovenskymi autorizovanymi
a notifikovanymi osobami pre zdravotnicke poméocky do eurdpskej databanky
zdravotnickych pomécok (EUDAMED),

w) plni ulohy vyplyvajuce z uznesenia vlady SR €. 465/1997 spojené s vykonom
funkcie narodného sekretariatu Stalej medzinarodnej komisie pre skusky
ruénych palnych zbrani (C.I.P.), zriadenej s ciefom zabezpelovat plnenie
medziviadneho Dohovoru o vzgjomnom uznavani skuSobnych znacliek
ru¢nych palnych zbrani z 1. jula 1969,

X) spracuva stanoviskd k rozhodnutiam a odporu€aniam C.I.P. a k dals§im
pracovnym dokumentom spojenym s jej innostou,

y) oznamuje prijaté Rozhodnutia C.I.P. vo Vestniku uradu,

z) zabezpeluje ucast predsedu a dalSich dclenov Stalej delegacie SR
v C.1.P. na rokovaniach pracovnych skupin, resp. na plenarnych zasadnutiach
C.I.P.,

aa) zabezpecuje publikovanie v periodiku Metroldgia a skuSobnictvo,

bb) spolupracuje s utvarom pravnych sluzieb pri vypracuvani stanovisk
k rozkladom a odvolaniam podla zakona &. 71/1967 Zb. o spravnhom konani
(spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov,

cc) zabezpeCuje vypracuvanie navrhov zakonov a ostatnych vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov v oblasti tykajucej sa Cinnosti utvaru
skuSobnictva a podiela sa na ich priprave po vecnej a obsahovej stranke pred
ich predlozenim do legislativneho procesu v uzkej sucinnosti s kancelariou
predsedu,

dd) pripravuje podklady k pripomienkam k navrhom zakonov a ostatnych
v8eobecne zavaznych pravnych predpisov v ramci medzirezortného
pripomienkového konania tykajucich sa ¢innosti utvaru skuSobnictva,

ee) vypracovava navrhy zmlliv vo zverenej oblasti v spolupraci s kancelariou
generalneho tajomnika sluZzobného uradu,
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ff) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM
a modelu CAF v oblasti skuSobnictva,

gg) spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov a ostatnych
dokumentov suvisiacich s implementaciou modelu CAF, udrziavanim
a zlepSovanim ISM v oblasti skuSobnictva,

hh) zodpoveda v ramci svojej Cinnosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

ii) zaCina spravne Kkonanie Vv pripade podozrenia z poruSenia zakona
¢. 56/2018 Z. z.,

jj) v ramci svojej €innosti zodpoveda za plnenie uzneseni vlady SR,

kk) v ramci svojej Cinnosti zabezpeluje ochranu a zodpoveda za bezpelnost
osobnych udajov,

I) vedie priruénu registratdru utvaru skuasobnictva podfa interného predpisu,
ktorym sa vydava registraturny poriadok a registratirny plan uradu,

mm)vykonava zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanénd kontrolu
na zaklade Interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnu finanénu
kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu,

nn) pini dalSie ulohy podla pokynov predsedu a riaditefa odboru skuSobnictva
a eurdpskych zalezitosti.

(3) Utvar eurdépskych zalezitosti a medzinarodnych vztahov pini dlohy v oblasti
koordinacie a zabezpe&ovania plnenia Uloh suvisiacich s ¢lenstvom SR v EU v oblastiach
kompetencii uradu, t. j. zabezpeluje efektivhu koordinaciu rozhodovacich procesov
pri prijimani pravnych aktov a polittk EU vo vztahu k vladde SR a Narodnej rade SR
a vo vztahu k institiciam EU, hlavne k Rade EU a Eurépskej komisii, s cielom realizovat
ucinné presadzovanie narodnych zaujmov na eurdpskej urovni a plnenia uloh v oblasti
medzinarodnych vztahov, najma:

a) koordinuje v ramci Uradu plnenie uloh, ako aj pini ulohy vyplyvajuce

z rokovani Komisie pre eurdpske zalezitosti,

b) v ramci dradu koordinuje prostrednictvom Rezortnej koordinacnej skupiny
rozhodovaci proces v zalezitostiach EU a zabezpe&uje Ugast Gradu v Komisii
pre eurdpske =zalezitosti, ako aj pripravu podkladov na rokovanie Rady
pre konkurencieschopnost alebo inych instittcii EU,

c) spractva predbezné stanoviskda SR k navrhom pravnych predpisov EU
v kompetencii Uradu, vypracuva inStrukcie na rokovania COREPERu,
v pripade spolugestorstva aj v spolupraci s inymi rezortmi, na zaklade vystupov
z rokovania pracovnych skupin Rady EU,

d) zabezpeduje vecnl spolupracu s organmi EU, najmd s Eurépskou komisiou
a Radou EU v oblastiach tykajlcich sa slobodného pohybu tovaru ako jednej
zo zakladnych slobéd vnutorného trhu,

e) zabezpecuje a v ramci uradu koordinuje spracuvanie podkladov a stanovisk na
ucely rokovani vo vyboroch, pracovnych skupinach a inych Strukturach
Eurépskej komisie, Rady EU a inych organov EU alebo medzinarodnych
organizacii, dalej zabezpecuje a v ramci uradu koordinuje ucast na takychto
rokovaniach, ako aj plnenie uloh a komunikaciu informacii vyplyvajucich
z takychto rokovani,

f) zabezpecuje v ramci uradu obstaravanie, koordinaciu a monitorovanie projektov
financovanych z prostriedkov predvstupovych, $trukturalnych a inych fondov EU,
ako aj z fondov urenych na rozvojovu pomoc vytvorenych SR alebo
medzinarodnymi organizaciami,

g) tvori rozvojové projekty na ucCely vyuzivania finanénych prostriedkov
z predvstupovych nastrojov EU alebo z verejnych zdrojov a zo $trukturalnych
nastrojov EU, posudzuje a analyzuje pripravni a projektovi dokumentaciu
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projektov hradenych z eurépskych fondov uréenych pre potreby uradu alebo
organizacii v zriadovatelskej alebo zakladatelskej posobnosti Uradu,

h) vykonava administrativnu ¢&innost kontraktov vo faze realizacie projektov
z eurdpskych fondov uréenych pre potreby Uradu alebo organizacii
v zriadovatelskej alebo zakladatelskej pésobnosti uradu,

i) vyhodnocuje realizaciu projektov z eurdpskych fondov uréenych pre potreby
uradu alebo organizacii v zriadovatelskej alebo zakladatelskej p6sobnosti uradu
po ich ukonceni,

j) spolupracuje na projektoch vzdelavania Statnej spravy v oblasti eurépskych
zalezitosti,

k) zabezpeCuje transpoziciu a implementaciu  eurdpskych  predpisov
a medzinarodnych dohéd v sulade so zakonom ¢&. 55/2018 Z. z. o poskytovani
informacii o technickom predpise a o prekazkach volného pohybu tovaru,

) odborne zodpoveda a predklada podklady a zddévodnenia k vykladu zakona
€. 55/2018 Z. z. o poskytovani informacii o technickom predpise a o prekazkach
volného pohybu tovaru,

m) zverejiiuje materialy uréené zakonom €. 55/2018 Z. z. na webovom sidle Uradu,

n) metodicky usmernuje, koordinuje a vykonava proces vymeny informacii
z oblasti technickych predpisov v SR podla smernice Eurépskeho parlamentu
aRady (EU) 2015/1535 z 9. septembra 2015, ktorou sa stanovuje postup
pri poskytovani informacii v oblasti technickych predpisov a pravidiel
vztahujucich sa na sluzby informaénej spolo¢nosti, Dohody TBT WTO a Dohody
SPS WTO anariadenia (EU) &  2019/515 anariadenia  (ES)
€. 2679/1998,

0) v ramci Uradu zabezpecuje, koordinuje a vykonava spracuvanie podkladov
a plnenie povinnosti podla nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)
2018/1724 z 2. oktdobra 2018 o zriadeni jednotnej digitalnej brany
a Implementacie nariadenia EP a Rady &. 2018/1724 o zriadeni jednotnej
digitélnej brany v podmienkach SR schvalenej uznesenim viady SR €. 355/2018,

p) informuje zainteresované strany podla prijatych postupov, v rdmci uzatvorenych
medzinarodnych dohéd SR a na zaklade predpisov EU
o priprave technickych predpisov, postupoch na posudenie zhody a inych
moznych prekadzkach s dosahom na medzinarodny obchod alebo slobodny
pohyb tovaru (notifikacna povinnost, multilateralne rokovania WTO, EHK OSN,),

q) zabezpeduje &innost Centralnej jednotky pre smernicu (EU) 2015/1535,
Informacného strediska SR pre Dohodu TBT WTO a Dohodu SPS WTO,
kontaktného miesta na vyrobky podla nariadenia (EU) &. 2019/515,

r) vykonava funkciu kontaktného miesta SR pre vymenu informacii
podla nariadenia (ES) €. 2679/1998,

s) koordinuje v ramci Uradu ucast na medzividadnych a zmieSanych komisiach
a pripravuje v spolupraci s vecnymi odbormi a organizaciami v pésobnosti uradu
vyhodnotenie medzinarodnej spoluprace,

t) koordinuje v ramci uradu Cc&innosti suvisiace s pripravou, vypracovanim
a rokovanim o navrhu medzinarodnych zmluv a memorand a zucastriuje
sa medzinarodnych rokovani,

u) koordinuje v ramci uradu ukladanie medzinarodnych zmldv, memorand
v priruCnej  registrature  odboru, v  registraturnom  stredisku uUradu
a na Ministerstve zahrani¢nych veci a eur6pskych zalezZitosti SR,

V) spracuva, pripadne sa vyjadruje k spracovanym dolozkam zluCitelnosti
a tabulkam zhody k pravnym upravam transponujucim smernice z oblasti
slobodného pohybu tovaru,

w) podiela sa na transpozicii pravnych aktov EU do vnutrostatnej legislativy,

X) zabezpecCuje plnenie uloh vyplyvajucich z gescie nad vybranymi smernicami
z oblasti slobodného pohybu tovaru,
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y) zabezpecluje prienik C&innosti pracovnej skupiny EHK OSN pre spolupracu
v oblasti regulacie a S$tandardizaénych politik v ramci udradu a koordinuje
spracovanie vystupov SR z tejto oblasti do pracovnych grémii tejto pracovnej
skupiny,

z) spracuva podklady a pripravuje stanoviska k navrhom pravnych predpisov
o tom, €i maju byt predmetom vnutrokomunitarneho pripomienkového konania
podla smernice (EU) 2015/1535 a oznamené podla Dohody TBT WTO alebo
SPS WTO alebo inych predpisov suvisiacich s &innostou odboru, v suéinnosti
s kancelariou predsedu a kancelariou generalneho tajomnika sluZzobného uradu,

aa) zabezpecuje vypracuvanie navrhov zakonov a ostatnych vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov v oblasti tykajucej sa €innosti utvaru eurdpskych zalezitosti
a medzinarodnych vztahov a podiela sa na ich priprave po vecnej a obsahovej
stranke pred ich predlozenim do legislativneho procesu v uzkej sucinnosti
s kancelariou predsedu,

bb) pripravuje podklady k pripomienkam k navrhom zakonov a ostatnych veobecne
zavaznych pravnych predpisov v ramci medzirezortného pripomienkového
konania tykajucich sa Cinnosti utvaru eurdpskych zalezZitosti a medzinarodnych
vztahov,

cc) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM a modelu
CAF v oblasti eurdpskej a medzinarodnej spoluprace,

dd) spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov a ostatnych dokumentov
suvisiacich s implementaciou modelu CAF, udrziavanim a zlepSovanim ISM
v oblasti eurépskej a medzinarodnej spoluprace,

ee)vypracovava navrhy zmliv vo zverenej oblasti v spolupraci s kancelariou
generalneho tajomnika sluzobného uradu,

ff) zodpoveda v ramci svojej Cinnosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam a zabezpecuje
pristup k dokumentom vdrzbe organov EU, ktorych pévodcom je SR
podla nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady ¢&. 1049/2001 v zmysle
uznesenia vlady SR €. 98/2015,

gg) v ramci svojej €innosti zodpoveda za plnenie uzneseni viady SR,

hh) v ramci svojej Cinnosti zabezpeCuje ochranu a zodpoveda za bezpeénost
osobnych udajov,

ii) vedie priruénu registrataru utvaru eurdpskych zalezitosti a medzinarodnych
vztahov podla interného predpisu, ktorym sa vydava registraturny poriadok
a registraturny plan uradu,

j) vykonava zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu
na zaklade Interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnu finanénu kontrolu
a administrativnu finanénu kontrolu

kk) pIni dalSie ulohy podfa pokynov predsedu a riaditela odboru sku$obnictva
a europskych zalezitosti.

Clanok 19
Odbor metrolégie

Odbor metroldgie plini tieto ulohy:

a) navrhuje hlavné smery a koncepciu rozvoja metroldégie a programy rozvoja
metrolégie v ramci RSTNaM a riadi ich realizaciu v sucinnosti s organmi
zodpovednymi za ulohy uréenymi v tychto oblastiach,

b) zabezpeluje vypracuvanie navrhov zdkonov a ostatnych v8eobecne
zavaznych pravnych predpisov v oblasti metrolégie a podiefa sa na ich
priprave po vecnej a obsahovej stranke pred ich predlozenim
do legislativheho procesu v uzkej sucinnosti s kancelariou predsedu,
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c) zabezpeCuje vypracuvanie navrhov nelegislativnych materialov v oblasti
metroldgie a podiela sa na ich priprave po vecnej a obsahovej stranke pred
ich predlozenim do legislativneho procesu v Uzkej sucinnosti s kancelariou
generalneho tajomnika sluzobného uradu,

d) pripravuje podklady k uplatneniu pripomienky k navrhom zakonov a ostatnych
v8eobecne zavaznych pravnych predpisov inych rezortov v ramci
medzirezortného pripomienkoveho konania tykajucich sa metrolégie,

e) pripravuje a predklada predsedovi navrhy rozhodnuti o autorizacii,
o zmene autorizacie, o prediZzeni autorizacie, o pozastaveni autorizacie,
o zruSeni pozastavenia autorizacie a o zruSeni autorizacie na vykon
overovania ur¢enych meradiel a vykon uradného merania,

f) pripravuje a predklada predsedovi navrh rozhodnutia o udeleni, zmene a
zruSeni poverenia na vykonavanie Skolenia spdsobilosti v oblasti metroldgie,
rozhodnutie o preruSeni konania a rozhodnutie o zastaveni konania vo veci
poverenia na vykonavanie Skolenia spdsobilosti v oblasti metrolégie,

g) pripravuje a predklada predsedovi navrhy rozhodnuti o preruseni konania
a o0 zastaveni konania vo veci autorizacie na vykon overovania urCenych
meradiel a vykon uradného merania,

h) navrhuje druhy uréenych meradiel, technické poziadavky a metrologické
poziadavky na jednotlivé druhy uréenych meradiel a spésob ich metrologickej
kontroly,

i) pripravuje a vydava rozhodnutia o registracii, o zmene registracie,
0 pozastaveni registracie, o zruSeni pozastavenia registracie a o zruseni
registracie na Cinnost opravy alebo montaze urCeného meradla alebo balenia
oznaCeného spotrebitelského balenia, alebo dovozu oznaceného
spotrebitelského balenia,

i) pripravuje a vydava rozhodnutia o preruSeni konania a o zastaveni konania
VO veci registracie na Cinnost' opravy alebo montaze ur¢eného meradla alebo
balenia oznadeného spotrebitelského balenia alebo dovozu oznadeného
spotrebitelského balenia,

k) vedie a zverejiiuje na webovom sidle Uradu zoznam autorizovanych osob
a registrovanych oséb,

) dava suhlas na predizenie lehoty pouZivania niektorych druhov uréenych
meradiel v Ease od ukonc&enia ich opravy do ich nasledného overenia,

m) pripravuje a predklada predsedovi navrhy rozhodnuti o vyhlaseni narodnych
etalébnov, ozmene rozhodnuti o vyhlaseni narodnych etalénov a zru$eni
rozhodnuti o vyhlaseni narodnych etalénov,

n) pripravuje a predklada predsedovi navrhy rozhodnuti o do€asnom pouzivani
inych ako zakonnych meracich jednotiek,

0) pripravuje apredklada predsedovi navrhy rozhodnuti o vynimkach
z pouzivania urCenych meradiel, zruSeni rozhodnutia o schvaleni typu
ur¢enych meradiel a zakaze uvadzat na trh uréené meradia,

p) pripravuje a predklada predsedovi navrh suhlasu Uradu vyuzit na ucel
overenia uréeného meradla vysledok skusky vykonanej v ¢lenskom State inom
ako v Slovenskej republike,

q) usmerfiuje ¢innost v oblasti metrolégie, metodicky riadi SMU, SMI
a Cinnost autorizovanych os6b a registrovanych o0s6b podla zakona
o metrologii,

r) spracuva a vydava metodické pokyny a metodické postupy upravujuce
¢innost’ v oblasti metrologie,

s) predklada navrhy uloh rozvoja metroldgie na prislusny rok v ramci RSTNaM,

t) pripravuje a pravidelne vyhodnocuje pinenie kontraktu v suvislosti s ulohami
uchovavania a rozvoja narodnych etaléonov SR a dalSimi ulohami
vyplyvajucimi pre SMU zo z&kona o metroldgii,
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u) spolupracuje s odbornymi utvarmi zainteresovanych organizacii, vedeckymi
institdciami, vysokymi S$kolami, autorizovanymi osobami a notifikovanymi
osobami, podnikatefskymi subjektmi, organmi Statnej spravy a s inymi
pravnickymi osobami a fyzickymi osobami pri zabezpec€ovani uloh metrologie,

v) sleduje vyvoj a rieSenie problematiky metrolégie v zahraniCi a ziskané
poznatky uplatriuje pri riadeni rozvoja metroldgie,

w) podiela sa na priprave, navrhu a uzatvarani medzinarodnych zmluv,

X) zucCastiiuje sa medzinarodnych rokovani v oblasti metroldgie,

y) zabezpeCuje ucCast zastupcu Slovenskej republiky na zasadnutiach
a rokovaniach Medzinarodného vyboru pre legalnu metrologiu (CIML),

z) zuCastiiuje sa na rokovaniach pracovnych skupin Komisie pre meradla,
Vyboru pre meradla a pracovnych skupin pre dohlad nad trhom s meradlami,

aa) zucastnuje sa na rokovaniach Vyboru a pracovnych skupin WELMEC e. V.,

bb) zabezpeCuje ulohy vyplyvajuce z ¢&lenstva SR v medzinarodnych
metrologickych organizaciach a koordinuje u€ast metrologickych organizacii
v pbsobnosti uradu na plneni tychto uloh, ako aj dalSich uloh vyplyvajucich
z medzinarodnej spoluprace v oblasti metrologie,

cc) odborne zodpoveda za usmernenia k zakonu o metroldgii,

dd) spracuva materialy urCené zakonom o metrolégii a oznamy o autorizacii
na uverejnenie vo Vestniku uradu,

ee)spraciva materialy uréené zakonom o metrologii ainé informacie
na uverejnenie na webovom sidle uradu,

ff) spolupracuje s utvarom pravnych sluzieb pri  vypracivani stanovisk
k odvolaniam a rozkladom podla zakona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani
(spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov,

gg) vykonava konzultacnu ¢innost’ v oblasti registracie, autorizacie a metrologickej
legislativy,

hh) kontroluje splnenie autorizaénych poziadaviek, poveruje vykonom spinenia
autorizaénych poziadaviek na mieste SMU a spoloéne s SMU vykonava
kontrolu splnenia autorizaénych poziadaviek na mieste,

i) kontroluje splnenie registraCnych poZiadaviek a poveruje vykonom spinenia
registradnych poziadaviek na mieste SMU,

jj) vedie zoznam laboratérii, ktoré vykonali prvotné overenie v zahraniCi
a zodpoveda za jeho uverejnenie vo Vestniku uradu a webovom sidle uradu,

kk) vedie databazu schvalenych typov meradiel,

) poskytuje pomoc a sucinnost pri organizovani vychovy a vzdelavania
v metrolégii, najmd s SMU, poskytuje informéacie z oblasti legislativy,
prezentuje vysledky najlepSej praxe, zabezpeCuje ich publikovanie
vo vedeckom periodiku Metrolégia, skuSobnictvo a technické normy
a v odbornom periodiku eMetrolégia, skuSobnictvo a technické normy
a v metrologickych priru¢kach, verejnu prezentaciu na férach a konferenciach
profesijnych metrologickych zdruzeni,

mm)zabezpeluje spracovanie a distribuciu vedeckého periodika Metroldgia,
skusobnictvo  a technické normy a odborného periodika eMetrologia,
skusobnictvo a technické normy,

nn) vypracovava navrhy zmluv vo zverenej oblasti v spolupraci s kancelariou
generalneho tajomnika sluzobného uradu,

00) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM
a modelu CAF odboru metrologie,

pp) spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov a ostatnych
dokumentov suvisiacich s implementaciou modelu CAF, udrziavanim
a zlepSovanim ISM v oblasti metroldgie,

qq) zodpoveda v ramci svojej Cinnosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam,
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zadina spravne konanie vo veci autorizacie alebo vo veci zmeny, prediZenia,
pozastavenia alebo zruSenia autorizacie alebo vo veci registracie alebo
VO veci zmeny, pozastavenia alebo zrusenia registracie,

ss) v ramci svojej Cinnosti zodpoveda za plnenie uzneseni vliady SR,

tt)

vramci svojej Cinnosti zabezpeluje ochranu a zodpoveda za bezpelnost
osobnych udajov,

uu) vedie priruénu registratiru odboru metrolégie podla interného predpisu,

ktorym sa vydava registraturny poriadok a registratirny plan uradu,

vv) vykonava zakladnu finanénud kontrolu a administrativhu finanénd kontrolu

na zaklade Interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnud finanénu
kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu,

ww) plni d'alSie ulohy podfla pokynov predsedu.

ORGANIZACNE UTVARY V RIADIACEJ POSOBNOSTI GENERALNEHO TAJOMNIKA

SLUZOBNEHO URADU

Clanok 20
Kancelaria generalneho tajomnika sluzobného tradu

(1) Kancelaria generalneho tajomnika sluzobného uradu sa €leni na utvar pravnych
sluZieb a utvar organizacnych cinnosti.

(2) Utvar pravnych sluzieb pini tieto Glohy:

a)

b)
c)

d)

)
K)
)

p)

o))

pripravuje pravne stanoviska, rozbory a vyklady k otdzkam v pdésobnosti
uradu,

podiela sa na tvorbe a pripomienkovani internych riadiacich aktov uradu,
metodicky riadi a koordinuje vedenie pravnej agendy a pravnu vychovu
v Urade,

zastupuje urad v pravnych veciach pred sudmi a ostatnymi organmi verejnej
moci,

vypracuva Zaloby, navrhy, podania a iné pravne akty,

zabezpecuje sudne vymahanie a exekuéné vymahanie pohladavok uradu,
poskytuje vecne prisluSnym organizaénym utvarom Uuradu konzultacie
v otazkach aplikacie prava,

zodpoveda v ramci svojej Cinnosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

spolupracuje s vecne prislusnym udtvarom udradu, ktory je spracovatelom
navrhu zmluvy, na priprave a pripomienkovani zmluvy,

pripomienkuje  zmluvy a dohody zhladiska posudenia ich suladu
so v8eobecne zavaznymi pravnymi predpismi,

vypracovava navrhy zmluv vo zverenej oblasti,

spolupracuje s odborom ekonomiky pri sprave pohladavok statu, zabezpecuje
uplatnenie a vymahanie pohladavok statu,

vedie priru¢nu registraturu atvaru pravnych sluzieb podla interného predpisu,
ktorym sa vydava registraturny poriadok a registraturny plan uradu,

uklada ulohy a koordinuje ostatné organizacné utvary pri plneni povinnosti
vyplyvajucich udradu zo zakona &. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe
vykonu pésobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov,
zabezpeCuje proces predkladania nelegislativnych materidlov uradu
do v8etkych procesov pripomienkovania a schvalovania,

v sucinnosti s organizaénymi utvarmi uradu zabezpecuje pripomienkovanie
materialov v ramci medzirezortného pripomienkového konania,

pripravuje navrhy druhostupfiovych rozhodnuti Uradu v spravnom konani,
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r) rozhoduje o Ziadosti SMI o predizenie lehoty na rozhodnutie v spravnom
konani,
s) vydava rozhodnutia o preruSeni spravneho konania pri rozhodovani
o odvolaniach a o rozkladoch ucastnikov konania,
t) zacCina spravne konanie v pripade obnovy konania alebo preskumania
rozhodnutia mimo odvolacieho konania,
u) pripravuje podklady a vyjadrenia pri preskumani spravnych rozhodnuti uradu
sudmi,
V) vypracuva Zaloby alebo podania v suvislosti so spravnymi konaniami,
w) odborne posudzuje pravne ukony uradu ako ostatného ustredného organu
Statnej spravy,
X) poskytuje nezavazny vyklad zakonov a vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov vydanych v pdsobnosti Uradu na zaklade podkladov a v suéinnosti
S vecne prislusnymi organizaCnymi utvarmi,
y) zabezpecCuje prostrednictvom tajomnika rozkladovej komisie koordinaciu
pri ¢innosti rozkladovej komisie nasledovnym spésobom:
1.vypracuvanie zapisnic zo zasadnutia rozkladovej komisie,
2.distribucia pisomnosti tykajucich sa rozkladov vSetkym c¢lenom
rozkladovej komisie,
3.vedenie osobitnej evidencie podanych rozkladov rozkladovej komisie,
Z) zabezpeCuje prostrednictvom predsedu rozkladovej komisie pripravu
rozhodnutia predsedu o rozklade,
aa) metodicky usmerrfiuje tvorbu a aktualizaciu, pripomienkovanie, schvalovanie
a vydavanie internych riadiacich aktov,
bb) vykonava &innosti spojené s personalnym zlozenim a rekonstrukciou organov
v akciovej spolo¢nosti v zakladatelskej pésobnosti uradu,
cc) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM
a modelu CAF kancelarie generalneho tajomnika sluzobného uradu,
dd) spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov a ostatnych
dokumentov suvisiacich s implementaciou modelu CAF, udrziavanim
a zlepSovanim ISM kancelarie generalneho tajomnika sluzobného uradu,
ee)v ramci svojej Cinnosti zabezpeluje ochranu a zodpoveda za bezpelnost
osobnych udajov,
ff) v ramci svojej Cinnosti zodpoveda za plnenie uzneseni viady SR,
gg) vykonava zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu
na zaklade Interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnu financénu
kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu,
hh) pIni dalSie ulohy podla pokynov predsedu, generalneho tajomnika sluzobného
uradu a riaditela kancelarie generalneho tajomnika sluzobného uradu.

3) Utvar organizaénych &innosti pini tieto Glohy:

a) vykonava odborné a organizatné prace suvisiace s vykonom funkcie
generalneho tajomnika sluZzobného uradu,

b) organizuje stretnutia generalneho tajomnika sluzobného uradu, vypracuva
a zabezpecCuje podklady na rokovania a stretnutia generalneho tajomnika
sluzobného uradu, zhotovuje zadznamy z rokovani generalneho tajomnika
sluzobného uradu a inych porad, kontroluje plnenie uloh zadanych
generalnym tajomnikom sluzobného uradu,

c) organizatne zabezpeCuje prijatie zahraniénych delegacii na urovni
generalneho tajomnika sluzobného uradu,

d) koordinuje pripravu materialov pre generalneho tajomnika sluzobného uradu
suvisiacich s plnenim jeho zakonnych povinnosti,

€) vypracuva spravy a stanoviska pre ostatné ustredné organy Statnej spravy,
spolupracujuce organizacie a odpovede na listy osobne adresované
generalnemu tajomnikovi sluzobného uradu,
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f) pripravuje denny, tyzdenny a mesacny pracovny program generalneho
tajomnika sluzobného uradu,

g) koordinuje ¢Cinnosti suvisiace s procesom verejného obstaravania
voci externému dodavatelovi,

h) spracovava ro€ny plan verejného obstaravania za urad,

i) zabezpeCuje vyber dodavatelov tovarov, prac a sluzieb a spracovava
poZiadavky na obstaranie tovarov a sluzieb vyplyvajucich zo zabezpecenia
prevadzky,

i) vedie komplexnu evidenciu verejného obstaravania Uradu a pocCas roka
sleduje finanéné limity pre jednotlivé zakazky na dodavku tovarov, prac
asluzieb a zabezpeCuje dodrzanie finanCnych limitov pri zadavanych
zakazkach v sulade so zakonom o verejnom obstaravani a v sulade
s internymi riadiacimi aktmi Uradu,

k) dava podnety pre zabezpecenie vyberu dodavatefov v sulade s potrebami
uradu a na zaklade predpokladanej hodnoty zakazky navrhuje i vyber postupu
obstaravania v sulade s platnou legislativou,

[) vypracovava navrhy zmliv vo zverenej oblasti ako vysledok verejného
obstaravania,

m) zverejiiuje povinne zverejnované zmluvy v Centralnom registri zmlav
vedenom Uradom vlady SR,

n) zabezpecuje organizaciu zahrani¢nych pracovnych ciest vratane agendy ich
planovania a agendy ich schvalovania a vedie agendu sprav zo zahrani¢nych
pracovnych ciest zamestnancov uradu a ich vyhodnocovania,

0) zabezpeluje organizaciu domacich pracovnych ciest a vedie agendu ich
planovania a schvalovania,

p) komplexne zabezpe€uje agendu krizového riadenia podla zakona
€. 387/2002 Z. z. o riadeni Statu v krizovych situaciach mimo ¢asu vojny
a vojnoveho stavu v zneni neskorsich predpisov,

(q) zodpoveda za plnenie uloh v oblasti obrany S$tatu a hospodarsko-
mobilizacnych priprav,

r) vypracuva plan pripravy civilnej ochrany pre urad, odborne a metodicky
usmerfiuje €innost 0sdb pri civilnej ochrane a ich pripravu v pripade brannej
pohotovosti statu,

S) zabezpecuje Cinnost krizového Stabu uradu,

t) vypracuva interné riadiace akty pre oblast krizového riadenia a civilngj
ochrany,

u) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM
a modelu CAF utvaru organizacnych &innosti,

V) spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov a ostatnych
dokumentov suvisiacich s implementaciou modelu CAF, udrziavanim
a zlepSovanim ISM v utvare organiza¢nych ¢innosti,

w) zodpoveda v ramci svojej Cinnosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

X) vramci svojej Cinnosti zabezpeluje ochranu a zodpoveda za bezpecnost
osobnych udajov,

y) vedie priruénu registraturu utvaru organizacnych Ccinnosti podla interného
predpisu, ktorym sa vydava registraturny poriadok a registraturny plan uradu,

z) v ramci svojej Cinnosti zodpoveda za plnenie uzneseni vlady SR,

aa) vykonava zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu
na zaklade Interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnu finanénu
kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu,

bb) pIni dal$ie ulohy podla pokynov predsedu, generalneho tajomnika sluzobného
uradu a riaditela kancelarie generalneho tajomnika sluzobného uradu.
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Clanok 21
Osobny urad

Osobny urad plini tieto ulohy:

a) zabezpecuje uplatfiovanie pravnych predpisov o Statnej sluzbe, pravnych
predpisov 0 vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnika prace a inych
pracovnopravnych predpisov v Urade,

b) vypracuva rozhodnutia a dokumenty, ktoré vyplyvaju z rozhodovacej
pravomoci uradu podla zakona o $&tatnej sluzbe spojené so vznikom,
zmenou, skonéenim a zanikom Statnozamestnaneckého pomeru a konanim
vo veciach Statnozamestnaneckého pomeru,

c) vypracuva rozhodnutia adokumenty tykajuce sa  uplathovania
pracovnopravnych vztahov zamestnancov spojené so vznikom, zmenou,
skoncéenim a zanikom pracovného pomeru,

d) vykonava ¢innosti  spojené s  realizaciou  povinnosti  uradu
voCi Socialnej poistovni a zdravotnym poistovniam (prihlasky, odhlasky,
zmeny a iné) a Uradu prace, socidlnych veci a rodiny, vratane platieb
a odvodov,

e) zabezpecCuje agendu socialneho, nemocenského a zdravotného poistenia
v rozsahu najma:

1. vypocCet odvodov poistného do Socialnej poistovne a zdravotnych
poistovni,

2. spracovanie mesacénych vykazov do Socialnej poistovne a mesacénych
vykazov a ro¢ného zuctovania do zdravotnych poistovni,

3. vedenie evidentnych listov déchodkového poistenia zamestnancov
uradu,

f) zabezpeluje nahravanie a aktualizaciu udajov v IS CES pre oblast
personalistiky a organizaného manazmentu,

g) zabezpecCuje nahravanie a aktualizaciu zamestnancov v dochadzkovom
systéme, vydavanie dochadzkovych karti€iek a spracovanie dochadzky,

h) vypracuva sluzobné predpisy pre oblast Statnej sluzby, interné riadiace akty
pre oblast vykonu prace vo verejnom zaujme a ostatnych pracovnopravnych
vztahov,

i) vedie a aktualizuje systemizaciu Statnozamestnaneckych miest a miest
pri vykone prace vo verejnom zaujme,

j) vypracuva navrh systemizacie a po¢tu zamestnancov uradu,

k) zabezpecuje mzdovu politiku v spolupraci s odborom ekonomiky,

[) vedie osobné spisy Statnych zamestnancov, zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme, generalnych riaditelov a riaditelov
pravnych subjektov v pésobnosti rezortu uradu,

m) zabezpeduje priebezné sledovanie dizky sluZobnej praxe S$tatnych
zamestnancov Uradu, na zaklade toho prepoditava zloZzky tarifného platu
a vystavuje nové oznamenie o vySke a zlozeni funkéného platu Statnych
zamestnancov,

n) zabezpeCuje priebezné sledovanie zapocCitanej praxe ostatnych
zamestnancov, na zaklade ¢oho meni ich zaradenie do platového stupria
a vystavuje nové oznamenie o vySke a zloZeni funkéného platu
zamestnancov,

0) vyhotovuje sluzobné preukazy pre Statnych zamestnancov a vedie ich
evidenciu,

p) vedie evidenciu majetkovych priznani,

g) vypracuva dokumenty suvisiace s vymenovanim za mentora a vedie
evidenciu mentorov na ucely zabezpec€enia adaptatného vzdelavania,

r) vyhodnocuje podklady k poskytnutiu prispevku na rekreaciu a vedie
evidenciu ziadosti o poskytnutie prispevku na rekreaciu,

s) vedie evidenciu planu dovoleniek zamestnancov uradu,
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t) vedie prehlad splnenia podmienok pre poskytnutie priplatku za vedenie
a starostlivost o sluzobné motorové vozidlo,

u) zabezpeduje vydavanie potvrdenia o $tatnej sluzbe a o dizke zamestnania,

V) vypracuva plan vzdeldvania zamestnancov na prisludny kalendarny rok
a zabezpecuje vyhodnocovanie vzdelavania zamestnancov,

w) vypracuva hodnotiacu spravu o kontinualnom vzdelavani zamestnancov
za predchadzajuci kalendarny rok,

X) zabezpecuje u€ast zamestnancov na vzdelavacej aktivite,

y) spolupracuje s inymi Statnymi organmi pri prelozeni statnych zamestnancov,

z) zabezpeduje vypracuvanie dohéd o pracach vykonavanych
mimo pracovného pomeru a vedie ich evidenciu,

aa)vedie apravidelne  aktualizuje  zoznam  platov ~ zamestnancov
a neobsadenych miest na urade,

bb) vypracuva dohody o hmotnej zodpovednosti,

cc) vypracuva dohody o zvySovani kvalifikacie,

dd) zabezpecluje spolupracu s odborovou organizaciou pri tvorbe azmene
kolektivnych zmluv,

ee) metodicky usmerfiuje organiza¢né utvary uradu pri aplikacii zakona o Statnej
sluzbe ainych pracovnopravnych predpisoch, najma pri odmenovani
zamestnancov, vypracovavani opisov Statnozamestnaneckych miest
a pracovnych naplni, sluzobnom hodnoteni a planovani vzdelavania,

ff) kontroluje dodrziavanie zakona o Statnej sluzbe v SMI,

gg) usmerriuje, metodicky riadi a koordinuje v personalnej oblasti SMI,

hh) komplexne zabezpedluje pripravu, vykonanie a vedenie agendy vyberovych
konani na obsadenie Statnozamestnaneckych miest a miest veducich
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a na obsadzovanie
vofnych riadiacich a dozornych funkcii v organizaciach v zriadovatelskej,
pdsobnosti uradu a organizacie pod dohfadom dradu,

i) vykonava d¢innosti spojené s personalnym zlozenim a rekonstrukciou
organov v pravnych subjektoch rezortu s vynimkou akciovej spolo¢nosti
v zakladatel'skej pbsobnosti Uradu, najma vymenovanim a odvolanim
riaditefa rozpoctovej organizacie, generalneho riaditela prispevkovej
organizacie, riaditefa organizacie pod dohfadom uradu a vymenovanim
a odvolanim ¢lenov Dozornej rady SNAS.,

ji) vypracuva $tatistické Gdaje a hlasenia na zaklade vyZiadania Statistického
uradu Slovenskej republiky alebo iného opravneného organu Statnej spravy
z hladiska svojej pdsobnosti,

kk) zabezpeCuje ulohy v oblasti bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci
a poZiarnej ochrane,

Il) zabezpeCuje vydavanie sluzobnych pasov pre zamestnancov rezortu
a vedie ich evidenciu,

mm) zodpoveda za agendu ochrany osobnych udajov v ramci Uradu,

nn) zabezpeCuje agendu miezd suvisiacu s vyplatou platovych plneni
a zuctovanie dani zamestnancov uradu,

00) zabezpecuje plnenie uloh v oblasti likvidacie a u¢tovania cestovnych nahrad
v sulade so zdkonom o cestovnych nahradach a zakonom o uctovnictve,

pp) zabezpecCuje vedenie pokladniCnej agendy uradu a agendy poskytovania
a vyuctovania preddavkov,

gq) zabezpecCuje agendu poistenia lieCebnych nakladov pri zahrani¢nych
pracovnych cestach zamestnancov uradu,

rr) zabezpeCuje  agendu  utajovanych  skutonosti podfa  zakona
€. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutoCnosti a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Ss) vypracovava navrhy zmllv vo zverenej oblasti v spolupraci s kancelariou
generalneho tajomnika sluzobného uradu,
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tt) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM
a modelu CAF pre osobny urad,

uu) spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov a ostatnych
dokumentov suvisiacich s implementaciou modelu CAF, udrziavanim
a zlepSovanim ISM v oblasti riadenia ludskych zdrojov,

vv) zodpoveda v ramci svojej €innosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

ww) v ramci svojej Cinnosti zodpoveda za plnenie uzneseni vlady SR,

xX) v ramci svojej Cinnosti zabezpeCuje ochranu a zodpoveda za bezpecnost
osobnych udajov,

yy) vedie priruénu registratiru osobného uradu podla interného predpisu,
ktorym sa vydava registraturny poriadok a registraturny plan uradu,

zz) vykonava zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanéna kontrolu na
zaklade Interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnu finanénu kontrolu
a administrativnu finanénu kontrolu,

aaa) pini dalSie ulohy podla pokynov generalneho tajomnika sluzobného Uradu
a predsedu.

Clanok 22
Oddelenie informatiky

Oddelenie informatiky plIni tieto ulohy:

a) koordinuje, rozvija, implementuje a prevadzkuje informaéné technoldgie uradu
v sllade s pravnym poriadkom Slovenskej republiky, medzinarodnymi
Standardmi a normami informacénej bezpecnosti a v sulade s Bezpeénostnou
politikou informaéného systému dradu,

b) zabezpeluje prevadzkovanie a bezpecnost pocitatovej siete uradu a spravu
koncového uzla siete Govnet,

c) zabezpecduje internu a externi komunikaciu pocitatovych systémov uradu,

d) zabezpeluje udrzbu prevadzkovaného technického a programového
vybavenia uradu,

e) spolupracuje s dodavatelmi technického a programového vybavenia,

f) poskytuje poradenstvo uZzivatelom v oblasti informaénych technoldgii
a poskytuje technicku podporu pre koncovych pouZzivatelov

g) navrhuje a realizuje opatrenia na pocitacovu informaénu bezpecnost uradu,
kontroluje dodrzZiavanie noriem a Standardov v oblasti ochrany a vyuZivania
informacnych technoldgii,

h) je aplikaCnym spravcom Dokumentacného systému Fabasoft,

i) v oblasti infformacnych technoldgii vypracovava stanoviska k materialom
predkladanych na rokovanie vlady SR, rozpracovava prijaté uznesenia vlady
SR, kontroluje a vyhodnocuje ich plnenie,

j) spolupracuje na useku verejného obstaravania v oblasti vypoctovej techniky
a programoveého vybavenia.

k) pripravuje podklady k stanoviskam k materidlom v ramci medzirezortného
pripomienkového konania tykajucich sa €innosti oddelenia informatiky,

[) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM
a modelu CAF oddelenia informatiky,

m) spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov a ostatnych
dokumentov suvisiacich s implementaciou modelu CAF, udrziavanim
a zlepSovanim ISM oddelenia informatiky,

n) zodpoveda v ramci svojej Cinnosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

0) Vramci svojej Cinnosti zodpoveda za plnenie uzneseni viady,

p) vramci svojej Cinnosti zabezpeCuje ochranu a zodpovedd za bezpeénost
osobnych udajov,
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q) vedie priruénu registratiru oddelenia informatiky podla interného predpisu,
ktorym sa vydava registraturny poriadok a registratirny plan uradu,

r) vykonava zakladnu financnu kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu na
zaklade Interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnu finanénd kontrolu
a administrativnu finanénu kontrolu,

s) poskytuje technicku podporu pre koncovych pouzivatelov,

t) plni povinnosti zo zakona &. 69/2018 Z. z. o kybernetickej bezpelnosti
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

u) plni dalSie ulohy podla pokynov generalneho tajomnika sluZzobného uradu
a predsedu.

] Clanok 23
Utvar kybernetickej a informaénej bezpe€nosti

Utvar kybernetickej a informaénej bezpeénosti plni tieto tlohy:

a) predklada odborné stanoviska, analyzy k procesom, projektom, zmenam
a ostatnym aktivitam dradu majucim vplyv na kyberneticki a informaénu
bezpecnost uradu,

b) navrhuje stratégie v oblasti kybernetickej a informacnej bezpelnosti,

c) predklada navrhy a oznamuje informacie v oblasti kybernetickej a informacnej
bezpecénosti predsedovi,

d) riadi a zaistuje kyberneticki a informaénu bezpelnost podla vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov a internych riadiacich aktov,

e) vypracovava a aktualizuie dokumenty upravujuce systém riadenia
kybernetickej a informacnej bezpecnosti,

f) vyhodnocuje stav bezpelnosti informacnych technolégii uradu najmenej
jedenkrat do roka vo forme spravy a predklada ju predsedovi,

g) planuje, koordinuje a vyhodnocuje ¢innosti suvisiace s riadenim
bezpelnostnych rizik v oblasti bezpecénosti informaénych technolégii uradu,

h) koordinuje rieSenia bezpe€nostnych incidentov,

i) zabezpeluje pravidelné a nezavislé preskiumavanie stavu kybernetickej
a informacnej bezpeclnosti a spolupracuje pri realizacii auditov vykonavanych
internymi a externymi subjektmi,

j) zodpoveda za plnenie povinnosti vyplyvajucich zo zakona &. 69/2018 Z. z.
0 kybernetickej bezpecnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov,

k) pripravuje podklady k stanoviskdm k materidlom v ramci medzirezortného
pripomienkového konania tykajucich sa Ccinnosti utvaru kybernetickej
a informacnej bezpecnosti,

[) v oblasti kybernetickej a informacnej bezpeénosti vypracovava stanoviska
k materidlom predkladanym na rokovanie vlady SR, rozpracovava prijaté
uznesenia vlady SR, kontroluje a vyhodnocuje ich plnenie,

m) pripomienkuje navrhy zmluv vo zverenej oblasti v spolupraci s kancelariou
generalneho tajomnika sluzobného uradu,

n) zodpoveda za planovanie, riadenie a trvalé zlepSovanie procesov ISM
a modelu CAF utvaru kybernetickej a informacnej bezpecnosti,

0) spolupracuje pri vypracuvani internych riadiacich aktov a ostatnych
dokumentov suvisiacich s implementaciou modelu CAF, udrziavanim
a zlepSovanim ISM utvaru kybernetickej a informaénej bezpecnosti,

p) zodpoveda v ramci svojej Cinnosti za pripravu podkladov k spristupneniu
informacii podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

g) vramci svojej Cinnosti zabezpeCuje ochranu a zodpoveda za bezpecCnost
osobnych udajov,

r) vedie priruénu registratiru utvaru kybernetickej ainformacnej bezpecnosti
podla interného riadiaceho aktu, ktorym sa vydava registraturny poriadok
a registraturny plan uradu,
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S) vykonava zakladnu finanénu kontrolu a administrativhu finanénu kontrolu

na zaklade interného riadiaceho aktu upravujuceho zakladnu finanénu
kontrolu a administrativnu finanénu kontrolu,

t) plni dalsie ulohy podla pokynov generalneho tajomnika sluzobného uradu
a predsedu.

~ TRETIACAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 24
Tento organiza¢ny poriadok nadobuda ucinnost’ 1. jula 2024.

V. T
Ing. Pavol Pavlis
predseda

Zoznam priloh:

Priloha &. 1 — PO1_IRA_44/2020_POR_UZ04: Schéma organizaéného ¢lenenia dradu

Priloha & 2 — PO02_IRA_44/2020 POR_UZ04: Tabulka organizaénych utvarov UGradu
s ich Ciselnym oznacCenim
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( predseda J

[ podpredseda ] [ generalny tajomnik sluzobného tradu

.. utvar
kancelaria

kancelaria oddelenie kybernetickej
informatiky a informaénej
bezpeénosti

generalneho tajomnika

predsedu sluzobného dradu

utvar vnutorného auditu Gtvar pravnych sluzieb
utvar kontroly utvar organizaénych éinnosti

odbor odbor odbor skisobnictva odbor kvality
technickej normalizacie metrologie a eurdpskych zaleZitosti a projektového riadenia

oddelenie
technickej normalizacie

utvar
skusobnictva

utvar
eurdpskych zaleZitosti
a medzinarodnych
vztahov

oddelenie podpory utvar
projektového

riadenia

technickej normalizicie

oddelenie narodného
informaéného strediska
pre technicku normalizaciu
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Nazov utvaru Cislo atvaru
Predseda 100
Podpredseda 101
Utvar kontroly 103
Utvar vnutorného auditu 104
Oddelenie informatiky 105
Utvar kybernetickej a informaénej bezpeénosti 106
Kancelaria predsedu 110
Generalny tajomnik sluzobného tradu 200
Kancelaria generalneho tajomnika sluzobného uradu 210
Utvar pravnych sluzieb 211
Utvar organizaénych éinnosti 212
Osobny urad 220
Odbor kvality a projektového riadenia 300
Utvar kvality 301
Utvar projektového riadenia 302
Odbor ekonomiky 400
Utvar finanéno-majetkovej spravy 401
Utvar hospodarsko-logistickej spravy 402
Odbor technickej normalizacie 700
Oddelenie technickej normalizacie 701
Oddelenie narodného informacného strediska 702
pre technickd normalizaciu

Oddelenie podpory technickej normalizacie 703
deor skusobnictva a eurépskych zalezitosti 800
L}tvar skusobnictva 801
Utvar eurépskych zalezitosti a medzinarodnych vzt'ahov 802
Odbor metrolégie 900
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